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INTRODUCCION

El manual de procedimientos es un instrumento administrativo que da a conocer al personal que labora en la
Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad, los
procedimientos que se llevan a cabo de manera ordenada y sistematica. Es una guia para la realizacién de
las actividades diarias en forma eficaz y oportuna, a fin de que el personal pueda desarrollarlas
eficientemente.

El presente manual toma como referencia la estructura organica vigente a partir del 1° de junio de 2016, asi
como el Manual de Organizacion Especifico de la CCINSHAE autorizado y contiene los procedimientos que
realiza la Direccién General Adjunta de Vinculacion y Referencia Hospitalaria, Direccion de Modelos,
Direccién de Relaciones Comerciales, Direccién de Proyectos de Inversién Social y la Direccién de
Coordinacion de Proyectos Estratégicos dependientes del Comisionado, asi como las politicas de
operacion, normas y lineamientos para el mejor desempefio de sus funciones.

La Direccion General Adjunta de Administracién y Finanzas y sus areas adscritas no elaboraran manual de
procedimientos, ya que estas deben apegarse a lo previsto en los Manuales Administrativos de Aplicacién
General en materia de Recursos Humanos y Organizacién, Recursos Financieros, Recursos Materiales y
Servicios Generales, asi como el de Tecnologias de la Informacion emitidos por la Secretaria de la Funcién
Publica.

En particular, este manual delimita las responsabilidades y el ambito de competencia de las areas adscritas
al C. Comisionado (Direcciones Generales Adjuntas y Direcciones de area) sin menoscabo de darlo a
conocer a la sociedad en general, de conformidad con la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica Gubernamental.

Los manuales deben actualizarse conforme a los lineamientos establecidos por la Direccion General de
Programacion, Organizacion y Presupuesto y por las modificaciones que sufran en la estructura organica o
normativa aplicable. El responsable de dicha actualizacion sera la Coordinacion de Proyectos Estratégicos
en colaboracion con las diversas areas de la Comisidon Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y
Hospitales de Alta Especialidad.

Los responsables de la difusion del manual al interior deben ser los titulares de las areas que la integran, y
al exterior de la Comisiébn Coordinadora a través de su portal oficial en la liga
http://www.ccinshae.salud.gob.mx.

Las modificaciones o actualizaciones que se lleven a cabo deben de estar orientadas a la simplificacién y
utilizacion de la tecnologia, para la mejora continua de los procesos administrativos.
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I. OBJETIVO DEL MANUAL

Establecer las politicas, normas y mecanismos para el desarrollo de las actividades de las diferentes
Direcciones Generales Adjuntas y Direcciones de area adscritas al C. Comisionado que forman parte
integral de la Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad,
con el fin de que propicien el mejor desempefio de las subunidades y entidades bajo su consideracion

sectorial.
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[I. MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

LEYES

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos

Ley de Asistencia Social

Ley de Asociaciones Publico Privadas

Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados

Ley de Ciencia y Tecnologia

Ley de Cooperacion Internacional para el Desarrollo

Ley de Coordinacién Fiscal

Ley de Desarrollo Rural Sustentable

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion

Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal (del afio correspondiente)
Ley de la Comisién Nacional de los Derechos Humanos

Ley de la Comisién Nacional para el Desarrollo de los Pueblos Indigenas
Ley de la Propiedad Industrial

Ley de los Derechos de las Personas Adultas Mayores

Ley de los Institutos Nacionales de Salud

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas

Ley de Planeacién

Ley de Premios, Estimulos y Recompensas Civiles

Ley del Impuesto Sobre la Renta
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Ley del Instituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas
Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado

Ley del Instituto Nacional de las Mujeres

Ley del Seguro Social

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal

Ley del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geografica

Ley Federal Anticorrupcion en Contrataciones Publicas

Ley Federal de Archivos

Ley Federal de Derechos

Ley Federal de Fomento a las Actividades Realizadas por Organizaciones de la Sociedad Civil
Ley Federal de las Entidades Paraestatales

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del Articulo 123
Constitucional

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
Ley Federal de Procedimiento Administrativo
Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos
Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos

Ley Federal de Sanidad Animal

Ley Federal de Sanidad Vegetal

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Ley Federal del Derecho de Autor

Ley Federal del Trabajo
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Ley Federal para el Control de Precursores Quimicos, Productos Quimicos Esenciales y Maquinas para
Elaborar Cépsulas, Tabletas y/o Comprimidos

Ley Federal para el Control de Sustancias Quimicas Susceptibles de Desvio para la Fabricacion de Armas
Quimicas

Ley Federal para la Administraciéon y Enajenacion de Bienes del Sector Publico
Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion

Ley Federal para Prevenir y Sancionar la Tortura

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia

Ley General de Bienes Nacionales

Ley General de Contabilidad Gubernamental

Ley General de Desarrollo Social

Ley General de Educacion

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes

Ley General de Prestacion de Servicios para la Atencién, Cuidado y Desarrollo Integral Infantil
Ley General de Proteccién Civil

Ley General de Responsabilidades Administrativas

Ley General de Salud

Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito

Ley General de Victimas

Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Protecciéon al Ambiente

Ley General para la Atencién y Proteccion a Personas con la Condicion del Espectro Autista
Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres

Ley General para la Inclusién de las Personas con Discapacidad

Ley General para la Prevencién Social de la Violencia y la Delincuencia
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Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos
Ley General para el Control del Tabaco
Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion

Ley General para Prevenir, Sancionar y Erradicar los Delitos en Materia de Trata de Personas y para la
Proteccidn y Asistencia a las Victimas de estos Delitos

Ley Orgénica de la Administracion Pablica Federal
Ley Organica del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal (del afio correspondiente)

CODIGOS
Cadigo Civil Federal
Cadigo Fiscal de la Federacion

Cédigo Penal Federal

REGLAMENTOS

Reglamento de Control Sanitario de Productos y Servicios

Reglamento de Insumos para la Salud

Reglamento de la Comisién Federal para la Proteccién contra Riesgos Sanitarios

Reglamento de la Comision Intersecretarial de Bioseguridad de los Organismos Genéticamente
Modificados

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
Reglamento de la Ley de Asociaciones Publico Privadas

Reglamento de la Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados
Reglamento de la Ley de Informacién Estadistica y Geogréfica

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta

Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal
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Reglamento de la Ley Federal de Archivos

Reglamento de la Ley Federal de Fomento a las Actividades Realizadas por Organizaciones de la
Sociedad Civil

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
Reglamento de la Ley Federal de Sanidad Animal
Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica Gubernamental

Reglamento de la Ley Federal para el Control de Precursores Quimicos, Productos Quimicos Esenciales y
Maquinas para Elaborar Capsulas, Tabletas y/o Comprimidos

Reglamento de la Ley Federal para la Administracién y Enajenacion de Bienes del Sector Publico
Reglamento de la Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia

Reglamento de la Ley General de Prestacion de Servicios para la Atencion, Cuidado y Desarrollo Integral
Infantil

Reglamento de la Ley General de Proteccion Civil

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de Actividades, Establecimientos,
Productos y Servicios

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Investigacion para la Salud

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de la Disposicion de Organos,
Tejidos y Cadaveres de Seres Humanos

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de Atencién Medica
Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Proteccion Social en Salud

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Publicidad

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Sanidad Internacional

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Trasplantes

Reglamento de la Ley General de Victimas

Reglamento de la Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes
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Reglamento de la Ley General para la Atencion y Proteccion a Personas con la Condicion del Espectro
Autista

Reglamento de la Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos

Reglamento de la Ley General para el Control del Tabaco

Reglamento de la Ley para el Uso y Proteccién de la Denominacion y del Emblema de la Cruz Roja
Reglamento de la Ley General para la Inclusién de las Personas con Discapacidad

Reglamento de la Ley General para la Prevencion Social de la Violencia y la Delincuencia

Reglamento de la Ley para Prevenir y Sancionar la Trata de Personas

Reglamento de la Ley General para Prevenir, Sancionar y Erradicar los Delitos en Materia de Trata de
Personas y para la Proteccion y Asistencia a las Victimas de estos Delitos

Reglamento de procedimientos para la atencién de quejas médicas y gestion pericial de la Comision
Nacional de Arbitraje Médico.

Reglamento en Materia de Registros, Autorizaciones de Importacion y Exportacion y Certificados de
Exportacion de Plaguicidas, Nutrientes Vegetales y Sustancias y Materiales Toxicos o Peligrosos.

Reglamento General de Seguridad Radiolégica

Reglamento Interior de la Comisién Interinstitucional de Investigacion para la Salud

Reglamento Interior de la Comision Interinstitucional del Cuadro Basico y Catalogo de Insumos del Sector
Salud

Reglamento Interior de la Comisién Intersecretarial para el control del Proceso y Uso de Plaguicidas,
Fertilizantes y Sustancias Toxicas

Reglamento Interior de la Comisién para la Certificacién de Establecimientos de Atencion Médica

Reglamento Interior de la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal

Reglamento Interior del Comité de Moléculas Nuevas
Reglamento Interior del Consejo de Salubridad General
Reglamento Interior del Consejo Nacional contra las Adicciones

Reglamento Interior de la Comisién Interinstitucional para la Formacién de Recursos Humanos para la
Salud
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Reglamento Interior de la Comision para Definir Tratamientos y Medicamentos Asociados a Enfermedades
gue ocasionan Gastos Catastréficos

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud

Reglamento Interno de la Comisién Intersecretarial para Prevenir, Sancionar y Erradicar los Delitos en
Materia de Trata de Personas y para la Proteccion y Asistencia a las Victimas de estos Delitos

Reglamento Interno de la Comisién Nacional de Arbitraje Médico
Reglamento Interno de la Comisién Nacional de Proteccion Social en Salud
Reglamento Interno del Comité Nacional del Programa de Accion Arranque Parejo en la Vida

Reglamento Interno del Consejo Cientifico de la Comision Federal para la Proteccion contra Riesgos
Sanitarios

Reglamento Interno del Consejo Nacional de Proteccion Social en Salud.
Reglamento Interno del Consejo Nacional de Trasplantes

Reglamento Interno del Consejo Nacional para la Prevenciéon y el Control del Sindrome de la
Inmunodeficiencia Adquirida

Reglamento Interno del Consejo Nacional para la Prevencion y el Tratamiento del Cancer en la Infancia y
la Adolescencia

Reglamento Interno del Sistema Nacional de Certificacion de Establecimientos de Atencién Médica

DECRETOS

Decreto por el que la Secretaria de Salubridad y Asistencia organizara el Registro Nacional del Cancer.
D.O.F. 17-X1-1982

Decreto por el que se crea el Consejo Nacional para la Prevencion de Accidentes con el objeto de
proponer las acciones en materia de prevencion y control de accidentes a que se refiere el articulo 163 de
la Ley General de Salud.

D.O.F. 20-111-1987

Decreto del Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzélez.
D.O.F. 22-VII1-1988

Decreto por el que se crea el organismo descentralizado Hospital General de México.
D.O.F. 11-V-1995
Reforma: D.O.F. 30-1V-2012

Decreto por el que se crea la Comision Nacional de Arbitraje Médico.
D.O.F. 03-VI-1996
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Decreto por el que se instituyen el Premio Nacional de Rehabilitacion Fisica o Mental Gaby Brimmer y la
Beca Gaby Brimmer.
D.O.F. 07-11-2000

Decreto por el que se reforma el Consejo Nacional para la Prevencion y el Control del Sindrome de la
Inmunodeficiencia Adquirida, y se abroga el diverso por el que se crea al Consejo Nacional para la
Prevencion y Control del Sindrome de la Inmunodeficiencia Adquirida, publicado el 24 de agosto de 1988.
D.O.F. 05-VII-2001

Decreto por el que se crea el Consejo Nacional de Vacunacion.
D.O.F. 05-VII-2001

Decreto por el que se declara Dia Nacional de la Donacion y Trasplante de Organos, el 26 de septiembre
de cada afio.
D.O.F. 26-1X-2003

Decreto por el que se establece el procedimiento y los requisitos para la inscripcion en los Registros de
Personas Acreditadas operados por las dependencias y organismos descentralizados de la Administracion
Publica Federal y las bases para la interconexion informatica de los mismos.

D.O.F. 04-V-2004

Decreto por el que se crea el Consejo Nacional para la Prevencién y el Tratamiento del Cancer en la
Infancia y la Adolescencia.
D.O.F. 05-1-2005

Decreto por el que se crea el Hospital Juarez de México, como un organismo descentralizado de la
Administracion Puablica Federal.
D.O.F. 26- 1-2005

Decreto por el que se crea el Consejo Nacional para la Prevencion y el Tratamiento de las Enfermedades
Visuales.
D.O.F. 04-111-2005 Modificacion D.O.F. 22-1-2009 Reforma D.O.F. 27-VII-2016

Decreto por el que se crea el drgano desconcentrado denominado Comision Nacional de Bioética.
D.O.F. 07-1X-2005 Reforma D.O.F. 16-11-2017

Decreto para realizar la entrega-recepcion del informe de los asuntos a cargo de los servidores publicos y
de los recursos que tengan asignados al momento de separarse de su empleo, cargo o comision.
D.O.F. 14-1X-2005

Decreto por el que se crea el Sistema Integral de Informacibn de Padrones de Programas
Gubernamentales.
D.O.F. 12-1-2006

Decreto por el que se establece el Reconocimiento al Mérito en Enfermeria Graciela Arroyo de Cordero, el
cual tiene por objeto reconocer y honrar a los profesionales destacados en Materia de Enfermeria.
D.O.F. 10-1V-2006
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Decreto por el que se crea el Hospital Regional de Alta Especialidad del Bajio, como Organismo
Descentralizado de la Administracién Pablica Federal.
D.O.F. 29-X1-2006

Decreto por el que se crea el Centro Regional de Alta Especialidad de Chiapas, como Organismo
Descentralizado de la Administracién Pablica Federal.
D.O.F. 29-X1-2006

Decreto por el que se crea el Hospital Regional de Alta Especialidad de Oaxaca, como Organismo
Descentralizado de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29-X1-2006

Decreto por el que se crea el Hospital Regional de Alta Especialidad de la Peninsula de Yucatan, como
Organismo Descentralizado de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 29-X1-2006

Decreto por el que se establecen diversas medidas en materia de adquisiciones, uso de papel y de la
certificacion de manejo sustentable de bosques por la Administracion Pablica Federal.
D.O.F. 05-1X-2007

Decreto por el que se establece el Reconocimiento de Enfermeria Maria Guadalupe Cerisola Salcido.
D.O.F. 14-X1-2008

Decreto por el que se exime del pago de contribuciones al comercio exterior para hacer frente a la
situacion de contingencia sanitaria provocada por el virus de influenza.
D.O.F. 02-V-2009

Decreto por el que se otorgan beneficios fiscales a los contribuyentes que se indican, con motivo de la
situacién de contingencia sanitaria provocada por el virus de influenza.
D.O.F. 07-V-2009

Decreto por el que se crea el Hospital Regional de Alta Especialidad de Ciudad Victoria "Bicentenario
2010", como un organismo publico descentralizado de la Administracion Publica Federal.
D.O. F. 14-Xl11-2009

Decreto por el que se crea la Procuraduria Social de Atencién a las Victimas de Delitos, como un
organismo descentralizado de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 06-1X-2011

Decreto por el que se establece el Reconocimiento en Enfermeria Maria Suarez Vazquez
D.O.F. 30-1V-2012

Decreto por el que se crea el Hospital Regional de Alta Especialidad de Ixtapaluca, como un organismo
descentralizado de la Administracion Pablica Federal.
D.O.F. 08-VI-2012
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Decreto que establece las medidas para el uso €ficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos, y
las acciones de disciplina presupuestaria en el gjercicio del gasto publico, asi como para la modernizacion
de la Administracién Publica Federal.

D.O.F. 10-XI1-2012

Reforma: D.O.F. 30-XII-2013

Decreto por el que se transforma la Procuraduria Social de Atencidén a Victimas de Delitos en la Comision
Ejecutiva de Atencién a Victimas
D.O.F. 08-1-2014

Decreto por el que se establece la regulacion en materia de Datos Abiertos
D.O.F. 20-11-2015

Decreto por el que se reforman y adicionan los articulos 61 y 64 de la Ley General de Salud
D.O.F. 16-X11-2016

Decreto por el que se adicionan diversas disposiciones al Reglamento de la Ley General de Salud en
Materia de Prestacion de Servicios de Atencion Médica.
D.O.F. 19-X11-2016

Decreto por el que se reforma el primer parrafo del articulo 35 de la Ley General de Salud
D.O.F. 27-1-2017

ACUERDOS

Acuerdo por el que el Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia, en cumplimiento de las
disposiciones legales que le son aplicables, debe integrarse al sector salud.
D.O.F. 22-XI11-1982

Acuerdo por el que se crea la Comision Interinstitucional para la formacion de Recursos Humanos para la
Salud.
D.O.F. 19-X-1983

Acuerdo por el que se crea la Comision Interinstitucional de Investigacion en Salud.
D.O.F. 19-X-1983

Acuerdo que crea la Comision Permanente de la Farmacopea de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 26-1X-1984
Moadificacion D.O.F. 22-VIII-2007

Acuerdo por el que los titulares de las dependencias y entidades de la Administracién Pablica Federal del
sector salud, consultaran a la Academia Nacional de Medicina y a la Academia Mexicana de Cirugia para
la instrumentacion de las politicas en materia de salud.

D.O.F. 26-1X-1994

Acuerdo por el que se establece el reconocimiento al mérito médico.
D.O.F. 17-X-1995
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Acuerdo por el que se crea el Consejo Nacional de Trasplantes como una Comisién Intersecretarial de la
Administracion Publica Federal, que tendra por objeto promover, apoyar y coordinar las acciones en
materia de trasplantes que realizan las instituciones de salud de los sectores publico social y privado.
D.O.F. 19-1-1999

Acuerdo que establece los lineamientos y estrategias generales para fomentar el manejo ambiental de los
recursos en las oficinas administrativas de las dependencias y entidades de la Administracién Publica
Federal.

D.O.F. 26-111-1999

Acuerdo por el que se crea la Comision Intersecretarial de Bioseguridad y Organismos Genéticamente
Modificados con el objeto de coordinar las politicas de la Administracion Publica Federal relativas a la
bioseguridad y a la produccién, importacién, exportacién, movilizacién, propagacion, liberacién, consumo
y, en general, uso y aprovechamiento de organismos genéticamente modificados, sus productos y
subproductos.

D.O.F. 05-X1-1999

Acuerdo por el que se dan a conocer los criterios particulares de evaluacion de los Proyectos de Alto
Impacto Social que aplicara la Secretaria de Salud.
D.O.F. 22-X1-2000

Acuerdo por el que se establece que las instituciones publicas del Sistema Nacional de Salud sélo
deberan utilizar los insumos establecidos en el cuadro basico para el primer nivel de atencién médica vy,
para segundo y tercer nivel, el catdlogo de insumos.

D.O.F. 24-XI11-2002

Acuerdo que tiene por objeto establecer los criterios que las dependencias de la Administracién Publica
Federal y los 6rganos desconcentrados de las mismas, deberan observar al autorizar la ocupacion
temporal de un puesto vacante o de nueva creacion dentro del Sistema de Servicio Profesional de Carrera,
en los casos excepcionales a que se refiere el articulo 34 de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en
la Administracion Publica Federal.

D.O.F. 11-1V-2005

Acuerdo por el que se crea la Comision Coordinadora para la Negociaciéon de Precios de Medicamentos y
otros Insumos para la Salud.
D.O.F. 26-11-2008 Acuerdo por el que se modifica D.O.F. 23-VI11-2012

Acuerdo por el que se da a conocer la Agenda de Gobierno Digital.
D.O.F. 16-1-2009

Acuerdo que establece la integracion y objetivos del Consejo Nacional de Salud.
D.O.F. 27-1-2009

Acuerdo por el que se crea el Consejo Nacional para la Prevencién y Control de las Enfermedades
Cronicas No Transmisibles.
D.O.F. 11-1-2010
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Acuerdo General por el que se establecen las reglas a que se sujetara la representacion del Presidente de
los Estados Unidos Mexicanos, en todos los tramites previstos en la Ley de Amparo, Reglamentaria de los
articulos 103 y 107 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

D.O.F. 6-11-2014

Acuerdo mediante el cual se establecen los ejes estratégicos de la Politica de Fomento a la Gastronomia
Nacional
D.O.F. 05-VIII-2015

Acuerdo numero 43. Por el que se crea el Comité de Investigacion en Salud.
D.O.F. 11-1-1985.

Acuerdo namero 66.

Por el que se establece el Comité de Instrumentacion del Programa de Mejoramiento de Servicios de
Salud México-BID.

D.O.F. 03-X-1986

Acuerdo numero 71
Por el que se crea el Sistema de Capacitacion y Desarrollo del Sector Salud.
D.O.F. 20-1Vv-1987.

Acuerdo namero 93.
Por el que se crea el Comité Interno de Planeacion de Recursos Humanos de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 07-1X-1990

Acuerdo numero 112.

Sobre los lineamientos que deberan seguirse por las unidades administrativas de la Secretaria de Salud,
para la publicacion de los documentos que sean considerados de interés general.

D.O.F. 30-VI-1993

Acuerdo numero 114.

Por el que se ordena la distribucion de habitaciones para los investigadores de los institutos nacionales de
salud.

D.O.F. 08-X-1993

Acuerdo numero 123.

Mediante el cual se delegan facultades al Director General del Centro Nacional de la Transfusion
Sanguinea.

D.O.F. 06-1V-1995

Acuerdo numero 130.
Por el que se crea el Comité Nacional para la Vigilancia Epidemioldgica.
D.O.F. 06-1X-1995

Acuerdo numero 140.
Por el que se crea el Comité de Capacitacion y Desarrollo de Personal de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 04-XI11-1996
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Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional para la Prevencién y Control del Cancer Cérvico Uterino y
Mamario.

D.O.F. 13-XI- 1997

Reestructura el Comité D.O.F. 14-1V-2004

Acuerdo por el que se establecen las bases para la instrumentacion del Programa Nacional de
Certificacion de Hospitales.
D.O.F. 01-1V-1999

Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional de Atencién al Envejecimiento.
D.O.F. 12-VIII-1999

Acuerdo por el que se determinan las plantas prohibidas o permitidas para tés, infusiones y aceites
vegetales comestibles.
D.O.F. 15-XI11-1999.

Acuerdo por el que se delegan en el titular de la Comision Nacional de Arbitraje Médico y en su Director
General de Administracién, las funciones y facultades que se indican.
D.O.F. 19-VI-2000

Acuerdo por el que se crea el Comité de Obras Publicas de la Secretaria de Salud
D.O.F. 07-11-2001

Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional del Programa de accion Arranque Parejo en la Vida.
D.O.F. 30-X-2001

Acuerdo por el que se determina la publicacién de las solicitudes de registro sanitario de medicamentos y
de los propios registros que otorga la Direccion General de Medicamentos y Tecnologias para la Salud.
D.O.F. 18-X-2002

Acuerdo por el que se designa a la Unidad de Enlace y se integra el Comité de Informacién de la
Secretaria de Salud.

D.O.F. 28-V-2003

Reforma: D.O.F. 15-V-2012

Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional para la Seguridad en Salud.
D.O.F. 22-1X-2003

Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional del Programa de Accién Tuberculosis.
D.O.F. 16-111-2004.

Acuerdo por el que se crea el Consejo Nacional de Salud Mental.
D.O.F. 21-VII-2004

Acuerdo por el que se delega en el titular de la Direccion General de Calidad y Educacién en Salud, las
facultades que se indican.
D.O.F. 27-XI11-2004
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Acuerdo por el que se crea el Comité Técnico de Seleccion de Becarios Internacionales.
2006

Acuerdo por el que se dan a conocer las disposiciones generales para el establecimiento del Programa de
Simplificacién de Surtimiento de Medicamentos a los beneficiarios del Sistema de Proteccion Social en
Salud.

D.O.F. 16-X1-2006

Acuerdo por el que se delega en el titular del Centro Nacional de Vigilancia Epidemioldgica y Control de
Enfermedades, las facultades que se indican.
D.O.F. 14-XI1-2006.

Acuerdo por el que se crea la Comision Permanente de Enfermeria.
D.O.F. 25-1-2007

Acuerdo por el cual se establecen las disposiciones relativas a la vigencia de derechos de las familias con
al menos un nifio nacido en territorio nacional a partir del 1 de diciembre de 2006 que sean incorporados al
Sistema de Proteccién Social en Salud, asi como a la aplicacion de recursos que por concepto de cuota
social y aportaciones solidarias efectuaran los gobiernos federal, estatal y del Distrito Federal.

D.O.F. 21-11-2007

Acuerdo por el que se crea el Reconocimiento a la Creatividad Social del voluntariado nacional en el
ambito de la salud.
D.O.F. 14-VI-2007.

Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional por la Calidad en Salud.
D.O.F. 24-XI11-2007

Acuerdo por el cual se establece un nuevo supuesto para considerar a las familias que se afilien al
Sistema de Proteccién Social en Salud bajo el Régimen no contributivo.
D.O.F. 29-11-2008

Acuerdo por el que se establece un nuevo supuesto para considerar a las familias que se afilien al Sistema
de Proteccion Social en Salud bajo el régimen no contributivo.
D.O.F. 14-VII-2008

Acuerdo que establece los lineamientos que deberan observarse en los establecimientos publicos que
presten servicios de atenciébn médica para regular su relacion con los fabricantes y distribuidores de
medicamentos y otros insumos para la salud, derivada de la promocion de productos o la realizacion de
actividades académicas, de investigacion o cientificas.

D.O.F. 12- VIII-2008

Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional de Guias de Practica Clinica.
D.O.F. 13-VIII-2008

Acuerdo por el que la Secretaria de Salud da a conocer los formatos de certificados de defuncion y de
muerte fetal.
D.O.F. 30-1-2009 Reforma: D.O.F. 29-XI1-2011
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Acuerdo por el que se determinan los lineamientos a los que estara sujeta la venta de los medicamentos
que contienen las sustancias activas denominadas oseltamivir y zanamivir como medida de prevencion y
control del brote de influenza.

D.O.F. 30-1V-2009

Acuerdo mediante el cual se instruye a todas las instituciones del Sistema Nacional de Salud en sus
niveles publico, social y privado, de atencion médica a que cuando reciban casos probables de influenza
de acuerdo con la definicion de caso establecida por esta Secretaria de Salud, se notifigue de manera
inmediata a esta dependencia.

D.O.F. 02-V-2009

Acuerdo que Establece la Integracion y Funciones del Consejo Interno del Centro Nacional de Trasplantes
de la Secretaria de Salud.
COMERI. 28-V-2009

Acuerdo en materia de acciones emergentes de apoyo en favor de la poblacion econémicamente activa
que se ha visto afectada en sus ingresos, a consecuencia de los efectos ocasionados por las medidas
adoptadas para combatir la epidemia del virus de la influenza.

D.O.F. 26-V-2009

Acuerdo por el que se delegan en los Subsecretarios y Titulares de la Comision Coordinadora de los
Institutos Nacionales de Salud, de la Coordinacién General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos, de
las Unidades Coordinadora de Vinculacién y Participacion Social, y de Analisis Econdmico y de los
6rganos desconcentrados, las facultades que se indican.

D.O.F. 10-1X-2009

Acuerdo por el que se delegan en los subsecretarios de Innovacion y Calidad, de Prevencion y Promocion
de la Salud, de Administracion y Finanzas, asi como en los titulares de la Comisién Coordinadora de
Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad, de las Unidades Coordinadora de
Vinculacion y Participacion Social, y de Andlisis Econdmico y de los érganos desconcentrados de la
Secretaria de Salud y de sus respectivos coordinadores administrativos o equivalentes, las facultades que
se indican.

D.O.F. 08-XI11-2009

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos que deberan observar los particulares para el tramite de
la prérroga de registro sanitario de medicamentos alopaticos, derivado del Decreto que reforma, adiciona 'y
deroga diversas disposiciones del Reglamento de Insumos para la Salud, publicado el 2 de enero de 2008.
D.O.F. 15-XI11-2009

Acuerdo por el que se crea el Consejo Interno del Centro Nacional de la Transfusién Sanguinea.
COMERI. 7-XI1-2010

Acuerdo mediante el cual se adscriben organicamente las Unidades de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 11-111-2010
Modificacion D.O.F. 12-1-2015

Acuerdo por el que se determinan los lineamientos a los que estara sujeta la venta y dispensacién de
antibioticos.
D.O.F. 27-V-2010
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Acuerdo por el que se delegan en el Titular de la Direccién General de Tecnologias de la Informacion las
facultades que se indican.
D.O.F. 3-IX-2010

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones generales que deberan cumplirse para que la
Secretaria de Salud emita los acuerdos administrativos por los que se reconozca que los requisitos,
pruebas, procedimientos de evaluacidon y demas requerimientos solicitados por autoridades sanitarias
extranjeras, para permitir en sus respectivos paises, la venta, distribucién y uso de los insumos para la
salud a que se refiere el articulo 194 Bis de la Ley General de Salud, son equivalentes a los que exige la
Ley General de Salud, el Reglamento de Insumos para la Salud y demas disposiciones juridicas y técnicas
que resulten aplicables en la materia, para garantizar la calidad, seguridad y eficacia que deben satisfacer
dichos insumos para obtener en nuestro pais su registro sanitario, la prorroga de su registro o cualquier
modificacién a las condiciones en que fueron registrados. (Disposiciones generales para la emision de
Acuerdos de Equivalencias). D.O.F. 3-1X-2010

Acuerdo por el que se establece el Comité de Mejora Regulatoria Interna en la Secretaria de Salud
D.O.F. 10-VI-2011

Acuerdo por el que se establece el Comité Interno para el Uso Eficiente de la Energia de la Secretaria de
Salud.
COMERI. 28-XI-2011

Acuerdo por el que se delega en los subsecretarios de Integracion y Desarrollo del Sector Salud, de
Prevencion y Promocion de la Salud, y de Administracion y Finanzas, en el Comisionado Nacional contra
las Adicciones, asi como en los titulares de la Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y
Hospitales de Alta Especialidad, de la Unidad Coordinadora de Vinculacion y Participacion Social, de la
Unidad de Andlisis Econémico, y de los 6rganos desconcentrados de la Secretaria de Salud y de sus
respectivos coordinadores administrativos o equivalentes, respectivamente, la facultad que se indica.
D.O.F. 05-VIII-2011

Acuerdo por el que se delega en el Titular de la Subsecretaria de Administracion y Finanzas de la
Secretaria de Salud la facultad para autorizar las erogaciones por concepto de gastos de orden social,
congresos, convenciones, exposiciones, seminarios, espectaculos culturales o cualquier otro tipo de foro o
evento andlogo, que requieran efectuar las unidades administrativas y 6rganos desconcentrados de dicha
Secretaria.

D.O.F. 16-XI1-2011

Acuerdo por el que se delega en el Titular de la Subsecretaria de Administracion y Finanzas de la
Secretaria de Salud la facultad para autorizar las erogaciones por concepto de contrataciéon de servicios
de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, que requieran efectuar las unidades administrativas
y los 6rganos desconcentrados de dicha Secretaria. D.O.F. 16-X11-2011

Acuerdo por el que se establecen las directrices para fortalecer la politica publica en lactancia materna.
D.O.F. 22-X-2012

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones Generales para la Integracion y Funcionamiento de los
Comités Hospitalarios de Bioética y se establecen las unidades hospitalarias que deben contar con ellos,
de conformidad con los criterios establecidos por la Comisién Nacional de Bioética.

D.O.F. 31-X-2012 Acuerdo por el que se reforma y adiciona D.O.F. 11-1-2016
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Datos de identificacion de las politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos
y servicios de la Secretaria de Salud
D.O.F. 6-XI-2012.

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones Generales para la Integracion y Funcionamiento de los
Comités de Etica en Investigacion y se establecen las unidades hospitalarias que deben contar con ellos,
de conformidad con los criterios establecidos por la Comisién Nacional de Bioética

D.O.F. 31-X-2012

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos para la asignacion, actualizacion, difusion y uso de la
Clave Unica de Establecimientos de Salud.
D.O.F. 27-XI11-2012

Acuerdo por el que se emite el Manual de Procedimientos para la BuUsqueda Intencionada y
Reclasificacion de Muertes Maternas.
D.O.F. 28-XI11-2012

Acuerdo por el que se abroga el diverso por el que se delegan facultades en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios en los servidores publicos que se indican, publicado el 9 de marzo de 2006.
D.O.F. 29-1-2013

Acuerdo por el que se emiten los criterios generales y la metodologia a los que deberan sujetarse los
procesos de clasificacion socioecondémica de pacientes en los establecimientos que presten servicios de
atencion médica de la Secretaria de Salud y de las entidades coordinadas por dicha Secretaria.

D.O.F. 27-V-2013

Acuerdo por el que se instruye la constitucion, almacenamiento y administracion, de una reserva
estratégica de insumos para la salud y equipo médico.
D.O.F. 31-VII-2013

Acuerdo por el que se crea el Consejo Interno de los Servicios de Atencion Psiquiatrica de la Secretaria de
Salud.

COMERI 30-VI111-2010

Acuerdo por el que se modifica

COMERI 12-XI1-2014

Acuerdo por el cual se determina el Tabulador de Becas para Internos de Pregrado y Pasantes que se
indican.
COMERI 15-1-2014

Acuerdo por el que se establece el Comité Interno para el Uso Eficiente, Transparente y Eficaz de los
Recursos Presupuestarios que se indican.
COMERI 14-11-2014

Acuerdo por el que se establece el Comité para el Seguimiento del Desarrollo de la Infraestructura Fisica
en Salud.
COMERI 14-11-2014
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Acuerdo por el que se da a conocer el listado de insumos para la salud considerados como de bajo riesgo
para efectos de obtencidon del registro sanitario, y de aquellos productos que por su naturaleza,
caracteristicas propias y uso no se consideran como insumos para la salud y por ende no requieren
registro sanitario.

D.O.F. 22-XI11-2014

Reglas de Operacion del Programa Seguro Médico Siglo XXI, para el ejercicio fiscal 2016.
D.O.F. 28-XI1-2015

Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacion del Programa de Atencion a Personas con
Discapacidad, para el ejercicio fiscal 2016.
D.O.F. 29-XI11-2015

Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacion del Programa Sistema Integral de Calidad en
Salud, para el ejercicio fiscal 2016.
D.O.F. 30-X11-2015

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos para autorizar la distribucién o venta de lotes de productos
biolégicos.
D.O.F. 16-VII-2014

Acuerdo por el que se dan a conocer los modelos que se utilizaran como formatos para la expedicion del
certificado de nacimiento.

D.O.F. 27-VIII-2014

Reforma D.O.F. 17-1V-2015

Acuerdo por el que se crea el Consejo Asesor del Observatorio Mexicano de Enfermedades No
Transmisibles
D.O.F. 24-1X-2014

Acuerdo por el que se establecen las medidas preventivas que se deberan implementar para la vigilancia
epidemioldgica, prevencion, control y combate de los riesgos para la salud que implica la Enfermedad por
el Virus del Ebola.
D.O.F. 24-X-2014

Acuerdo por el que se crea el Comité de Etica y Prevencién de Conflictos de Interés de la Secretaria de
Salud.
COMERI 10-XI1-2015

Acuerdo por el que se delegan las facultades que se indican al Comisionado Nacional contra las
Adicciones.
D.O.F. 12-1-2015

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos a que se sujetaran el Comité Normativo Nacional de
Consejos de Especialidades Médicas y los Consejos de Especialidades Médicas a los que se refiere el
articulo 81 de la Ley General de Salud, para la aplicacion de lo dispuesto por el articulo 272 Bis y el Titulo
Cuarto de dicha Ley.

D.O.F. 25-111-2015
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Acuerdo por el que se designa a la Unidad de Transparencia y se constituye e integra el Comité de
Transparencia, ambos de la Secretaria de Salud
D.O. F. 11-VIII-2015

Acuerdo por el que se delegan facultades en el Director General de Arbitraje de la Comisidon Nacional de
Arbitraje Médico
D.O.F 17-XI1-2015

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos de Afiliacion y Operacion del Sistema de Proteccién Social
en Salud.
D.O.F. 20-1X-2016.

Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacion del Programa de Atenciéon a Personas con
Discapacidad, para el ejercicio fiscal 2017
D.O.F. 29-XI1-2016.

Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacion del Programa Seguro Médico Siglo XXI, para el
ejercicio fiscal 2017
D.O.F. 30-XI11-2016.

Acuerdo por el que se establecen los Criterios Generales para el Desarrollo de Infraestructura en Salud
D.O.F. 02-111-2017

Acuerdo por el que se dan a conocer los modelos de formatos de certificados de defuncion y de muerte
fetal aprobados por la Secretaria de Salud.
D.O.F. 06-111-2017

Acuerdo por el que se emiten los lineamientos que contienen el procedimiento y los criterios a los que
deberan sujetarse los licenciados en Enfermeria, asi como los pasantes en servicio social de las carreras
referidas en los numerales 1 a 5, del articulo 28 Bis, de la Ley General de Salud, para la prescripcion de
medicamentos.

D.O.F. 08-111-2017

Acuerdo que establece la clasificacion y codificacion de los productos quimicos esenciales cuya
importacion o exportacion esta sujeta a la presentacion de un aviso previo ante la Secretaria de Salud.
D.O.F. 30-VI-2007

Acuerdo que modifica D.O.F. 01-VI-2010

Acuerdo por el que se establece el Manual de requerimientos de informacion a dependencias y entidades
de la Administracién Publica Federal y a la Procuraduria General de la Republica.

D.O.F. 30-V-2001.

Anexo D.O.F. 08-VI-2001.

Acuerdo por el que se reforman y adicionan los Lineamientos que se deberan observar para el
otorgamiento del seguro de responsabilidad civil y asistencia legal a los servidores publicos de las
dependencias de la Administracion Publica Federal

D.O.F. 16-111-2012
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Acuerdo que establece la clasificacion y codificacibn de mercancias y productos cuya importacion,
exportacion, internacién o salida esta sujeta a regulacién sanitaria por parte de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 16-X-2012

Acuerdo que establece la clasificacion y codificacibn de mercancias cuya importacién y exportacion esta
sujeta a regulacion por parte de las dependencias que integran la Comisién Intersecretarial para el Control
del Proceso y Uso de Plaguicidas, Fertilizantes y Sustancias Toéxicas.

D.O.F. 12-1vV-2013

Acuerdo que modifica D.O.F. 19-111-2014

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que deberan observar las dependencias y los
organismos descentralizados de la Administracién Publica Federal, para la recepcion de promociones que
formulen los particulares en los procedimientos administrativos a través de medios de comunicacion
electrénica, asi como para las notificaciones, citatorios, emplazamientos, requerimientos, solicitudes de
informes o documentos y las resoluciones administrativas definitivas que se emitan por esa misma via.
D.O.F. 17-1-2002

Acuerdo que establece las normas que determinan como obligatoria la presentacion de las declaraciones
de situacion patrimonial de los servidores publicos, a través de medios de comunicacién electrénica.
D.O.F. 19-1v-2002

Reforma: 25-1V-2013

Acuerdo por el cual el organismo descentralizado denominado Instituto Nacional de las Personas Adultas
Mayores queda agrupado en el sector coordinado por la Secretaria de Desarrollo Social.
D.O.F. 13-111-2003

Acuerdo por el que se establecen las reglas para la determinacion y acreditacién del grado de contenido
nacional, tratAndose de procedimientos de contratacion de caracter nacional.
D.O.F. 3-111-2000
Reforma: 12-VII-2004
4-1-2007

Acuerdo que tiene por objeto establecer los criterios que las dependencias de la Administracién Puablica
Federal y los 6rganos desconcentrados de las mismas, deberan observar al autorizar la ocupacion
temporal de un puesto vacante o de nueva creacién dentro del Sistema de Servicio Profesional de Carrera,
en los casos excepcionales a que se refiere el articulo 34 de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en
la Administracion Piblica Federal.

D.O.F. 11-1V-2005

Acuerdo mediante el cual se expiden los Lineamientos para la evaluacion del desempefio de los
servidores publicos de la Administracion Pablica Federal, asi como su Anexo.
D.O.F. 02-V-2005

Acuerdo que establece las disposiciones que deberan observar los servidores publicos al separarse de su
empleo, cargo o comisién, para realizar la entrega-recepcién del informe de los asuntos a su cargo y de
los recursos que tengan asignados.

D.O.F. 13-X-2005
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Acuerdo por el que se expiden los Lineamientos que se deberan observar para el otorgamiento del seguro
de responsabilidad civil y asistencia legal a los servidores publicos de las dependencias de la
Administracion Puablica Federal.

D.O.F. 13-XI1-2005

Reforma: 16-111-2012

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos aplicables a la seleccion, designacion y evaluacién del
desempefio de las firmas de auditores externos que dictaminen entes de la Administracién Publica
Federal.

D.O.F. 20-XI1-2005

Acuerdo por el que se expiden los lineamientos para el manejo de las disponibilidades financieras de las
entidades paraestatales de la Administracion Publica Federal.

D.O.F. 01-111-2006

Reforma: 06-VI111-2010

Acuerdo mediante el cual se da a conocer el Manual de Operacion del Sistema Integral de Informacion de
Padrones de Programas Gubernamentales.

D.O.F. 20-111-2006.

Reforma: 29-VI-2011

Acuerdo Interinstitucional por el que se establecen los Lineamientos para la homologacion, implantacion y
uso de la firma electrénica avanzada en la Administracion Plblica Federal.
D.O.F. 24-VIII-2006

Acuerdo por el que se retiran del servicio de la Secretaria de Salud y del organismo descentralizado
Instituto Nacional de Medicina Gendmica, dos fracciones de terreno con superficies de 953.206 y
40,097.811 metros cuadrados, respectivamente, que forman parte de un inmueble de mayor extension,
ubicado entre la avenida Anillo Periférico Sur, Calzada del Arenal y Privada Xochimaltzin sin nimero,
colonia San Pedro Martir, Delegacion Tlalpan, Distrito Federal, se desincorpora del régimen de dominio
publico de la Federacién y se autoriza su donacion a favor de dicho Instituto, a efecto de que establezca
su sede permanente.

D.O.F. 12-X-2006.

Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacion del Fondo de Desastres Naturales.
D.O.F. 27-V-2009

Acuerdo por el que se emite el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Transparencia.
D.O.F. 12-VII-2010

Reforma: D.O.F. 27-VII-2011

Reforma: D.O.F. 23-X1-2012

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en materia de Planeacién, Organizacion y Administracion
de los Recursos Humanos, y se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en dicha materia.
D.O.F. 12-VII-2010

Reforma: 29-VI11-2011

Reforma: 06-1X-2012

Reforma: 23-VI111-2013 Reforma: 04-11-2016




Rev. 0

SALUD MANUAL DE PROCEDIMIENTOS (

SECRETARIA DE SALUD

Hoja: 27 de 287

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en Materia de Control Interno y se expide el Manual
Administrativo de Aplicacion General en Materia de Control Interno.
D.O.F. 12-VIl-2010 Reforma: 3-XI-2016

Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones Generales para la Realizacion de Auditorias,
Revisiones y Visitas de Inspeccion.

D.O.F. 12-VII-2010

Reforma: 16-VI-2011

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos
Financieros

D.O.F. 15-VII-2010

Reforma: D.O.F. 15-VII-2011

Modificacion D.O.F. 16-V-2016

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Tecnologias
de la Informacién y Comunicaciones.

D.O.F. 13-VII-2010

Reforma: 2-VIII-2012

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales.

D.O.F. 16-VII-2010

Reforma: 3-X-2012

Acuerdo por el que se reforman, adicionan y derogan diversos articulos del Acuerdo por el que se emiten
las Disposiciones en materia de Planeacion, Organizacion y Administracién de los Recursos Humanos,
publicado

el 12 de julio de 2010 y se expide el Manual del Servicio Profesional de Carrera

D.O.F. 29-VIII-2011

Reforma: 06-1X-2012

Reforma: 23-VI11-2013

Reforma: 04-11-2016

Acuerdo por el que se fijan plazos para que la Comision Federal de Mejora Regulatoria resuelva sobre
anteproyectos y se da a conocer el Manual de la Manifestacion de Impacto Regulatorio.
D.O.F. 26-VII-2010

Acuerdo por el que se da a conocer el Programa para el Servicio Profesional de Carrera en la
Administracion Publica Federal.
D.O.F. 30-VII-2012

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 9-VIII-2010
Reformas: 27-VI-2011
21-XI-2012
19-1X-2014
03-11-2016
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Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicaciéon General en Materia de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 9-VIlI-2010
Reformas: 27-VI-2011
21-X1-2012
19-1X-2014
03-11-2016

Acuerdo por el que se instruye a las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal, asi
como a la Procuraduria General de la Republica a abstenerse de emitir regulacién en las materias que se
indican.

D.O.F. 10-VIII-2010

Reforma: 21-VI111-2012

Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas.
D.O.F. 9-1X-2010

Acuerdo por el que se establece la Norma del Padrén de sujetos obligados a presentar declaraciones de
situacion patrimonial en las instituciones del Gobierno Federal.
D.O.F. 14-X11-2010 Aclaracion: 17-1-2011

Acuerdo por el que se emite la Clasificacion Funcional del Gasto.
D.O.F. 27-X11-2010

Acuerdo por el que se emite el Marco Metodoldgico sobre la forma y términos en que debera orientarse el
desarrollo del andlisis de los componentes de las finanzas publicas con relacion a los objetivos y
prioridades que, en la materia, establezca la planeacion del desarrollo, para su integracion en la Cuenta
Publica.

D.O.F. 27-X11-2010

Acuerdo por el que se establece el Esquema de Interoperabilidad y de Datos Abiertos de la Administracion
Publica Federal.
D.O.F. 06-1X-2011

Lineamientos para la elaboracién e integracion de Libros Blancos y de Memorias Documentales
D.O.F. 10-X-2011

Acuerdo por el que se aprueba el Programa Nacional para Prevenir y Eliminar la Discriminacion 2012,
como un programa institucional, con el objeto de establecer las bases de una politica publica orientada a
prevenir y eliminar la discriminacion.

D.O.F. 16-1V-2012

Acuerdo por el que se sefiala que el acceso al Diario Oficial de la Federacién, en su formato electrénico es
a través de la direccion electrénica www.dof.gob.mx
D.O.F. 06-VII-2012
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Acuerdo que establece la clasificacion y codificacion de mercancias cuya importacién y exportacion esta
sujeta a regulacién por parte de las dependencias que integran la Comisién Intersecretarial para el Control
del Proceso y Uso de Plaguicidas, Fertilizantes y Sustancias Toéxicas.

D. O. F. 12-1v-2013

Acuerdo por el que se establece el Registro Unico de los Beneficiarios de Donativos en Dinero otorgados
por la Federacién, y las Disposiciones Generales que deberan observar las dependencias y entidades de
la Administracion Publica Federal para su integracion y actualizacion.

D.O.F. 31-X-2012

Acuerdo por el que se aprueba la inclusidon del indicador clave denominado "Razén de médicos en
instituciones publicas de salud en contacto con el paciente por cada mil habitantes" al Catalogo Nacional
de Indicadores.

D.O.F. 23-V-2013

Acuerdo por el que se determina Informacién de Interés Nacional al Sistema de Informacidn sobre
Nacimientos en el marco del sector salud.
D.O.F. 23-V-2013

Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las
dependencias y entidades de la Administracion Pablica Federal.

D. O. F. 31-V-2013

Reformas: Acuerdo por el que se reforma D.O.F. 24-X-2013

Acuerdo 01/2013 por el que se emiten los Lineamientos para dictaminar y dar seguimiento a los
programas derivados del Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018.
D. O. F. 10-VI-2013

Acuerdo por el que se establece el procedimiento para la recepcion y disposicion de obsequios, donativos
0 beneficios en general, que reciban los servidores publicos de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 28-VI-2013

Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos Generales para las Campafias de Comunicacion
Social de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal para el ejercicio fiscal 2016.
D.O.F. 30-XI1-2015

Acuerdo que tiene por objeto emitir las politicas y disposiciones para la Estrategia Digital Nacional, en
materia de tecnologias de la informaciéon y comunicaciones, y en la de seguridad de la informacion, asi
como establecer el Manual Administrativo de Aplicacién General en dichas materias.

D.O.F. 8-V-2014

Reforma 04-11-2016

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos para el procedimiento de cumplimiento y seguimiento de
las recomendaciones emitidas a las dependencias y entidades de la Administracién Pablica Federal, por la
Comision Nacional de los Derechos Humanos.

D.O.F. 19-VIlI-2014
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Acuerdo por el que se dan a conocer los formatos que deberan utilizarse para presentar las declaraciones
de situacién patrimonial

D.O.F. 29-1V-2015

Reforma D.O.F. 21-X-2016

Acuerdo por el que se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las Dependencias
y Entidades de la Administracion Publica Federal
D.O.F. 29-V-2015

Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacidn en materia de contrataciones publicas,
otorgamiento y prdrroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones

D.O.F. 20-VIII- 2015

Modificacion D. O. F. 19-11-2016

Acuerdo que tiene por objeto emitir el Codigo de Etica de los servidores publicos del Gobierno Federal, las
Reglas de Integridad para el ejercicio de la funcién publica, y los Lineamientos generales para propiciar la
integridad de los servidores publicos y para implementar acciones permanentes que favorezcan su
comportamiento ético, a través de los Comités de Etica y de Prevencion de Conflictos de Interés

D.O.F. 20-VIII- 2015

Acuerdo por el que se modifica el diverso que tiene por objeto emitir el Cédigo de Etica de los Servidores
Publicos del Gobierno Federal, las Reglas de Integridad para el ejercicio de la funcién publica, y los
Lineamientos Generales para propiciar la integridad de los servidores publicos y para implementar
acciones permanentes que favorezcan su comportamiento ético, a través de los Comités de Etica y de
Prevencion de Conflictos de Interés.

D.O.F. 02-1X- 2016

Acuerdo por el que se reforma el diverso que establece las Disposiciones que deberan observar los
servidores publicos al separarse de su empleo, cargo o comision, para realizar la entrega-recepcion del
informe de los asuntos a su cargo y de los recursos que tengan asignados

D.O.F. 20-X1-2015

Acuerdo por el que se da a conocer el Programa para el Servicio Profesional de Carrera en la
Administracion Publica Federal 2016-2018
D.O.F. 11-11-2016

Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones generales en las materias de archivos y
transparencia para la Administracién Publica Federal y su Anexo Unico
D.O.F. 03-111-2016

Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal
D.O.F. 31-V-2016

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones y el Manual Administrativo de Aplicacion General en
Materia de Control Interno
D.O.F. 03-XI-2016
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Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos generales para las campafas de comunicacién social
de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal para el ejercicio fiscal 2017 D.O.F.
29-XI1-2016

Acuerdo que fija los lineamientos que deberdn ser observados por las dependencias y organismos
descentralizados de la Administracion Publica Federal, en cuanto a la emisién de los actos administrativos
de caracter general a los que les resulta aplicable el articulo 69-H de la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo. D.O.F. 8-111-2017

Acuerdo Nacional para la Descentralizacion de los Servicios de Salud.
D.O.F. 25-1X-1996

Acuerdos de Coordinacion que celebran las secretarias de Salud, de Hacienda y Crédito Publico, de
Contraloria y Desarrollo Administrativo y los Estados, asi como la Federacion de Sindicatos de
Trabajadores al Servicio del Estado y el Sindicato Nacional de los Trabajadores de la Secretaria de Salud,
para la descentralizacién integral de los servicios de salud en las entidades.

Entidad Fecha
Aguascalientes D.O.F. 30-VII-1997
Baja California D.O.F.30-VIII-1999
Baja California Sur D.O.F. 30-X-1996
Campeche D.O.F. 11-X-1996
Chiapas D.O.F. 16-XI1-1997
Chihuahua D.O.F. 13-X-1998
Coahuila D.O.F. 07-11-1997
Colima D.O.F. 04-11-1998
Distrito Federal D.O.F. 03-VII-1997
Durango D.O.F. 07-11-1997
Estado de México D.O.F. 06-11-1998
Guanajuato D.O.F. 10-11-1997
Guerrero D.O.F. 23-1V-1997
Hidalgo D.O.F. 14-v-2012
Jalisco D.O.F. 06-V-1997
Michoacan D.O.F. 21-X-1996
Morelos D.O.F. 16-XI1-1996
Nayarit D.O.F. 11-X-1996
Nuevo Leén D.O.F. 10-11-1997
Oaxaca D.O.F. 22-X-1996
Puebla D.O.F. 11-11-1997
Querétaro D.O.F. 17-11-1997
Quintana Roo D.O.F. 12-11-1997
San Luis Potosi D.O.F. 14-X-1996
Sinaloa D.O.F. 13-11-1997
Sonora D.O.F. 29-VII-1997
Tabasco D.O.F. 25-VII-1997
Tamaulipas D.O.F. 06-V-1997
Tlaxcala D.O.F. 09-11-1998

Veracruz D.O.F. 09-11-1998
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Yucatan D.O.F. 14-11-1997
Zacatecas D.O.F. 11-111-1998

Acuerdo de Coordinacion que celebran la Secretaria de Salud y los Estados, para la ejecucién del Sistema

de Proteccion Social en Salud.

Entidad
Aguascalientes
Baja California Sur
Baja California

Campeche
Chiapas
Chihuahua
Coahuila

Colima

Distrito Federal
Durango
Estado de México
Guanajuato
Guerrero
Guerrero
Hidalgo
Jalisco
Michoacan
Morelos
Nayarit

Nuevo Leén
Oaxaca
Puebla
Querétaro
Quintana Roo
San Luis Potosi
Sinaloa
Sonora
Tabasco
Tamaulipas
Tlaxcala
Veracruz
Yucatan
Zacatecas

Fecha
D.O.F.
D.O.F.
D.O.F.

D.O.F.
D.O.F.

D.O.F.
D.O.F.
D.O.F.
D.O.F.
D.O.F.
D.O.F.
D.O.F.
D.O.F.
D.O.F.
D.O.F.
D.O.F.
D.O.F.
D.O.F.
D.O.F.
D.O.F.
D.O.F.
D.O.F.
D.O.F.
D.O.F.
D.O.F.
D.O.F.

D.O.F.
D.O.F.
D.O.F.

06-X11-2005
09-VIII-2005
28-1X-2005

09-VI111-2005
10-VIII-2005

26-X-2005
10-VI1-2005
20-XI1-2005
11-VIII-2005
28-XI1-2005
13-VII-2005
26-X-2005
10-VIII-2005
02-1-2006
14-VI1I-2005
24-V11-2013
14-VI11-2005
15-VII-2005
11-VIII-2005
15-VII-2005
06-X11-2005
15-VI1-2005
18-VI1-2005
18-VI1-2005
11-VIII-2005
05-1-2006

04-X-2005
16-11-2006
18-VI1-2005

Fecha
8-XI1-2005
28-1X-2005

09-X-2005 Modificatorio D.O.F.
28-11-2006

D.O.F. 10-VIII-2005

D.O.F. 02-1-2006

Bases de colaboracién que celebran la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, con la
participacion de la Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente, y la Secretaria de Salud, con la
participacion de la Comision Federal para la Proteccion contra Riesgos Sanitarios, para coordinar
esfuerzos y vigilar el cumplimiento de la Norma Oficial Mexicana NOM-087-SEMARNAT-SSA1-2002,

Proteccion ambiental-Salud

ambiental-Residuos

especificaciones de manejo. D.O.F. 14-1X-2005

peligrosos

biolégico-infecciosos-Clasificacién vy
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Acuerdo de Coordinacién que celebran la Secretaria de Salud y el Estado, para la incorporacion de la
Entidad en el desarrollo y ejecucion del proyecto Hospital Regional de Alta Especialidad del Estado y
Unidad de Apoyo, bajo el esquema de Proyectos para Prestacion de Servicios (PPS):

Entidad Fecha

Estado de México D.O.F. 03-XI-2006
Coahuila D.O.F. 16-V-2006
Chihuahua D.O.F. 17-V-2006
Sinaloa D.O.F. 17-V-2006
Querétaro D.O.F. 03-X1-2006
Tamaulipas D.O.F. 12-11-2007

Convenio Marco de Colaboracion y Coordinacion en materia de prestacion de servicios médicos y
compensacion econoémica entre entidades federativas por la prestacion de servicios de salud a los
beneficiarios del Sistema de Proteccion Social en Salud, que celebran los Servicios Estatales de Salud de
las treinta y un entidades federativas y del Distrito Federal, y la Secretaria de Salud.

D.O.F. 04-111-2008

CIRCULARES Y/U OFICIOS

Circular S-24.4 Por la que se dan a conocer los requisitos que deberan cumplir para su certificacion las
instituciones de seguros autorizadas para operar el ramo de salud.
D.O.F. 15-VIII-2001

Oficio-Circular por el que se da a conocer el Cédigo de Etica de los Servidores Publicos de la
Administracion Puablica Federal.
D.O.F. 31-VII-2002

Oficio por el que se da a conocer el mecanismo para que las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal capturen en la pagina de Internet, que el Instituto de Administracién y
Avallios de Bienes Nacionales (INDAABIN) destine para tal efecto, los datos relativos a los contratos de
arrendamiento que suscriban con el caracter de arrendatarias.

D.O.F. 09-V-2005.

D.O.F. 06-111-2015

D.O.F. 04-111-2016

Oficio circular por el que se establecen los procedimientos para el informe, dictamen, notificacion o
constancia de registro de los ingresos excedentes obtenidos durante el ejercicio por las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal, asi como por los Poderes Legislativo y Judicial y los
organos constitucionalmente auténomos.

D.O.F. 30-V-2013
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NORMAS OFICIALES MEXICANAS

Norma Oficial Mexicana NOM-001-SSA1-2010, Que instituye el procedimiento por el cual se revisard,
actualizara y editara la Farmacopea de los Estados Unidos Mexicanos.

Norma Oficial Mexicana NOM-017-SSA1-2012, Para la vigilancia epidemioldgica.
Norma Oficial Mexicana NOM-059-SSA1, Buenas practicas de fabricacion de medicamentos.

Norma Oficial Mexicana NOM-064-SSA1-1993 Que establece las especificaciones sanitarias de los
equipos de reactivos utilizados para diagnéstico.

Norma Oficial Mexicana hom-065-SSA1-1993, Que establece las especificaciones sanitarias de los medios
de cultivo. Generalidades.

Norma Oficial Mexicana NOM-072-SSA1-2012, Etiquetado de medicamentos y de remedios herbolarios.

Norma Oficial Mexicana NOM-073-SSA1-2005, Estabilidad de farmacos y medicamentos, asi como de
remedios herbolarios.

Norma Oficial Mexicana NOM-076-SSA1-2002, Salud ambiental.- Que establece los requisitos sanitarios
del proceso del etanol (alcohol etilico).

Norma Oficial Mexicana NOM-077-SSA1-1994, Que establece las especificaciones sanitarias de los
materiales de control (en general) para Laboratorio de Patologia Clinica.

Norma Oficial Mexicana NOM-078-SSA1-1994, Relativa a las especificaciones sanitarias de los
estandares de calibracion utilizando en las mediciones realizadas en los Laboratorios de Patologia Clinica.

Norma Oficial Mexicana NOM-087-SEMARNAT-SSA1-2002, Proteccion Ambiental - Salud Ambiental -
Residuos Peligrosos - Bioldgico - Infecciosos - Clasificaciéon y Especificaciones de Manejo.

Norma Oficial Mexicana NOM-090-SSA1-1994, Para la organizaciéon y funcionamiento de residencias
médicas.

Norma Oficial Mexicana, NOM-092-SSA1-1994, Bienes y servicios. Método para la cuenta de bacterias
aerobias en placa.

Norma Oficial Mexicana, NOM-137-SSA1-2008, Etiquetado de dispositivos médicos.
Norma Oficial Mexicana NOM-164-SSA1-2013, Buenas practicas de fabricacion para farmacos.

Norma Oficial Mexicana NOM-177-SSA1-2013, Que establece las pruebas y procedimientos para
demostrar que un medicamento es intercambiable. Requisitos a que deben sujetarse los Terceros
Autorizados que realicen las pruebas de intercambiabilidad. Requisitos para realizar los estudios de
biocomparabilidad. Requisitos a que deben sujetarse los Terceros Autorizados, Centros de Investigacién o
Instituciones Hospitalarias que realicen las pruebas de biocomparabilidad.
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Norma Oficial Mexicana NOM-199-SSA1-2000, Salud ambiental. Niveles de plomo en sangre y acciones
como criterios para proteger la salud de la poblacién expuesta no ocupacionalmente.

Norma Oficial Mexicana NOM-220-SSA1-2012, Instalacion y operacion de la farmacovigilancia.

Norma Oficial Mexicana NOM-229-SSA1-2002, Salud ambiental. Requisitos técnicos para las
instalaciones, responsabilidades sanitarias, especificaciones técnicas para los equipos y proteccién
radiol6gica en establecimientos de diagndstico médico con rayos X.

Norma Oficial Mexicana NOM-240-SSA1-2012, Instalacién y operacién de la tecnovigilancia

Norma Oficial Mexicana NOM-241-SSA1-2012, Buenas préacticas de fabricacion para establecimientos
dedicados a la fabricacion de dispositivos médicos.

Norma Oficial Mexicana NOM-242-SSA1-2009, Productos y servicios. Productos de la pesca frescos,
refrigerados, congelados y procesados. Especificaciones sanitarias y métodos de prueba. D.O.F. 27-XII-
2012

Norma Oficial Mexicana NOM-249-SSA1-2010, Mezclas estériles: nutricionales y medicamentosas, e
instalaciones para su preparacion.

Norma Oficial Mexicana NOM-251-SSA1-2009, Préacticas de higiene para el proceso de alimentos, bebidas
0 suplementos alimenticios.

Norma Oficial Mexicana NOM-253-SSA1-2012, Para la disposicién de sangre humana y sus componentes
con fines terapéuticos.

Modificacion a los puntos 6.10.5.3, 8.1.1, 8.4.6.1 y 1.3.5.1 y la eliminacién del punto 3.1.38, de la Norma
Oficial Mexicana NOM-253-SSA1-2012, Para la Disposicién de sangre humana y sus componentes con
fines terapéuticos.

Norma Oficial Mexicana NOM-005-SSA2-1993, De los servicios de planificacion familiar.

Norma Oficial Mexicana NOM-006-SSA2-2013, Para la prevencion y control de la tuberculosis.

Norma Oficial Mexicana NOM-007-SSA2-2016, Para la atencion de la mujer durante el embarazo, parto y
puerperio y de la persona recién nacida.

Norma Oficial Mexicana NOM-009-SSA2-2013, Promocién de la salud escolar.

Norma Oficial Mexicana NOM-010-SSA2-2010, Para la Prevencién y Control de la Infecciéon por Virus de la
Inmunodeficiencia Humana.

Norma Oficial Mexicana NOM-011-SSA2-2011, Para la prevencion y control de la rabia humana y en los
perros y gatos.

Norma Oficial Mexicana NOM-013-SSA2-2015, Para la prevencion y control de enfermedades bucales.
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Norma Oficial Mexicana NOM-014-SSA2-1994, Para la prevencion, deteccién, diagnéstico, tratamiento,
control y vigilancia epidemiolégica del cancer cérvico uterino.

Norma Oficial Mexicana NOM-015-SSA2-2010, Para la prevencion, tratamiento y control de la diabetes
mellitus.

Norma Oficial Mexicana NOM-016-SSA2-2012, Para la vigilancia, prevencion, control, manejo y
tratamiento del célera.

Norma Oficial Mexicana NOM-017-SSA2-2012, Para la vigilancia epidemiolégica.

Norma Oficial Mexicana NOM-021-SSA2-1994, Para la prevencion y control del Binomio
teniosis/cisticercosis en el primer nivel de atencion médica.

Norma Oficial Mexicana NOM-022-SSA2-2012, Para la prevencién y control de la brucelosis en el ser
humano.

Norma Oficial Mexicana NOM-025-SSA2-2014, Para la prestacibn de servicios de salud
en unidades de atencidn integral hospitalaria médico-psiquiatrica.

Norma Oficial Mexicana NOM-027-SSA2-2007, Para la prevencién y control de la lepra.
Norma Oficial Mexicana NOM-028-SSA2-2009, Para la prevencion, tratamiento y control de las adicciones.

Norma Oficial Mexicana NOM-029-SSA2-1999, Para la vigilancia epidemiolégica, prevencién y control de
la leptospirosis en el humano.

Norma Oficial Mexicana NOM-030-SSA2-2009, Para la prevencién, deteccién, diagnéstico, tratamiento y
control de la hipertensién arterial sistémica.

Norma Oficial Mexicana NOM-031-SSA2-1999, Para la atencién a la salud del nifio.

Norma Oficial Mexicana NOM-032-SSA2-2014, Para la vigilancia epidemiolégica, promocidn, prevencién y
control de enfermedades transmitidas por vectores.

Norma Oficial Mexicana NOM-033-SSA2-2011, Para la vigilancia, prevencién y control de la intoxicacion
por picadura de alacran.

Norma Oficial Mexicana NOM-034-SSA2-2013, Para la prevencion y control de los defectos al nacimiento.

Norma Oficial Mexicana NOM-035-SSA2-2012, Para la prevencién y control de enfermedades en la
perimenopausia y postmenopausia de la mujer. Criterios para brindar atencién médica.

Norma Oficial Mexicana NOM-036-SSA2-2012, Prevencion y control de enfermedades. Aplicacion de
vacunas, toxoides, faboterapicos (sueros) e inmunoglobulinas en el humano.
Aclaracién D.O.F. 12-X-2012
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Norma Oficial Mexicana NOM-037-SSA2-2012, Para la prevencion, tratamiento y control de las
dislipidemias.

Norma Oficial Mexicana NOM-038-SSA2-2010, Para la prevencion, tratamiento y control de las
enfermedades por deficiencia de yodo.

Norma Oficial Mexicana NOM-039-SSA2-2002, Para la prevencion y control de las infecciones de
transmision sexual.

Norma Oficial Mexicana NOM-041-SSA2-2011, Para la prevencion, diagndstico, tratamiento, control y
vigilancia epidemiologica del cancer de mama.

Norma Oficial Mexicana NOM-042-SSA2-2006, Para la prevencion y control de enfermedades.
Especificaciones sanitarias para los centros de atencion canina.

Norma Oficial Mexicana NOM-043-SSA2-2012, Servicios basicos de salud. Promocion y educacion para la
salud en materia alimentaria. Criterios para brindar orientacion.

Norma Oficial Mexicana NOM-045-SSA2-2005, Para la vigilancia epidemioldgica, prevencién y control de
las infecciones nosocomiales.

Norma Oficial Mexicana NOM-046-SSA2-2005. Violencia familiar, sexual y contra las mujeres. Criterios
para la prevencion y atencion

Norma Oficial Mexicana NOM-047-SSA2-2015, Para la atencion a la salud del Grupo Etario de 10 a 19
afios de edad.
Aclaracién: D. O. F. 18-1X-2015

Norma Oficial Mexicana NOM-001-SSA3-2012, Educacién en salud. Para la organizacién y funcionamiento
de residencias médicas.

Norma Oficial Mexicana NOM-002-SSA3-2007, Para la organizacion, funcionamiento e ingenieria sanitaria
de los servicios de radioterapia.

Norma Oficial Mexicana NOM-003-SSA3-2010, para la practica de la hemodidlisis.
Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012, Del expediente clinico.

Norma Oficial Mexicana NOM-005-SSA3-2010, Que establece los requisitos minimos de infraestructura y
equipamiento de establecimientos para la atencion médica de pacientes ambulatorios.

Norma Oficial Mexicana NOM-006-SSA3-2011, Para la practica de la anestesiologia.

Norma Oficial Mexicana NOM-007-SSA3-2011, Para la organizacién y funcionamiento de los laboratorios
clinicos.

Norma Oficial Mexicana NOM-008-SSA3-2010, para el tratamiento integral del sobrepeso y la obesidad.
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Norma Oficial Mexicana NOM-009-SSA3-2013, Educacién en Salud. Criterios para la utilizacion de los
establecimientos para la atencion médica como campos clinicos para la prestacion del servicio social de
medicina y estomatologia.

Norma Oficial Mexicana NOM-011-SSA3-2014, Criterios para la atencién de enfermos en situacion
terminal a través de cuidados paliativos.

Norma Oficial Mexicana NOM-012-SSA3-2012, Que establece los criterios para la ejecucion de proyectos
de investigacion para la salud en seres humanos.

Norma Oficial Mexicana NOM-015-SSA3-2012, Para la atencién integral a personas con discapacidad.

Norma Oficial Mexicana NOM-016-SSA3-2012, Que establece las caracteristicas minimas de
infraestructura y equipamiento de hospitales y consultorios de atencion médica especializada.

Norma Oficial Mexicana NOM-017-SSA3-2012, Regulacion de servicios de salud. Para la practica de la
acupuntura humana y métodos relacionados.

Norma Oficial Mexicana NOM-019-SSA3-2013, Para la practica de enfermeria en el Sistema Nacional de
Salud.

Norma Oficial Mexicana NOM-022-SSA3-2012, Que instituye las condiciones para la administracion de la
terapia de infusién en los Estados Unidos Mexicanos.

Norma Oficial Mexicana NOM-024-SSA3-2012, Sistemas de informacion de registro electronico para la
salud. Intercambio de informacion en salud.

Norma Oficial Mexicana NOM-025-SSA3-2013, Para la organizacién y funcionamiento de las unidades de
cuidados intensivos.

Norma Oficial Mexicana NOM-026-SSA3-2012, Para la practica de la cirugia mayor ambulatoria.

Norma Oficial Mexicana NPM-027-SSA3-2013, Regulacién de los servicios de salud. Que establece los
criterios de funcionamiento y atencién en los servicios de urgencias de los establecimientos para la
atencion médica.

Norma Oficial Mexicana NOM-028-SSA3-2012, Regulacion de los servicios de salud. Para la practica de la
ultrasonografia diagnostica.

Norma Oficial Mexicana NOM-029-SSA3-2012, Regulacion de los servicios de salud. Para la practica de la
cirugia oftalmolégica con laser excimer.

Norma Oficial Mexicana NOM-030-SSA3-2013, Que establece las caracteristicas arquitecténicas para
facilitar el acceso, transito, uso y permanencia de las personas con discapacidad en establecimientos para
la atencién médica ambulatoria y hospitalaria del Sistema Nacional de Salud.

Norma Oficial Mexicana NOM-031-SSA3-2012, Asistencia social. Prestacion de servicios de asistencia
social a adultos y adultos mayores en situacion de riesgo y vulnerabilidad.
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Norma Oficial Mexicana NOM-032-SSA3-2010, Asistencia social. Prestacion de servicios de asistencia
social para nifios, nifias y adolescentes en situacion de riesgo y vulnerabilidad.

Norma Oficial Mexicana NOM-034-SSA3-2013, Regulacién de los servicios de salud. Atencion médica
prehospitalaria.

Norma Oficial Mexicana NOM-035-SSA3-2012, En materia de informacién en salud.

PLANES Y PROGRAMAS

Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018.
D.O.F. 20-V-2013

Decreto por el que se aprueba el Programa Nacional para la Igualdad de Oportunidades y no
discriminacién contra las Mujeres 2013-2018.
D.O.F. 30-VIII-2013

Programa Nacional para la Igualdad de Oportunidades y no discriminacion contra las Mujeres 2013-2018.
D.O.F. 30-VIII-2013

Decreto por el que se aprueba el Programa para un Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018.
D.O.F. 30-VIII-2013

Decreto por el que se aprueba la actualizacion al Programa para un Gobierno Cercano y Moderno 2013-
2018.
D.O.F. 30-Iv-2014

Programa para un Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018.
D.O.F. 30-VIII-2013

Decreto por el que se aprueba el Programa Sectorial de Salud 2013-2018.
D.O.F. 12-X11-2013

Programa Sectorial de Salud 2013-2018.
D.O.F. 12-X11-2013

Programa Nacional de Normalizacién 2014.
D.O.F. 11-1vV-2014

Decreto por el que se aprueba el Programa Nacional de Trabajo y Empleo para las Personas con
Discapacidad 2014-2018.
D.O.F. 28-1vV-2014

Programa Nacional de Trabajo y Empleo para las Personas con Discapacidad 2014-2018.
D.O.F. 28-1v-2014

Decreto por el que se aprueba el Programa Nacional de Infraestructura 2014-2018.
D.O.F. 29-1vV-2014
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Programa Nacional de Infraestructura 2014-2018.
D.O.F. 29-1V-2014

Decreto por el que se aprueba el Programa Integral para Prevenir, Atender, Sancionar y Erradicar la
Violencia contra las Mujeres 2014-2018.
D.O.F. 30-1vV-2014

Programa Integral para Prevenir, Atender, Sancionar y Erradicar la Violencia contra las Mujeres 2014-
2018.
D.O.F. 30-1v-2014

Decreto por el que se aprueba el Programa Nacional de Poblacion 2014-2018.
D.O.F. 30-1vV-2014

Programa Nacional de Poblacién 2014-2018.
D.O.F. 30-1v-2014

Decreto por el que se aprueba el Programa Nacional para la Igualdad y no Discriminacion 2014-2018.
D.O.F. 30-Iv-2014

Programa Nacional para la Igualdad y no Discriminacién 2014-2018.
D.O.F. 30-1v-2014

Decreto por el que se aprueba el Programa Nacional para Prevenir, Sancionar y Erradicar los Delitos en
Materia de Trata de Personas y para la Proteccion y Asistencia a las Victimas de estos Delitos 2014-2018.
D.O.F. 30-1v-2014

Programa Nacional para Prevenir, Sancionar y Erradicar los Delitos en Materia de Trata de Personas y
para la Proteccion y Asistencia a las Victimas de estos Delitos 2014-2018.
D.O.F. 30-Iv-2014

Decreto por el que se aprueba el Programa Nacional de Prestacion de Servicios para la Atencién, Cuidado
y Desarrollo Integral Infantil 2014-2018.
D.O.F. 30-1vV-2014

Programa Nacional de Prestacion de Servicios para la Atencion, Cuidado y Desarrollo Integral Infantil
2014-2018.
D.O.F. 30-1vV-2014

Decreto por el que se aprueba el Programa Nacional de Desarrollo Social 2014-2018.
D.O.F. 30-Iv-2014

Programa Nacional de Desarrollo Social 2014-2018.
D.O.F. 30-1v-2014

Decreto por el que se aprueba el Programa Nacional para el Desarrollo y la Inclusién de las Personas con
Discapacidad 2014-2018.
D.O.F. 30-1vV-2014
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Programa Nacional para el Desarrollo y la Inclusién de las Personas con Discapacidad 2014-2018.
D.O.F. 30-1vV-2014

Decreto por el que se aprueba el Programa Nacional de Asistencia Social 2014-2018.
D.O.F. 30-1v-2014

Programa Nacional de Asistencia Social 2014-2018.
D.O.F. 30-1vV-2014

Decreto por el que se aprueba el Programa Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion 2014-2018.
D.O.F. 30-VII-2014

Programa Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién 2014-2018.
D.O.F. 30-VII-2014

Programa de Atencion Integral a Victimas 2014-2018.
D.O.F. 16-VII-2015

DOCUMENTOS NORMATIVOS-ADMINISTRATIVOS

Manual de Organizacion General de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 17-VIlI-2012

Datos de identificacion de las politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos
y servicios de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 6-XI-2012

Manual de Operacion del Sistema Nacional de Informacién Basica en Materia de Salud.
D.O.F. 8-X1-2012

Reglas de Operacién de la Comision Coordinadora para la Negociacion de Precios de Medicamentos y
otros Insumos para la Salud.
D.O.F. 7-V-2013

Reglas de Operacion del Programa Seguro Médico Siglo XXI, para el ejercicio fiscal 2014.
D.O.F. 28-XI11-2013

Manual de Organizacion y Procedimientos vigentes del Hospital Regional de Alta Especialidad de Oaxaca.
D.O.F. 6-VIII-2014

OTRAS DISPOSICIONES

Acuerdo por el que se determinan las cantidades o volimenes de productos quimicos esenciales, a partir
de los cuales seran aplicables las disposiciones de la Ley.
D.O.F. 27-1V-1998
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Acuerdo por el que se establece que las instituciones publicas del sistema nacional de salud, deberan
comprar medicamentos genéricos intercambiables.
D.O.F. 07-VI-2002

Acuerdo mediante el cual se otorga un plazo de noventa dias naturales a los productores y adquirentes
que utilicen el Cuadro Basico y Catalogo de Bioldgicos y Reactivos del Sector Salud, para que agoten
existencias y realicen los ajustes necesarios en los casos de inclusiones y modificaciones
correspondientes a la Séptima Actualizacion del Cuadro Basico y Catalogo de Biologicos y Reactivos del
Sector Salud, publicado el 12 de abril de 2002.

D.O.F. 19-VI-2002

Acuerdo por el que se establece la Estrategia de Prevencién y Promocién de la Salud durante la Linea de
Vida.
D.O.F. 23-X-2003

Acuerdo por el que se establecen diversas medidas de proteccién tendientes a disminuir la ocurrencia y el
impacto de los accidentes de transito.
D.O.F. 19-X1-2003

Acuerdo por el que se establece la Comision para Definir Tratamientos y Medicamentos Asociados a
Enfermedades que Ocasionan Gastos Catastroficos.
D.O.F. 28-1V-2004

Acuerdo por el que se establecen medidas de proteccién en materia de salud humana para prevenir el
alcoholismo y evitar la ingesta de alcohol etilico.
D.O.F. 6-VII-2004 Modificaciéon D.O.F. 26-X-2004

Acuerdo por el que se establece la aplicacién obligatoria en las instituciones publicas y privadas del
Sistema Nacional de Salud, de los componentes sustantivos y estratégicos del Programa de Accion
Arranque Parejo en la Vida y de la vigilancia epidemioldgica activa de las defunciones maternas.

D.O.F. 01-XI-2004

Acuerdo por el que se establecen disposiciones generales obligatorias para la prevencion, atencién y
control del VIH/SIDA en las instituciones publicas del Sistema Nacional de Salud.
D.O.F. 12-X1-2004

Acuerdo por el que se establecen las actividades de preparacion y respuesta ante una pandémica de
influenza.
D.O.F. 19-VII-2006 Ratificacion D.O.F.30-1V-2009

Acuerdo del Consejo de Salubridad General por el que se establece que los hospitales publicos de tercer
nivel de atencidon con servicios de atencion médica pediatrica deberan brindar apoyos pedagdégicos y
espacios para la atencién educativa a nifios, nifias y jovenes menores de 18 afios.

D.O.F. 07- XlI-2006

Acuerdo por el cual se establece la obligatoriedad para desarrollar una Estrategia Operativa Multisectorial
del Plan Nacional de Preparacién y Respuesta ante una Pandemia de Influenza.
D.O.F. 03-VIII-2007
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Acuerdo por el que se adiciona y modifica la relacion de especialidades farmacéuticas susceptibles de
incorporarse al Catalogo de Medicamentos Genéricos.
D.O.F. 21-11-2008

Adiciones y modificaciones

D.O.F 28-VII-08.

D.O.F. 29-VII-2008

D.O.F. 23-11-2009

D. O.F. 17-1V-2009

D.O.F. 20-VIII-2009

D.O.F. 24-XI11-2009

D.O.F. 20-X-2010

D.O.F. 7-1X-2010

D.O.F. 17-1-2011

D.O.F. 19-VIlI-2011

D.O.F. 21-11-2012

D.O.F. 20-X1-2013

D.O.F. 28-VII-2014

D.O.F. 16-XI1-2014

D.O.F. 13-VII-2015

Acuerdo por el que se adicionan nuevos supuestos de titulares y beneficiarios del Sistema de Proteccién
Social en Salud a la composicion actual del nucleo familiar al que se refiere el Titulo Tercero Bis de la Ley
General de Salud.
D.O.F. 17-1V-2008

Acuerdo por el que se establecen medidas de proteccién en materia de salud humana para prevenir el uso
y consumo de pseudoefedrina y efedrina.
D.O.F. 13- VI- 2008.

Acuerdo para el desarrollo y funcionamiento del Sistema Nacional de Certificacién de Establecimientos de
Atencién Médica.
D.O.F. 13- VI- 2008

Acuerdo por el que se establece que la plataforma electronica del Sistema Nacional de Vigilancia
Epidemiolégica sera la Gnica para concentrar toda la informacion sobre la evolucion de la epidemia de
influenza humana AH1N1.

D.O.F. 02-V-2009

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos que regulan la practica de la cirugia bariatrica en
México.
D.O.F. 11-1X-2009

Acuerdo por el que se establecen medidas de control y vigilancia para el uso de acido fenilacético, sus
sales y derivados; metilamina; &cido yodhidrico y fésforo rojo.

D.O.F. 23-X1-2009

Adiciona D.O.F. 23-XI1-2010

Catalogo de Medicamentos Genéricos Intercambiables
D.O.F. 17-VIII-1998
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Primera actualizacion D.O.F. 12-X-1998

Segunda actualizacién D.O.F. 26-X1-1998

Tercera actualizacion D.O.F. 10-111-1999

Cuarta actualizacion D.O.F. 20-1X-1999

Quinta actualizacion D.O.F. 20-XI11-1999

Sexta actualizacion D.O.F. 05-1V-2000

Séptima actualizacion D.O.F. 19-11-2001

Octava actualizacion D.O.F. 29-VII-2002

Novena actualizacion D.O.F. 30-VII-2002

Décima actualizacién D.O.F. 08-1V-2003

Undécima actualizacion D.O.F. 23-1V-2003
Duodécima actualizacion D.O.F. 14-X-2003
Decimotercera actualizacion D.O.F. 16-X-2003
Decimocuarta actualizacién D.O.F. 10-XI-2003
Decimoquinta actualizacién D.O.F. 28-X1-2003
Decimosexta actualizacién D.O.F. 16-XI1-2003
Decimoséptima actualizacién D.O.F. 02-11-2004
Decimoctava actualizacién D.O.F. 04-111-2004
Decimonovena actualizacion D.O.F. 23-111-2004
Vigésima actualizacion D.O.F. 14-V-2004

Vigésima Primera actualizacion D.O.F. 14-VI-2004
Vigésima Segunda actualizacién D.O.F. 13-VIII-2004
Vigésima Tercera actualizacion D.O.F. 01-X-2004
Vigésima Cuarta actualizacion D.O.F. 17-XI-2004
Vigésima Quinta actualizaciéon D.O.F. 13-1V-2005
Vigésima Sexta actualizacion D.O.F. 22-VII-2005
Vigésima Séptima actualizacion D.O.F. 23-1X-2005
Vigésima Octava actualizacién D.O.F. 12-X-2005
Vigésima Novena actualizacién D.O.F. 26-X-2005
Trigésima actualizacion D.O.F. 11-XI-2005
Trigésima Primera actualizacion D.O.F. 22-X11-2005
Trigésima Segunda actualizacién D.O.F. 03-1-2006
Trigésima Tercera actualizacién D.O.F. 19-IV-2006
Trigésima Cuarta actualizacion D.O.F. 27-1V-2006
Trigésima Quinta actualizacion D.O.F. 24-V-2006
Trigésima Sexta actualizacion D.O.F. 22-VI-2006
Trigésima Séptima actualizacion D.O.F. 14-VII-2006
Trigésima Octava actualizacién D.O.F. 21-VII-2006
Trigésima Novena actualizacién D.O.F. 28-VI11I-2006

Cuadragésima actualizacion D.O.F. 15-1X-2006

Aviso aclaratorio D.O.F. 28-X1-2007

Cuadragésima Primera actualizacién D.O.F 18-1X-2006
Cuadragésima Segunda actualizacion D.O.F. 25-X-2006
Cuadragésima Tercera actualizacion D.O.F. 07-X11-2006
Cuadragésima Cuarta actualizacion D.O.F. 09-1-2007
Quincuagésima Octava actualizacién D.O.F. 11-1V-2008
Sexagésima Actualizacién D.O.F. 11-VII-2008




Rev. 0

SALUD MANUAL DE PROCEDIMIENTOS (

SECRETARIA DE SALUD

Hoja: 45 de 287

Sexagésima Primera Actualizacion D.O.F. 28-VII-2008
Sexagésima Segunda Actualizacion D.O.F. 20-VIII-2008
Sexagésima Tercera Actualizacion D.O.F. 07-X1-2008

Cuadro Basico y Catalogo de Bioldgicos y Reactivos del Sector Salud 1997
D.O.F. 29-1X-1997

Primera actualizacion D.O.F. 16-111-1998
Segunda actualizacion D.O.F. 20-VI1-1998
Tercera actualizacion D.O.F. 06-V-1999
Cuarta actualizacién D.O.F. 22-XI11-1999
Quinta actualizacién D.O.F. 03-X1-2000
Sexta actualizacion D.O.F. 13-111-2002
Séptima actualizacion D.O.F. 12-1V-2002
Octava actualizacién D.O.F. 06-VI111-2002

Ediciéon 2013 del Cuadro Basico y Catalogo de Medicamentos
D.O.F. 25-11-2014

Primera Actualizacion D.O.F. 9-1V-2014

Segunda Actualizacion D.O.F. 9-IV-2014

Tercera Actualizacion D.O.F. 30-1V-2014

Cuarta Actualizacion D.O.F. 29-V-2014

Quinta Actualizacién D.O.F. 19-VI-2014

Sexta Actualizacién D.O.F. 31-VII-2014

Séptima Actualizacion D.O.F. 1-1X-2014

Edicion 2013 del Cuadro Béasico y Catalogo de Instrumental y Equipo Médico
D.O.F. 24-111-2014
Primera Actualizacion D.O.F. 29-VII-2014

Edicién 2014 del Cuadro Basico y Catalogo de Instrumental y Equipo Médico

Primera Actualizacion D.O.F. 01-VI-2015

Tomo | Instrumental y Tomo Il Equipo Médico D.O.F. 22-VI-2015
Segunda Actualizacién D.O.F. 07-VII-2015

Cuarta Actualizacion D.O.F. 24-VI1-2015
Quinta Actualizacion D.O.F. 25-VIII-2015
Sexta Actualizacion D.O.F. 12-X1-2015
Séptima Actualizacion D.O.F. 25-1-2016

Octava Actualizacion D.O.F. 02-11-2016

Novena Actualizacion D.O.F. 28-1-2016

Edicién 2015 del Cuadro Basico y Catalogo de Instrumental y Equipo Médico
Primera Actualizacion D.0O.F.13-1X-2016

Segunda Actualizacion D.O.F. 07-X-2016

Tercera Actualizacion D.O.F. 09-X1-2016




Rev. 0

SALUD MANUAL DE PROCEDIMIENTOS (

Hoja: 46 de 287

Cuadro Basico y Catalogo de Auxiliares de Diagnéstico Edicion 2013
D.O.F. 4-Iv-2014

Ediciéon 2015 Cuadro Basico y Catalogo de Auxiliares de Diagnéstico
D.O.F. 15-11-2016

Primera Actualizacion D.O.F. 24-Vv-2016
Segunda Actualizacion D.O.F. 29-XI-2016
Tercera Actualizacion D.O.F. 20-11-2016

Edicién 2013 del Cuadro Basico y Catalogo de Material de Curacion (Tomo 1) y Osteosintesis y
Endoprotesis (Tomo 1)

D.O.F. 25-1v-2014

Primera Actualizacion D.O.F. 29-V-2014

Segunda Actualizacién D.O.F. 29-V-2014

Tercera Actualizacion D.O.F. 18-VI-2014

Cuarta Actualizacion D.O.F. 8-VIII-2014

Edicion 2015 del Cuadro Basico y Catalogo de Material de Curacién, Tomo | Material de Curacién y
Tomo Il Osteosintesis y Endoprotesis.

D.O.F. 26-11-2016

Primera Actualizacion D.O.F. 24-V-2016

Segunda Actualizacién D.O.F. 07-X-2016

Segunda Actualizacién de la Edicion 2014 del Cuadro Basico y Catalogo de Material de Curacion
D.O.F. 07-VII-2015

Tercera Actualizacion D.O.F. 29-VII-2015

Cuarta Actualizaciéon D.O.F. 27-X-15

Quinta Actualizacién D.O.F. 27-X-15

Sexta Actualizacion D.O.F. 23-XII-15

Séptima Actualizacion D.O.F. 23-XII-15

Actualizacion de la Edicion 2015 del Cuadro Basico y Catalogo de Material de Curacion
Primera Actualizacion D.O.F. 24-X-2016

Segunda Actualizacién D.O.F. 26-X-2016

Tercera Actualizacion D.O.F. 22-X1-2016

Cuarta Actualizacion D.O.F. 29-XI11-2016

Edicién 2015, del Cuadro Basico y Catalogo de Medicamentos
D.O.F. 29-1-2016

Primera Actualizacion D.O.F. 9-111-2016

Segunda Actualizacion D.O.F. 7-IV-2016

Tercera Actualizacion D.O.F. 26-1V-2016

Cuarta Actualizaciéon D.O.F. 28-VI-2016

Quinta Actualizacién D.O.F. 02-VIII-2016

Sexta Actualizacion D.O.F. 23-VIII-2016
Séptima Actualizacion D.O.F. 23-VIII-2016

Octava Actualizacion D.O.F. 07-X-2016

Novena Actualizacién D.O.F. 29-1X-2016




Rev. 0
SALUD MANUAL DE PROCEDIMIENTOS (
R Hoja: 47 de 287
Décima Actualizacion D.O.F. 29-X1-2016
Onceava Actualizacion D.O.F. 29-X1-2016
Doceava Actualizacion D.O.F. 30-X1-2016
Treceava Actualizacion D.O.F. 27-X11-2016
Catorceava Actualizacion D.O.F. 27-XI1-2016

Edicién 2015 del Cuadro Béasico y Catalogo: Tomo | Instrumental y Anexo de Sets Quirdrgicos,
Tomo Il Equipo Médico.
D.O. F. 11-1V-2016

Acuerdo por el que se establece como obligatorio, a partir del 1 de enero de 2012, el requisito de
certificacion del Consejo de Salubridad General a los servicios médicos hospitalarios y de hemodialisis
privados, que celebren contratos de prestacién de servicios con las dependencias y entidades de las
administraciones publicas de los gobiernos federal, estatales, del Distrito Federal y municipales. D.O.F. 29-
X11-2011

Acuerdo por el que se establece como obligatorio el requisito de certificacion del Consejo de Salubridad
General en las convocatorias para la participacién de los establecimientos hospitalarios, ambulatorios, de
rehabilitacion y de hemodialisis, en los premios de calidad que otorga el Gobierno Federal y los gobiernos
de las entidades federativas.

D.O.F. 29-X11-2011

Acuerdo que determina el tipo de prueba para demostrar intercambiabilidad de medicamentos genéricos.
D.O.F. 21-11-2012

Acuerdo por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones del Reglamento Interior de la Comisién
para la Certificacion de Establecimientos de Atencién Médica.
D.O.F. 22-VI-2012

Acuerdo por el que se establecen las acciones que deberan cumplirse para acreditar el fomento a la
lactancia materna en los establecimientos de atencion médica que se sujeten al procedimiento de
Certificacion del Consejo de Salubridad General.

D.O.F. 22-VI-2012

Acuerdo por el que se establecen medidas para la elaboracion del Examen Nacional de Aspirantes a
Residencias Médicas y para la actualizacion previa de los pasantes en servicio social de la carrera de
Medicina, en materia de prevencion de enfermedades cronicas no transmisibles.

D.O.F. 22-VI-2012

Acuerdo por el que se exhorta a la Secretaria de Salud a promover ante los Institutos Nacionales de Salud
y otras instituciones que realicen investigacion en salud relacionada a estudios de cohorte en materia de
enfermedades crénicas no transmisibles.

D.O.F. 22-VI-2012

Acuerdo por el que la Secretaria de Salud establece un mecanismo complementario de abasto eficiente,
distribucién y entrega de los medicamentos asociados al Catélogo Universal de Servicios de Salud.
D.O.F. 22-VI-2012
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Acuerdo por el que se recomienda la disminucion del uso de sal comin o cloruro de sodio en la
elaboracién de pan como una medida de prevencion de enfermedades cardiovasculares, y otras crénico-
degenerativas.

D.O.F. 22-VI-2012

Acuerdo por el que se establece el Sistema Nacional de Informacién Basica en Materia de Salud
D.O.F. 5-IX-2012

Acuerdo por el que el Consejo de Salubridad General declara la obligatoriedad de los esquemas de
tratamiento antirretroviral, asi como los procesos sefialados en la guia de manejo antirretroviral de las
personas con VIH.
D.O.F. 14-X1-2012

Acuerdo por el que el Consejo de Salubridad General emite disposiciones para fortalecer la politica publica
en lactancia materna en materia de sucedaneos de la leche materna o humana.
D.O.F. 14-111-2013

Acuerdo por el cual se exhorta a los propietarios y responsables de establecimientos con grandes
concentraciones de personas, asi como a las instituciones o personas fisicas que cuenten con unidades
de emergencia movil y ambulancias destinadas a la atenciéon de emergencias y traslado de pacientes a
contar con desfibriladores automaticos externos en sus instalaciones.

D.O.F. 14-111-2013

Acuerdo por el que se establece la integracion y el funcionamiento de los gabinetes.
D.O.F. 01-1vV-2013

Acuerdo que determina el tipo de prueba para demostrar intercambiabilidad de medicamentos genéricos.
D.O.F. 20-X1-2013

Nota Aclaratoria al Reglamento Interior de la Comision para Definir Tratamientos y Medicamentos
Asociados a Enfermedades que Ocasionan Gastos Catastroficos, publicado el 12 de septiembre de 2005.
D.O.F. 6-1-2014

Acuerdo mediante el cual se determina que la enfermedad transmisible por el virus del Ebola debe estar
sujeta a vigilancia epidemiolégica prevencién y control en términos de lo dispuesto por el articulo 134
fraccion XIV de la Ley General de Salud.

D.O.F. 23-X-2014

Acuerdo por el que el Consejo de Salubridad General declara la Obligatoriedad de los Esquemas de
Manejo Integral de Cuidados Paliativos, asi como los procesos sefialados en la Guia del Manejo Integral
de Cuidados Paliativos.

D.O.F. 26-X11-2014

Acuerdo por el que se establecen requisitos para la participacion de los establecimientos hospitalarios,
ambulatorios, de rehabilitacion y de hemodialisis, en los premios de calidad que otorga el Gobierno
Federal y los gobiernos de las entidades federativas

D.O.F 28-X-2015
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Acuerdo por el que se adicionan las substancias nitroetano, nitrometano, benzaldehido y cloruro de
bencilo, al listado de la clasificacion a que se refiere la fraccion | del articulo 4, de la Ley Federal para el
Control de Precursores Quimicos, Productos Quimicos Esenciales y Maquinas para Elaborar Capsulas,
Tabletas y/o Comprimidos; y se consideran substancias psicotropicas comprendidas en el articulo 245,
fraccién V, de la Ley General de Salud

Acuerdo que determina el tipo de prueba para demostrar intercambiabilidad de medicamentos genéricos.
D.O.F. 09-11-2016

Acuerdo por el que se dan a conocer los formatos de propuesta de cédula descriptiva para su aplicacion
en la solicitud de actualizacion del Cuadro Bésico y Catalogo de Insumos del Sector Salud
D.O.F. 12-1V-2016

Acuerdo que determina el tipo de prueba para demostrar intercambiabilidad de medicamentos genéricos.
D.O.F. 07-X1-2016

Acuerdo por el que se declara la obligatoriedad de los esquemas de manejo integral de cuidados
paliativos, asi como los procesos sefialados en la Guia del Manejo Integral de Cuidados Paliativos en el
Paciente Pediétrico
D.O.F. 14-XI11-2016

Acuerdo por el que se crea la Comision para el Analisis, Evaluacién, Registro y Seguimiento de las
Enfermedades Raras.
D.O.F. 19-1-2017

Acuerdo que determina el tipo de prueba para demostrar intercambiabilidad de medicamentos genéricos.
D.O.F. 23-11-2017

Edicion 2016, del Cuadro Basico y Catalogo de Medicamentos
D.O.F. 02-11-2017

Primera actualizaciéon D.O.F. 24-111-2017
Segunda actualizacion D.O.F. 4-v-2017
Tercera actualizacion D.O.F. 18-V-2017

Edicion 2016 del Cuadro Basico y Catalogo de Osteosintesis y Endoprotesis
D.O.F. 03-11-2017

Actualizacion de la Edicion 2016 del Cuadro Basico y Catalogo de Material de Curacion
D.O.F. 13-11-2017
Primera actualizacion D.O.F. 24-111-2017

Edicion 2016 del Cuadro Basico y Catalogo de Instrumental y Equipo Médico
D.O.F. 27-11-2017
Primera actualizacion D.O.F. 11-v-2017
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Acuerdo por el que se emiten los lineamientos que contienen el procedimiento y los criterios a los que
deberan sujetarse los licenciados en Enfermeria, asi como los pasantes en servicio social de las carreras
referidas en los numerales 1 a 5, del articulo 28 Bis, de la Ley General de Salud, para la prescripcion de
medicamentos.

D.O.F. 08-111-2017

Reglamento Interior de la Comisién para el Analisis, Evaluacién, Registro y Seguimiento de las
Enfermedades Raras
D.O.F. 24-111-2017

Decreto por el cual se promulga el Cédigo Sanitario Panamericano.
D.O.F. 28-VI-1929

Aclaracién: D.O.F. 15-VII-1929

Protocolo adicional de Cédigo Sanitario Panamericano D.O.F. 15-VII-1929
Protocolo anexo al Cédigo Sanitario Panamericano D.O.F. 15-XI-1954

Decreto que promulga el Convenio relativo a las Estadisticas de las Causas de Defuncién.
D.O.F. 23-X1-1935

Decreto que aprueba el Convenio Internacional relativo al Transporte de Cadaveres.
D.O.F. 15-11-1938.

Carta de la Organizacién de las Naciones Unidas.
D.O.F. 17- X- 1945

Convenio para la promulgacion de la Organizacion Mundial de la Salud asi como el arreglo concerniente a
la Office Internacional, Hygiene Publique.
D.O.F. 14-11-1948

- Resolucion de la XXVI Asamblea Mundial de la Salud que reforma la Constitucién de la Organizacion
Mundial de la Salud, articulos 34 y 55. Ginebra, Suiza el 24 de mayo de 1973. D.O.F. 12-11-1975

- Decreto por el que se promulgan las enmiendas a los articulos 34 y 35 de la Constitucion de la
Organizacion Mundial de la Salud, firmada en Nueva York el 22 de julio de 1946. D.O.F. 19-XII-1975

- Decreto por el que se aprueba el texto de las enmiendas a los articulos 24 y 25 de la Constituciéon de
la Organizacion Mundial de la Salud, firmada en Nueva York el 22 de julio de 1946, adoptadas el 17
de mayo de 1976. D.O.F. 19-VII-1989

- Decreto Promulgatorio de la Resolucion WHA31.18 Adopcidn del texto en arabe y de la reforma del
Articulo 74 de la Constitucion de la Organizacion Mundial de la Salud, adoptada en la 31a. Asamblea
Mundial de la Salud, durante su Décima Sesion Plenaria, celebrada el dieciocho de mayo de mil
novecientos setenta y ocho. D.O.F. 29-VIII-2001

Carta de la Organizacién de los Estados Americanos.
D.O.F. 12- XI- 1948

Convenio para la represion de la trata de personas y de la explotaciéon de la prostitucion ajena y
protocolo final.
D.O.F. 18-VI-1956
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Este Convenio abroga, en las relaciones entre las Partes en el mismo, las disposiciones de los siguientes
instrumentos, sin embargo contindan vigentes en las relaciones con Estados que no sean parte en este
Convenio:

1.- Decreto que aprueba la Convencion Internacional para la Represion de la Trata de Mujeres y Menores

firmada en Ginebra el 30 de septiembre de 1921 D.O.F. 17-X-1933

- Modificada por el Protocolo que maodifica el convenio para la represion de la trata de mujeres y
menores concluido en Ginebra el 30 de septiembre de 1921 y el convenio para la represion
de la trata de mujeres mayores de edad, concluido en la misma Ciudad el 11 de octubre de
1933. D.O.F. 7-11l- 1949

2.- Decreto que aprueba la Convencién Internacional relativa a la represion de la trata de mujeres mayores
de edad. D.O.F. 9-111-1938

3.- Acuerdo Internacional del 18 de mayo de 1904 para la Represion de la Trata de Blancas y
Convenio Internacional del 4 de mayo de 1910 para la Represion de la Trata de Blancas y modificados por
el Protocolo firmado en Lake Success el 4 de mayo de 1949. D.O.F. 28-11-1955

Decreto por el que se aprueba la Convencion sobre la Prohibicion del Desarrollo, la Produccion y el
Almacenamiento de Armas Bacterioldgicas (Biologicas) y Toxinicas y sobre su Destruccion; aprobado
durante el XVI periodo ordinario de sesiones durante la Asamblea General de la ONU.

D.O.F. 04-1V-1973.

Decreto por el que se promulga el Convenio sobre Sustancias Psicotropicas. Viena, Austria el 21 de
febrero de 1971.
D.O.F. 29-111-1973

Convencién Americana sobre derechos humanos “Pacto de San José de Costa Rica”. Conocido como:
“Pacto de San José”.
D.O.F. 9-1- 1981

- Protocolo Adicional a la Convencion Americana sobre Derechos Humanos en materia de Derechos
Econémicos, Sociales y Culturales “Protocolo de San Salvador”. D.O.F. 27-XII1-1995

- Decreto por el que se aprueba el Retiro Parcial de las Declaraciones Interpretativas y de la Reserva
que el Gobierno de México formul6 al parrafo 2 del articulo 23 respectivamente de la Convencién
Americana sobre Derechos Humanos, al proceder al depdsito de su instrumento de adhesion el
veinticuatro de marzo de mil novecientos ochenta y uno. D.O.F. 17-1-2002

Convencion Interamericana sobre concesion de los derechos politicos a la mujer.
D.O.F. 9-1- 1981

Convencion sobre los derechos politicos de la mujer.
D.O.F. 9-1- 1981

Convencién sobre la Eliminacién de todas las Formas de Discriminacién Contra la Mujer.
D.O.F. 12-v-1981
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- Decreto por el que se aprueba la enmienda al parrafo primero del articulo 20 de la Convencion sobre la
Eliminacién de todas las Formas de Discriminacion contra la Mujer. D.O.F. 14-V-1996

- Decreto por el que se aprueba el retiro de la Declaracién Interpretativa que el Gobierno de los Estados
Unidos Mexicanos formulé al aprobar la Convencién sobre la Eliminacion de todas la formas de
discriminacion contra la mujer, adoptada por la Asamblea General de las Naciones Unidas, el 18 de
diciembre de 1979. D.O.F. 09-VI111-2000

- Decreto por el que se aprueba el Protocolo Facultativo de la Convencién sobre la Eliminacion de todas
las Formas de Discriminacién contra la Mujer, adoptado por la Asamblea General de las Naciones
Unidas el seis de octubre de mil novecientos noventa y nueve. D.O.F. 18-1-2002.

Convencion Interamericana sobre conflictos de Leyes en materia de adopcion de menores.
D.O.F. 6- 1l- 1987

Decreto de promulgacion del Convenio Internacional sobre la Seguridad de los Contenedores (C.S.C.),
adoptado en la ciudad de Ginebra, Suiza el 2 de diciembre de 1972.
D.O.F. 28-VI11-1989.

Convencidn sobre la proteccion de menores y la cooperacién en materia de adopcion internacional.
D.O.F. 6-VII- 1994,

Decreto Promulgatorio del Protocolo. D.O.F. 03-V-2002

Decreto Promulgatorio de la Convencién sobre Derechos del Nifio. D.O.F. 31-VII-1990
1.- Enmienda, adoptada en Nueva York, el 12 de diciembre de 1995.

2.- Protocolo Facultativo relativo a la Participacion de Nifios en Conflictos Armados, adoptado en Nueva
York, el 25 de mayo de 2000

3.- Protocolo Facultativo relativo a la Venta de Nifios, la Prostitucion Infantil y la Utilizacién de los Nifios en
la Pornografia, adoptado en Nueva York, el 25 de mayo de 2000.

Decreto por el que se aprueba el Convenio sobre Seguridad Social entre los Estados Unidos Mexicanos y
el Canada.
D.O.F. 25-1-1996

Convencién Interamericana para prevenir, sancionar y erradicar la violencia contra la mujer
“Convencion de Belém do Pard”.
D.O.F. 12-XII- 1996

Decreto por el que se aprueba la Convencion Interamericana para la eliminacion de todas las formas de
discriminacion contra las personas con discapacidad, suscrita en la ciudad de Guatemala, el 7 de julio de
1999.

D.O.F. 09-VIII-2000
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Decreto por el que se aprueba el Acuerdo entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos vy el
Gobierno de los Estados Unidos de América para establecer una Comisién de Salud Fronteriza México
Estados Unidos.
D.O.F. 08-1-2001

Decreto por el que se aprueba la Convencién Interamericana sobre Desaparicion Forzada de Personas,
adoptada en la ciudad de Belém, Brasil, el nueve de junio de mil novecientos noventa y cuatro.
D.O.F. 18-1-2002

- Decreto Promulgatorio de la Convencion D.O.F. 06-V-2002

Decreto por el que se aprueba el Convenio Marco de la OMS para el Control del Tabaco, adoptado en
Ginebra, Suiza, el veintiuno de mayo de dos mil tres.
D.O.F. 12-V-2004.
- Decreto Promulgatorio del Convenio Marco de la OMS para el Control del Tabaco.
D.O.F. 25-11-2005.

Decreto Promulgatorio del Acuerdo entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos y la Oficina de
Naciones Unidas contra la Droga y el Delito relativo al Establecimiento de una Oficina Regional en México,
hecho en la Ciudad de México y en Viena, el dos de abril de dos mil tres.

D.O.F. 08-VII-2004.

Decreto por el que se aprueban la Convencién sobre los Derechos de las Personas con Discapacidad y su
Protocolo Facultativo aprobados por la Asamblea General de la Organizacion de las Naciones Unidas el
trece de diciembre de dos mil seis, asi como la Declaracién Interpretativa a Favor de las Personas con
Discapacidad.
D.O.F. 24-X-2007
- Decreto Promulgatorio de la Convencién sobre los Derechos de las Personas con Discapacidad y
Protocolo Facultativo. D.O.F. 02-V-2008

Decreto Promulgatorio del Acuerdo entre los Estados Unidos Mexicanos y el Gobierno de los
Unidos de América sobre Cooperacion en la Administracion de Emergencias en Casos de De
Naturales y Accidentes, firmado en Puerto Vallarta, México, el veintitrés de octubre de dos mil ocho
D.O.F. 18-111-2011

Convenio (159) sobre la readaptacion profesional y el empleo de personas invalidas.
D.O.F. 30-XI- 2000.

Decreto de promulgacion del Convenio 161 sobre los Servicios de Salud en el Trabajo, adoptado el 26 de
junio de 1985 en la ciudad de Ginebra, Suiza.
D.O.F. 13-1V-1987

Decreto promulgatorio del Convenio 164 sobre la Proteccion de la Salud y la Asistencia Médica de la
Gente del Mar.
D.O.F. 25-1-1991

Decreto promulgado del Convenio 167 sobre Seguridad y Salud en la Construccién.
D.O.F. 25-1-1991
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Norma que regula las jornadas y horarios de labores en la Administracion Publica Federal Centralizada.
D.O.F. 15-111-1999.

Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracion Puablica Federal
para notificar al Instituto el listado de sus sistemas de datos personales.
D.O.F. 20-VI11-2003.

Aviso por el que se da a conocer el Formato de Encuestas de Unidades Médicas Privadas con servicio de
hospitalizacion.
D.O.F. 28-VI-1999

Recomendacion General No. 4 derivadas de las practicas administrativas que constituyen violaciones a los
derechos humanos de los miembros de las comunidades indigenas respecto de la obtencion de
consentimiento libre e informado para la adopcién de métodos de planificacién familiar.

D.O.F. 26-XI11-2002

Recomendaciones para la identificacion de informacion reservada o confidencial por parte de las
dependencias y entidades de la Administraciéon Pdblica Federal.
D.O.F. 01-1V-2003

Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal en
la recepcion, procesamiento y tramite de las solicitudes de acceso a la informacién gubernamental que
formulen los particulares, asi como en su resolucién y notificacion, y la entrega de la informacion en su
caso, con exclusién de las solicitudes de acceso a datos personales y su correccion.

D.O.F. 12-VI-2003

Reforma: 02-XI1-2008

Aviso por el que se dan a conocer los formatos de solicitudes de acceso a la informacién, de acceso y
correccién a datos personales, y de recurso de revision, cuya presentacién no se realiza a través de
medios electronicos.

D.O.F. 12-VI-2003

Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades del Administracién Publica Federal en
la recepcion, procesamiento, trdmite, resolucién y notificacion de las solicitudes de acceso a datos
personales que formulen los particulares, con exclusion de las solicitudes de correccién de dichos datos.
D.O.F. 25-VIII-2003

Modificacion 02-XI11-2008

Lineamientos Generales para la clasificacion y desclasificacion de la informacion de las dependencias y
entidades de la Administracion Pablica Federal. D.O.F. 18-VIII-2003.

Lineamientos generales para integrar y autorizar los gabinetes de apoyo en las dependencias de la
Administracién Publica Federal y sus 6érganos desconcentrados.

D.O.F. 31-111-2005

Reforma: 18-X-2005 - 14-VII-2006

Lineamientos para la afiliacion, operacioén, integracion del padrén nacional de beneficiarios y determinacion
de la cuota familiar del Sistema de Proteccion Social en Salud.
D.O.F. 15-1V-2005
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Adicion D.O.F. 22-X11-2005
Modificacién D.O.F. 27-VI-2006
Modificacion D.O.F. 04-VI-2010
Modificacion D.O.F. 18-X-2011
Aclaracion D.O.F. 19-XI1-2011

Norma para la capacitacion de los servidores publicos, asi como su Anexo.
D.O.F. 02-V-2005

Norma para la descripcion, perfil y valuacion de puestos.
D.O.F. 02-V-2005

Lineamientos para determinar y autorizar puestos clave en la Administracién Publica Federal Centralizada.
D.O.F. 02-V-2005.

Lineamientos de Proteccion de Datos Personales.
D.O.F. 30-1X-2005
Modificaciéon D.O.F. 17-VII-2006

Lineamientos para la descripcién, evaluacion y certificacion de capacidades.
D.O.F. 16-XI1-2005

Lineamientos del Servicio de Administracién y Enajenacién de Bienes para la destruccién de bienes.
D.O.F. 13-1-2006

Acuerdo por el que el Consejo Consultivo de la Comisién Nacional de los Derechos Humanos aprueba la
creacion del Programa de Igualdad entre Mujeres y Hombres.
D.O.F. 07-111-2006

Lineamientos para la elaboracion de versiones publicas, por parte de las dependencias y entidades de la
Administracion Puablica Federal.
D.O.F. 13-1V-2006

Estatuto Organico del Consejo Nacional para Prevenir la Discriminacion.
D.O.F. 20-1X-2006

Aclaracion D.O.F. 10-X1-2006

Acuerdo que modifica D.O.F. 21-VIII-2015

Lineamientos que habran de observar las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal
para la publicacion de las obligaciones de transparencia sefialadas en el articulo 7 de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica.

D.O.F. 01-XI-2006

Lineamientos Generales para la elaboracion y presentacion de los informes y reportes del Sistema de
Informacién Periddica.
D.O.F 21-XI-2006
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Lineamientos especificos para la aplicacion y seguimiento de las medidas de austeridad y disciplina del
gasto de la Administracion Plblica Federal.

D.O.F. 29-XI11-2006

Acuerdo que adiciona y modifica D.O.F. 14-V-2007

Lineamientos para regular los gastos de alimentaciéon de los servidores publicos de mando de las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 31-1-2007.

Lineamientos para regular las cuotas de telefonia celular en las dependencias y entidades de la
Administracion Puablica Federal.
D.O.F. 02-11-2007

Lineamientos para el ejercicio eficaz, transparente, agil y eficiente de los recursos que transfieren las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal a las entidades federativas mediante
convenios de coordinacion en materia de reasignacion de recursos.

D.O.F. 28-111-2007.

Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administraciéon Publica Federal en
el envio, recepcién y tramite de las consultas, informes, resoluciones, criterios, natificaciones y cualquier
otra comunicacion que establezcan con el Instituto Federal de Acceso a la Informacién Publica. D.O.F. 29-
VI-2007.

Lineamientos Generales para la evaluacion de los Programas Federales de la Administracion Publica
Federal.
D.O.F. 30-111-2007 Modificaciones 09-X-2007

Acuerdo por el que se expiden las Reglas de Operacién de la Comision Intersecretarial de Bioseguridad de
los Organismos Genéticamente Modificados.

D.O.F. 5-XI1-2007

Reforma: 10-VI-2009

Lineamientos para la Integracion de la Aportacion Solidaria Estatal del Sistema de Proteccion Social en
Salud.
D.O.F. 31-XII-2007 Modificaciones D.O.F 25-VII-2008

Reglas Internas de Operacion de la Comision Permanente de la Farmacopea de los Estados Unidos
Mexicanos.
D.O.F. 28-X-2008

Recomendaciones para la organizacion y conservacién de correos electrénicos institucionales de las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 10-11-2009.

Lineamientos y requisitos generales a que deben sujetarse desde el punto de vista juridico los contratos,
convenios, acuerdos, bases y demas instrumentos consensuales que la Secretaria de Salud genere,
incluidos los internacionales.

D.O.F. 11-XI11-2009
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Acuerdo por el que se establecen las acciones especificas adoptadas por la Secretaria de la Funcién
Publica en cumplimiento a las medidas dictadas en materia de prevencion y control del brote de influenza
en el pais.

D.O.F. 29-1V-2009

Recomendacion General 15 sobre el Derecho a la Proteccion de la Salud.
D.O.F. 07-V-2009

Lineamientos para las adquisiciones de papel para uso de oficina por parte de las dependencias y
entidades de la Administracion Pablica Federal.
D.O.F. 2-X-2009

Guia Nacional para la Integracién y el Funcionamiento de los Comités Hospitalarios de Bioética.
2010

Guia Nacional para la Integracién y el Funcionamiento de los Comités de Etica en Investigacion.
2010

Criterios y disposiciones generales para aprobar puestos de libre designacion. D.O.F. 9-IvV-2010

Reglas de Operacién de la Comision Coordinadora para la Negociacion de Precios de Medicamentos y
otros Insumos para la Salud.

D.O.F. 08-VI-2010

Modificacion 07-V-2013

Lineamientos de eficiencia energética para la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 13-VIII-2012

Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 10-VI-2010
Reformas Adecuaciones D.O.F. 19-X1-2010

28-XI1-2010

27-XI11-2011

29-VI-2012

24-VI11-2013

04-XI11-2015

Primer aviso referente a la venta del suplemento para establecimientos dedicados a la venta y suministro
de medicamentos y demds insumos para la salud, cuarta edicion.
D.O.F. 1-VII-2010

Segundo aviso referente a la venta del suplemento para establecimientos dedicados a la venta y
suministro de medicamentos y demas insumos para la salud, cuarta edicién.
D.O.F. 16-VII-2010

Norma Oficial Mexicana NOM-007-SCT2/2010, Marcado de envases y embalajes destinados al transporte
de substancias y residuos peligrosos.
D.O.F. 6-1X-2010
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Aviso por el que se notifican los sitios de Internet en los que se publicaron los resultados de las
evaluaciones externas a los programas federales de desarrollo social, correspondientes a los afios 2006,
2007, 2008 y 2009, asi como un resumen de los mismos.

D.O.F. 24-1X-2010

Estatuto Organico del Hospital Regional de Alta Especialidad de Oaxaca.
D.O.F. 29-1X-2010

Reglas de Operacion del Consejo Nacional de Salud y su Secretariado Técnico.
D.O.F. 6-X-2010

Relacion Unica de la normativa de la Secretaria de Salud. D.O.F. 10-1X-2010

Reglas para la determinacion, acreditacion y verificacion del contenido nacional de los bienes que se
ofertan y entregan en los procedimientos de contratacion, asi como para la aplicacion del requisito de
contenido nacional en la contratacién de obras publicas, que celebren las dependencias y entidades de la
Administracion Puablica Federal.

D.O.F. 14-X-2010

Normas de organizacion y funcionamiento del Comité del Patrimonio Inmobiliario Federal y Paraestatal.
D.O.F. 9-XI-2010 Reforma: 17-X-2012

Acuerdo por el que se emite el Manual de Contabilidad Gubernamental.
D.O.F. 22-X1-2010
Reforma 29-11-2016

Norma Oficial Mexicana-002-STPS-2010, Condiciones de Seguridad para la Prevencion y Proteccion
contra Incendios en los Centros de Trabajo.
D.O.F. 09-X11-2010

Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles de la Secretaria de Salud.
2011

Condiciones Generales del Trabajo 2011.
2011

Lineamientos generales para la elaboracion, actualizacion y baja de disposiciones internas de la
Secretaria de Salud.
2011

Reglas Internas de Operacion del Consejo Interno del Centro Nacional de la Transfusién Sanguinea de la
Secretaria de Salud.
2011

Lineamientos de Operacion especificos del Fondo de Desastres Naturales
D.O.F. 31-1-2011

Adicién a la relacion Unica de normas administrativas del Instituto Nacional de Cancerologia.
D.O.F. 18-111-2011
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Aviso referente a la venta del suplemento que actualiza a la Farmacopea de los Estados Unidos
Mexicanos.
D.O.F. 18-VII-2012

Estatuto Organico del Instituto Nacional de Rehabilitacion.
D.O.F. 02-111-2012

Reforma 06-1V-2015

Reforma 23-111-2016

Reformas al Estatuto Orgéanico del Instituto Nacional de Rehabilitacion, Luis Guillermo Ibarra lbarra.
D.O.F. 06-X-2015

Aviso referente a la venta de la segunda edicién del Suplemento para Dispositivos Médicos de la
Farmacopea de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 20-V-2011

Adicién a la Relacion Unica de la normativa del Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael
Cosio Villegas.

D.O.F. 01-VI-2011

D.O.F. 20-1vV-2012

Anexo de la relacién Unica de la normativa del Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel
Velasco Suarez.
D.O.F. 22-VI-2011

Aviso referente a la venta de la Décima Edicion de la Farmacopea de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 11-VIlI-2011

Lineamientos para la elaboracién e integracién de Libros Blancos y de Memorias Documentales
D.O.F. 10-X-2011

Acuerdo por el que se da a conocer el listado de insumos para la salud considerados como de bajo riesgo
para efectos de obtencion del registro sanitario, y de aquellos productos que por su nhaturaleza,
caracteristicas propias y uso no se consideran como insumos para la salud y por ende no requieren
registro sanitario.

D.O.F. 31-Xl1-2011

Normas para la Operacion del Registro de Servidores Publicos.
D.O.F. 24-1X-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-026-NUCL-2011, Vigilancia Médica del personal ocupacionalmente
expuesto a radiaciones ionizantes.
D.O.F. 26-X-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-031-NUCL-2011, Requisitos para el entrenamiento del personal
ocupacionalmente expuesto a radiaciones ionizantes.
D.O.F. 26-X-2012
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Norma Oficial Mexicana NOM-039-NUCL-2011, Especificaciones para la exencién de practicas y fuentes
adscritas a alguna practica, que utilizan fuentes de radiacion ionizante, de alguno o de todas las
condiciones reguladoras.

D.O.F. 26-X-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-003-SEGOB-2011, Sefiales y Avisos para proteccion civil. Colores, formas y
simbolos a utilizar.
D.O.F. 23-XI11-2012

Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria
de Salud. (POBALINES 2012)
2012

Reglas Internas de Operacion del Comité Interno para el Uso Eficiente de la Energia de la Secretaria de
Salud.
2012

Reglamento de Becas de la Secretaria de Salud.
2012

Reglamento de Capacitacién de la Secretaria de Salud.
2012

Manual de Organizacién Especifico de la Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y
Hospitales de Alta Especialidad.
2012

Manual de Organizacion Especifico del Centro Nacional de la Transfusion Sanguinea.
2012

Manual de Organizacién Especifico del Centro Nacional de Trasplantes.
2012

Manual de Organizacion Especifico de los Servicios de Atencidon Psiquiatrica.
2012

Manual de Procedimientos del Centro Nacional de la Transfusién Sanguinea.
2012

Manual de Procedimientos del Centro Nacional de Trasplantes.
2012

Manual de Procedimientos de los Servicios de Atencién Psiquiatrica.
2012

Reglamento de Escalafon de la Secretaria de Salud.
2012
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Reglamento de Seguridad e Higiene de la Secretaria de Salud.
2012

Reglamento de Vestuario y Equipo de la Secretaria de Salud.
2012

Reglamento de Asistencia, Puntualidad y Permanencia de la Secretaria de Salud.
2012

Manual para Prevenir y Disminuir Riesgos de Trabajo e Indicar el Otorgamiento de Derechos Adicionales.
2012

Protocolo de actividades para la implementacion de acciones de eficiencia energética en inmuebles, flotas
vehiculares e instalaciones de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 13-1-2012

Lineamientos generales para el acceso a informacién gubernamental en la modalidad de consulta directa.
D.O.F. 28-11-2012

Lineamientos para la determinacion de la informacion que debera contener el mecanismo de planeacion
de programas y proyectos de inversion.
D.O.F. 27-1V-2012

Lineamientos para la elaboracion y presentacion de los analisis costo y beneficio de los programas y
proyectos de inversion.
D.O.F. 27-1V-2012

Lineamientos que deberan cumplir los medicamentos biotecnoldgicos biocomparables.
D.O.F. 19-VI-2012

Lineamientos para el cumplimiento de obligaciones de transparencia, acceso a informacién gubernamental
y rendicién de cuentas, incluida la organizacion y conservacion de archivos, respecto de recursos publicos
federales transferidos bajo cualquier esquema al Presidente electo de los Estados Unidos Mexicanos y a
su equipo de colaboradores durante el ejercicio fiscal de 2012.

D.O.F. 21-VI-2012

Lineamientos para la interconexién electrénica de los registros que contengan informaciéon en materia
energética de las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal al Subsistema Nacional
de Informacion sobre el Aprovechamiento de la Energia.

D.O.F. 30-XI-2012

Guia Técnica para la Elaboracién y Actualizacion de Manuales de Organizacion Especificos de la
Secretaria de Salud.
2013

Guia Técnica para la Elaboracion y Actualizacion de Manuales de Procedimientos de la Secretaria de
Salud.
2013
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Lineamientos para la entrega de informacion, por parte de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal, sobre los usuarios con un patrén de alto consumo de energia.
D.O.F. 9-1-2013

Lineamientos que establecen el modelo Unico de actas de verificacion que deberan utilizar las autoridades
sanitarias en sus visitas de verificacion y vigilancia sanitaria.
D.O.F. 8-111-2013

Aviso referente a la venta del suplemento que actualiza a la Farmacopea de los Estados Unidos
Mexicanos.
D.O.F. 21-V-2013

Aviso referente a la venta de la Farmacopea Herbolaria de los Estados Unidos Mexicanos, segunda
edicion.
D.O.F. 21-v-2013

Aviso por el cual se informa que el Hospital Regional de Alta Especialidad de Ixtapaluca cuenta con el
Estatuto Orgéanico del mismo.
D. O. F. 5-1V-2013

Aviso por el cual se informa que el Hospital Regional de Alta Especialidad de Ixtapaluca cuenta con el
Manual de Organizacién Especifico del mismo.
D.O.F. 16-VII-2013

Criterios para Dictaminar Técnicamente Eventos de Capacitacion Técnico-Administrativo.
2014

Criterios para Dictaminar Técnicamente Eventos de Capacitacion.
2014

Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Secretaria de Salud.
2014

Reglas Internas de Operacion del Comité de Mejora Regulatoria Interna de la Secretaria de Salud.
2014

Reglas Internas de Operacion del Comité Interno para el uso eficiente, transparente y eficaz de los
recursos presupuestarios.
2014

Bases para la organizacion y el Funcionamiento del Comité de Etica de la Secretaria de Salud
2014

Aviso por el que se dan a conocer las cifras que corresponden a promover la equidad en los servicios de
salud, para el Ejercicio Fiscal 2014.
D.O.F. 10-111-2014
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Acuerdo que tiene por objeto emitir las politicas y disposiciones para la Estrategia Digital Nacional, en
materia de tecnologias de la informacion y comunicaciones, y en la de seguridad de la informacion, asi
como establecer el Manual Administrativo de Aplicacion General en dichas materias.

D.O.F. 8-V-2014

Aviso referente a la venta de la Farmacopea de los Estados Unidos Mexicanos, Undécima Edicion.
D.O.F. 25-VII-2014

Aviso por el cual se informa que se modifica el Estatuto Organico del Hospital Regional de Alta
Especialidad de Ixtapaluca.
D.O.F. 1-VIIl-2014

Relacién de entidades paraestatales de la Administracion Publica Federal sujetas a la Ley Federal de las
Entidades Paraestatales y su Reglamento.
D.O.F. 15-VIlI-2014

Manual de Organizacion y Procedimientos vigentes del Hospital Regional de Alta Especialidad de Oaxaca.
D.O.F. 6-VIII-2014

Aviso por el que se da a conocer el formato oficial para manifestar el consentimiento expreso para donar
drganos, tejidos y células después de la muerte para que éstos sean utilizados en trasplantes, asi como el
formato para manifestar la negativa expresa a ser donador.

D.O.F. 21-VIlI-2014

Aviso referente a la venta de la tercera edicion del Suplemento para dispositivos médicos de la
Farmacopea de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 27-VIII-2014

Lineamientos del Sistema Integral de Informacion de los Ingresos y Gasto Publico.
D.O.F. 21-XI-2014

Manual de Integracion y Funcionamiento del Subcomité Revisor de Convocatorias del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
2015

Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Obras Publicas de la Secretaria de Salud
2015

Manual de Procedimientos de la Direccién General de Coordinacién de los Institutos Nacionales de Salud.
2015

Reglas Internas de Operacién del Consejo Interno de los Servicios de Atencién Psiquiatrica
2015

Cédigo de Conducta de la Secretaria de Salud.
2016
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Politicas, Bases y Lineamientos de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas de la
Secretaria de Salud. (POBALINES 2016).
2015

Lineamientos para la determinaciéon de los requerimientos de informacién que deberd contener el
mecanismo de planeacion de programas y proyectos de inversion.
D.O.F. 16-1-2015

Lineamientos de eficiencia energética para la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 27-1-2015

Acuerdo mediante el cual se dan a conocer las modificaciones al Estatuto Organico del Instituto Nacional
de Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes
D.O.F. 09-11-2015

Estatuto Organico del Consejo Nacional para el Desarrollo y la Inclusion de las Personas con
Discapacidad
D.O.F. 11-11-2015

Estatuto Organico del Consejo Nacional para el Desarrollo y la Inclusion de las Personas con
Discapacidad D.O.F. 29-X-2015

Lineamientos para el seguimiento del ejercicio de los programas y proyectos de inversion, proyectos de
infraestructura productiva de largo plazo y proyectos de asociaciones publico privadas, de la
Administracion Puablica Federal.

D.O.F. 20-11-2015

Acuerdo del Consejo General del Instituto Nacional Electoral por el que se emiten normas reglamentarias
sobre la imparcialidad en el uso de recursos publicos a que se refiere el articulo 449, parrafo 1, inciso c) de
la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales en relacién con el articulo 134, parrafo
séptimo, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Aprobado en Sesion Ordinaria de dicho Consejo el 25 de febrero de 2015.

D.O.F 02-VI-2015

Acuerdo por el que se delegan en favor de la C. Titular de la Direccién de Administracion del Instituto
Nacional de Rehabilitacion, las facultades que se indican.
D.O.F. 26-11-2015

Norma Oficial Mexicana NOM-007-NUCL-2014, Requerimientos de seguridad radiol6gica que deben ser
observados en los implantes permanentes de material radiactivo con fines terapéuticos a seres humanos
D.O.F. 05-111-2015

Lineamientos de Operacion del Certificado Electronico de Nacimiento
D.O.F. 17-1V-2015

Actualizacion a normas vigentes del Hospital Juarez de México
D.O.F. 28-1v-2015




Rev. 0

SECRETARIA DE SALUD

SALUD MANUAL DE PROCEDIMIENTOS (
Hoja: 65 de 287

Aviso por el que se da a conocer el Inventario de la Normatividad Interna del Hospital Regional de Alta
Especialidad de Ixtapaluca
D.O.F. 01-VI-2015

Modelo Integral de Atencion a Victimas
D.O.F. 04-VI- 2015

Decreto por el que se declara el 2 de abril de cada afio, "Dia Nacional de la Integracion de las Personas
con Autismo”
D.O.F. 12-VI- 2015

Acuerdo mediante el cual el Pleno del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccién de Datos Personales, establece las bases de interpretacién y aplicacién de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

D.O.F. 17-VI- 2015

Guia de Implementacion de la Politica de Datos Abiertos.
D.O.F. 18-VI- 2015

Circular mediante la cual se comunica a las dependencias, Procuraduria General de la Republica, Oficina
de la Presidencia de la Republica y a las entidades de la Administracion Puablica Federal, los criterios de
aplicacion general emanados en la (1#/15) Primera Sesion Ordinaria del Comité del Patrimonio Inmobiliario
Federal y Paraestatal

D.O.F. 24-VI- 2015

Lineamientos para la creacion y uso de Sistemas Automatizados de Gestion y Control de Documentos
D.O.F. 03-VII- 2015

Lineamientos para concentrar en las instalaciones del Archivo General de la Nacion el Diario Oficial de la
Federacion y demas publicaciones de los Poderes de la Unidn, de las entidades federativas, de los
municipios y demarcaciones territoriales del Distrito Federal

D.O.F. 03-VII- 2015

Lineamientos generales para la organizacién y conservacién de los archivos del Poder Ejecutivo Federal
D.O.F. 03-VII- 2015

Relacion de Entidades Paraestatales de la Administracion Publica Federal
D.O.F. 14-VIII-2015

Acuerdo mediante el cual se aprueban las modificaciones a los lineamientos que deberan observar las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal en la recepcion, procesamiento y tramite
de las solicitudes de acceso a la informacién gubernamental que formulen los particulares, asi como en su
resolucion y notificacion, y la entrega de la informacién en su caso, con exclusién de las solicitudes de
acceso a datos personales y su correccion; y los lineamientos que deberan observar las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal en la recepcién, procesamiento, tramite, resolucién y
notificacién de las solicitudes de acceso a datos personales que formulen los particulares, con exclusién
de las solicitudes de correccién de dichos datos

D.O.F. 18-VIlI- 2015
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Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacion en materia de contrataciones publicas,
otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.
D.O.F. 20-VIII-2015

Acuerdo por el que se establecen las Reglas para la determinacion de la Informacién de Interés Nacional
D.O.F. 3-IX- 2015

Acuerdo por el que se aprueba la Norma Técnica para la Elaboracion de Metadatos para proyectos de
generacion de Informacion Estadistica Basica y de los componentes estadisticos derivados de proyectos
geograficos

D.O.F. 3-I1X-2015

Reglas generales para la tramitacion electrénica de permisos para el uso de recetarios especiales con
cédigo de barras para medicamentos de la fraccién | del articulo 226 de la Ley General de Salud.
D.O.F. 14-X-2015

Aviso mediante el cual se da a conocer a los usuarios, dependencias y entidades de la Administracion
Puablica Federal, érganos judiciales, gobiernos estatales y al publico en general, el cambio de domicilio de
la oficina de la Coordinacién General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos, asimismo, se sefiala el
diverso de la Unidad de Transparencia, ambas de la Secretaria de Salud

D.O.F. 01-XI11-2015

Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones generales de accesibilidad Web que deben observar
las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal y las empresas productivas del Estado.
D.O.F 03-XII-2015

Calendarios de presupuesto autorizados para el ejercicio fiscal 2016
D.O.F. 11-XI11-2015

Aviso por el que se dan a conocer las cifras que corresponden a promover la equidad en los servicios de
salud, para el ejercicio fiscal 2016
D.O.F. 15-X11-2015

Calendario de Presupuesto autorizado para el ejercicio fiscal 2016.
D.O.F. 18-XI1-2015

Calendarios de presupuesto autorizados de los Anexos Transversales para el ejercicio fiscal 2016
D.O.F. 18-XI11-2015

Decreto por el que se declara el 28 de mayo de cada afio, "Dia Nacional por la Salud de la Mujer"
D.O.F. 30-XI1-2015

Acuerdo mediante el cual se aprueba el proyecto de Lineamientos para el uso de hiperenlaces o
hipervinculos en una péagina de Internet del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccion de Datos Personales, para dar a conocer avisos de privacidad a través de medidas
compensatorias.
D.O.F. 18-1-2016
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Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos que establecen los procedimientos internos de
atencion a solicitudes de acceso a la informacion publica
D.O.F. 12-I1- 2016

Acuerdo por el que se modifica el diverso que expide el protocolo de actuacion en materia de
contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.
D.O.F. 19-11-2016

Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad en el gasto de operacion en las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal
D.O.F. 22-11-2016

Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacién de las dependencias y
entidades del Poder Ejecutivo Federal.
D.O.F. 16-111-2016

Decreto por el que se declara el dia 09 de mayo de cada afio, como el "Dia Nacional de la Salud Materna
y Perinatal"
D.O.F. 24-111-2016

Disposiciones Administrativas de caracter general en materia de eficiencia energética en los inmuebles,
flotas vehiculares e instalaciones industriales de la Administracién Publica Federal 2016
D.O.F. 29-111-2016

Circular mediante la cual se dan a conocer a las dependencias, Procuraduria General de la Republica,
Oficina de la Presidencia de la Republica, entidades de la Administracion Publica Federal y empresas
productivas del Estado, los criterios nimeros 05/2015, 06/ 2015 y 07/2015

D.O.F. 01-1V-2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para determinar los catalogos y
publicacién de informacion de interés publico; y para la emision y evaluacion de politicas de transparencia
proactiva

D.O.F. 15-1V-2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos generales en materia de
clasificacion y desclasificacion de la informacion, asi como para la elaboracién de versiones publicas
D.O.F. 15-1V-2016

Aviso por el que se dan a conocer los datos de identificacion del Manual de Integraciéon y Funcionamiento
del Comité de Obras Publicas de la Secretaria de Salud
D.O.F. 21-1V-2016

Aviso mediante el cual se dan a conocer las comisiones constituidas por el Sistema Nacional de
Proteccién Integral de Nifias, Nifios y Adolescentes en el marco de sus atribuciones y los lineamientos
para su integracion, organizacion y funcionamiento.

D.O.F. 22-1V-2016
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Lineamientos para la atencion, investigacion y conclusion de quejas y denuncias
D.O.F. 25-1V-2016

Lineamientos para la elaboracién y presentacion del Informe de ejecucion y Evaluacion ex post de los
programas y proyectos de inversion, proyectos de infraestructura productiva de largo plazo y proyectos de
asociaciones publico privadas de la Administracién Publica Federal.

D.O.F. 29-1V-2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la Organizacién y
Conservacion de los Archivos

D.O.F. 4-V-2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccién de Datos Personales, por el que se emiten los Criterios para que los Sujetos Obligados
Garanticen Condiciones de Accesibilidad que Permitan el Ejercicio de los Derechos Humanos de Acceso a
la Informacion y Proteccién de Datos Personales a Grupos Vulnerables

D.O.F. 4-v-2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la implementacién y
operacion de la Plataforma Nacional de Transparencia

D.O.F. 4-V-2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los lineamientos que deberan observar los
sujetos obligados para la atencidon de requerimientos, observaciones, recomendaciones y criterios que
emita el Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos
Personales D.O.F. 4-V-2016

Acuerdo mediante el cual el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de
Datos Personales, aprueba el padron de sujetos obligados del ambito federal, en términos de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

D.O.F. 4-V-2016

D.O.F. 27-X-2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos técnicos generales para la
publicacién, homologacidn y estandarizacién de la informacion de las obligaciones establecidas en el titulo
quinto y en la fraccién IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Pudblica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional
de Transparencia.

D.O.F. 4-v-2016

Acuerdo mediante el cual se aprueban las modificaciones a los Lineamientos que rigen la operacién del
Centro de Atencion a la Sociedad del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccién de Datos Personales

D.O.F. 4-v-2016
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Decreto por el que se declara el 19 de noviembre de cada afio, "Dia Nacional contra el Abuso Sexual
Infantil"
D.O.F. 6-V-2016

Actualizacién a normas vigentes del Hospital Juarez de México
D.O.F. 10-VI-2016

Aviso por el que se dan a conocer los datos de identificacion del Manual de Integraciéon y Funcionamiento
del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Hospital Juarez de México D.O.F. 17-VI-2016

Lista de valores minimos para desechos de bienes muebles que generen las dependencias y entidades de
la Administracion Publica Federal
D.O.F. 20-VI-2016

Lineamientos para incorporar la perspectiva de género en las Reglas de Operacion de los programas
presupuestarios federales
D.O.F. 29-VI-2016

Aviso por el que se dan a conocer las Reglas de Propiedad Intelectual del Hospital Juarez de México
D.O.F. 29-VII-2016

Aviso por el que se dan a conocer los datos de identificacion de las Politicas de Transferencia de
Tecnologia del Hospital Juarez de México D.O.F. 29-VII-2016

Reglas de propiedad intelectual del Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes
D.O.F. 30-VIII-2016

Politicas de transferencia de tecnologia del Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los
Reyes D.O.F. 30-VIII-2016

Aviso que establece nuevos supuestos para considerar a familias afiliadas o por afiliarse al Sistema de
Proteccién Social en Salud en el régimen no contributivo
D.O.F. 20-1X-2016

Aviso por el que se dan a conocer los datos de identificacion del Manual de Organizacién Especifico del
Hospital Juarez de México
D.O.F. 04-X-2016

Reglas de Propiedad Intelectual del Instituto Nacional de Cardiologia Ignacio Chavez
D.O.F. 02-X1-2016

Politicas de Transferencia de Tecnologia del Instituto Nacional de Cardiologia Ignacio Chavez
D.O.F. 02-X1-2016
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Acuerdo por el cual se aprueba la modificacion del plazo para que los sujetos obligados de los ambitos
Federal, Estatal y Municipal incorporen a sus portales de Internet y a la Plataforma Nacional de
Transparencia, la informacién a la que se refieren el Titulo Quinto y la fraccién IV del articulo 31 de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica, asi como la aprobacién de la definicion de la
fecha a partir de la cual podra presentarse la denuncia por la falta de publicaciéon de las obligaciones de
transparencia, a la que se refiere el Capitulo VII y el Titulo Quinto de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica

D.O.F. 02-X1-2016

Acuerdo mediante el cual se aprueba la Tabla de aplicabilidad de las obligaciones de transparencia
comunes de los sujetos obligados del ambito federal, en términos del Ultimo parrafo del articulo 70 de la
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

D.O.F. 03-X1-2016

Aviso por el que se da a conocer el Inventario de la Normatividad Interna del Hospital Regional de Alta
Especialidad de Ixtapaluca
D.O.F. 04-X1-2016

Decreto por el que se declara el afio "2016, Centenario de los Congresos Feministas de Yucatan
D.O.F. 08-XI-2016

Acuerdo mediante el cual se realizan modificaciones a los formatos establecidos en los anexos de los
Lineamientos Técnicos Generales para la publicacion, homologacion y estandarizacion de la informacion
de las obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los
portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia

D.O.F. 10-XI-2016

Reglas de Propiedad Intelectual del Hospital General Doctor Manuel Gea Gonzalez
D.O.F. 22-X1-2016
REFORMA D.O.F. 16-V-2017

Politicas de Transferencia de Tecnologia del Hospital General Doctor Manuel Gea Gonzélez
D.O.F. 22-X1-2016

Manual para la acreditacion de establecimientos y servicios de atencion médica
D.O.F. 06-XI11-2016

Politicas de transferencia de tecnologia del Instituto Nacional de Salud Publica
D.O.F. 07-XI11-2016

Lineamientos para la aplicacion de recursos autogenerados y/o ingresos propios del Instituto Nacional de
Salud Publica
D.O.F. 07-X11-2016

Reglas de Propiedad Intelectual del Instituto Nacional de Salud Publica
D.O.F. 07-X11-2016
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Lineamientos para la aplicacion de recursos autogenerados y/o ingresos propios del Instituto Nacional de
Cancerologia
D.O.F. 13-XII-2016

Reglas de propiedad intelectual del Instituto Nacional de Cancerologia
D.O.F. 13-XI11-2016

Politicas de transferencia de tecnologia del Instituto Nacional de Cancerologia
D.O.F. 13-XI1-2016

Calendario de presupuesto autorizado para el ejercicio fiscal 2017.
D.O.F. 21-XI1-2016

Aviso por el que se da a conocer el Inventario de la Normatividad Interna del Hospital Regional de Alta
Especialidad del Bajio.
D.O.F. 21-XI11-2016

Politicas de Transferencia de Tecnologia del Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael
Cosio Villegas
D.O.F. 28-XI11-2016

Reglas de Propiedad Intelectual del Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio
Villegas
D.O.F. 28-XI1-2016

Lineamientos para la aplicacion de recursos autogenerados y/o ingresos propios del Instituto Nacional de
Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas
D.O.F. 28-XI11-2016

Aviso por el que se dan a conocer las Reglas de Propiedad Intelectual del Instituto Nacional de Ciencias
Médicas y Nutricion Salvador Zubiran
D.O.F. 4-1-2017

Aviso por el que se dan a conocer las Politicas de Transferencia de Tecnologia del Instituto Nacional de
Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran
D.O.F. 4-1-2017

Acuerdo mediante el cual se aprueba el procedimiento para la modificacion de la tabla de aplicabilidad
para el cumplimiento de las obligaciones de transparencia comunes de los sujetos obligados del ambito
federal

D.O.F. 13-1-2017

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos Generales que regulan las atribuciones de las
areas encargadas de calificar la gravedad de las faltas, asi como de la notificacion y ejecucion de las
sanciones previstas en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

D.O.F. 17-1-2017
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Aviso por el que se dan a conocer las cifras que corresponden a promover la equidad en los servicios de
salud, para el ejercicio fiscal 2017
D.O.F. 18-1-2017

Decreto por el que se declara 2017 como el "Afio del Centenario de la Promulgacion de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos".
D.O.F. 24-1-2017

Decreto por el que se expide la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados
D.O.F. 26-1-2017

Programa Nacional de Normalizaciéon 2017.
D.O.F. 02-11-2017

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos que establecen el procedimiento para la atencion
de solicitudes de ampliacién del periodo de reserva por parte del Instituto Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos Personales

D.O.F. 15-11-2017

Aviso que establece los niveles de las cuotas familiares del Sistema de Proteccién Social en Salud para el
ejercicio fiscal 2017
D.O.F. 16-11-2017

Acuerdo mediante el cual se aprueban los nuevos Lineamientos Generales para que el Instituto Nacional
de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales ejerza la facultad de
atraccion

D.O.F. 16-11-2017

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos que establecen el procedimiento de denuncia por
incumplimiento a las obligaciones de transparencia previstas en los articulos 70 a 83 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y 69 a 76 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica

D.O.F. 17-11-2017

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos que establecen el procedimiento de verificacién y
seguimiento del cumplimiento de las obligaciones de transparencia que deben publicar los sujetos
obligados del &mbito federal en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia, asi
como el Manual de procedimientos de metodologia de evaluacion para verificar el cumplimiento de las
obligaciones que deben de publicar los sujetos obligados del ambito federal en los portales de Internet y
en la Plataforma Nacional de Transparencia.

D.O.F. 20-11-2017

Politicas de Transferencia de Tecnologia del Instituto Nacional de Pediatria
D.O.F. 22-11-2017

Lineamientos para la aplicacion de recursos autogenerados y/o ingresos propios del Instituto Nacional de
Pediatria.
D.O.F. 22-11-2017
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Aviso por el que se da a conocer la maodificacién a las Reglas de Propiedad Intelectual del Hospital Juarez
de México.
D.O.F. 08-111-2017

Reglas de propiedad intelectual del Instituto Nacional de Pediatria.
D.O.F. 13/03/2017

Listado de documentos en revision, dictaminados, autorizados, exentos y con opinién por parte de la
Comisién Federal de Mejora Regulatoria en el periodo comprendido entre el 1 y el 28 de febrero de 2017.
D.O.F. 13/03/2017.

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos Generales que establecen los criterios para el
cumplimiento de las obligaciones de transparencia y acceso a la informaciéon a cargo de las personas
fisicas y morales que reciben y ejercen recursos publicos o realicen actos de autoridad.

D.O.F. 13/03/2017

Aviso por el que se dan a conocer los datos de actualizacion del Manual de Organizacion Especifico del
Hospital Juarez de México.
D.O.F. 14/03/2017

Aviso por el que se dan a conocer las Politicas de Transferencia de Tecnologia del Instituto Nacional de
Psiquiatria Ramén de la Fuente Mufiiz.
D.O.F. 11-V-2017

Aviso por el que se dan a conocer las Reglas de Propiedad Intelectual del Instituto Nacional de Psiquiatria
Ramén de la Fuente Mufiiz.
D.O.F. 11-v-2017

Aviso por el que se dan a conocer los Lineamientos de Recursos Autogenerados y/o ingresos propios del
Instituto Nacional de Psiquiatria Ramoén de la Fuente Mufiiz.
D.O.F. 11-v-2017

Acuerdo mediante el cual se aprueban las directrices para llevar a cabo la verificacion diagnostica
establecida en el articulo tercero transitorio de los Lineamientos Técnicos Generales para la publicacion,
homologacidn y estandarizacion de la informacion de las obligaciones establecidas en el titulo quinto y en
la fraccion 1V del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, que
deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de
Transparencia; asi como la atencién a la denuncia por incumplimiento a las obligaciones de transparencia.
D.O.F. 11-V-2017
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1. PROPOSITO

Proponer diferentes mecanismos que permitan mejorar el acceso de pacientes a los servicios
médicos de alta especialidad en el Sistema de Referencia y Contrarreferencia (SRyC), entre unidades
médicas del Sistema Nacional de Salud y las Unidades Médicas Coordinadas (UMC); asi mismo, se
busca establecer un sistema de atencidon médica escalonado, permanente y continuo de atencién
médica y coordinar los procedimientos de envio de pacientes entre las diferentes unidades médicas
del Sistema Nacional de Salud y UMC.

2. ALCANCE

2.1 Anivelinterno es aplicable a la Direccion General Adjunta de Vinculacién y Referencia Hospitalaria
(DGAVRH) y se relaciona con las acciones y funciones de la Direccion Desarrollos de Modelos
(DDM).

2.2 A nivel externo es aplicable a las Unidades Médicas Coordinadas (UMC) por la Comisién
Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta especialidad (CCINSHAE) y
a las Unidades Médicas (UM) que integran el Sistema Nacional de Salud (SNS).

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1 La informaciéon proporcionada por las UM servira como base para conformar los diferentes
mecanismos que integraran las propuestas para mejorar el funcionamiento del SRyC.

3.2 Los aspectos técnicos que integran lo propuesta de mecanismos, se apegaran al proyecto integral
del SRyC del SNS.

3.3 El disefio, implementacion y monitoreo de la propuesta integrada por los diferentes mecanismos
gue mejoraran el SRyC M las UM O UMC requiere que la DDM construya el modelo focalizado a
las necesidades de cada UM o UMC.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Responsable

No.
Act.

Descripcion de actividades

Documento
anexo

Comisionado

1

Recibe peticion formal para la realizacion de un
proyecto de desarrollo de mecanismos que ayuden
a mejorar el desemperio del Sistema de Referencia
y Contrareferenciay lo turna a la Direccion General
Adjunta de Vinculacion y Referencia Hospitalaria.

. Oficio de solicitud

Direccién General
Adjunta de Vinculacion
y Referencia
Hospitalaria

Recibe oficio de solicitud y realiza un analisis
preliminar para determinar la procedencia de la
peticién de un proyecto de desarrollo.

Procede:

No: Informar a la Unidad Médica o Unidad Médica
Coordinada de la no procedencia.

Si: Turna a la Direccién de Desarrollo de Modelos
para su atencion.

. Oficio de solicitud
. Listado de
verificacion

. Oficio/Correo

. Oficio de solicitud

Direccion de Desarrollo
de Modelos

Solicita informacién para el desarrollo del proyecto
y la construccion de su modelo, que integre los
mecanismos que apoyen al mejoramiento del
Sistema de Referencia y Contrareferencia de la
Unidad Médica o Unidad Médica Coordinada
solicitante.

Inicia la preparacion de la fase de diagnéstico de
la Unidad Médica o Unidad Médica Coordinada
solicitante para la determinacién de mecanismos
gue apoyen al mejoramiento del Sistema de
Referencia y Contrareferencia, que esté alineado
a la construccion del modelo determinado por la
Direccion de Desarrollo de Modelos.

. Oficio de solicitud

. Diagnéstico

Direccion General
Adjunta de Vinculacion
y Referencia
Hospitalaria

Da seguimiento al trabajo realizado en la fase de
diagndstico y alineacion al modelo realizado por la
Direccion de Desarrollo de Modelos.

.Carpeta con
documentacion

Direccion de Desarrollo
de Modelos

Integra la propuesta que la Direccion de Desarrollo
de Modelos genera para los mecanismos de
mejora del Sistema de Referencia y
Contrareferencia y el estudio solicitado por la
Unidad Médica o Unidad Médica Coordinada.

.Carpeta con
documentacion
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No. . . D men
Responsable 0 Descripcion de actividades ocumento
Act. anexo
Direccién General 9 | Supervisa la Integracion y elaboracion de la | . Carpeta con
Adjunta de Vinculacion y propuesta para atender la solicitud de la Unidad | ¢ 4
Referencia Hospitalaria i : i - ocumentacion
P Médica o Unidad Médica Coordinada, respecto de Oficio
los mecanismos que apoyaran al Sistema de | °
Referencia y Contrareferencia.

10 | Supervisa la fase de trabajo de campo o de | . Carpetacon
recopilacion de informaciéon en las areas de la | documentacion
Unidad Médica o Unidad Médica Coordinada,
respecto de los pardmetros del Sistema de
Referencia 'y  Contrareferencia, para el
establecimiento de mecanismos de mejora.

Procede:

11 | No: Instruye a la Direccion de Desarrollo de | . Memorandum
Modelos para que realice las acciones necesarias
para el cumplimento de la fase de trabajo de
campo. Regresa a la actividad 6.

12 | Si: Recibe por parte de la Direccion de Desarrollo | . Propuesta final
de Modelos la propuesta final que integra 10s | oficio.
mecanismos que ayudaran al mejoramiento del Reporte
Sistema de Referencia y Contrareferenciade lala | - P
Unidad Médica o Unidad Médica Coordinada que
solicité el apoyo.

13 Evalla la propuesta de forma integral respecto de | . Carpeta con
los avances y valida. documentacion
Procede:

14 | No: Instruye a la Direccion de Desarrollo de | . Memorandum
Modelos para que realice los cambios necesarios
para la integracion final de la propuesta. Regresa
a la actividad 8.

15 | Si: Enviar la propuesta solicitada a la Unidad | . Oficio

Médica o Unidad Médica Coordinada, integrada
por los diferentes mecanismos que mejoraran el
Sistema de Referencia y Contrareferencia, asi
como las indicaciones pertinentes para su
implementacién y monitoreo.

TERMINA
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

COMISIONADO

DIRECCION GENERAL DE LA UNIDAD
MEDICA O UNIDAD MEDICA
COORDINADA

DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE
VINCULACION Y REFERENCIA
HOSPITALARIA

DIRECCION DE DESARROLLO DE
MODELOS

( INICIO )

X 1

Recibe oficio de solicitud de un
proyecto de desarrollo de
mecanismos del Sistema de
Referencia v Cantrareferencia

Oficio de solicitud

2

Realizar andlisis estratégico
preliminar para determinar la
procedencia de peticién

Hoja de verificacion

No si
PROCEDE

3

Informa a la Unidad Médica o
Unidad Médica Coordinada
de la no procedencia

b

Turna a la DDM solicitud de
proyecto de desarrollo del
Sistema de Referencia vy
Contrareferencia

5

-

Solicita informacion para el
desarrollo del proyecto y la
construccion de su modelo

Oficio de solicitud

| Oficio de solicitud

\4 6

Inicia preparacion de la
fase de diagnéstico

Diagndstico
A

y

g
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COMISIONADO

DIRECCION GENERAL DE LA UNIDAD
MEDICA O UNIDAD MEDICA
COORDINADA

DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE
VINCULACION Y REFERENCIA
HOSPITALARIA

DIRECCION DE DESARROLLO DE
MODELOS

]

7

Da seguimiento a la fase de

diagnéstico y alineacion al
modelo realizado

Carpeta con documentaciéon

8

\ 4 9

Supervisar la fase de trabajo
de campo o recopilacion de
informacion

Carpeta con documentacion
Oficio

10

Supervisar la fase de trabajo
de campo o recopilaciéon de
informacion.

Carpeta con documentacion

No

Si PROCEDE

Integra propuesta generada
por la DDM para los
mecanismos de mejora del
SRVCR

Carpeta con documentacion

.

Recibe instruccion  para
realizar las acciones
necesarias para el
cumplimiento de la fase de
trabajo de campo.

Memorandum
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COMISIONADO

DIRECCION GENERAL DE LA UNIDAD
MEDICA O UNIDAD MEDICA
COORDINADA

DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE
VINCULACION Y REFERENCIA
HOSPITALARIA

DIRECCION DE DESARROLLO DE
MODELOS

l 12

Recibe de la DDM la propuesta
final que integra los
mecanismos para el SRyC

Propuesta final
Oficio |
Reporteg

v 13

Evalla la propuesta de forma
integral respecto de los
avances y valida.

Carpeta con documentacion

No

Y

PROCEDE
Si

15

Recibe instruccion  para
realizar las acciones
necesarias para el
cumplimiento de la fase de
trabaio de campo.

Enviar la propuesta solicitada
a la Unidad Médica o Unidad
Médica Coordinada

Oficio

A 4

| Término I
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

6.1 Reglamento Interior de la Secretaria de Salud. No aplica
6.2 Manual de Organizacion Especifico de la Comisién Coordinadora de Institutos

: . L No aplica
Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad P
6.4 Guia Técnica de Elaboracion de Manuales de Procedimientos de la Secretaria ;

No aplica
de Salud
6.4 Lineamientos para la Referencia y Contrarreferencia de Pacientes Pediatricos No aplica

de Poblacion Abierta

6.5 Acuerdo No. 79, relativo a la aplicacion, instrumentacion y actualizacion del _
Manual de la Referencia y Contrarreferencia de Pacientes y envio de muestras y No aplica
especimenes

7. REGISTROS

Direcciéon General Adjunta de
7.1 Correo 3 afios Vinculacién y Referencia No aplica
Hospitalaria

Direccién General Adjunta de
7.2 Minuta 3 afios Vinculacién y Referencia No aplica
Hospitalaria

Direcciéon General Adjunta de
7.3 Oficios 3 afios Vinculacién y Referencia No aplica
Hospitalaria

Direccién General Adjunta de
7.4 Modelos 3 afios Vinculacién y Referencia No aplica
Hospitalaria
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8. GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1 CCINSHAE: Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta

Especialidad.

8.2 CNPSS: Comision Nacional de Proteccion Social en Salud.

8.3 Comité Técnico: Comité del Técnico del Fideicomiso del Sistema de Proteccién Social en Salud.

8.4 DM: Direccién de Desarrollo de Modelos.

8.5 DGAVRH: Direccion General Adjunta de Vinculacion y Referencia Hospitalaria.

8.6 OAD: Organos Administrativos Desconcentrados.

8.7 PISMAE: Proyecto de Inversién Social en Medicina de Alta Especialidad.

8.8 SNPSS: Sistema Nacional de Proteccion Social en Salud.

8.9 SRyC: Sistema de Referencia y Contrarreferencia.

8.10 SNS: Sistema Nacional de Salud.

8.11 UM: Unidad Médica.

8.12 UMC: Unidad Médica Coordinada.

9.0 CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

Ndmero de revision

Fecha de la actualizaciéon

Descripcion del cambio

Diciembre 2017

Por acciones de mejora.

10. ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1 No Aplica




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Direccién General Adjunta de Vinculacion Rev. 0

SALUD y Referencia Hospitalaria

2. Procedimiento parala colaboracion en la
definicién de beneficios, requerimientos y
esquemas de financiamiento para las .

acciones de alta especialidad de las UMC y Hoja: 83 de 287
OAD a través del Sistema Nacional de
Proteccién Social en Salud

=)

2. PROCEDIMIENTO PARA LA COLABORACION EN LA DEFINICION DE
BENEFICIOS, REQUERIMIENTOS Y ESQUEMAS DE FINANCIAMIENTO PARA LAS
ACCIONES DE ALTA ESPECIALIDAD DE LAS UMC Y OAD A TRAVES DEL SISTEMA
NACIONAL DE PROTECCION SOCIAL EN SALUD
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1. PROPOSITO

Colaborar con las diferentes Direcciones Generales (DG) coordinadas por la Comision Coordinadora de
Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad (CCINSHAE) en la definicion de los
beneficios, requisitos y determinacion de los tipos de financiamientos que pueden apoyar el desarrollo
de proyectos de las Unidades Médicas Coordinadas (UMC), como son Institutos Nacionales de Salud,
de los Hospitales Federales de Referencia, de los Hospitales Regionales de Alta Especialidad, y los
Organos Administrativos Desconcentrados, de los centros nacionales de Trasplantes y de la Transfusion
Sanguinea y de los Servicios de Atencion Psiquiatrica (OAD) a través del Sistema de Proteccion Social
en Salud.

2. ALCANCE

2.1 A nivel interno, aplica a la Direccibn General Adjunta de Vinculacién y Referencia Hospitalaria
(DGAVRH), conducir el seguimiento al correcto ejercicio de los recursos otorgados a las UMC
coordinadas por la CCINSHAE, por la Comision Nacional de Proteccién Social en Salud (CNPSS),
como apoyo econémico a través del Fondo de Proteccion contra Gastos Catastréficos (FPSS), que
administra el Comité Técnico del Fideicomiso de Proteccién Social en Salud (Comité Técnico).

La CCINSHAE conduce las acciones de gestién administrativa para llevar a cabo el seguimiento del
correcto ejercicio de los recursos otorgados por la CNPSS.

2.2 A nivel externo: Las UMC envian a la CCINSHAE su solicitud formal para tramitar apoyo de
financiamiento para el Proyecto de Inversibn Social de Medicina de Alta Especialidad que
corresponda; asi mismo, envian mensualmente sus reportes de avance fisico, financiero y fotografico.

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

A efecto de dar cumplimiento al Articulo 12, numeral XVIII del Reglamento Interior de la Secretaria de
Salud: Promover nuevos esquemas de organizacion, administracion, gestion y financiamiento que hagan
mas eficiente la operacién de los Institutos Nacionales de Salud, de los Hospitales Federales de
Referencia, de los Hospitales Regionales de Alta Especialidad, de los centros nacionales de Trasplantes
y de la Transfusion Sanguinea y de los Servicios de Atencidon Psiquiatrica, la CCINSHAE, a través de la
DGAVRH, colabora con las UMC y OAD en la obtenciéon de recursos y seguimiento a su correcta
aplicacion.

3.1 La CCINSHAE, a través de la DGAVRH, instrumenta las acciones necesarias para llevar a cabo la
determinacion de los tipos de financiamiento que pueden apoyar el desarrollo de proyectos de las
Unidades Médicas Coordinadas UMC a través del Sistema de Proteccion en Salud.

3.2 La DGAVRH define estrategias para tramitar el apoyo de financiamiento para los Proyectos de
Inversion Social de Medicina de Alta Especialidad, correspondientes a las solicitudes de las UMC y
OAD.
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3.3 La DGAVRH realiza una verificacion preliminar para determinar la procedencia de la peticion realizada
por las UMC y OAD.

3.4 La DGACRH Saolicita informacién a las UMC y OAD de acuerdo con los parametros establecidos en
la normatividad establecida la Comité Técnico, para asegurar la aprobacion del financiamiento.

3.5 LaDGAVRH realiza la evaluacién integral con la DG o las UMC y OAD involucradas, de la informacion
conformada para el proyecto de inversién social a fin de que cumpla con Reglas de Operacién del
Fideicomiso del Sistema de Proteccién Social en Salud.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Responsable N, Descripcion de actividades PEEUCTIY
Act. anexo

Comisionado 1 Recibe solicitud formal por parte de la Unidad | . Oficio de

Médica Coordinada u Organo Administrativo | solicitud

Desconcentrado para el acompafiamiento en la

solicitud de financiamiento de un Proyecto de

Inversion Social de Medicina de Alta Especialidad y

lo turna a la Direccibn General Adjunto de

Vinculacion y Referencia Hospitalaria
Directora General 2 Recibe oficio de solicitud y Realiza un andlisis | . Hoja de
Adjunta de Vinculacion preliminar para determinar la procedencia de la | verificacion
y Referencia peticion realizada por la Unidad Médica Coordinada
Hospitalaria u Organo Administrativo Desconcentrado.

Procede:

No: Notifica a la Unidad Médica Coordinada u Oficio de

3 Organo Administrativo Desconcentrado solicitante la | ; .

improcedencia de la solicitud y solicita la aclaracién |m|[:_)r9{czdden0|a y

correspondiente. Para a la actividad 5. Zgli':rlaucionis

Sit Envia informacion a la Unidad Médica Oficio

4 Coordinada u Organo Administrativo |

Desconcentrado solicitante para tramitar el apoyo de

financiamiento de un Proyecto de Inversién Social de

Medicina de Alta Especialidad, ante la Comisién

Nacional de Proteccién Social en Salud.
Director General de la 5 Realiza las aclaraciones pertinentes y envia | . Oficio de
Envia informacion a la informacién para nueva evaluacion aclaracion
Unidad Médica
Coordinada u Organo - Correo
Administrativo electror_n,co de
Desconcentrado aclaracion
Directora General 6 Supervisa que la informacién y monitorea se integre

Adjunta de Vinculacién
y Referencia
Hospitalaria

de forma adecuada, respecto a los parametros y
requerimientos establecidos por las instancias
correspondientes.
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Responsable No. Descripcion de actividades Documento
Act. anexo

Director General de la 7 | Solicita que su proyecto sea analizado, discutido y | oficio de solicitud
Unidad Médica aprobado en el Comité Técnico. de autorizacion.
Coordinada u Organo i
Administrativo 8 Participa en sesion del Comité Técnico para la Acta de Sesion
Desconcentrado Envia determinacion de factibilidad y en su caso la
informacion a la aprobacion del financiamiento del proyecto de

inversion social en salud de alta especialidad

propuesto por la UMC.

Procede:

9 No: La Unidad Médica Coordinada u Organo

Administrativo  Desconcentrado  retoma  las

observaciones del Comité Técnico para aplicarlas

al proyecto, y solicita nuevamente autorizacion.

Si: Sigue el proceso en actividad 11
Directora General 10 | Elabora oficio de seguimiento a los acuerdos Y |  Oficio
Adjunta de Vinculacion solicita a la Unidad Médica Coordinada u Organo
y Referencia Administrativo Desconcentrado el reporte mensual
Hospitalaria de avance fisico financiero y fotografico, para

informar a la Comisién Nacional de Proteccion

Social en Salud sobre la aplicacion efectiva de los

recursos autorizados.
Director General de la 11 | Entrega mediante oficio el reporte mensual de |  Oficio
Envia informacién a la avance fisico, financiero y fotografico sobre la
Unidad Médica aplicacién efectiva de los recursos autorizados. - Reporte
Coordinada u Organo
Administrativo
Desconcentrado
Directora General 12 | Integra informacién mensual reportada por las | . Informe
Adjunta de Vinculacion UMC u OAD, respecto a los proyectos de inversién
y Referencia social autorizados con recursos del Fondo de
Hospitalaria Proteccién Social en Salud.

13 | Envia Reporte de Avance Fisico Financiero y | . Oficio

Fotografico a la Comision Nacional de Proteccién
Social en Salud.

TERMINA
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DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE

UNIDADES MEDICAS COORDINADAS

COMISIONADO VINCULACION Y REFERENCIA
HOSPITALARIA
INICIO
1
v

Recibe la solicitud formal para el
acompafiamiento en la solicitud
de financiamiento

Oficio de solicitud v 2

Realiza andlisis preliminar para
determinar procedencia de la
solicitud de financiamiento

Hoja de verificacion

No

PROCEDE

3

A 4

Si 4

Solicita informacion a la UMC de
acuerdo a los parametros

Se informa a la UMC de la no
procedenciay se le asesora a la
UMC de otras formas de
financiamiento.

Oficio de improcedencia
y solicitud de aclaracién

establecidos en la normatividad
establecida para la autorizacion
del PISMAE

Oficio de solicitud

6

Supervisa y monitorea que la
informacién se integre de forma

l .

Realiza las aclaraciones
pertinentes y envia informacién
para nueva evaluacién

Oficio o correo de
aclaracion

A

adecuada
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10

Envia oficio de seguimiento a los

7

Solicita que su proyecto sea
analizado, discutido y aprobado
en el Comité Técnico

Oficio de solicitud de
autorizacion 1

v 8

Participa en sesién del Comité
Técnico para la determinacién de
factibilidad.

Acta de Sesion

Si No

Lz 7 . &
acuerdos del Comité Técnico para |
el envio del reporte de avance
fisico, financiero y fotografico.

Oficio de solicitud de
rizacio

PROCEDE

9

Retoma observaciones del Comité
Técnico para aplicar al proyecto y
solicita autorizacion.

Oficio de solicitud

11

Entrega reporte mensual de
avance fisico, financiero y
fotografico

| oficio

12
Integra informaciéon mensual
reportada por las UMC u OAD. <
Reporte
13

Envia reporte de avance fisico
financiero y fotografico a la
Comisién nacional de Proteccién
Social en Salud.

Oficio

Término




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Direcciéon General Adjunta de Vinculacion ((
N

Rev. 0
SALUD

SECRETARIA DE SALUD

y Referencia Hospitalaria STITUTOS NACIONALES DE SALUD
2. Procedimiento para la colaboracion en | |\
la definicion de beneficios, requerimientos
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acciones de alta especialidad de las UMC
y OAD a través del Sistema Nacional de
Proteccion Social en Salud

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

6.1 Reglamento Interior de la Secretaria de Salud. No aplica
6.2 Manual de Organizacion Especifico de la Comision Coordinadora de No aplica
Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad
6.3 Reglas de Operacién del Fideicomiso del Sistema de Proteccion Social N .
0 aplica

en Salud.
6.4 Guia Técnica de Elaboracion de Manuales de Procedimientos de la -

; No aplica
Secretaria de Salud

7. REGISTROS

Direccién General Adjunta de
7.1 Correo 3 afios Vinculacién y Referencia No aplica
Hospitalaria

Direccion General Adjunta de
7.2 Minuta 3 afios Vinculacién y Referencia No aplica
Hospitalaria

Direccion General Adjunta de

7.3 Oficios 3 afios Vinculacién y Referencia No aplica
Hospitalaria

7.4 Reporte de avance Direccién General Adjunta de

fisico, financiero y 3 afios Vinculacion y Referencia No aplica

fotogréfico Hospitalaria
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8. GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1 CCINSHAE: Comisidon Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta

Especialidad.

8.2 CNPSS: Comision Nacional de Protecciéon Social en Salud.

8.3 Comité Técnico: Comité del Técnico del Fideicomiso del Sistema de Proteccién Social en Salud.

8.4 DG: Direccion General/Direcciones generales.

8.5 DGAVRH: Direccion General Adjunta de Vinculacion y Referencia Hospitalaria.

8.6 FPSS: Fondo de Proteccion contra Gastos Catastroficos.

8.7 OAD: Organos Administrativos Desconcentrados.

8.8 PISMAE: Proyecto de Inversién Social en Medicina de Alta Especialidad.

8.9 SNPSS: Sistema Nacional de Proteccién Social en Salud.

8.10 UMC: Unidad médica Coordinada.

9.0 CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

NUmero de revision

Fecha de la actualizacién Descripcion del cambio

NA NA

NA

10.0 ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1 No aplica
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3. Procedimiento para la Gestidn estratégica
de la Adquisicion y Contratacion de Servicios
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consolidada.

1. PROPOSITO

Gestionar estratégicamente las acciones referentes al procedimiento de compra de bienes y de contratacion
de servicios de las Unidades Administrativas (UA) y Organos Administrativos Desconcentrados (OAD) de la
Secretaria de Salud, referentes en el apartado de Contrataciones Consolidadas, con el objetivo de generar
mayor eficiencia gubernamental.

2. ALCANCE

2.1 Es aplicable a la Direccién General Adjunta de Vinculacion y Referencia Hospitalaria (DGAVRH) que en
dirigira y supervisara la integracién de los documentos necesarios para las contrataciones publicas
consolidadas previstas en las la Politicas Bases y Lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios de la Secretaria de Salud (POBALINES), de la Secretaria de Salud, mediante
la interaccion con la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales la operatividad de la
Direccién de Desarrollo de Modelos (DDM), y las UA y los OAD.

La DGAVRH dirige las acciones de consolidacion de los procesos de compra y/o contratacion de servicios
de las Unidades Administrativos y Organos Administrativos Desconcentrados que lo solicitan, mediante
instrucciones que vierte a la Direccion de Desarrollo de Modelos, para que se analicen las solicitudes
enviadas a la Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad
(CCINSHAE).

La CCINSHAE conduce las acciones de gestibn administrativa para llevar a cabo los procesos de
adquisiciéon y/o contratacién de servicios en forma consolidada, en la busqueda de obtener las mejores
condiciones para el Estado, en los procesos de contratacién de los bienes y servicios establecidos en
POBALINES, por ello, recibe los oficios de las Unidades Administrativas en los que manifiestan su deseo
de participar en los procedimientos que se llevan a cabo cada afio, y turna a la Direccion General Adjunta
de Vinculacion y Referencia Hospitalaria analizar los requerimientos, a efecto de que sean incluidos en los
diferentes procedimientos segun correspondayy lleve a cabo la interaccion necesaria para que se concreten
y partir de ello la DGVRH instruye a la DDM a que realice este proceso.

2.2 A nivel externo: Las UA y los OAD envian a la CCINSHAE sus solicitudes de contratacion consolidada de
los bienes y servicios que requieren anualmente, establecidos en POBALINES.

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

Las POBALINES en su numeral 2 parrafo segundo, establece que con la finalidad de aprovechar el volumen
de compra de la Secretaria de Salud, se debera consolidar la adquisiciones de los bienes y servicios que
requieren las UA y OAD, y que corresponde a la CCINSHAE, consolidar los siguientes conceptos: Medicinas
y productos farmacéuticos; Materiales, accesorios y suministros médicos; Materiales, accesorios y
suministros de laboratorio; Dietas (Servicio de Comedor); Recoleccién, traslado, tratamiento y disposicion
final de Residuos Peligrosos, Bioldgicos e Infecciosos (RPBI); Recoleccion, traslado, tratamiento y
disposicion final de Residuos Sdlidos no peligrosos y Gases Medicinales.
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3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

La CCINSHAE, a través de la DGAVRH, instrumenta las acciones necesarias para llevar a cabo los
procedimientos de Compra Consolidada de los bienes y Servicios indicados en el numeral 2 de las
POBALINES.

La DHAVRH define estrategias e instruye a la DDM, coordinar la planeacion, programacion e
integracion de los documentos de todos y cada uno de los procedimientos de compra y/o contratacion
de servicios de las Areas Requirentes, con base en los requerimientos de las UA y OAD.

La DDM, en su calidad de Area Consolidadora, es responsable de dar a conocer el calendario de
actividades de los diferentes procedimientos de consolidacion que se programan anualmente para las
Unidades sujetas al proceso de consolidacion (UA y OAD).

La CCINSHAE, recibe oficio de las UA u OAD sobre su deseo de inclusion o de consolidacion indicando
los procedimientos de compra de bienes y/o contratacién de servicios de su interés (en el mismo oficio
formalizan la designacion de los responsables del area administrativa y técnica que participaran en
cada procedimiento), y turna a la DGAVRH para su atencion y esta vigila y genera las acciones
directivas para que la DDM realice la operatividad del proceso.

La DDM, operaliza y verifica la debida integracion de los expedientes (carpetas) de cada uno de los
procedimientos de compra de bienes y/o contratacién de servicios de las UA y OAD, mediante una
revision cuantitativa y cualitativa para constatar que los documentos y formatos establecidos estén
completos y debidamente elaborados conforme a lo que establece el numeral 3.1 de las POBALINES,
y asi estar en posibilidad de enviarlos a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios
Generales (DGRMSG), y que ésta a su vez elabore el proyecto de convocatoria y/o convoque a sesion
del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (CAAS) segln sea el caso. En supuesto de
gue la DGRMSG haga observaciones porque considera que la documentacion no esta completa o que
ésta no sea correcta, notifica ala DDM y ésta a su vez a la (s) Unidad (es) participante (s) para subsanar
las desviaciones y se fija un plazo de entrega (de entre 1 a 5 dias habiles) que de no cumplirse, se deja
fuera del procedimiento para reprogramarlo en un procedimiento posterior, y el procedimiento continta
con las demas unidades que si cumplen con la informacion.

La DGRMSG, en su calidad de Area Contratante, es responsable de realizar los procedimientos de
contratacién para adquirir o arrendar bienes o contratar la prestacion de servicios, que requieran las
UA y OAD en forma consolidada, por tanto, una vez recibidas las carpetas las revisa y si cumplen,
inicia formalmente el proceso de contratacién en apego a la normatividad en la materia, de haberse
optado por licitacion publica, elabora proyecto de convocatoria y convoca al Subcomité Revisor de
Convocatorias para su dictamen y posterior publicacion en CompraNet, en caso de optar por un
procedimiento de excepcion a la licitacion publica que deba ser dictaminado por el Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (CAAS), integra carpeta y convoca al Comité para solicitar
dictamen de excepcion a la licitacion publica. En caso de que detecten alguna deficiencia en la
informacién y/o documentacion de alguna o algunas unidades, comunica a la DGAVRH a través de la
DDM los comentarios y observaciones para subsanarlos en un plazo perentorio.
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3.8

La DGRMSG, en su calidad de Area Contratante, es responsable de realizar los procedimientos de
contratacién para adquirir o arrendar bienes o contratar la prestacién de servicios, que requieran las
UA y OAD en forma consolidada, por tanto, una vez recibidas las carpetas las revisa y si cumplen,
inicia formalmente el proceso de contratacion en apego a la normatividad en la materia, de haberse
optado por licitacion publica, elabora proyecto de convocatoria y convoca al Subcomité Revisor de
Convocatorias para su dictamen y posterior publicacién en CompraNet, en caso de optar por un
procedimiento de excepcion a la licitacion publica que deba ser dictaminado por el Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (CAAS), integra carpeta y convoca al Comité para solicitar
dictamen de excepcion a la licitacién publica. En caso de que detecten alguna deficiencia en la
informacién y/o documentacion de alguna o algunas unidades, comunica a la DGAVRH a través de la
DDM los comentarios y observaciones para subsanarlos en un plazo perentorio.

Las UA y OAD deberan estar atentas a los comunicados que la DGAVRH a través de la DDM les haga
llegar, de los diferentes eventos que se lleven a cabo para atender sus requerimientos y en su caso
acudir a las reuniones que se celebren previo, durante y al término del procedimiento de contratacion
cuando corresponda.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Responsable

No.
Act.

Descripcion de actividades

Documento o
Anexo

Comisionado

1

Emite Oficio Circular de notificacién a las
Unidades Administrativas y Organos
Administrativos Desconcentrados, del inicio
de los procedimientos objeto de
consolidacion por tipo de bien y/o servicio
que se llevaran a cabo

Recibe oficio de las Unidades
Administrativas y Organos Administrativos
Desconcentrados de su deseo de inclusion
o de consolidacion indicando los procesos
de su interés y turna a la Direccién General
de Vinculacién y Referencia Hospitalaria
para su atencién

Oficio Circular

Oficio

Directora General Adjunto de
Vinculacion y Referencia
Hospitalaria

Recibe, analiza, turna e instruye a la
Direccién de Desarrollo Modelos, iniciar
el proceso de planeacién y programacion
de consolidacion de contratacién de
bienes y/o servicios requeridos.

Archiva Oficio.

Supervisa y verifica que la Direccién de
Desarrollo de Modelos analice y defina
la estrategia y convoque a las
Unidades Administrativas y Organos
Administrativos Desconcentrados
interesados en participar a reunién de
trabajo para dar a conocer el esquema de
trabajo, calendario y lineamientos de
conciliacién, con el fin de que integren la
informacion y/o documentacion requerida
y mediante oficio firmado por su titular,
envian al Comisionado su requerimiento
formal de participacion de cada proceso
conforme al calendario establecido.

Oficio y correos

e Convocatoria
mediante oficio o
via correo
electrénico

¢ Presentacion

e Calendario de
entrega de
informacion

e Documentacion
requerida

e Formatos

e Lineamientos del
proceso

¢ Oficio de ratificacién
y entrega de
documentos

e Carpeta con
documentacién
soporte conforme
al listado
establecido en la
presentacion.
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Responsable

No.
Act.

Descripcion de actividades

Documento o
Anexo

Comisionado

Recibe mediante oficio de las Unidades
Administrativas y Organos
Administrativos  Desconcentrados, la
informaciéon y documentacion requerida
para participar en cada proceso conforme
al calendario establecido y lo turna a la
Direccion General Adjunto de Vinculacion
y Referencia Hospitalaria

Oficio

Directora General Adjunto de
Vinculacion y Referencia
Hospitalaria

Turna oficio a la Direccién de Desarrollo
de Modelos para su atencion

Supervisa y verifica que la Direccion de
Desarrollo de Modelos genere una
revision cuantitativa y efectiva
conjuntamente con cada Unidades
Administrativas y Organos
Administrativos Desconcentrados de las
solicitudes de adhesion de cada proceso
consolidado, mediante el Listado de
Revision que se firma por ambas partes.

Supervisa y verifica que la revision y
andlisis cualitativo de la documentacion
recibida de cada procedimiento y cada
una de las Unidades que solicitaron su
adhesién haya sido efectuada de manera
efectiva por la Direccion de Desarrollo de
Modelos.

SEs correcta y suficiente la
documentacion recibida?

No: Devuelve la informacion a la
Direccién de Desarrollo de Modelos para
gue realice las acciones necesarias.

Oficio

Oficio y carpeta con
documentacién
soporte.

Listado de revision
Oficio

Oficio
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Responsable AN:,['. Descripcion de actividades DOC::;}(TO °
Directora General Adjunto de 10 | Si: Da la instruccion a la Direccion de | e Correo electronico
Vinculacion y Referencia Desarrollo de Modelos para que convoque de convocatoria
Hospitalaria al personal designado por las Unidades | e Anexo Técnico

Administrativas y Organos Administrativos consolidado
Desconcentrados, a reunion de trabajo para firmado por todas
consensuar y firmar la homologacion de los las unidades
Anexos Técnicos consolidados definitivos participantes.
que respondan a las caracteristicas, | « Minuta de trabajo
especificaciones, alcances, términos vy
condiciones conforme a sus necesidades
particulares y en observancia de la
normatividad de contrataciones publicas.

11 | Verifica que la investigacion de mercado | ¢ peticiones de
conforme a las disposiciones legales Oferta
vigentes haya sido realizada por la | 4 Evidencias de la
Direccién de Desarrollo de Modelos de Investigacion
forma adecuada. Historica

. . . . e Captura de

12 | Revisa que la informacion obtenida de la pantalla de la
Investigacion de Mercado hay sido informacion
integrada de forma adecuada. disponible en

. ) ., CompraNet

13 | Supervisa que la Direccion de Desarrollo de | En su caso
Modelos haya elaborado adecuadamente la informacién’
Carpeta Consolidada de cada obtenida de
procedimiento de_ ,contratacic’m, que i_ntegra organismos
la dqcumentaqon de, Ias', unidades especializados; de
consolidadas e instruye él envié por parte cAmaras
de la Direccion de Desarrollo de Modelos asocCi -

; o ; I sociaciones o
mediante oficio a la Dlrecc_lo_n General de agrupaciones
Recursos I_\/Igt_erlales y Servicios Generales industriales, etc.
para el inicio formal del proceso de
contratacion conforme a los ordenamientos
legales aplicables.
¢La informacién es correcta y suficiente?

14 | Si: Supervisa que la notificacion de la | e Correo electrénico
validacion de la carpeta realizada por la | e Oficio
DGRMSG vy verifique la notificacion a la
CCINSHAE que procedera a la elaboracion
de la convocatoria.
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Responsable AN:,['_ Descripcion de actividades Doc:rr]nee):(réto 0
Directora General Adjunto de 15 | No: Comunica a la Direccién de Desarrollo de
Vinculacién y Referencia Modelos, los comentarios y observaciones
Hospitalaria para que solicitg a las Unidades
Administrativas y Organos Administrativos
Desconcentrados la informacién y subsanar
las observaciones en un plazo perentorio para
la integracién definitiva de la carpeta. Regresa
a la actividad 13.
Comisionado 16 | Emite Oficio Circular de notificacion a las UA'y | Oficio Circular
OAD, de que la carpeta fue validada por la
Direccion General de Recursos Materiales y
Servicios Generales para que tomen las
previsiones del caso a fin de asegurar el
abasto y/o prestacion del servicio mientras
tanto se desahoga el procedimiento de
contratacion consolidado. Archiva oficio.
Director General de Recursos 17 | Elabora Proyecto de Convocatoria y convoca Correo de invitacion
Materiales y Servicios a los miembros del Subcomité Revisor de a los miembros e
Generales. Convocatorias 0 en su caso, convoca al invitados del
Comité de Adquisiciones de la Secretaria de subcomité
Salud para su revisibon y dictamen Orden del dia
correspondiente, segun corresponda. Carpeta
18 | Dictamina favorable el Subcomité, se levanta | e Acta de Subcomité
acta de la sesion y se firma junto con la Convocatoria
convocatoria por todos y cada uno de los dictaminada
miembros. (En caso de no aprobarse, se favorable firmada
solicita una nueva sesion del SUBRECO una por los integrantes
vez subsanadas los motivos de la no del SUBRECO
aprobacion).
19 | Publica Aviso de Convocatoria en el Diario Aviso de publicacion
Oficial de la Federacion y CompraNet. en el DOF3
Publicacion en
CompraNet
Directora General Adjunto de 20 | Supervisa que la Direccién de Desarrollo de | Correo electrénico
Vinculacion y Referencia Modelos comunique el calendario de eventos
Hospitalaria publicado en CompraNet para que estén
pendientes de su participacién conforme a la
normatividad en la materia.
TERMINA
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

COMISIONADO

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES

DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE
VINCULACION Y REFERENCIA
HOSPITALARIA

DIRECCION DE DESARROLLO DE
MODELOS

‘ Inicio ’

Emite Oficio Circular de notificacion a
las UA y OAD, del inicio de los
procedimientos de consolidacién

Oficio Circular

—

Recibe oficio de las UA u OAD de
solicitud de inclusién y turna a la
DGAVRH

Oficio
———

] 3

Recibe, analiza, turna e instruye a la
DDM, iniciar el proceso de
planeacion 'y programacion de
consolidacién de contratacion

Archiva Oficio.

Oficio

v 4

Supervisa que la DDM defina
estrategia y convoque a las UA y
OAD interesadas a reunion de
trabajo para dar a conocer el
esquema de trabajo, calendario y
lineamientos de conciliacion.

« Convocatoria mediante oficio o via
correo electrénico

+Presentacion

Galendario de entrega de informacion

5

Recibe mediante oficio de las UA y
OAD, la informacion y
documentacion  requerida  para

participar y lo turna a la DGAVRH.

*Documentacion requerida
*Formatos

«Lineamientos del proceso

«Oficio de ratificacion y entrega de
documentos.

«Carpeta con documentacién soporte

conforme al listado establecido en la
presentacion.

6

Oficio
e———

Turna oficio a la Direccion de Desarrollo
de Modelos para su atencién

Oficio

¥

B4
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MODELOS

1

~

7

Supervisa la revisién cuantitativa
conjuntamente con cada OAD y/o UA
adheridas, mediante el Listado de
Revision.

* Oficio
* Carpeta con documentacion

soporte. —

No
¢Es correcta 'y
suficiente la
documentacion
recibida?

— .

Devuelve la informacion a la DDM
participante para subsanar las
desviaciones y se le fija un plazo
de entrega de hasta 5 dias habiles
que de no cumplirse, se deja fuera
del procedimiento.

Oficio




SALUD

SECRETARIA DE SALUD

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Direccién General Adjunta de Vinculaciéon y
Referencia Hospitalaria

=2 )

3. Procedimiento para la Gestion estratégica
de la Adquisicién y Contratacion de Servicios
de las Unidades Administrativas y Organos
Administrativos Desconcentrados, en forma

consolidada

=

Rev. 0

Hoja: 102 de 287

COMISIONADO

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES

DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE
VINCULACION Y REFERENCIA
HOSPITALARIA

DIRECCION DE DESARROLLO DE
MODELOS

10

Convoca al personal designado por las UA
y OAD, a reunién de trabajo para
consensuar y firmar la homologacién de los
Anexos Técnicos consolidados definitivos

Correo electrénico de convocatoria.

Anexo Técnico consolidado
firmado por todas las unidades

J

Minuta de trabajo

v 11

Verifica que la investigacion de mercado
conforme a las disposiciones legales vigentes
haya sido realizada por la DDM de forma
adecuada

Peticiones de

Oferta

Evidencias de la Investigacion Historica

Captura de pantalla de la informacion
disponible en CompraNet

En su caso, informacién obtenida de
organismos especializados; de camaras,
asociaciones o agrupaciones industriales, etc

12

Integra informacién obtenida en la
Investigacion de Mercado.

Elabora FO-CON-5 acompafiado de la I

ralataria

@—|

Elabora Carpeta Consolidada de cada
procedimiento de contratacién, y se envia
mediante oficio a la DGRMSG para el inicio
formal del proceso de contrataciéon conforme al,
los ordenamientos legales aplicables. Archiva--Y
oficio.

Oficio

Carpeta <7
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Recibe carpeta para revision y
andlisis.

¢La informacion es correcta y

suficiente?

Comunica a la Direccién de Desarrollo de
Modelos los comentarios y observaciones
para que solicite a las UA y OAD la informacién
y subsanar las observaciones en un plazo
perentorio para la integracion definitiva de la
carpeta. Regresa a la actividad 14.

Correo Electrénico

| MR 15

v

Valida la carpeta y notifica
a la CCINSHAE que
procedera a la elaboracion
de la convocatoria.

v 16

Emite Oficio Circular de notificacién de
validaciéon de carpeta por DGRMSG
para que tomen las previsiones del
caso a fin de asegurar el abasto y/o
prestacion del servicio mientras tanto
se desahoga el procedimiento de

Oficio Circular

contratacion consolidado.

Correo Electr6nico

Oficio

17

Elabora Proyecto de Convocatoria y
convoca 'a los miembros del
SUBRECO o en su caso, convoca al
CASS para su revisiéon y dictamen
correspondiente. sealn corresponda.

Correo de invitacién a los miembros e
invitados del subcomité

Orden del dia

Carpeta

| 15

Dictamina favorable el Subcomité, se
levanta acta de la sesion y se firma
junto con la convocatoria por todos y
cada uno de los miembros.

Acta de Subcomité

Convocaloria dictaminada favorable
firmada por los integrantes del SUBRECO

[
47
oL
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19

Publica Aviso de Convocatoria DOF

y en el CompraNet

Aviso de publicacién en el DOF3

Publicacién en CompraNet

J

20

Comunica a los enlaces el calendario
de eventos publicado en CompraNet
para que estén pendientes de su
participacion conforme a la
normatividad en la materia.

Correo electrénico I

Termina
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Cddigo (cuando
Documentos aplique)
6.1 Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico N i
(Vigente). 0 aplica
6.2 Reglamento de la ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del sector .
Publico (Vigente). No aplica
6.3 Manual Administrativo de Aplicaciéon General en Materia de Adquisiciones, No aplica
Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico (Vigente).
6.4 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria (Vigente). No aplica
6.5 Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria .
(Vigente). No aplica
6.6 Reglamento Interior de la Secretaria de Salud (Vigente). No aplica
6.7 Politicas Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos .
y Servicios (Vigente). No aplica
6.8 Manual de Organizacién Especifico de la CCINSHAE (Vigente) No aplica
6.9 Guia Técnica de Elaboracion de Manuales de Procedimientos de la Secretaria .
de Salud No aplica

7. REGISTROS

: Tiempo de Cdédigo de Registro o
REYEH Conservacion Regponselle de Conservere Identificacion Unica
7.1 Correo 3 afios D_wectorg’GeneraI Adl”!“o de . . No aplica
Vinculacion y Referencia Hospitalaria
7.3 Oficios 3 afios D'lrectora.\'GeneraI Adl”f‘w de . . No aplica
Vinculacion y Referencia Hospitalaria

8. GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1 AREA REQUIRENTE.- Unidad Administrativa y/o Organo Administrativo Desconcentrado de la
Secretaria de Salud.

8.2 AREA CONVOCANTE.- Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la
Secretaria de Salud.
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8.3 AREA CONSOLIDADORA.- Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de

Alta Especialidad.

8.4 AREA REQUIRENTE.- La UA u OAD que solicite o requiera formalmente la adquisicion y/o contratacion
de bienes y servicios en un esquema consolidado.

8.5 CAAS.- Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Salud.

8.6 OAD.- Organos Administrativos Desconcentrados de la Secretaria de Salud.

8.7 POBALINES.- Politicas Bases y Lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios
de la Secretaria de Salud

8.8 UA.- Unidades Administrativas con que cuenta la Secretaria de Salud en términos del Articulo 2 incisos
Ay B del Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.

9. CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

NUmero de Revision Fecha de Actualizacién

Descripciéon del Cambio

N/A

N/A

10.ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1 Listado de Revision

10.2 FO-CON- 02 Constancia de No Existencia Almacenaria (Adquisicion de Bienes)

10.3 FO-CON- 03 Requisicion

10.4 FO-CON- 04 Solicitud de Cotizacion

10.5 FO-CON- 05 Investigacién de Mercado
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10.1 LISTADO DE REVISION

:};,a_i.l _{IJ D (L ek ettt

REVISION CUANTITATIVA DE DOCUMENTACION PARA

PROCEDIMIENTOS 2017

FECHA:

PROCEDIMIENTO:

v Comstanna de Edstencias (FO-COM 020
Bequisicion (FOLON g3) I:I Conselo del Amacin de la wedad

Anexa Tecnkn (Rrmada y s I:l Oficka de istificackin Crivenas Binanc
PAREINAT)

Auranzacion del CILUETERF L A
Csubroriraiactn oon bEens) l:l Bndelo de Comrate/Pedidn Bmpresa)

SICOP [Reporte Generad do COCA T, Mod Comt FOCOR O3 ¢ FO-
Sufidena Presupuesiania) COM Q5 Hodosedtabins

inbormecké Histévica TRraciosk I:l Oficka e Sl ;.1::5 Reeckicckdin e

PAAAS w oficio eriregada ala
¥
DGRMSG I:I iy

Qficio deMonmas ¢ impresion
oo la Secrotara de Ecanomea

HiNIR

ENTREGD RECIEIO

I:l MEDICAMENTOS I:l RNP I:l CONDOM MASC.
I:l MAT. CURACION I:l RPBI I:l BOTIQUINES
I:l LABORATORIO I:l GASES I:‘ DIETAS

ENTREGABLES:
orcksessiang [ | mimaitieaeirocor? [ [[OSSIRVACGIONES

Recepcidn: S| @
ho JK D

Unidad: Unidad: CCINSHAE

MNombre: MNombre:
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10.2 FO-CON- 02 CONSTANCIA DE NO EXISTENCIA ALMACENARIA (ADQ. BIENES)

COMSTANCIA DE EXISTENCIAS DE BIENESEN ALMACEN

Area requirents: {1
Fecha: (2}

Ne. de requisicion: {2}

- . - . . 5 Biznes Obseraciones en caso de que ks .
No. de CUCOP | Unidad de Descripsidn de biznes (7} Exsencia |Fechade dltima| ExsEndgas oo istendas == ancuentren ssonadas Rotzcion de
paréda (4) pely madida (5) escripoion de bienes (7) = entrads (3) | disonible(igy| S59NSdes | exstencas seencusntren asgnadas | 0o S,
ds (4) 5) =dida (5) (8) entrada (%)  |disponible {10) i 12) = (13)
) )

Solictane (14) Responssble del slmacen (15)
Nota: Esta constancia, sélo es valido con el sello del almacén.
OBJETIVO:

Garantizar que el drea reguirenie verifcd en 2l slmacen 2l nivel de exdstenda de los biznes gue requiere yen su caso justficar la adquisicidn de kos mismes como resultado de las estategias determinadas por
I dependencis o enfdad para el adecusdo control de los inventsrios (arfculo 27 del Reglamento de la Ley de Adguisiciones, Arrendamienios y Servicios del Sector Publico)

FO-CON-02
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10.3 FO-CON- 03 REQUISICION

REQUISICION DE BIEMES Y SERVICIOS

FO-CON-02

Mombre de |3 dependends o entdad (1)

Frea requirente: (2)
| | [E]

23

|L’éb:os-:a prugka; (IT)

|Tipo-:a-;aarl’a.‘ 28

Vizies ooutios {defecios o wlidadyPolzade

Conforme a lo
Fecha de elaboracidn: (2) Mo, de requisicion: (4 Fechs mquerida: (5) indicadoenel
AnexoTéenico
Lugsrdes entregs: (5 |
po—— Foa——
Mo de A Lentesd | LA | i | Predo .
partiss Cucor Descripoidn minima ] medida writario Impore minime
pi I ] soliciads | solictds v 12 13
it (10} m (Ll s
(19 e
Subita: (14)
Areos: (19 81 WA (15
| Anticipo: (15 NO | Auprizacion del presupuecto: 20) | | Exdstencia en almaoen: (I1) | ros gaEmenss: (15) |
‘Dhsa\.'acioras: 22 ‘ [ Tota: (17)] |
istro sanitsro: . . e . - N -
| R o | Mormas. / niveles de inspeccidn: (24) k] | | Capsdtadon (25 | | Pais d= orgen: (28) |

esponssbiidad civifotra Porcentsje: (25)

Plurianuslidad: 30)

indicado

Meses (31) Conforme afo

en el Anexo

|Tipo-:a-;aart'a.‘ 25

Anfidpe | [Poroentis: (29)

| Penas convencionaks: (32}

| Parcentzje (33) |

|Tipo-:a-;aa = (28

Cumnglimiento dvisibe | [Porcentsiz: (25)

|Tiempo de fsbricacin: (34)

|Con: icones de enfregs (35

| |Cor-:':ioras de pagao: (35)

|Salicita: {37)

| [Autorza (38)

Paginal
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10.4 FO-CON- O4 SOLICITUD DE COTIZACION

FORMATO

FO-CON-04 Solicitud de cotizacion

Descripcion
Documento externo que se utiliza para solicitar informacion/cotizacion a proveedores potenciales de
los bienes, arrendamientos o servicios requeridos, que permite integrar la investigacion de mercado.

Contenido requerido
Llenar los campos conforme aplique a la contratacion respectiva.

* Nombre de la dependencia o entidad: La que realiza el requerimiento al posible proveedor.

e Fecha: En la cual se elabora y captura la peticion de oferta.

* Nombre del destinatario: Persona a la que se le hace la peticion de oferta.

* Domicilio del destinatario: Domicilio de la persona a la que se la hace la peticion de oferta.
* Descripcidn del tipo del bien o servicio requerido: Pormenorizada precisando sus alcances,
asi como los requisitos de participacion conforme al criterio de evaluacion considerado.

* Direccion de la dependencia o entidad: Domicilio del ente publico al que el proveedor debera
enviar la informacion/ cotizacion.

* Cuentas de correo electrénico de la contratante: Direccion de correo electronico a la cual la
persona a la que se le solicita la peticién de oferta se podra comunicar, en caso de dudas.

e Condiciones de entrega: Las que se debera cumplir para entregar el bien o prestar servicio
requerido.

* Porcentaje de anticipo: En su caso, sefialar si se otorgara y el porcentaje.

* Lugar de entrega: Domicilio o lugar en que se efectuaré la entrega del bien o se prestara el
servicio.

e Garantia de cumplimiento: En su caso, sefialar el porcentaje de dicha garantia.

* Penas convencionales y Deducciones: En su caso, sefalar el porcentaje de las mismas y
razén o causa para aplicarlas.

e Métodos de prueba: Indicar si existe norma especifica o de calidad que aplique para los
bienes, de conformidad con los articulos 53 y 55 de la Ley Federal sobre Metrologia y
Normalizacién y 31 del Reglamento de la LAASSP.

* Origen de los bienes y nacionalidad de los posibles proveedores: Sefalar el pais de origen
de los bienes y nacionalidad de los posibles proveedores.

* Moneda en la que se cotiza: Indicar en qué moneda se cotiza.

* Otros costos: En su caso, sefialar cualquier otro costo que impacte en el costo final del bien
0 servicio que desea contrata la dependencia o entidad.

e Garantias: En su caso, indicar las garantias, ademas de la de cumplimiento que se
requeriran al proveedor.
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10.5 FO-CON- 05 INVESTIGACION DE MERCADO

Nombre de |a dependencia o entidad (1)

INVESTIGACION DE MERCADO

Nombre d

=l provesdor

7
(=4

Mumero de identficacon del Proporiona 135 Canfidad que Origen del bien Reguisio de
bien, arendamisnio o servige |S0dkbneRiskEs | piede surtic 1) participacion 1
(3 solchadas de (5 @
calkdad, cantiiad y
opofunidad #)

Requisio de
participacion 2
@

Requisiio de
participacion N
m

Frecio
(&)

FO-CON-5
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4. PROCEDIMIENTO PARA CONDUCIR LA IMPLEMENTACION DE MEJORAS EN LOS
ESQUEMAS DE ORGANIZACION, ADMINISTRACION Y GESTION FINANCIERA; A FIN DE
HACER MAS EFICIENTE LA OPERACION DE LAS INSTITUCIONES COORDINADAS POR
LA COMISION COORDINADORA
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1. PROPOSITO

Establecer las actividades necesarias para obtener apoyos de diversas fuentes con el propdésito de que
algunas de las instituciones que conforman el sector Salud sean beneficiadas con bienes que les permitan
atender sus necesidades y servicios. Lo anterior, debido a los mecanismos de ahorro que ha implementado
el gobierno federal y el impacto de los recortes presupuestales que se han efectuado en el presente ejercicio
fiscal.

2. ALCANCE

21

2.2

A nivel interno inicia desde el momento en que la Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud
y Hospitales de Alta Especialidad recibe los oficios de las Unidades Médicas en los que manifiestan su
deseo para poder adquirir por medio de donaciones la implementacion de nuevos equipos médicos y/o
sustitucion de los mismos, y turna e instruye a la Direccion General Adjunta de Vinculacion y Referencia
Hospitalaria analizar la solicitud, a efecto de que sea beneficiado el Nosocomio.

La Direccion General Adjunta de Vinculacién y Referencia Hospitalaria, identifica la necesidad de la Unidad
Médica solicitante de la donacién, coordina la integracidon de carpetas para informar el Visto Bueno de la
CCINSHAE y someterlas a conocimiento y en su caso aprobacién de los donantes.

A nivel externo, los Institutos Nacionales de Salud, Hospitales Regionales de Alta Especialidad u Hospitales
Federales de Referencia, seglin sea el caso, envian a la Comision Coordinadora de Institutos Nacionales
de Salud y Hospitales de Alta Especialidad sus solicitudes de donacién de equipo médico realizando las
gestiones administrativas correspondientes para la integracion y envié de la carpeta correspondiente. Y
finaliza con la recepcion de los bienes en la Unidad Médica beneficiada

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

1.1 La Direccién General Adjunta de Vinculacion y Referencia Hospitalaria dirige las actividades para dar

cumplimiento a los programas gubernamentales en el ambito de competencia de la Comisién Coordinadora
indicados en el numeral 2 del Manual de Organizacién Especifico de la Comisién Coordinadora de Institutos
Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad.

1.2 La Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad, recibe oficio

de las UM, sobre su deseo de ser beneficiados con los apoyos otorgados por parte de la Administracién del
Patrimonio de la Beneficencia Publica y turna a la Direccion General de Vinculacion y Referencia Hospitalaria
para su atencion.

1.3 La Direccién General Adjunta de Vinculacién y referencia Hospitalaria, es la encargada de realizar el vinculo

con la Administracion del Patrimonio de la Beneficencia Publica para la obtencion de bienes en donacién
para beneficiar a las unidades coordinadas por la CCINSHAE.
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1.4 Los Institutos coordinados por la CCINSHAE, son los responsables de gestionar y entregar la
documentacion e informacion solicitada por la Administracién del Patrimonio de la Beneficencia Publica, por
medio de la Comision Coordinadora para ser sometidos a conocimiento y en su caso autorizacion del equipo
solicitado.

1.5 La Direccién General Adjunta de Vinculacién y referencia Hospitalaria, integra la carpeta correspondiente
de la solicitud e informa al Titular de la Comisidon Coordinadora cuando la carpeta se encuentre lista para
poder contar con el Visto Bueno.

1.6 La Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad, da a conocer
a APBP de la solicitud del apoyo de equipo médico.

1.7 La Direccion General Adjunta de Vinculacion y referencia Hospitalaria, verifica la debida integracion de los
expedientes (carpetas) de cada uno de los procedimientos de solicitud de donacién para constatar que los
documentos estén completos y debidamente elaborados conforme a lo solicitado por APBP.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Responsable

No.
Act.

Descripcion de Actividad

Documento o
Anexo

Comisionado

1

Recibe solicitud de equipo médico y
canaliza a la Direccidon General Adjunta
de Vinculacion y Referencia Hospitalaria
para su atencion.

Oficio y/o correo

Directora General Adjunta de
Vinculacion y referencia
Hospitalaria

Recibe solicitud y envia requisitos a la
Unidad Médica para la integracién de la
carpeta.

Oficio o correo

con informacién y
documentacién que
debe de enviar el
solicitante

Titular de la Unidad Médica

Recibe requisitos, prepara la carpetay la
envia integrada a la Direccion General
Adjunta de Vinculacién y Referencia
Hospitalaria.

Carpeta

Directora General Adjunta de
Vinculacion y Referencia
Hospitalaria

Recibe la informacién por parte de la
Unidad Médica y revisa el contenido de
la misma.

¢ Procede?

NO: Notifica a la unidad médica para que
realice las correcciones pertinentes
(regresa a actividad 3)

Sl: Estando completa y correcta la
documentacion es procedente continuar
con la solicitud.

Integra y notifica a la Unidad Médica que
se encuentra completo el expediente.

Da a conocer al titular de la CCINSHAE
el expediente completo.

Oficio con anexos
Carpeta

Comisionado

Recibe expediente y emite el Visto
Bueno y da a conocer al Consejo de
APBP

Vo.Bo.
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Responsable Rl::)t'. Descripcion de Actividad Doc:;r;:(r;to 0
Consejo Interno de 10 | Recibe y somete a conocimiento y es su | Acta del Consejo
Administracién del Patrimonio caso aprobacion del Consejo Interno de | Interno de la
de la Beneficencia Publica la Administracion del Patrimonio de la | Administracion del
Beneficencia Publica (APBP, mediante | Patrimonio de la
sesion ordinaria. Beneficencia Publica
¢Procede?
11 | NO: En caso de no aprobacion. Se
solicita correcciones o documentacion
faltante, se regresa a la actividad 3
12 | SI: Una vez analizada la carpeta por el
Consejo Interno de APBP y cumpliendo
con todos los requisitos sefialados por
este mismo.
13 | Aprueba la solicitud, realiza el convenioy | Acuerdos
envia a la Direccion General Adjunta de | aprobados
Vinculacion y Referencia Hospitalaria.
Directora General Adjunta de 14 | Recibe el convenio para su revision y | Convenio de
Vinculacion y Referencia envio a la Unidad Médica solicitante. colaboracién de
Hospitalaria bienes en donacién
Titular de la Unidad Médica 15 | Recibe convenio, revisa y emite | Convenio de
comentarios en caso de ser necesarios a | colaboracion de
la Direccion General Adjunta de | bienes en donacién
Vinculacion y Referencia Hospitalaria.
Directora General Adjunta de 16 | Recibe convenio para dar conocimiento | Convenio de
Vinculacion y Referencia a APBP. colaboracién de
Hospitalaria bienes en donacién
Consejo Interno de 17 | Realiza cambios en caso de ser
Administracién del Patrimonio solicitados.
de la Beneficencia Publica
Consejo Interno de 18 | Realizan la firma correspondiente del | Convenio de
Administracién del Patrimonio convenio de donacién en presencia de la | colaboracién de
de la Beneficencia Publica y Direccién General Adjunta de | bienes en donacion
Unidad Médica Vinculacién y Referencia Hospitalaria.
Consejo Interno de 19 | Entrega el equipo médico en el domicilio
Administracion del Patrimonio de la Unidad Médica.
de la Beneficencia Publica
TERMINA
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECTORA GENERAL ADJUNTA
COMISIONADO CONSEJO INTERNO DE DE VINCULACION Y REFERENCIA TITULAR DE LA UNIDAD

APBP MEDICA

HOSPITALARIA
1

Recibe solicitud de equipo
médico y canaliza a la
DGAVRH para su atencion.

Oficio y/o correo.

Recibe solicitud y envia requisitos a
la UM para la integracion de la de la
carpeta.

informacién y documentacién

Oficio o correo que contiene la 3
que debe de enviar el

solicitante para la integracion
de la rarneta

Recibe requisitos,
prepara carpeta y la
envia integrada a la
DGAVRH

_—

Carpeta
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COMISIONADO

CONSEJO INTERNO DE

DIRECTORA GENERAL ADJUNTA
DE VINCULACION Y REFERENCIA

TITULAR DE LA UNIDAD

Recibe la informacién por parte de la
UM y revisa el contenido de la misma.

1.

. Certificado  de

Listado de los bienes que contenga
la descripcién detallada de los
mismos.

. Registro vigente en la Cartera de

Programas y Proyectos de Inversion
de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico.

Necesidad y/o
Dictamen de Validacion expedido
por el Centro Nacional de Excelencia
Tecnolégica en Salud.

4. Informe que hace constar que,

El Instituto cumple con las fracciones
IV, V y VI del articulo Quinto del
ACUERDO por el que se establecen
los Criterios Generales para el
Desarrollo de Infraestructura en
Salud.

Se cumplen con las condiciones y
requisitos de espacios fisicos para la
instalaciéon y funcionamiento de los
equipos meédicos

Se cuenta con el personal suficiente,
capacitado y especializado para
instalacién, funcionamiento y uso del
equipo que nos ocupa

Se cuenta con guias mecéanicas en
donde sefialan los requerimientos de
instalaciones energéticas de los
equipos.

. Estudio de mercado de los equipos

en comento.

. Justificacion para la donacion.
. Y Visto Bueno de esta Comision

Coordinadora para la solicitud del
equipo médico correspondiente.

2

APBP HOSPITALARIA MEDICA
1

4

v
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COMISIONADO

CONSEJO INTERNO DE
APBP

DIRECTORA GENERAL ADJUNTA
DE VINCULACION Y REFERENCIA
HOSPITALARIA

TITULAR DE LA UNIDAD
MEDICA

¢PROCEDE?

NO l

NO: Notifica a la unidad
médica para que realice las
correcciones pertinentes.

Carpeta

4

Si: continta procedimiento.

I

Integra y notifica a la UM que se
encuentra completo el expediente.

Da a conocer al titular de la
CCINSHAE el expediente completo
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COMISIONADO

CONSEJO INTERNO DE

APBP

DIRECTORA GENERAL ADJUNTA
DE VINCULACION Y REFERENCIA
HOSPITALARIA

TITULAR DE LA UNIDAD
MEDICA

]

Recibe expediente y emite el
Visto Bueno y da a conocer al
Consejo de APBP

— .

Vo. Bo.

Recibe 'y somete a
conocimiento y es su caso
aprobacién del Consejo
Interno de la Administracion
del Patrimonio de la
Beneficencia Publica,

|

¢{PROCE
DE?

12

Sl

Si: continta procedimiento.

13
\4

Aprueba la solicitud,
realiza el convenio y envia
ala DGAVRH.

Acuerdos aprobados

]
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DIRECTORA GENERAL ADJUNTA
COMISIONADO CONSEJ%S;LERNO DE DE VINCULACION Y REFERENCIA TITULARMDEEDILC';UMDAD
HOSPITALARIA
- | e
4
v
Recibe el convenio para su revision 15

17

y envi6 a la Unidad solicitante.

Convenio de colaboraciéon de
bienes en donacion

16

\ 4

Recibe convenio, revisa y
emite comentarios en caso
de ser necesarios a la
DGAVRH.

Convenio de
colaboracién de bienes
en donacidn

v

Recibe convenio para dar
conocimiento a APBP

Convenio de
colaboracion de bienes
en donacién

Realiza cambios en caso de
ser solicitados.

¢ 18

Realizan la firma
correspondiente del convenio
de donacién en presencia de la
NGAVRH

19 ¢

Entrega el equipo médico en el
domicilio de la UM.

.

TERMINA
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Documentos Codlgo. (cuando
aplique)

6.1 Reglamento Interior de la Secretaria de Salud. No aplica
6.2 Manual de Organizacién Especifico de la Comisiéon Coordinadora de Institutos No aplica
Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad, vigente P
6.3 Guia Técnica de Elaboracion de Manuales de Procedimientos de la Secretaria de .

A No aplica
Salud, vigente
6.4 Programa Nacional de Salud 2013-2018 No aplica
6.5 Ley Organica de la Administracion Publica Federal No aplica
6.6 Ley de los Institutos Nacionales de Salud No aplica
6.7Ley Federal de Entidades Paraestatales No aplica

7. REGISTROS

Tiempo de

Codigo de Registro o

REYEND Conservacion REEpenEEafE ol ConHEnEr Identificacién Unica
7.1 Carpeta/expediente de 3 afios D_irecciér_l'GeneraI Adjunta de _ No aplica
integracion de requisitos Vinculacion y Referencia Hospitalaria
7.2 Convenio de colaboracion de < Direccion General Adjunta de .
3 afios No aplica

bienes en donacion

Vinculacién y Referencia Hospitalaria

8. GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1 APBP: Administracion del Patrimonio de la Beneficencia Publica

8.2 CENETEC: Certificado de Necesidad y/o Dictamen de Validacién expedido por el Centro Nacional de
Excelencia Tecnoldgica en Salud.

8.3 DONACION: Contrato por el cual una persona (donante) trasfiere la propiedad de una bien a otra
(donatario), que la acepta, sin contrapartida y con intencion liberal.

8.4 REGISTRO EN CARTERA: Registro vigente en la Cartera de Programas y Proyectos de Inversion de
la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

8.5 VO.BO: Visto Bueno De Esta Comision Coordinadora.

9. CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

NuUmero de Revision Fecha de Actualizacién

Descripcion del Cambio

No aplica

No aplica

No aplica
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10. ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO
10.1 Listado de los bienes que contenga la descripcion detallada de los mismos.

10.2 Registro vigente en la Cartera de Programas y Proyectos de Inversion de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico.

10.3 Certificado de Necesidad y/o Dictamen de Validacion expedido por el Centro Nacional de Excelencia
Tecnolégica en Salud.

10.4 Informe que hace constar que,

* El Instituto cumple con las fracciones IV, V y VI del articulo Quinto del ACUERDO por el que se
establecen los Criterios Generales para el Desarrollo de Infraestructura en Salud.

* Se cumplen con las condiciones y requisitos de espacios fisicos para la instalacién y funcionamiento
de los equipos médicos

* Se cuenta con el personal suficiente, capacitado y especializado para instalacion, funcionamiento y
uso del equipo que nos ocupa

* Se cuenta con guias mecanicas en donde sefialan los requerimientos de instalaciones energéticas
de los equipos.

10.5 Estudio de mercado de los equipos en comento.
10.6 Justificacion para la donacion.

10.7 Visto Bueno de esta Comision Coordinadora para la solicitud del equipo médico correspondiente.
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10.1 Listado de los bienes que contenga la descripcion detallada de los mismos.

Ejemplo:

Institutio Neconal de
Enformedados Rosplratorias

SALUD | ; lsmaol Cosio Villogas
P i} e R0
@ cc INS Direccién de Administracién
mmﬁfm
T VRO RPTLAR
2 8 N0V, 2016 INER/DA/MESEC/635/2016

%Z Ciudad de México, a 23 de noviembre de 2016
, '+ (%3
KECIBID(

DR. GUILLERMO M. RUIZ PALACIOS Y SANTOS
Titular de la Comision Coordinadora de Institutos
Naucionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad
Presente,-

Referente al oficio CCINSHAE-683-2016 y con la finalidad de obtener su Visto Bueno
para acceder a los apoyos otorgados por parte de la Administracién del Patrimonio de la
Beneficencia Piblica para contar con diversos equipos médicos, envio relacién anexa de
bienes con descripcion detallada, la cual se encuentran con registro vigente No.
1612NCDO0003 en la Cartera de Programas y Proyectos de Inversién de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico.

No omito hacer de su conocimiento que las necesidades de equipo se realizaron
considerando los aspectos demograficos de cobertura epidemiolégica de este Inatimto.’ geo,
" L4

- &
L
. . . . e %
Sin otro particular, reciba un cordial saludo. 55 yo 2ui¢
—i --;h..a:c,.:-a'a';“::i .~ 0 S.H.AE
i N L L L Vi
Atentamente, £ e ey jatala—"
da Sehd y ey & rav _na o
-\ [Jvl'u oo b Epcaniied > 95 e
. ; . ! ———
etblp? 72 sy | eeeet
C.P. MA. O CORIA s ]
Directora de Adfnini ation _l‘ % {0 9O \
Por suplencia del Direrpﬁ( General del Instituto RECI 1 J
Nacional de Enfermedades Respiratorias vy N2 L l}/
Ismacl Cosio Villegas, con fundamento en Y Ti R - |
¢l articulo 76 del Estatuto Organico del INER L Wesbrey THm e, NOV 2016
v
Bl .
cop - .
DR JORGE SALAS HERMANDER - Owwctor Gorwral del INKR. Presemie ‘%El : /}:W
C.P. MA. PATRICIA SIERRA MANCILLA - Subdirectors de Recursos Financienss del INER rmmj

LIC. LILIANA £ MORALES SUAREY - Subsiwectorn de Kecurson Materiakes y Servicios Geoerales del

MESEC!LMS/ MVC
Seccidn 3C(Sere 3C 32
e Thalpan No. 4303, Colenis Secdn XV, Dulep lpan, Cadad de Méaito, C P 14080
VA RT3 00  www iner salud pob.mix




Rev. 0
Hoja: 125 de 287

INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD
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HOSPITALES DEALTA ESPECIALIDAD
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4.
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10.2 Registro vigente en la Cartera de Programas y Proyectos de Inversion de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico.

Ejemplo:

o Z 2/0

S /\ Ll [ ) SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

og. "fd //@/(Gr 2004

México, Ciudad de México, a 17 de agosto de 2016
DGPOP-§- 2{; -2016
. 2619

DR. JORGE SALAS HERNANDEZ

DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO NACIONAL DE
ENFERMEDADES RESPIRATORIAS “ISMAEL COSIO VILLEGAS”
PRESENTE

Con referencia al oficio INER/DG/JSH/360/2016&/recibido el 22 de julio de 2016, mediante &
cual remite la atencidn a las observaciones con folio 970193 de un programa de inversion con solicitud
47107, através del sistema del Procesoc integral de Programacion y Presupuesto de la Unidad de Inversiones
Jde la Secretaria de Hacienda y Crédito Pdblico.

Al respecto, con fundamento en el articulo 27 del Reglamento Inrp"iur de la Secretaria de Salud y
de conformidad con los articulos 46 y 47/ del Reglamentd de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria, se comunica lo siguiente

e ——— —- L .

~_Registro |/ Folio [ 7 Estatus .
, 980350 . !
1612NCD0003 | . v :
DU 4 <5 gnﬁg_docurnento-{/ | ST . g
|
Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién p:ara/énw:me un cordial SaliOTITUTO NACIOVA |
( ENFE :\d' [In“]), e ..--_.v-.|..__-
ATENTAMENTPE Briin
/ 727 ,.ﬂ,fj‘, 57 :
- 4 =- ™ I B ™
MTRO. JOSE GENARKO MONTIEL RANGEL RSIE‘,, et Kb % &Y -

DIRECTOR GENERAL DE PROGRAMACION

YERIALES ¥ SERVICIOS GENERALES
nRu !\NI?AC}O\ Y PRESUPUESTO - » A

|

|

flabord ch
73 ‘f |
A { |
('] \ L Ny |
"’P Rosa Eugener Garcia Ramirez ng. Jorge fscamilla ?h(tsd* 1

Bir ectora de Geitidn Presupuestal Director & Adpnto ce Gestién

inverwdn en b Difeccidn de Gestién
Presupaiests

¥ Control Presupuestal

¢ Marceia Velasco Goneder Subsecretaria de Administragon y Finanzag - Presente
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10.3 Certificado de Necesidad y/o Dictamen de Validacién expedido por el Centro Nacional de

Ejemplo:

Excelencia Tecnoldgica en Salud.

W Sadu,
N ooton N leblowtn
SALUD s B :
SICRETARA D% AALUD jf/.:_/,(. ¥
cCiBlD T enamicsawo
- ,ém 7 i B
2017, Ao de Centenario de a Promuigacién de fa Consifucién Polkica de s Estados Unidos Mexicanos™

\ombrn JiriTRa,

REF: CENETEC/DIB/ 2 1 /2017

México, Cuidad de México, a 10 B 007
Asunto: Emisién DV-007/17, para e INER

by oo .
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10.4 Informe que hace constar que,
L]
Criterios Generales para el Desarrollo de Infraestructura en Salud.

equipos médicos

que nos ocupa

Ejemplo:

SALUD |

MUNTTARLL DY SAr D

Delegacién Benito Judrez -
Ciudad de México C.P, 03100

Con la finalidad de que el Instituto Nacional de Enfermedade
Villegas cuente con ¢l equipo médico ¥ biomedico necesario
de atencion medica, cnscnanza ¢ investigacion de los padeck
del aparato respiratorio informo a usted lo siguiente:

y funcionamiento de los 91 equipo solicitados

talacian. N

lento y use de low 91 equipos .

gFulas.

Se anexa formato a través del cual se describen loa
las especificaciones que marcan las fracciones IV, V
ACUERDO por el que sc establecen los
Infraestructura en Salud,

equipos, drea en
y V1 del

SARLM
.
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Direccidn General

Direcclén General

Se cumplen con las condiclones y requisitos de espacios fisicos pam la instalacién
Se cuentn con el personal suficiente, capacitado Y especializado para la

Se cuentan con 75 Eulas mecanicas en donde sedalan los requerimientos de
instalacioncs encrgéticas de los equipos; para 16 equipos no se requieren dichas

donde se instalard y
articulo Quinto del

Criterios Generales parn el Desarrollo de

prem——

LA R e

e n
I oriinat

El Instituto cumple con las fracciones IV, V y VI del articulo Quinto del ACUERDO por el que se establecen los
Se cumplen con las condiciones y requisitos de espacios fisicos para la instalacién y funcionamiento de los
Se cuentacon el personal suficiente, capacitado y especializado parainstalacion, funcionamiento y uso del equipo

Se cuenta con guias mecénicas en donde sefialan los requerimientos de instalaciones energéticas de los equipos.

a1
AC U S E mmoousm.!sawzon
-~ Ciudad de |9 julio de 2017
LIC. MARIA % OOl
1 DEL yal: ) j PR
Directora General de lal Administracith del \ i N7 DRECOGy SFE&NSHAE IT
Patrimobio de 1n Beneflcencia Pablica = . Y pesem u"b‘l'_"lﬁf WWWaove |
Aniceto Ortega No. 1321, Col DekValle, .' ‘Tg?"&w w.mgm O
; | - W



SALUD

SECRETARIA DE SALUD

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Direccién General Adjunta de Vinculacién y
Referencia Hospitalaria

4.  Procedimiento  para conducir la
implementacién de mejoras en los esquemas
de organizacion, administracion y gestion
financiera; a fin de hacer mas eficiente la
operacidon de las instituciones coordinadas
por la Comisién Coordinadora

NSTITUTOS NACIONALES DE SALUD
HOSPITALES DEALTA ESTECIALIDAD

Rev. 0

Hoja: 129 de 287

10.5 Estudio de mercado de los equipos.
10.6 Justificacién para la donacién.

Ejemplo:

SALUD

S016, Ao del Npevo Siiema de Jodicia Penal

SITUACION ACTUAL DEL EQUIPAMIENTO DE TOMOGRAFIA DEL
DEPARTAMENTO DE IMAGENOLOGIA DEL HRAEO

Y JUSTIFICACION PARA LA DONACION DE UN TOMOGRAFO DE 64 CORTES.

A continuacién, se presenta un resumen de la descripcion técnica del equipo
recomendado para el Departamento de Imagenologia, a fin de sustituir el equipo actual
con mas de 10 afos de uso.

Contenido

[

I Justificacion Sustitucion del tomogrado
M. Estudio de mercaco

V. Ficha lécnica

V. Conclusiones

. Problematica identificada
La presenca de Cancer, problemas cardiolgicos y otras patologias que requieren medicina de
alta especialidad, requieren de equipo actuskizado a la més reciente evidencia cientifica y médica.
Sin embargo, se ha dejado de dar atencion pronta y desactualizada con el equipamiento que 50
cuenta aclualmente en el Departamento de Imagenciogia del HRAEO. Estos equipos menlan
ommasdnwanooeuwnwmmpmymemnz Quiere de mds periodos do
clivo, ademas de la amenaza de que, wniDMosdehm
saldodrmrudo las marcas de sus fabricantes les dejan de dar cobertura, por lo que los
periodos de tenimient miancadavum;hmmdob-doaladlﬁududNmoonwgurlu
refacciones o médulos de ON Para su rep on y funcior

En las sigui S0P ta la descripcion del aquipamiento requendo para continuar
con los sanvicios del 3er nivel de atencidn médica. No se omile mencionar que ol equipo con que
se cuenta actualmente debera do 50 adg ol nuevo y por lo tanto, se requiere
de su embalaje comacto y gestidn a través de la Subdireccidn de Ingenieria Biomédica, El destino
final de 03108 equipos ya embalados sord en 6n con los Servicios de Salud del Estado
ce Oaxaca, ya que en las B regiones de nuestro Estado no se cuenta con un equipo de estas
caracteristicas, por lo tanto s analizard y se consid la regidn a la que deba donarse este
equipo.
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SALUD

JHIA Vi del Nmeve Nistema de Swdicia Peeal

Drreceion de Operac wmes

JUSTIFICACION SUSTITUCION TOMOGRAFO

El HRAEO solo cuenta con 1 equipo de TC y no existe ningln otro hospital del 3er nivel que
ofrezca los mismos tipos de sarvicos, especialmente al considerar los procedimientos de toma
0@ biopsia 0 navegacidn vriual para la valoracdn visual de las estrucluras iNternas reconsifuidas
@ partir de la adquisicdn tomografica. El drea de influencia del Hosptal Reglonal de Alta
Especialdad do Oaxaca (HRAEOQ) es el Estado de Oaxaca. ya que no existe ningdn ofro hospital
que brinde el mismo tipo de servicios de alta especialidad a la poblacidn oaxaquena. Por otra
parte, en lo referente a la vida Utl del TC, sirva comentar que en la practica clinica y de
operabiidad, se ha visto que @ste tipo de equipos presenta una disminucion en su g

a partir del afio 60. u 8vo aho y que al cabo de 10 afos 0s un periodo adecusdo para su
sustitucion. Ademas. de que ol salto tecnoldgico en los equipos de tomografia computada ya no
o5 como fue anteriormente antes del afo 2000 y ahora & es posible que los equipos presenten
mejora a través de software y que a largo plazo el hardware se cambia a los § afos como un
“upgrada” del equipo. Sin embargo, al cabo de 10 aflos, ninguna mejora u oplimizacién es posible
¥3: y por lo tanto el equipo debe ser susituido por completo. Esta situacion trae por consiguiente
un major uso de los recursos invertidos para sustitulr cada 10 afios ol equipo adquindo y no cada
S afios, entendiendo que al cabo de 5 afos serd necesario una actualizackn de software o
upgrade de hardware que resulta mas econdmico que la sustitucion complata por un nuevo
oquipo.

Puq;ﬂmnarhmtiuymmnrmunmomahwmdela
madicina espedializada de alto nivel, se requiere de un equipo de tomografia que proves los
siguientes sorvicios y con las siguientes caracteristicas: Realkzar los procodimientos de Alta
Especialidad de tomografis computada (TC), asi como garantizar la correcta continuidad del
$0rvicio @ los pacientes. Se podrd realizar estudios de TC de craneo, abd péivica (con/si
contraste), de extremidades, TC pediatrica con sedacidn, TC para pacientas bardtricos de hasta
250 kg, TC de cardiologia y al mi tiompo manteniendo baja la dosis de radiacion impartida a
los pacientes (programas automdticos do culdado y oplimizacién de la dosis de radiacén por tipo
de estudio). Esto mejorara ol flujo de trabajo y dard posibilidad de atender mas pacientes, al
mismo tempo de evitar el diferimionto de estudios o la subrogacion de servicies de TC. En
resumen, garantizar el servicio cont con los mi cstudios que se realzan actualmente y
rmmmammmmmmmTCmQWok
magenologia.

Por bm.wwﬂmmeemﬁTCrme‘qwmhmd
paciente a ofro servicio de salud, por falta del equipamiento.

Se requiera contar entonces con al meNnos un equipo de Tomografia computada helicoidal do
64 cortes (e Inyector de medio de contraste asociado) para continuar ofreciendo los mismos
estudios, pero de forma mds eficiente y con una mejor reduccion a la dosis impartica

o—0—
HRAEO 9

En general, 5o tendra la cspacidad de ofrecer procedimientos de alta especialidad con TC,
stendendo a una mayor cantidad de pacientes. Disminuir el diferimiento de agenda, ya que se
optimizara el flyo da trabajo y se podra realizar una mayor cantidad estudios.

No sa omile mencionar que la cédula técnica de CENETEC, clave GMDN 37618 y cuadro bdsico
531.254,0155;mumuszaamaomo.mmsum-mum
da tomografia computada de 64 cortes, que 56 comanta en esle momento,

Este equipo se ubicard en el &rea ya existonte de del H omitimos
ya tomografia RAEO y no

que en caso de obtenerio nuestro equipo actual sera donado a los servicios de
salud de Oaxaca para que sea ubicado donde brinde una mejor atencién en un medio de

Pagnaloe?
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ESTUDIO DE MERCADO

Se realizd un estudio de mercado, en que se identificaron tres marcas lideres en esle
tipo de lecnologia, de las que se revisaron especificaciones, configuracién y ventajas de
cada uno de ellos. Mediante presentaciones técnicas con sus especialistas y visitas a
sitios en donde actuaimente se tienen los equipos propuesto por los fabricantes: dicha
informacién fue contrastada con las necesidades clinicas del Instituto. Se presenta un
cuadro comparativo para resaltar los resultados de dicha revision,

Marca/

Comentario técnico

Modelo

Philips 1.624,000.00 USD Equipo robusto de 64 cores
CON CaraCteristicas técnicas
Ingenuity 64 $31,128,832.00 suficientes. Sin embargo, el

+Costo de adecuacién €03to e3 demasiado alto y no
sala, desinstalacién de | ‘acluye la desinstalacion del

tomégrafo actual y su tomagrafo actual ni
__ embalaje adecusciones en sala
Neusofot $797,761.00 USD £ Un €QUIPO €CONGMICO y con |
prestaciones suficientes, pero la
NeuViz 64 $15,291,482.85 | calidad de laimagen en su

+Costo de adecuacion adquiticién a 64 cortes no es la
sala, desinstalacion de = requerids pars las splicaciones

tomégrafo actual y su del Instituto
—oo,...____embalaje ! _
Hitachi $1,148.400 USD Equipo de 64 cortes sdecuado
CON caracteristicas de
Scenaria 64 $22,012,531.20 adquisicion y posprocesamiento

+Costo de adecuaciéon suficientes. En cuanto al tema
sala, desinstalacion de = econdmico es adecuado, pero
tomografo actual y su Oebe sumarse el costo de

embalaje desinstalacion del tomagrafo
Siemens s &l (nico equipo que cuenta
$22,620,000.00 con un gantry de 78 cm de
Somatom Definition AS Incluye todos los apertura, lo que facliea el
64 servicios y manejo de pacientes obesos
adecuaciones Permite adguirir con una
adicionales técnka 70 &V 1o que impacta
directamente a la reduccion de
dosis ¥ paciente,
Menor punto focal lo gue

incrementa la resolucidn
espacial de la imagen, junto con
una alta capacidad caldrica,
garantiza un flyo continuo de
pacientes con alta calidad de
imagen. Y en cuanto al costo
SCONOMICO Dresenta una opcion
wdeal ya que incluye todos los
Servicios y adecuaciones
| necesarix a menor precio. |
Costos con IVA. Tipo de cambio 19.1680 (14 de noviembre de 2017)
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Se concluye que el tomografo Siemens, Somatom Definition AS 64 es la opcion més
| sdecmdspata las necesidades dirimlbcn!caidd Instituto.
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UNIDAD PARA TOMOGRAFIA COMPUTARIZADA PARA ESTUDIOS AVANZADOS DI 64 CORTES.
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UNIDAD PARA T AF|A COMPUTARIZADA PARA ESTUDIOS AVANIADOS DE 64 CORTES.
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Conclusiones

La situacién actual dol Departamento de Imagenoclogia muestra atrasos mportantes en cuanto a
la actualizacion tecnolégica de los equipos, lo que imposbilita la capacdad do ofrecer estudios
relacionados el Jor nivel de ka alencion médica de alta especisidad. También s& incluye el resgo
de la falla de los equipos actuales que resulte en Ia disminucion de los estudios adquiridos y por
10 tante en el incremento del cferimiento de los estudios. El contar con al menos un equipo de
64 cortes permitira paliar ls situacion actusl ¥ que ol HRAEO tenga la capacidad para saguir
adquiriondo los mismos estudios que realiza en la actuslidad. Sin embargo, al ser un hospital del
Jer nivel de atencion médics, deberia contar con un equipo de TC equivalente a los empleados
actualmente en los Institutos Nacionales de Salud. Al no lener esta posibilidad se utidza la cédula
CENETEC (de hace 7 afos) para un equipo de 64 cortes.

Por lo tanto, es de gran importanca el poder sustitur los equipos desactualizados con 10 ahos

::' us0 en el Departamento de Imagenologia para conservar la eficiencia ¥ productividad actual
Servicio,

Pagra 7de?
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10.7 Visto Bueno de esta Comision Coordinadora para la solicitud del equipo médico.

Ejemplo:

N
%\;

5
X/ SALUD

INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD
HOSPITALES DE ALTA ESPECIALIDAD

SECKETARIA DE SALULD

2017, Ao del Centenario de la Promulgacién de la
Constitucién Plitica de los [stados Unicos Mexicanos®

. , Of. CCINSHAE-149-2017
URGEN T E e i i
DR. ALEJANDRO SERRANO SIERRA y """“‘EE‘:""":“"‘"’; -
DIRECTOR ~ GENERAL  DEL  INSTITUTO BTN ,ng‘)'zg%-,

NACIONAL DE PEDIATRIA
INSURGENTES SUR NoO. 3700, LiTRa C, Col

INSURGENTES CUICUILCO, DIt COYOACAN, C.P
04530, CIUDAD DE MEXICO, MEXICO %’/ﬁﬂe

Hago referencia a su similar ndmero DG/ASS/631/2016, mediante el cual solicita ¢l Visto Bueno de esta
Comision Coord?md_ua para poder acceder a los apoyos otorgados por la Administracion del Patrimonio
de la Beneficencia Pablica para la adquisicién de los sigulentes equipos médicos:

F SPECT-CT//Chmara de centelleo

de dos detectores de Angulo
1 $31.157.0732 variable con posbiicad de estudios - 1
por coincidencia y tomégralo
L |dagabmico
2| 5319240031 | Urasondgrafo x5 s
) Carro de endoscopia completo =
Satema  de viaualizackn para (fuente de luz. procesador de
3 $31.3160112 endoswcopia y videoend plopara | video, , @rabador de 1
Neumologia DVD) compatidle con los
_.._r—. — DRSS T— —— C'.rn“.dcst g o >y —
de endoscopla ° il
Sistema de  viswalgaddn para | (fuente de luz, prxcudofmw;e
4 $31.316.0112 endoscopia y vidéoscopio para | video, monitor, grabador de 1
Gastronutricion DVD) compatible con  los ]
L —— | endowcopiosdel nstituty | =En

Al respecto, hago de su conocimients 0 que el Instituto Nacional a su cargo, cuenta con e Visto Bueno
ey 0 de
esta Comision Coordinadora para llevar a cabo las gestiones ¢ e
s e ges orrespondientes para la obtencidn de los/__’_\,.v =)
e eridos. VaeuX 'ys‘f

Sin otro particular por el momento, aprovecho 1a ocasion para enviarle un cordial saludo. Nexell “ad &

ATENTAMENTF v m | |INSTITUIO NACTONAL)
| ! DEPEDIATRIS |

T~ / 2 0 FEB. 201/
7 e “— A .)P- e : - iy 2 | B B 017
DR. GUILLERMBMIGUEL R N385 /554 RE s
Ui o4 (S EMsoN CoppmAmREN 05 NAGIONALSS : qu!::B:r‘- O
i &.‘?:: c;u::nr::«w.-. ot b m‘“““"""'m“

fram - Prewnte
fo Frp Ly e Pt

Perilerico Sur

regal, Del Alvavo Obregdn CP. 01900 México, DF
Cfirshae commx
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mobiliario que apoyen la gestién financiera de
las unidades coordinadas haciendo mas
eficiente su operatividad.

1. PROPOSITO

Establecer las actividades necesarias para obtener apoyos de diversas fuentes con el propdésito de que
algunas de las instituciones que conforman el sector Salud sean beneficiadas con bienes que les permitan
atender sus necesidades y servicios. Lo anterior, debido a los mecanismos de ahorro que ha implementado
el gobierno federal y el impacto de los recortes presupuestales que se han efectuado en el presente ejercicio
fiscal.

2. ALCANCE

21

2.2

A nivel interno inicia desde el momento en que la Direccién General Adjunta de Vinculacién y Referencia
Hospitalaria recibe el listado de mobiliario y bienes electrénicos disponibles para su baja, los cuales pueden
ser otorgados en donacién para los Institutos, a fin de analizar las necesidades de las Unidades Médicas
para lograr mas eficiencia en su operatividad.

La Direccion General Adjunta de Vinculacion y Referencia Hospitalaria envia el listado a los Institutos y
Hospitales, solicitando seleccionen los bienes que les permitan atender sus necesidades y servicios,
coordinando la integracion de carpetas para someterlas a conocimiento y en su caso aprobacién de los
donantes.

A nivel externo, los Institutos Nacionales de Salud, Hospitales Regionales de Alta Especialidad u
Hospitales Federales de Referencia, segin sea el caso, envian a la Direccion General Adjunta de
Vinculacion y Referencia Hospitalaria sus solicitudes de donacion de equipo realizando las gestiones
administrativas correspondientes para la integracion y envio de la carpeta correspondiente. Y finaliza con
el retiro de los bienes en el domicilio del donante.

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1

3.2

3.3

3.4

La Direccién General Adjunta de Vinculacién y Referencia Hospitalaria dirige las actividades para dar
cumplimiento a los programas gubernamentales en el ambito de competencia de la Comision Coordinadora
de acuerdo al Manual de Organizacion Especifico de la Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales
de Salud y Hospitales de Alta Especialidad.

Direccién General Adjunta de Vinculacién y Referencia Hospitalaria, recibe el listado de mobiliario y bienes
electrénicos disponibles para su baja, los cuales pueden ser otorgados en donacién para los Institutos
otorgados por parte de Banco de México.

La Direccién General Adjunta de Vinculacion y referencia Hospitalaria, es la encargada de realizar el
vinculo con Banco de México para la obtencidn de bienes en donacién y asi beneficiar a las unidades
coordinadas por la CCINSHAE.

Los Institutos coordinados por la CCINSHAE, son los responsables de gestionar y entregar la
documentacion e informacion solicitada por Banco de México, por medio de la Direccién General Adjunta
de Vinculacién y Referencia Hospitalaria para ser sometidos a conocimiento y en su caso autorizacion del
equipo.
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mobiliario que apoyen la gestién financiera de
las unidades coordinadas haciendo mas
eficiente su operatividad.

3.5 La Direccion General Adjunta de Vinculacion y referencia Hospitalaria, integra la carpeta correspondiente
de la solicitud e informa a Banco de México cuando la carpeta se encuentre lista para poder contar con el
Visto Bueno de este.

3.6 Direccion General Adjunta de Vinculacion y Referencia Hospitalaria, da a conocer a las Unidades Médicas
el listado de mobiliario o bienes informaticos que Banco de México tiene disponibles para su baja y los
cuales podran ser otorgados en donacion.

3.7 LaDireccion General Adjunta de Vinculacion y referencia Hospitalaria, verifica la debida integracién de los
expedientes (carpetas) de cada uno de los procedimientos de solicitud de donacion para constatar que los
documentos estén completos y debidamente elaborados conforme a lo solicitado por Banxico.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Responsable A Descripcion de Actividad o
Act. Anexo
Banco de México 1 Envia listado de bienes a la Direccion | Listado de bienes
General Adjunta de Vinculaciéon vy
Referencia Hospitalaria disponibles
para su baja, los cuales pueden ser
otorgados en donacién para los
Institutos.
Directora General Adjunta de 2 Recibe listado de solicitud de mobiliario | Oficio o correo
Vinculacion y Referencia y bienes informéticos que requiere la | electronico
Hospitalaria Unidad Médica.
¢ Solicitud original de
3 Revisa listado de solicitud y envian a la la donacién de
Unidad Médica los requisitos para mobiliario y equipo
la integracion de la carpeta | electronico.
correspondiente. e Nombre y cargo de
los servidores
publicos que
suscribiran el
contrato en comento,
asi como copia de
sus nombramientos
y en su caso, poder
notarial.
¢ Estatuto Organico de
la Institucién. Objeto
primordial de la
Institucion
o Domicilio legal de la
Institucion.
Titular de la Unidad Médica 4 Recibe requisitos para la integracién de | Carpeta
la carpeta.
5 Envia carpeta integrada a la Direccion
General Adjunta de Vinculacion y
Referencia Hospitalaria.
Directora General Adjunta de 6 Recibe y revisa la carpeta de la Unidad | Expediente
Vinculacion y Referencia Médica.
Hospitalaria
¢ Procede?
7 NO: Notifica a la unidad médica para
que realice las correcciones pertinentes
Regresa a actividad 4.
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No. L . D men
Responsable 0 Descripcion de Actividad ocumento o
Act. Anexo
8 Sl: Se envia al Banco de México para su

aprobacion.
Banco de México 9 Evalla los bienes y formula el contrato | Contrato de donaciéon

de donacién correspondiente.

10 | Envia contrato a la Direccion General

Adjunta de Vinculacion y Referencia

Hospitalaria para su revision y envio a la

institucién que sera beneficiada.
Directora General Adjunta de 11 | Recibe y envia a la Unidad Médica el | Contrato de donacién
Vinculacion y Referencia contrato de donacion para su firma.
Hospitalaria
Titular de la Unidad Médica 12 | Firma el contrato de donacién y lo | Contrato de donacion

devuelve a la Direccion General Adjunta

de Vinculacion y Referencia Hospitalaria
Directora General Adjunta de 13 | Recibe el contrato firmado y lo envia al | Contrato de donacién
Vinculacion y referencia Banco de México para que se agende la
Hospitalaria entrega de bienes.
Banco de México 14 | Entrega a la Unidad Médica los bienes

correspondientes.

TERMINA
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECTORA GENERAL
ADJUNTA DE VINCULACION Y
REFERENCIA HOSPITALARIA

TITULAR DE LA UNIDAD MEDICA

BANCO DE MEXICO

v

Recibe listado de solicitud de
mobiliario y bienes informéticos que
requiere la UM.

Oficio o correo
electrénico

Revisa listado de solicitud y envian a
la UM los requisitos para la
integracion de la carpeta
correspondiente

e Oficio de solicitud de
donacion de mobiliario y

equipo electrénico en
original.

e Nombre y cargo de los
servidores  puUblicos que

suscribirdn el contrato en
comento, asi como copia de
sus nombramientos y en su
caso, poder notarial.
Estatuto Orgéanico de la
Institucion.

Objeto primordial de la
Institucion

Domicilio legal de la Institucién.

1 INICIO

¢

Envia listado de bienes a la
DGAVRH disponibles para
su baja, los cuales pueden
ser otorgados en donacion
para los Institutos.

Listado de bienes
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DIRECTORA GENERAL

ADJUNTA DE VINCULACION Y TITULAR DE LA UNIDAD MEDICA BANCO DE MEXICO
REFERENCIA HOSPITALARIA

- 4
v

Recibe requisitos para la integracion de la carpeta.

5

Envia carpeta integrada a la DGAVRH

Carpeta

* v

Recibe y revisa la carpeta de la UM

b

¢PROCEDE?
7 l
NO 8

Sl
—

|

Se envia al Banco de México
para la aprobacion

Expediente
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DIRECTORA GENERAL
ADJUNTA DE VINCULACION Y
REFERENCIA HOSPITALARIA

TITULAR DE LA UNIDAD MEDICA

BANCO DE MEXICO

L2

11

v

Evalla los bienes y formula
el contrato de donacion
correspondiente.

Envia contrato a la DGAVRH
para su revision y envié a la
institucion que sera
beneficiada.

v

de donacién para su firma.

Recibe y envia a la UM el contrato

¢ 12

Contrato de donacién

Firma el contrato de donacién y
lo devuelve a la DGAVRH

Contrato de donacién

13J
y

Recibe el contrato firmado y lo
envia al Banco de México para que
agende la entrega de bienes.

Contrato de donacién

14

v

Entrega a la UM los bienes
correspondientes.

TERMINA
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Caddigo (cuando

Documentos .
aplique)
6.1 Reglamento Interior de la Secretaria de Salud. No aplica
6.2 Manual de Organizacion Especifico de la Comisién Coordinadora de Institutos No aplica
Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad, vigente P
6.3 Guia Técnica de Elaboracién de Manuales de Procedimientos de la Secretaria de .
. No aplica
Salud, vigente
6.4 Programa Nacional de Salud 2013-2018 No aplica
6.5 Ley Organica de la Administracion Publica Federal No aplica
6.6 Ley de los Institutos Nacionales de Salud No aplica
6.7Ley Federal de Entidades Paraestatales No aplica

7. REGISTROS

Registro ez d.e, Responsable de Conservarlo COd'g.O. de Rlegl’str_o 0
Conservacion Identificacion Unica
7.1 Carpeta 3 afos D_|rec0|or_1,GeneraI AdJu_nta de . . No aplica
Vinculacion y Referencia Hospitalaria
7.2 Contrato de ~ Direccion General Adjunta de .
i 3 aflos No aplica
donacion

Vinculacién y Referencia Hospitalaria

8. GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1 BANXICO Banco de México.

8.2 DONACION Contrato por el cual una persona (donante) trasfiere la propiedad de una bien a otra (donatario),
gue la acepta, sin contrapartida y con intencion liberal.

8.3 VO.BO. Visto Bueno de esta Comisidon Coordinadora.

9. CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

NuUmero de Revision

Fecha de Actualizaciéon

Descripciéon del Cambio

No aplica

No aplica

No aplica

10. ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1 Oficio con contrato de donacién firmado por el Instituto.




SALUD.

SECRETARIA DE SALUD

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Direccién General Adjunta de Vinculacion y (

STITUTOS NACIONALES

Referencia Hospitalaria
5. Procedimiento para direccionar las
diferentes acciones referentes a alternativas de
dotacion o donacion de equipamiento o
mobiliario que apoyen la gestidn financiera de
las unidades coordinadas haciendo mas
eficiente su operatividad.

Rev. 0

Hoja: 146 de 287

10.1 Oficio con contrato de donacion firmado por el Instituto.

HOSPITAL
SALUD GENERAL
de MEXICO

DUARDD LICEACA

HGM-DGAAF-1154-2017
Ciudad de México, a 24 de noviembre de 2017

=101 7, Aho ded Centenario de la Promulgacion Jde I Constitucion Politica de lox Fxtado Linidos Mexicanos™

L.C. EVA SIMANCAS CRUZ

DIRECTORA GENERAL ADJUNTA DE VINCULACION

Y REFERENCIA HOSPITALARIA DE LA CCINSHAE

Periférico Sur 4118 Torre Zaliro 1, Piso 1, Colonia Jardines de Pedregal,
Delegacién Alvaro Obregon, C.P. 01900 Ciudad de México.

PRESENTE

En seguimiento a la formalizacion del Contrato de Donacion de Bienes, por una parte,
¢l Banco Nacional de México y, por la otra, El Hospital General de México “Dr.
Eduardo Liceaga”, me permito enviarle un tanto original de dicho contrato
debidamente lirmado v rubricado.

Asi mismo, le solicito a Usted nos sea proporcionado el contacto directo con el Banco

Nacional de México, para establecer comunicacion y coordinar la entrega de los
bicnes,

Sin mas por ¢l momento, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

LIC. r:géum, GALINDO LOPEZ Vs

DI JENERAL ADJUNTO [ B8

DE A ISTRACION Y FINANZAS. L il v ¥
I\r srrve. « Director General del Howpital General de Méxicr

DIR. GENERAL ADJUNTA T o At

DE ADMINISTRACION T i .

¥ FINANIAS Com ol
4 wn e by sadiad v a \
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1. PROPOSITO

Consolidar el procedimiento de compra de bienes y de contratacion de servicios de las Unidades
Administrativas (UA) y Organos Administrativos Desconcentrados (OAD) de la Secretaria de Salud, en
cumplimiento de lo que establecen la Politicas Bases y Lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios de la Secretaria de Salud (POBALINES), en el apartado de Contrataciones
Consolidadas, con el fin de propiciar que éstos se apeguen a normatividad de contrataciones publicas.

2. ALCANCE

2.1 A nivel interno aplica a la Direccién de Desarrollo de Modelos, coordinar la integracion de las carpetas para
las contrataciones publicas consolidadas previstas en las POBALINES de la Secretaria de Salud, mediante
la interaccién con la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales, y las (UA) y los OAD.

La Direccién General Adjunta de Vinculacion y Referencia Hospitalaria, dirige las acciones de consolidacion
de los procesos de compra y/o contratacién de servicios de las Unidades Administrativos y Organos
Administrativos Desconcentrados que lo solicitan, mediante instrucciones que gira a la Direccién de Desarrollo
de Modelos, para que se analicen las solicitudes enviadas a la Comision Coordinadora de Institutos
Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad.

La (CCINSHAE) conduce las acciones de gestién administrativa para llevar a cabo los procesos de adquisicion
y/o contratacion de servicios en forma consolidada, en la bisqueda de obtener las mejores condiciones para
el estado, en los procesos de contratacion de los bienes y servicios establecidos en POBALINES, por tanto,
recibe los oficios de las Unidades Administrativas en los que manifiestan su deseo de participar en los
procedimientos que se llevan a cabo cada afio, y turna e instruye a la Direccion General Adjunta de
Vinculacion y Referencia Hospitalaria analizar los requerimientos, a efecto de que sean incluidos en los
diferentes procedimientos segln corresponda y lleve a cabo la interaccion necesaria para que se concreten.

2.2 A nivel externo: Las UA y OAD'’s, envian a la Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y
Hospitales de Alta Especialidad sus solicitudes de contratacién consolidada de los bienes y servicios que
requieren anualmente establecidos en POBALINES.

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

Las POBALINES en su numeral 2 parrafo segundo, establece que con la finalidad de aprovechar el volumen
de compra de la Secretaria de Salud, se debera consolidar la adquisiciones de los bienes y servicios que
requieren las Unidades Administrativas y Organos Administrativos Desconcentrados, y que corresponde a la
Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad, consolidar los
siguientes conceptos: Medicinas y productos farmacéuticos; Materiales, accesorios y suministros médicos;
Materiales, accesorios y suministros de laboratorio; Dietas (Servicio de Comedor); Recoleccidn, traslado,
tratamiento y disposicién final de Residuos Peligrosos, Bioldgicos e Infecciosos (RPBI); Recoleccién, traslado,
tratamiento y disposicion final de Residuos Sdlidos no peligrosos y Gases Medicinales.

3.1 La Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad A través de la
Direccién General Adjunta de Vinculacion y Referencia Hospitalaria, instrumenta las acciones necesarias para
llevar a cabo los procedimientos de Compra Consolidada de los bienes y Servicios indicados en el numeral 2
de las POBALINES.
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3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

La Direccion General Adjunta de Vinculacidon y Referencia Hospitalaria define estrategias e instruye a la
Direccion de Desarrollo de Modelos, coordinar la planeacién, programacion e integracion de las carpetas de
todos y cada uno de los procedimientos de compra y/o contratacion de servicios de las Areas Requirentes,
con base en los requerimientos de las UA y OAD.

La Direccion de Desarrollo de Modelos, en su calidad de Area Consolidadora, es responsable de dar a conocer
el calendario de actividades de los diferentes procedimientos de consolidacién que se programan anualmente
para las Unidades sujetas al proceso de consolidacién (UA y OAD).

La Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad, recibe oficio
de las UA u OAD sobre su deseo de inclusion o de consolidacion indicando los procedimientos de compra de
bienes y/o contratacion de servicios de su interés (en el mismo oficio formalizan la designacién de los
responsables del area administrativa y técnica que participaran en cada procedimiento), y turna a la Direccién
General de Vinculacion y Referencia Hospitalaria para su atencion.

La Direccién de Desarrollo de Modelos, verifica la debida integracién de los expedientes (carpetas) de cada
uno de los procedimientos de compra de bienes y/o contratacion de servicios de las UA y OAD, mediante una
revision cuantitativa y cualitativa para constatar que los documentos y formatos establecidos estén completos
y debidamente elaborados conforme a lo que establece el numeral 3.1 de las POBALINES, y asi estar en
posibilidad de enviarlos a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales, y que ésta a
su vez elabore el proyecto de convocatoria y/o convoque a sesion del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios (CAAS) segln sea el caso. En supuesto de que la DGRMSG haga observaciones
porque considera que la documentacion no estd completa o que ésta no sea correcta, notifica a la Direccion
de Desarrollo de Modelos y ésta a su vez a la (s) Unidad (es) participante (s) para subsanar las desviaciones
y se fija un plazo de entrega (de entre 1 a 5 dias habiles) que de no cumplirse, se deja fuera del procedimiento
para reprogramarlo en un procedimiento posterior, y el procedimiento continGa con las demas unidades que
si cumplen con la informacién.

La Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales, en su calidad de Area Contratante, es
responsable de realizar los procedimientos de contratacion para adquirir o arrendar bienes o contratar la
prestacion de servicios, que requieran las UA y OAD en forma consolidada, por tanto, una vez recibidas las
carpetas las revisa y si cumplen, inicia formalmente el proceso de contratacion en apego a la normatividad en
la materia, de haberse optado por licitacion publica, elabora proyecto de convocatoria y convoca al Subcomité
Revisor de Convocatorias para su dictamen y posterior publicacién en CompraNet, en caso de optar por un
procedimiento de excepcion a la licitacion publica que deba ser dictaminado por el Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios (CAAS), integra carpeta y convoca al Comité para solicitar dictamen de excepcion
a la licitacion publica. En caso de que detecten alguna deficiencia en la informacion y/o documentacién de
alguna o algunas unidades, comunica a la Directora de Desarrollo de Modelos los comentarios y
observaciones para subsanarlos en un plazo perentorio.

Las UA y OAD deberan estar atentas a los comunicados que la Direccién de Desarrollo de Modelos les haga
llegar, de los diferentes eventos que se lleven a cabo para atender sus requerimientos y en su caso acudir a
las reuniones que se celebren previo, durante y al término del procedimiento de contratacion cuando
corresponda.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Responsable No. Descripcion de actividades Documento o
Act. Anexo
Titular de la Comisién 1 | Emite Oficio Circular de notificacién a las UAy OAD, | Oficio Circular
Coordinadora de del inicio de los procedimientos objeto de
Institutos Nacionales consolidacion por tipo de bien y/o servicio que se
de Salud y Hospitales llevaran a cabo.
de Alta Especialidad
2 | Recibe oficio de las UA u OAD de su deseo de | Oficio
inclusion o de consolidacion indicando los procesos
de su interés y turna a la Direccién General de
Vinculacion y Referencia Hospitalaria para su
atencion
Directora General 3 | Recibe, analiza, turna e instruye a la Direccién de | Oficio
Adjunta de Vinculacion Desarrollo Modelos, iniciar el proceso de planeacion
y Referencia y programacién de consolidacién de contratacion de
Hospitalaria bienes y/o servicios requeridos.
Archiva Oficio.
Directora de 4 | Analiza, define estrategia y convoca a las UAy OAD | e Convocatoria

Desarrollo de Modelos

interesadas en participar a reunién de trabajo para
dar a conocer el esquema de trabajo, calendario y
lineamientos de conciliacién, con el fin de que
Integren la informacién y/o documentacion
requerida y mediante oficio firmado por su titular,
envian al Comisionado su requerimiento formal de
participacion de cada proceso conforme al
calendario establecido.

Archiva Oficio.

mediante oficio o
via correo
electrénico

e Presentacion

e Calendario de
entrega de
informacion

e Documentacion
requerida

e Formatos

e Lineamientos del
proceso

e Oficio de
ratificacion y
entrega de
documentos.

o Carpeta con
documentacion
soporte conforme
al listado
establecido en la
presentacion.
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Responsable

No.
Act.

Descripcién de actividades

Documento o
Anexo

Titular de la Comisién
Coordinadora de
Institutos Nacionales
de Salud y Hospitales
de Alta Especialidad

Recibe mediante oficio de las UA y OAD, la
informacién y documentacion requerida para
participar en cada proceso conforme al calendario
establecido y lo turna a la DGAVyRH.

Oficio

Directora General
Adjunta de Vinculacion
y Referencia
Hospitalaria

Turna oficio a la Direccién de Desarrollo de Modelos
para su atencion

Oficio

Realiza la revisién cuantitativa conjuntamente con
cada OAD y/o UA de las solicitudes de adhesion de
cada proceso consolidado, mediante el Listado de
Revision que se firma por ambas partes.

Realiza la revisiébn y analisis cualitativo de la
documentacioén recibida de cada procedimiento y
cada una de las Unidades que solicitaron su
adhesion.
¢Es correcta y suficiente
recibida?

la documentacién

No: Devuelve la carpeta a la Unidad participante
para subsanar las desviaciones y se le fija un plazo
de entrega de hasta 5 dias héabiles que de no
cumplirse, se deja fuera del procedimiento.

Termina procedimiento para las unidades que
no cumplieron.

¢ Oficio y carpeta con
documentacion
soporte.

e Listado de revisiéon

Oficio

10

Si: Convoca al personal designado por las UA y
OAD, areunién de trabajo para consensuary firmar
la homologacién de los Anexos Técnicos
consolidados definitivos que respondan a las
caracteristicas, especificaciones, alcances,
términos y condiciones conforme a sus necesidades
particulares y en observancia de la normatividad de
contrataciones publicas.

e Correo electrénico
de convocatoria

e Anexo Técnico
consolidado
firmado por todas
las unidades
participantes.

Minuta de trabajo
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Responsable No. Descripcion de actividades Documento o
Act. Anexo
Directora de 11 | Realiza la Investigacion de mercado conforme a las | e Peticiones de
Desarrollo de Modelos disposiciones legales vigentes. Oferta
¢ Evidencias de la
Investigacion
Histérica
e Captura de
pantalla de la
informacion
disponible en
CompraNet
¢ En su caso,
informacion
obtenida de
organismos
especializados;
de camaras,
asociaciones o
agrupaciones
industriales, etc.

12 | Integra la informacién obtenida de la Investigacion | glabora FO-CON-5
de Mercado. acompaifiado de la

relatoria.

13 | Elabora  Carpeta  Consolidada de cada | o Oficio
procedimiento de contratacién, que integra la |, Carpeta
documentacion de las unidades consolidadas y se
envia mediante oficio a la Direccion General de
Recursos Materiales y Servicios Generales para el
inicio formal del proceso de contratacién conforme a
los ordenamientos legales aplicables. Archiva oficio.

Directora General de 14 | Recibe carpeta para revision y analisis. e Correo electrénico
Recursos Materiales y e Oficio
Servicios Generales ¢La informacion es correcta y suficiente?

15 | No: Comunica a la Direcciébn de Desarrollo de
Modelos, los comentarios y observaciones para que
solicite a las UA y OAD la informacion y subsanar
las observaciones en un plazo perentorio para la
integracion definitiva de la carpeta.

Regresa a la actividad 14
16 | Si: Valida la carpeta y notifica a la CCINSHAE que

procedera a la elaboracion de la convocatoria.
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Responsable X‘O' Descripcion de actividades Documento o
ct. Anexo
Titular de la Comision | 17 | Emite Oficio Circular de notificacion a las UAy OAD, | e Oficio Circular
Coordinadora de de que la carpeta fue validada por la Direccion
Institutos  Nacionales General de Recursos Materiales y Servicios
de Salud y Hospitales Generales para que tomen las previsiones del caso
de Alta Especialidad a fin de asegurar el abasto y/o prestacion del
servicio mientras tanto se desahoga el
procedimiento de contratacién consolidado. Archiva
oficio.
Directora General de 18 | Elabora Proyecto de Convocatoria y convoca a los | e Correo de
Recursos Materiales y miembros del Subcomité Revisor de Convocatorias invitacién a los
Servicios Generales (SUBRECO) o en su caso, convoca al Comité de miembros e
Adquisiciones de la Secretaria de Salud para su invitados del
revision y dictamen correspondiente, segun subcomité
corresponda. e Orden del dia
e Carpeta
¢ Acta de Subcomité
¢ Convocatoria
dictaminada
favorable firmada
por los integrantes
del SUBRECO
19 | Dictamina favorable el Subcomité, se levanta acta
de la sesion y se firma junto con la convocatoria por
todos y cada uno de los miembros. (En caso de no
aprobarse, se solicita una nueva sesion del
SUBRECO una vez subsanadas los motivos de la
no aprobacién).
20 | Publica Aviso de Convocatoria en el Diario Oficial de | e Aviso de
la Federacién (DOF) y en el Sistema Electrénico de publicacién en el
Informacién  Publica  Gubernamental  Sobre DOF3
Adquisiciones,  Arrendamientos y  Servicios | ¢ Publicacion en
CompraNet. CompraNet
Directora de 21 | Comunica a los enlaces designados de las Areas | ¢ Correo electrénico

Desarrollo de Modelos

Requirentes, el calendario de eventos publicado en
CompraNet para que estén pendientes de su
participacion conforme a la normatividad en la
materia. Archiva documento.

TERMINA
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

TITULAR DE LA COMISION COORDINADORA
DE INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD Y
HOSPITALES DE ALTA ESPECIALIDAD

DIRECTORA GENERAL DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

DIRECTORA GENERAL ADJUNTA DE
VINCULACION Y REFERENCIA
HOSPITALARIA

DIRECTORA DE DESARROLLO DE
MODELOS

Inicio

1

Emite Oficio Circular de notificacién a las UA'y
OAD, del inicio de los procedimientos objeto de
consolidacién por tipo de bien y/o servicio que
se llevaran a cabo.

Oficio Circular

Recibe oficio de las UA u OAD de su deseo

de inclusién o de consolidacion indicando
los procesos de su interés y turna a la
Direccion General de Vinculacion y
Referencia Hospitalaria para su atencién

Oficio

—

v 3

Recibe, analiza, turna e instruye a la Direccién
de Desarrollo Modelos, iniciar el proceso de
planeacion y programacion de consolidacion
de contratacién de bienes y/o servicios

requeridos.
Archiva Oficio.

4

Oficio

_/—

Y

Analiza, define estrategia y convoca a las UA'y
OAD interesadas en participar a reunién de
trabajo para dar a conocer el esquema de
trabajo, calendario y lineamientos de
conciliacién, con el fin de que Integren la
informaciéon y/o documentacién requerida y
mediante oficio firmado por su titular, envian al
Comisionado su requerimiento formal de
participacion de cada proceso conforme al
calendario establecido. Archiva Oficio.

y 5

Recibe mediante oficio de las UA y OAD, la
informacién y documentacién requerida para
participar en cada proceso conforme al

calendario establecido y lo turna a la
DGAVYRH.

Oficio
J

A 4

6

Turna oficio a la Directora de Desarrollo de
Modelos para su atencion

Oficio

« Convocatoria mediante oficio o via correo
electrénico

*Presentacion

«Calendario de entrega de informacion
«Documentacion requerida

*Formatos

Lineamientos del proceso

«Oficio de ratificacién y entrega de
documentos.

«Carpeta con documentacién soporte
conforme al listado establecido en la

presentacion.

Y
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TITULAR DE LA COMISION COORDINADORA
DE INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD Y
HOSPITALES DE ALTA ESPECIALIDAD

DIRECTORA GENERAL DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

DIRECTORA GENERAL ADJUNTA DE
VINCULACION Y REFERENCIA
HOSPITALARIA

DIRECTORA DE DESARROLLO DE
MODELOS

7

Realiza la revision cuantitativa
conjuntamente con cada OAD y/o UA de las
solicitudes de adhesién de cada proceso
consolidado, mediante el Listado de Revision
que se firma por ambas partes.

* Oficio
* Carpeta con documentacion
soporte.

8

Realiza la revisién y analisis cualitativo de la
documentacion, de cada procedimiento

¢Es correcta y suficiente la
documentacion recibida?

Devuelve la carpeta a la Unidad
participante para subsanar las
desviaciones y se le fija un plazo
de entrega de hasta 5 dias habiles
que de no cumplirse, se deja fuera
del procedimiento.

Oficio

Termina procedimiento para las
unidades que no cumplieron en
tiempo.
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FE5)

TITULAR DE LA COMISION COORDINADORA DIRECTORA GENERAL DE RECURSOS DIRECTORA GENERAL ADJUNTA DE DIRECTORA DE DESARROLLO DE
DE INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD Y MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES VINCULACION Y REFERENCIA MODELOS
HOSPITALES DE ALTA ESPECIALIDAD HOSPITALARIA

10

Convoca al personal designado por las UA y
OAD, a reunién de trabajo para consensuary
firmar la homologacién de los Anexos Técnicos
consolidados definitivos que respondan a las
caracteristicas, especificaciones, alcances,
términos y condiciones conforme a sus
necesidades particulares y en observancia de la
normatividad de contrataciones publicas.

Correo electrénico de convocatoria.

Anexo Técnico consolidado firmado por todas las
unidades participantes.

Minuta de trabajo

11

Realiza la Investigacién de mercado conforme a
las disposiciones legales vigentes

Peticiones de Oferta

Evidencias de la Investigacion Histérica

Captura de pantalla de la informacion disponible
len CompraNet

En su caso, informacién obtenida de organismos
especializados; de cAmaras, asociaciones o
agrupaciones industriales, etc

12

Integra informacion obtenida en la Investigacion de
Mercado.

Elabora FO-CON-5 acompafado de la I

13

Elabora  Carpeta Consolidada de cada
procedimiento de contrataciéon, que integra la
documentacién de las unidades consolidadas y se
envia mediante oficio a la Direccion General de
Recursos Materiales y Servicios Generales para el
inicio formal del proceso de contratacién conforme
a los ordenamientos legales aplicables. Archiva
oficio.

Oficio

Carpeta v
A
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TITULAR DE LA COMISION COORDINADORA
DE INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD Y
HOSPITALES DE ALTA ESPECIALIDAD

DIRECTORA GENERAL DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

DIRECTORA GENERAL ADJUNTA DE
VINCULACION Y REFERENCIA
HOSPITALARIA

DIRECTORA DE DESARROLLO DE
MODELOS

14

—q Recibe carpeta para revision y anlisis. I

v

¢La informacion es correcta y
suficiente?

Comunica a la Direccion de Desarrollo de
Modelos, los comentarios y observaciones
para que solicite a las UA y OAD la
informacion y subsanar las observaciones
en un plazo perentorio para la integracion
definitiva de la carpeta. Regresa a la
actividad 13

p—

Correo Electrénico
Oficio L 16
N

Valida la carpeta y notifica
a la CCINSHAE que
procedera a la elaboracion

v 17

Emite Oficio Circular de notificacion a las UA
y OAD, de que la carpeta fue validada por la
Direccién General de Recursos Materiales y
Servicios Generales para que tomen las

de la convocatoria.

Correo Electrénico

Oficio

18

previsiones del caso a fin de asegurar el
abasto y/o prestacion del servicio mientras
tanto se desahoga el procedimiento de
contratacién consolidado.

Oficio Circular I

\4

Elabora Proyecto de Convocatoria y convoca a
los miembros del Subcomité Revisor de
Convocatorias (SUBRECO) o en su caso,
convoca al Comité de Adquisiciones de la
Secretaria de Salud para su revision y dictamen
correspondiente, segln corresponda.

4

Correo de invitacion a los miembros e invitados del
subcomité

Orden del dia

Carpeta

v 19

Dictamina favorable el Subcomité, se levanta acta de
la sesion y se firma junto con la convocatoria por todos
y cada uno de los miembros. (En caso de no aprobarse,
se solicita una nueva sesion del SUBRECO una vez
subsanadas los motivos de la no aprobacion).

Acta de Subcomité

Convocatoria dictaminada favorable firmada por
los integrantes del SUBRECO

7
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TITULAR DE LA COMISION COORDINADORA
DE INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD Y
HOSPITALES DE ALTA ESPECIALIDAD

DIRECTORA GENERAL DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

DIRECTORA GENERAL ADJUNTA DE
VINCULACION Y REFERENCIA
HOSPITALARIA

DIRECTORA DE DESARROLLO DE
MODELOS

20

Publica Aviso de Convocatoria en el Diario
Oficial de la Federacién (DOF) y en el
Sistema Electrénico de Informacion Publica
Gubernamental Sobre Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios CompraNet

Aviso de publicacién en el DOF3

Publicacién en CompraNet

v 21

Comunica a los enlaces designados de las
Areas Requirentes, el calendario de
eventos publicado en CompraNet para que
estén pendientes de su participacion
conforme a la normatividad en la materia.

Correo electrénico

Y

Termina




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Rev. 0
Direccion de Desarrollo de Modelos )
SALUD 1o cos (s
SECRETARIA DE LD 6. Procedimiento para la Adquisicion vy IK
Contratacion de Bienes y Servicios de las
Unidades  Administrativas 'y  Organos Hoja: 159 de 287

Administrativos Desconcentrados, en forma
consolidada

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Cédigo (cuando
Documentos ap”que)
6.1 Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (Vigente). No aplica
6.2 Reglamento de la ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del sector No aplica
Publico (Vigente).
6.3 Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones, No aplica
Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico (Vigente).
6.4 Manual de Organizacion Especifico de la CCINSHAE (Vigente) No aplica
6.5 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria (Vigente). No aplica
6.6 Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria .
. No aplica
(Vigente).
6.7 Reglamento Interior de la Secretaria de Salud (Vigente). No aplica
6.8 Politicas Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y No aplica
Servicios (Vigente).

7. REGISTROS

Registro Tiempo d_g Responsable de conservarlo Codlg'o. de _rgglgtr.o o
Conservacion Identificacion Unica
7.1 Correo 3 aflos Direccion de Desarrolio No aplica
de Modelos
7.2 Minuta 3 afios Direccion de Desarrollo No aplica
de Modelos
7.3 Oficios 3 aflos Direccion de Desarrolio No aplica
de Modelos
7.4 Impresion de
pantalla del ~ Direccién de Desarrollo .
; 3 aflos No aplica
sistema de Modelos
CompraNet

8. GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1 Area Requirente.- Unidad Administrativa y/o Organo Administrativo Desconcentrado de la Secretaria de
Salud.

8.2 Area Convocante.- Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Secretaria de
Salud.

8.3 Area Consolidadora.- Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad.
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8.4 Area requirente.- La UA o OAD que solicite o requiera formalmente la adquisicién y/o contratacion de
bienes y servicios en un esquema consolidado.

8.5 CAAS.- Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Salud.

8.6 OAD.- Organos Administrativos Desconcentrados de la Secretaria de Salud.

8.7 POBALINES.- Politicas Bases y Lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios de
la Secretaria de Salud.

8.8 UA.- Unidades Administrativas con que cuenta la Secretaria de Salud en términos del Articulo 2 incisos A
y B del Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.

9. CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

NUmero de Revisiéon Fecha de Actualizacion

Descripcion del Cambio

No aplica

No aplica

No aplica

10. ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1 Listado de Revision

10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

Fo-Con- 02 Constancia de No Existencia Almacenaria (Adquisicién Bienes)

Fo-Con- 03 Requisicion

Fo-Con- O4 Solicitud de Cotizacién

Fo-Con- 05 Investigacion de Mercado

Anexo Técnico




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Rev. 0

SALUD

SECRETARIA DE SALUD

6. Procedimiento para la Adquisicién vy
Contratacion de Bienes y Servicios de las
Unidades  Administrativas y  Organos Hoja: 161 de 287
Administrativos Desconcentrados, en forma
consolidada

Direccion de Desarrollo de Modelos ( _

10.1 Listado de Revision

D it

REVISION CUANTITATIVA DE DOCUMENTACION PARA
PROCEDIMIENTOS 2017

FECHA:
PROCEDIMIENTO:

I:l MEDICAMENTOS I:l RMNP I:l CONDOM MASC.

I:l MAT. CURACION I:l RPE| I:l BOTIQUINES
|:| LABORATORIO |:| GASES |:| DIETAS

ENTREGABLES:

ar r— a Corstancia de Existenclas (FO-CON 021
S e Con seflo del almacén central

OBSERVACIONES

< Corsranta de Exstencias (FO-COMN 020
Raquiskcion (POLLON B3 |:| Conselo del Smacin de L wedad

Areend TeCnicn ':r":“'-‘"-""'r S I:l Ofcka de ustificackn Crivene Binano
ey ey

Anronzacin del CIUETyERF

Csubscorirataciin pon HerRns) l:l Pandelo de Corrato/ Pedida Bmgnesa)

SICOP (ReporteGenerad de COAT, Maod, Cong FOUCOMN Q3 y FO-
Safidiencia Presupmesiana) CON 05 todons scitabies

MR NE

Infnrmacitn Histewica CPrerins) I:l CHIC kol ol ok Fipcucclon cle
% Flazns
PAAMS gl.{_lrl-‘.‘-.“-:g.w:n ala l:l il
CHicio deMonmas o impeesion "
o la Spcretana de Economea I:I R.Q{ﬂ[:ll_-llilr'l: 1| ‘L..\_}
No ()
ENTREGOD RECIBIO
Unidad: Unidad: COIMSHAE
Mombre: Mombre:




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Rev. 0

Direccion de Desarrollo de Modelos [

6. Procedimiento para la Adquisicion y| |
Contratacion de Bienes y Servicios de las

SALUD

SECRETARIA DE SALUD

—

Administrativos Desconcentrados, en forma
consolidada

10.2 FO-CON- 02 Constancia de No Existencia Almacenaria (Adquisicion Bienes)

CONSTANCIA DE EXISTENCIAS DE BEENESEN ALMACEN

Area requirente: (1)
Fecha: (2}
No. de requisicion: {2)

Ny X . 5 Bienes Observacienes en caso de que bs ..
I CUG N~ 5 SEnCia s 3 . 4 : H cion de
_N{.:: _Er . ...U:\C)P Drescripoion de biznes (T) E)q:rE‘r 2 “__E)ﬂ:_EI'EH:_‘ | =ssignados | esistendas == encuentren asignadas | Rotaciin e
parida (4) {5} (8) disponible {10) (11) (12) inventario (13)
) )
Solictante {14) Responssble del almacen (15)

Nota: Esta constancia, soloes valido con el sello del aimacén.

OBJETIVO:

oo en 2l slmacen &l nivel de existends de los bienes que reguiere yen su caso justficar ls adquisicion de los mismos como resultado de las estategiss determinadas por
usdo control de los inventsrios (arficulo 27 del Reglamento de s Ley de Adguisiciones, Arrendamientos v Sendcios del Sector Piblioo)

Garantizar que el drea requirents
Iz dependencis o enbdad para 2l 3d

FO-CON-02

Unidades  Administrativas 'y  Organos Hoja: 162 de 287
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10.3 FO-CON- 03 Requisicion

REQUISICION DE BIENES ¥ SERVICIOS

FO-CON-02

Mombre de s dependends o entidad (1)

n | |Ara; Tequirente: (Z)

Fecha de elsboracian: (3) Na. de requisician: (4 Fecha mquenida: (5)
Lugsrdz entregs: (5 |
.de e Undad de Precio .
N cucoe Description - S
parbda =) r;? medids unitaric: I pDrErr g
m ) i (n (12) '
Subita: (14)
Anews (15 8l 1WA (15)
Anticipoc (19 NO Autrizacdon del presupuects: 30) | | Existencia en slmaoen: (21) | tros gradmenes: (15) |
‘Dhsawaciora;: z3 | [ Tata: (17)] |
istro saniEro: . . i e i - - -
| = - Normas / niveles de inspeccion: (24) 5l | | Capacitadon: (25 | | Pais de arigen: 28] |

23

|h’éb:os-:a prusba; {27}

Vicios ooulios (defecios o calidedpPoliza de

|Tipo de garanta (25 esponsabiidad cvilotrs

Weses () Conforme a o

|F'or::er Eje: (25) Plurisnualdad: 30)

indicado en el Anexo

garania (28 Anficipo

| Penas convencionakes: (32) |

[Porcentie: (29)

| Porcentzje (23) |

garanta (25 Cumplimienio dvisible

|Tiempe d= fabricscin: {34) |

|Porcentsje: (28)

| Condiciones de entrega (35)

|Cor-:'=iu'es-3e pagor (36)

|Salicita: (37)

|A|.briza (3}

Pagina 1
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10.4 FO-CON- 04 Solicitud de Cotizacién
FORMATO
FO-CON-04 Solicitud de cotizacion
Descripcion

Documento externo que se utiliza para solicitar informacién/cotizacion a proveedores potenciales de
los bienes, arrendamientos o servicios requeridos, que permite integrar la investigacion de mercado.

Contenido requerido
Llenar los campos conforme aplique a la contratacion respectiva.

* Nombre de la dependencia o entidad: La que realiza el requerimiento al posible proveedor.

e Fecha: En la cual se elabora y captura la peticion de oferta.

* Nombre del destinatario: Persona a la que se le hace la peticion de oferta.

* Domicilio del destinatario: Domicilio de la persona a la que se la hace la peticién de oferta.

* Descripcion del tipo del bien o servicio requerido: Pormenorizada precisando sus alcances, asi
como los requisitos de participacién conforme al criterio de evaluacion considerado.

* Direccion de la dependencia o entidad: Domicilio del ente publico al que el proveedor debera
enviar la informacion/ cotizacion.

* Cuentas de correo electronico de la contratante: Direccion de correo electrénico a la cual la
persona a la que se le solicita la peticién de oferta se podra comunicar, en caso de dudas.

* Condiciones de entrega: Las que se debera cumplir para entregar el bien o prestar servicio
requerido.

* Porcentaje de anticipo: En su caso, sefialar si se otorgara y el porcentaje.

* Lugar de entrega: Domicilio o lugar en que se efectuard la entrega del bien o se prestara el
servicio.

e Garantia de cumplimiento: En su caso, sefialar el porcentaje de dicha garantia.

* Penas convencionales y Deducciones: En su caso, sefalar el porcentaje de las mismas y razén
0 causa para aplicarlas.

e Métodos de prueba: Indicar si existe norma especifica o de calidad que aplique para los bienes,
de conformidad con los articulos 53 y 55 de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion
y 31 del Reglamento de la LAASSP.

* Origen de los bienes y nacionalidad de los posibles proveedores: Sefalar el pais de origen de
los bienes y nacionalidad de los posibles proveedores.

* Moneda en la que se cotiza: Indicar en qué moneda se cotiza.

* Otros costos: En su caso, sefialar cualquier otro costo que impacte en el costo final del bien o
servicio que desea contrata la dependencia o entidad.

* Garantias: En su caso, indicar las garantias, ademas de la de cumplimiento que se requeriran
al proveedor.
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LOGO DEPENDENCIA O ENTIDAD

1.1.1.1.11

FECHA:

1.1.1.1.1.2
1.1.1.1.1.3  ASUNTO: SOLICITUD DE INFORMACION/COTIZACION

Muy Estimado Sr. Escribir el Nombre de Destinatario
Domicilio:

Por este conducto me permito hacer de su conocimiento que la presente comunicacién esta sujeta al “Protocolo de
actuacion en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones” y su modificacion, publicados en el Diario Oficial de la Federacién el 20 de agosto de 2015, 19 de
febrero de 2016 y 28 de febrero de 2017, respectivamente, documento que puede ser consultado en la pagina de
internet de la Secretaria de la Funcién Puablica http://www.gob.mx/sfp. Asi mismo, hago de su conocimiento que
los datos personales que usted proporcione seran protegidos y tratados conforme a las disposiciones juridicas
aplicables y tiene el derecho de presentar queja o denuncia, ante el Organo Interno de Control en esta Secretaria,
por el incumplimiento de las obligaciones que advierte de este contacto.

(Nombre de la dependencia o entidad), como (entidad / dependencia) del Gobierno Federal, requiere para
sus actividades de suministro, arrendamiento y/o prestacion de servicios, mismas que se encuentran
reguladas por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP) y su
Reglamento, obtener informacién para contratar bajo las mejores condiciones disponibles para el Estado.

En este sentido y en terminos de lo previsto en el articulo 2 fraccion X de la LAASSP, su representada ha sido
identificada por este ente publico, como un posible prestador de servicio y/o proveedor.

Por lo antes mencionado y con el objeto de conocer: a).- la existencia bienes, arrendamientos o servicios a
requerir en las condiciones que se indican; b).- posibles proveedores a nivel nacional o internacional; c).- el
precio estimado de lo requerido, y d).- la capacidad de cumplimiento de los requisitos de participacion, nos
permitimos solicitar su valioso apoyo a efecto de proporcionarnos la informacién/cotizacion de los bienes y/o
servicios y/o arrendamientos descritos en el documento anexo (poner en el anexo la descripciéon con las
especificaciones técnicas y requisitos de calidad, cantidad y oportunidad del o los bienes, arrendamiento y/o
servicios a contratar).

Dicha informacion/cotizacién se requiere que la remita en documento de la empresa, debidamente firmada
por persona facultada, a la siguiente direccién: (especificar direccion completa) y que sea dirigida a nombre
de (indicar el nombre completo y cargo del servidor publico).

Mucho agradeceré que en su respuesta se incluya: Lugar y fecha de informacion/cotizacién y vigencia de la
misma.

Para el caso de dudas, comentarios y/o aclaraciones, remitirlas a los correos: Cuenta del area
usuaria@ y cuenta del area contratante@
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La fecha limite para presentar la informacién/cotizacioén es el:

Favor de enviar acuse de recibo de esta solicitud al correo electrénico a: cuenta de
usuario@

NOTA: Vencido el plazo de recepcidn de cotizaciones, (nombre de la dependencia o entidad) con fundamento
en lo previsto en el articulo 26 de la LAASSP, se definira el procedimiento a seguir para la contratacion, el
cual puede ser: LICITACION PUBLICA, INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS y/o
ADJUDICACION DIRECTA, mismo que se informard a las personas que presentaron su
informacion/cotizacion.

Este documento no genera obligacion alguna para la dependencia o entidad.

Nombre, cargo y firma del servidor publico que realiza la solicitud.

(Para efectos de control interno, en el caso de no recibir respuesta 0 manifestar un inconveniente o
imposibilidad, se procedera a hacer la anotacion respectiva en nuestros registros, circunstancias que deberan
ser consideradas al momento de definir el tipo de procedimiento de contratacion)

PARA FORMULAR SU INFORMACION/COTIZACION, SE DEBERA CONSIDERAR LOS SIGUIENTES
ASPECTOS:

Datos que en su caso, se deben proporcionar para que el destinatario de la solicitud conteste:

& 1.- Los datos de los bienes, arrendamientos o servicios a cotizar (mismos que se
especifican en el anexo de la solicitud de informacién/cotizacidn).

€ 2.- Condiciones de entrega:

€ En una sola exhibicion de dias naturales posteriores a la recepcion de la orden de
surtimiento.

o Entregas parciales con una vigencia maxima (fechas (o}
plazo)

0 Ellugar de entrega sera:

& 3.- Considerar en su informacién/cotizacidn que el pago es alos 20 dias naturales posteriores
a la entrega de la factura, previa entrega de los bienes o prestacién de los servicios a
satisfaccion.

4 4.- Sefialar en su caso, el porcentaje del anticipo

4 5.- El porcentaje de garantia de cumplimiento seréa del %.
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& 6.- Penas convencionales por atraso en la entrega de bienes y/o servicios y Deducciones por
incumplimiento parcial o deficiente seran del

El archivo adjunto de especificaciones técnicas se hace consistir en fojas

4 7.- En su caso, los métodos de prueba que empleara el ente publico para determinar el
cumplimiento de las especificaciones solicitadas.

o Normas que deben de cumplirse
0 Registros Sanitarios o Permisos Especiales, en su caso.

8.- Origen de los bienes (nacional o pais de importaciéon) y nacionalidad de los posibles
proveedores.

9.- En caso de bienes de importacién la moneda en que cotiza

10.- En caso de que el proceso de fabricacion de los bienes requeridos sea superior a 60 dias,
sefiale el tiempo que corresponderia a su produccién.

11.- En su caso, especificar si el costo incluye:
0 Instalacién.
o Capacitacion.
0 Puesta en marcha.

& 12.- Otras garantias que se debe considerar, indicar el o los tipos de garantia, o de
responsabilidad civil sefialando su vigencia.

& & &
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10.5 FO-CON- 05 Investigacion de Mercado

Nombre de la dependencia o entidad (1)

INVESTIGACION DE MERCADO

Mombre del provesdor
2

=r

Numero de identificacion del Proporiona I35 Cantdad que Crigen del bien Requisio de
bizn, arrendamizni o servigs | GNdDnEs teakas 7] parficipadién 1
(3 s0lcha0zs de i)
calidsd, cantiaad ¥
gpoRunidad @)

Requisio de
participacidn 2
U]

Requisiio de
participacidn N
0]

Frecio
@

FO-CON-5
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Nombre de ladependencia o entidad (1)

INVESTIGACION DE MERCADD

Mo. de Farfids (11)

CUCOF (12) DESCRIPCION (13)

FUENTES COMSULTADAS (14)

Elabord (15)

FO-CON-5




SALUD

SECRETARIA DE SALUD

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Direccion de Desarrollo de Modelos ( _

6. Procedimiento para la Adquisicién vy
Contratacion de Bienes y Servicios de las
Unidades  Administrativas y  Organos
Administrativos Desconcentrados, en forma
consolidada

Rev. 0

Hoja: 170 de 287

10.6 Anexo Técnico

ANEXO TECNICO CONSOLIDADO

Adquisicion consolidada “Nombre del procedimiento

”

Fundamento de la Solicitud de Contratacién

CARACTER DEL PROCEDIMIENTO

CRITERIO DE EVALUACION

Binario

Puntos o Porcentajes

Costo-Beneficio

OBJETO DE LA CONTRATACION

DESCRIPCION TECNICA DEL OBJETO DE LA CONTRATACION

PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES DE ENTREGA

Plazo de
Entrega
Lugar de
Entrega
Condicion
es de
entrega:
TIPO DE CONTRATO

. . Cantidad o Volumenes

Unidad de . . Contrato Abierto q
Medida Cantidades Determinadas (Art. 47 de la LEY) _ _Requerldo§ :
Minimo Maximo
VIGENCIA DEL CONTRATO

A partir del dia siguiente a la | A partir de la firma del Periodo
emision del Fallo o Adjudicacion | Contrato o Pedido Del Al
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VIGENCIA DE LA ENTREGA DE LOS BIENES

A partir del dia siguiente a
la emision del
Adjudicacion

Periodo

A partir de la firma del

el g Contrato o Pedido

Del

Al

EJERCICIO FISCAL QUE ABARCARA LA CONTRATACION

Ejercicio Fiscal que abarcara la contratacion

Anticipada conforme a lo
establecido por el
articulo 25 de la LAASSP

Anual Plurianual Anual

Plurianual

NOMBRE Y CARGO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE SERAN RESPONSABLES DE

ADMINISTRAR Y VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO O
CASO, REALIZARAN LA INSPECCION Y SUPERVISION DEL MISMO:

PEDIDO, Y EN SU

Nombre Cargo

Actividad

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA

Partida(s) | Denominacion de la Partida(s) de Gasto conforme al Clasificador por Objeto
de Gasto del Gasto
NATURALEZA DE LOS RECURSOS
Fiscales Créditos Externos Recursos de Terceros
FORMA DE ADJUDICACION
Todos los
Po_r Iotes’ aun Por Abastecimiento Simultaneo
Partida so6lo
licitante
Numero.de. Fuentes de NO APLICA
Abastecimiento
. . Fuent | Fuen
Porcentajes asignados a cada e1 te 2 Fuente N

una de ellas

Porcentaje diferencial en precio
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LICENCIAS, PERMISOS O AUTORIZACIONES QUE DEBEN CUMPLIR LA
CONTRATACION
Autoridad Denominacién
Emisora

NORMAS APLICABLES A LA CONTRATACION

NORMAS APLICABLES PARA MEDICAMENTOS

Norma D . a4 Requeriday
p enominacion .
Numero Aplicable

Nota: Para todas las partidas se solicita carta manifiesto de que los licitantes cumplirdn con las
normas solicitadas, firmado por el Representante Legal y preferentemente en hoja membretada
del licitante participante.

NORMAS APLICABLES PARA MATERIAL DE CURACION

Norma Numero Denominacién

Requerida y
Aplicable

Nota: Para todas las partidas se solicita carta manifiesto de que los licitantes cumpliran con
las normas solicitadas, firmado por el Representante Legal y preferentemente en hoja
membretada del licitante participante.

METODO DE PRUEBAS E INSTITUCION PUBLICA O PRIVADA QUE LO REALIZARA LA
EVALUACION DEL CUMPLIMIENTO DE NORMAS.
Aplica Método Unidad de Medida para | Institucion que
la determinacién lo realizara

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO
Aplica Garantia de Cumplimiento
Si No
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CRITERIO DE DIVISIBILIDAD O INDIVISIBILIDAD DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO
Aplica Criterio de Divisibilidad o Indivisibilidad de la Criterio
Si No | Garantiade Cumplimiento Divisible | Indivisible
FORMA Y DATOS DE FACTURACION
PENAS CONVENCIONALES
Aplica Porcentaje (%) Forma Respor;sable €12 el
as penas
Sl NO
DEDUCTIVAS
Aplica Porcentaje RespcI)_nsallaIe de
S| NO (%) Concepto Forma aplicar las
deductivas
Aplica p
3 NO PRORROGAS
Aplica
i NO DEVOLUCIONES

Hoja de firmas del ANEXO TECNICO
Adquisicion consolidada “NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO”
/2017/01

AREA REQUIRENTE

(NOMBRE)
TITULAR DE LA COMISION COORDINADORA DE INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD
Y HOSPITALES DE ALTA DE ALTA ESPECIALIDAD
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1. PROPOSITO

Dar seguimiento a los diferentes proyectos de inversion y desarrollo econémico en infraestructura y
equipamiento, en un sistema que proporcione informacion adecuada, oportuna y confiable sobre el
avance, comportamiento técnico, financiero y sustantivo de las inversiones publicas; que permita el
seguimiento eficiente de las mismos a través de un inventario estratégico dentro de la Comision
Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad (CCINSHAE), con el
propésito de apoyar propuestas formales de desarrollo que impacten positivamente en el ambito de la
salud, en cuestiones de investigacion, docencia y atencién médica.

2. ALCANCE

2.1 A nivel interno, la Direccion General Adjunta de Vinculacion y Referencia Hospitalaria (DGAVRH) y la
Direccion General Adjunta de Administracion y Finanzas (DGAAF), analizan y validan la informacion de
los diferentes proyectos de inversion social de las unidades médicas coordinadas y la Direccion de
Relaciones Comerciales (DRC) analiza, disefia, integra y da seguimiento al Inventario de Proyectos de
Inversién Social en Salud.

2.2 A nivel externo, es aplicable a las Unidades Médicas Coordinadas (UMC’s) por la CCINSHAE, siendo
estas: Institutos Nacionales de Salud (INS), Hospitales Federales de Referencia (HFR), Hospitales
Regionales de Alta Especialidad (HRAE's) y Organos Administrativos Desconcentrados (OAD), que
desarrollan proyectos de inversion social en medicina de alta especialidad y otras areas de la secretaria,
gue requieran de esta informacion.

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS, Y LINEAMIENTOS

3.1 La Direccién de Relaciones Comerciales es el area responsable de dar seguimiento y asesorar en la
utilizacion del inventario, para identificar el apoyo mas adecuado a las caracteristicas de cada una de
las Unidades Médicas Coordinadas (UMC’s) por la CCINSHAE.

3.2 Es responsabilidad de cada una de las Direcciones Generales de la CCINSHAE, el proponer de manera
puntual, el ambito donde pudiera aplicar el apoyo que es capaz de ofrecer el inventario de los diferentes
proyectos de inversién social (infraestructura y equipamiento), de las Unidades Médicas Coordinadas.

3.3 Es responsabilidad de las Unidades Médicas Coordinadas, el buen uso del recurso y la integracion de
la documentacién necesaria para justificar y evidenciar los diferentes avances que daran forma al
inventario de entidades de financiamiento.

3.4 Es responsabilidad de las Unidades Médicas Coordinadas proveer de la informacion, documentacion,
aplicacion y validacion de los recursos en términos de lo dispuesto por la normatividad vigente.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Responsable

No.
Act.

Descripcion de Actividades

Documento o
Anexo

Director de
Relaciones
Comerciales

1

Analiza la informacién necesaria que se requiere
para integrar un inventario de proyectos de
inversion social en salud de alta especialidad en
términos de infraestructura y equipamiento de las
Unidades Médicas Coordinadas.

Disefia un instrumento-reporte para la integracion
del inventario de los diferentes proyectos de
inversion social en salud de alta especialidad, en
términos de infraestructura y equipamiento, que
permita dar seguimiento y evaluacion puntual de
los mismos.

Envia a la Direccion General Adjunta de
Administracién y Finanzas y la Direcciéon General
Adjunta de Vinculacién y Referencia Hospitalaria,
el modelo para que validen el formato que integra
el inventario de los diferentes proyectos de
inversion social en salud de alta especialidad, en
términos de infraestructura y equipamiento.

Modelo de Inventario

Director General
Adjunto de
Administracién y
Finanzas, Director
General Adjunto de
Vinculacién y
Referencia
Hospitalaria

Recibe el modelo de reporte.

Analiza el formato “modelo del inventario” respecto
de la evaluacién y seguimiento de los diferentes
proyectos de inversion social que generan las
unidades médicas coordinadas.

Identifica la viabilidad de los proyectos de inversion
social y el censo en términos estratégicos, técnicos
y normativos.

¢ Procede?

No: Informa y retroalimenta a la Direccion de
Relaciones Comerciales acerca de realizar la
correccién del modelo y regresa a actividad No. 2.

Si: Informa a la Direccibn de Relaciones
Comerciales la aprobacion del modelo y continua
en actividad 9.

Modelo de Inventario
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Responsable

No.

Act.

Descripcion de Actividades

Documento o
Anexo

Director de
Relaciones
Comerciales

9

Recibe aprobacion del modelo y solicita a cada
Unidad Médica Coordinada a través del formato
“modelo de inventario”, el llenado de la informacion
referente a los procedimientos que se realizaron,
se estan realizando o se realizaran en cuestiones
de infraestructura y equipamiento.

Unidades Médicas
Coordinadas

10

11

Recaban y organizan la informacién solicitada para
la integracién del modelo de inventario.

Envian la informacién solicitada para la integracion
del inventario

Informacién sobre
proyectos de inversion
social

Director de
Relaciones
Comerciales

12

13

14

15

16

17

18

Recibe la informacion solicitada de los proyectos
de inversiéon social enviados por las Unidades
Médicas Coordinadas y analiza el proyecto a
desarrollar identificando si redne los requisitos
para conformar el inventario de proyectos de
inversion.

¢ Procede?

No: Informa a las Unidades Médicas Coordinadas
la falta de requisitos solicitados en el formato para
correccion del mismo y continua en actividad 9.

Si: Informa a las Unidades Médicas Coordinadas el
adecuado cumplimiento de los requisitos vy
continua en la siguiente actividad.

Integra la informacién de las Unidades Médicas
Coordinadas al inventario de proyectos de
inversion social, de acuerdo con las caracteristicas
del formato y reporte.

Evallta de manera puntual cada uno de los
diferentes proyectos que conforman el inventario
de proyectos de inversion social, en el ambito de la
salud de alta especialidad.

Da seguimiento permanente a cada uno de los
diferentes proyectos que conforman el inventario
de proyectos de inversién social, en el &mbito de la
salud de alta especialidad.

Realiza una mejora permanente del inventario y
actualizacion, a partir de la informacién que envian
las diferentes Unidades Médicas Coordinadas.

Informacién sobre
proyectos de inversion
social

Inventario de proyectos
de inversion social

Informacién actualizada
sobre proyectos de
inversién social
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Responsable N Descripcion de Actividades DEEIIENT @
Act. Anexo

19 | Apoya a la identificacion de eficiencia y viabilidad | Inventario de proyectos
de los diferentes proyectos de inversion social que de inversion social
conforman el inventario.

20 | Envia a las unidades médicas coordinadas Observaciones de
observaciones de mejora de los diferentes mejora
proyectos de inversion social.

Unidades Médicas 21 | Reciben las observaciones de mejora y las Observaciones de
Coordinadas implementan al desarrollo y administracion de los mejora
proyectos de inversion social que conforman el
inventario.

22 | Envian a la Direccion de Relaciones Comerciales | Proyectos con mejoras
la informacién de los diferentes proyectos ya con aplicadas
las mejoras entorno a la eficiencia de los mismos
para conformar el inventario.

Director de 23 | Recibe lainformacion con las mejoras aplicadas de | Proyectos con mejoras
Relaciones los diferentes proyectos que realizan las unidades aplicadas
Comerciales médicas coordinadas y lo integra al inventario.

24 | Elabora y envia los reportes que se requieren por Reportes
parte de las diferentes areas que conforman la
Comision Coordinadora de Institutos Nacionales
de Salud y Hospitales de Alta Especialidad y/o la
Secretaria de Salud.

Director General 25 | Recibe los reportes y analiza la efectividad del Reportes
Adjunto de mismo como base del inventario.

Administracion y

Finanzas ¢Procede?

Director General

Adjunto de 26 | No: Comunica a la Direcciébn de Relaciones

Vinculacién y Comerciales alguna deficiencia en la integracion

Referencia del reporte para su correccion y continua en

Hospitalaria actividad 24.

27 | Si: Informa a la Direccion de Relaciones
Comerciales la validacion y efectividad del reporte
y continua en la siguiente actividad.

Director de 28 | Recibe validacion y administra el seguimiento | Inventario de proyectos
Relaciones constante al inventario de proyectos de inversion social
Comerciales

TERMINA
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECTOR GRAL. ADJUNTO DE

VINC. Y REFER. HOSPITALARIA'Y

DIRECTOR DE RELACIONES

UNIDADES MEDICAS

DIRECTOR GRA[_. ADJUNTO DE COMERCIALES COORDINADAS
ADMINISTRACION Y FINANZAS
‘ INICIO ’
\ 4 1

Analiza la informaciéon para
integrar un inventario de
proyectos de inversiéon social
en salud de las unidades
médicas coordinadas.

A 4 2

Disefia el modelo de reporte
que integrara al inventario que
permita dar seguimiento y
evaluacion puntual.

3

y

Modelo de
inventario

4

Recibe modelo de reporte.

Modelo de
inventario

5

Analiza formato “modelo de
inventario” respecto de la
evaluacién y seguimiento
de los diferentes proyectos.

social.

v 6
Identifica  viabilidad de
proyectos de inversion

Envia modelo de reporte para
validacion.
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DIRECTORA GRAL. ADJUNTA DE VINC. Y
REFER. HOSPITALARIA Y DIRECTOR
GRAL. ADJUNTO DE ADMINISTRACION Y

DIRECTOR DE RELACIONES
COMERCIALES

UNIDADES MEDICAS
COORDINADAS

correcciones necesarias.

l
o

No Si

PROCEDE

13

Informa a las UMC’s
correcciones a los
requisitos.

14 v

¢ Informa a las
@ UMC’s el adecuado

cumplimiento.

15 \ 4
Integra la informacion
recibida al Inventario de
proyectos

Informacion
proyectos de I.S.

FINANZAS
8 9 10
Infforma a la DRC Ila Recibe aprobacion y solicita a Recaban organizan la
aprobacién del modelo > cada unidad el llenado en el informaciér)llsoligitada
P ) formato referente a los )
provectos. Informacion
proyectos de I.S
Si
12
v 11
! PROCEDE Recibe y analiza la i I > —
informacion, para identificar si Enl‘,"f"‘nd a Informacion
No reine los requisitos. solicitada.
Informacion
7 proyectos de 1.S.
Informa a la DRC las
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DIRECTORA GRAL. ADJUNTA DE VINC.

Y REFER. HOSPITALARIA Y DIRECTOR

GRAL. ADJUNTO DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS

DIRECTOR DE RELACIONES
COMERCIALES

UNIDADES MEDICAS
COORDINADAS

16

Evalla cada uno de los
diferentes proyectos que
conforman el inventario.

Inventario de
proyectos de I.S.

v 17

Da seguimiento permanente a
cada proyecto.

\ 4 18

Realiza una mejora Yy
actualizacion del inventario.

Informacion

actualizada

A4 19

Apoya a la identificacion de
eficiencia y viabilidad de los
diferentes proyectos.

Inventario de

proyectos de I.S.
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DIRECTORA GRAL. ADJUNTA DE VINC. Y }
REFER. HOSPITALARIA Y DIRECTOR DIRECTOR DE RELACIONES UNIDADES MEDICAS
GRAL. ADJUNTO DE ADMINISTRACION Y COMERCIALES COORDINADAS
FINANZAS
20 21
Envia a las UMC’s Reciben las observaciones
observaciones de mejora »| de mejora.
Observaciones Observaciones
de meiora de mejora
23 : 22
Recibe la informacion con las Envian a la DRC la
mejoras aplicadas lo integra al informacién de los
inventario. diferentes proyectos con
meijoras aplicadas.
> con rrll_ejoc;as con mejoras
aplicadas aplicadas
25 v 24
Recibe reportes y analiza Elabora y envia los reportes
efectividad. de las diferentes areas que
conforman la CCINSHAE o
de la Secretaria de Salud.
Reportes
Reportes
No Si
PROCEDE =]
28
y 27 Recibe validacion y
- administra el seguimiento al
Informa a las UMC’s | inventario de proyectos.
correcciones a los
requisitos.
26 Inventario de
y proyectos de
Comunica a la DRC I.S.
deficiencias en la
integracion para
correccion y
TERMINA
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Caodigo (Cuando

Documentos aplique)
6.1 Reglamento Interior de la Secretaria de Salud. No aplica
6.2 Manual de Organizacion Especifico de la Comisién Coordinadora de Institutos No aplica
Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad.
6.3 Guia Técnica de Elaboracion de Manuales de Procedimientos de la Secretaria No aplica

de Salud.

7. REGISTROS

. Tiempo de Cédigo de registro o
Registros - Responsable de conservarlo : N T e
Conservacion identificacién Unica

7.1 Modelo de
Inventario 3 afios Director de Relaciones Comerciales No aplica
7.2 Informacion
sobre proyectos de 3 afios Director de Relaciones Comerciales No aplica
inversion social
7.3 Inventario de
proyectos de 3 afios Director de Relaciones Comerciales No aplica
inversion social
7.4 Comentarios de
mejoras 3 afios Director de Relaciones Comerciales No aplica
7.5 Informacién
actualizada sobre 3 afios Director de Relaciones Comerciales No aplica
proyectos de
inversion social
7.6 Observaciones
de mejora 3 afios Director de Relaciones Comerciales No aplica
7.7 Proyectos con
mejoras aplicadas 3 afios Director de Relaciones Comerciales No aplica
7.8 Reportes

3 afios Director de Relaciones Comerciales No aplica

8. GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1 EQUIPAMIENTO: Conjunto de aparatos, accesorios e instrumental para uso especifico, destinados
a la atenciéon médica en procedimientos de exploracion, diagndstico, tratamiento y rehabilitacion de

pacientes.

8.2 INFRAESTRUCTURA: conjunto de areas, locales y materiales, interrelacionados con los servicios e
instalaciones de cualquier indole, indispensables para la prestacién de la atencién médica.
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8.3 INVENTARIO DE PROYECTOS DE INVERSION SOCIAL: Documento que refleja los diversos
proyectos de inversion y desarrollo econémico en infraestructura y equipamiento de las unidades

coordinadas por la CCINSHAE.

8.4 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS: Medio o instrumento de informacién en el que se consignan en
forma metddica, los pasos y operaciones que deben seguirse para la realizacion de las funciones de
una dependencia o entidad. En ello se describe, ademas, los diferentes puestos o unidades
administrativas que intervienen y se precisa su responsabilidad y su participacion.

9. CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

NUMERO DE FECHA DE .
REVISION ACTUALIZACION DESCRIPCION DEL CAMBIO
01 Diciembre 2017 Por acciones de mejora

10. ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1 Modelo de Inventario
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Salud

SALUD 8. Procedimiento para coordinar la integracion de (

8. PROCEDIMIENTO PARA COORDINAR LA INTEGRACION DE LOS PROGRAMAS Y
PROYECTOS DE INVERSION SOCIAL EN SALUD DE LOS INSTITUTOS NACIONALES
DE SALUD, HOSPITALES REGIONALES DE ALTA ESPECIALIDAD, FEDERALES DE
REFERENCIA Y ORGANOS DESCONCENTRADOS, COORDINADOS POR LA CCINSHAE,
AL DOCUMENTO BASE PARA LA ELABORACION DEL MECANISMO DE PLANEACION
DE LA SECRETARIA DE SALUD
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1. PROPOSITO

Establecer la coordinacion del proceso de integracion de los programas proyectos de inversion social en salud
de los Institutos Nacionales de Salud, Hospitales Regionales de Alta Especialidad, Federales de Referencia y
Organos Desconcentrados coordinados por la Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y
Hospitales de Alta Especialidad (CCINSHAE), en el documento base para la elaboraciéon del Mecanismo de
Planeacion de la Secretaria de Salud.

2. ALCANCE

2.1 A nivel interno, es aplicable al Titular de la CCINSHAE, a la Direccion General Adjunta de Vinculacion y
Referencia Hospitalaria (DGAVRH), a la Direccion General Adjunta de Administracion y Finanzas y a la
Direccion de Relaciones Comerciales (DRC), quienes llevan a cabo las acciones necesarias que permitan
realizar una adecuada planeacion y priorizacion de los diversos programas y proyectos de inversion de cada
una de las unidades coordinadas.

2.2 A nivel externo, es aplicable a las diferentes Unidades Coordinadas por la CCINSHAE vy las areas de la
Secretaria que requieran dicha informacion para el registro adecuado en el sistema establecido por la
Direccién General de Planeacién y Desarrollo en Salud.

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1 La Direccién de Relaciones Comerciales es el area participante en la coordinacién del proceso de
integracion programas y proyectos de inversion social en salud de las diferentes unidades coordinadas por

la CCINSHAE.

3.2 Es responsabilidad de cada una de las unidades coordinadas por la CCINSHAE, contar con la informacién
actualizada referente a sus programas y proyectos de inversion registrados en la cartera de inversion

correspondiente.

3.3 Es responsabilidad de cada una de las unidades coordinadas por la CCINSHAE, brindar de

puntual y objetiva la informacion referente a los programas y proyectos de inversion, para poder coordinar e
integrar el documento base para la elaboracion del Mecanismo de Planeacion de la Secretaria de Salud, de
acuerdo a las fechas en las que se solicite dicha informacién por parte de las diversas areas de la
Secretaria que requieran dicha informacioén.

3.4 Es responsabilidad de las unidades coordinadas, que los registros en cartera y las propuestas de sus
programas y proyectos de inversion estén documentadas correctamente y dicha informacion sea enviada en
términos de lo dispuesto por la normatividad vigente.

manera
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Responsable

No.
Act.

Descripciéon de Actividades

Documento o
Anexo

Comisionado

1

Recibe oficio de solicitud de informacién por parte de la Direccion
General de Planeacion y Desarrollo en Salud acerca de los
diferentes programas y proyectos de inversion social en salud de
las unidades coordinadas por la Comisién Coordinadora de
Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad,
definiendo el formato y los lineamientos para la integracién del
documento base.

Instruye a la Direccion General Adjunta de Vinculacion y
Referencia Hospitalaria y a la Direccion General Adjunta de
Administracion y Finanzas a llevar a cabo las acciones
necesarias para la integracion de los diferentes programas y
proyectos de inversién social en salud de las unidades
coordinadas por la Comision Coordinadora de Institutos
Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad.

Oficio

Director General
Adjunto de
Vinculacion y
Referencia
Hospitalaria,
Director General
Adjunto de
Administracién y
Finanzas

Recibe instruccion del Comisionado, analiza la informacion
solicitada y desarrolla las estrategias a seguir para la integracion
de los diferentes programas y proyectos de inversién social en
salud de las unidades coordinadas por la Comision Coordinadora
de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad.

Turna al Director de Relaciones Comerciales la solicitud de
informacién e indica las acciones y estrategias a desarrollar.

Oficio

Director de
Relaciones
Comerciales

Recibe instrucciones y convoca a reunion de trabajo, para dar a
conocer, los lineamientos y la mecanica de trabajo que se seguira
para la integracion del documento base en el sistema
desarrollado por la Direccion General de Planeacién y Desarrollo
en Salud.

Revisa la informacion cargada al sistema por las unidades
coordinadas respecto de sus programas y proyectos de inversion
social.

Verifica con cada una de las unidades coordinadas por la Comision
Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad, que sus programas y proyectos de inversion,
correspondan a los registrados en la cartera de inversion
correspondiente y que se incluyan los programas y proyectos de
inversion prioritarios para cada una de ellas y que se deriven de la
deteccion de necesidades, que las unidades efectuaron al interior.

Oficio




PROCEDIMIENTO

SALUD Direccion de Relaciones Comerciales

SECRETARIA DI SALUD 8. Procedimiento para coordinar la integracion de los Programas y Proyectos de Inversion
Social en Salud de los Institutos Nacionales de Salud, Hospitales Regionales de Alta
Especialidad, Federales de Referencia y Organos Desconcentrados, coordinados por la
CCINSHAE, al documento base para la elaboraciéon del Mecanismo de Planeacion de la
Secretaria de Salud.

Hoja: 189 de 287

No.
Act.

Documento o

Responsable Anexo

Descripcién de Actividades

¢ Procede?

8 | NO: Informa a la unidad coordinada el inadecuado registro en el
sistema para que realice las correcciones necesarias, regresa a
actividad No. 7.

9 | Sl: valida que la informacién registrada en el sistema corresponde
a lo registrado en la cartera de inversién correspondiente y
continua procedimiento.

10 | Analiza la informacion disponible de los programas y proyectos
de inversidn social de las unidades coordinadas registrados en el
sistema y realiza un listado.

11 |Lleva a cabo una priorizacién, previa de acuerdo al analisis de la Listado de
informacion disponible, que permita obtener una visién general de proyectos
las necesidades mas urgentes de las unidades coordinadas por la
Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y
Hospitales de Alta Especialidad.

12 |Pone a consideracion de la Direccion General Adjunta de
Vinculacién y Referencia Hospitalaria y la Direccion General
Adjunta de Administracion y Finanzas la relacién y priorizacién de
programas y proyectos de inversion de las unidades coordinadas.

Director General 13 |Analiza la informacién integrada y priorizacion realizada por la Listado de
Adjunto de Direccién de Relaciones Comerciales proyectos
Vinculaciéon y
Referencia
Hospitalaria,
Director General

¢ Procede?

14 |No: Pide a la Direccion de Relaciones Comerciales considerar
. diversos aspectos a fin de realizar un mejor analisis en la
Adjunto de priorizacién, regresa a actividad No. 10.

Administracion y
Finanzas 15 |Si: Presenta ante el Titular de la Comision Coordinadora de
Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad
la propuesta, para la priorizacion definitiva, continua
procedimiento.

Comisionado 16 |Revisa y valida la propuesta respecto a la priorizacion de los
diversos programas y proyectos.
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No. Documento o

Responsable Act. Anexo

Descripcién de Actividades

Director de 17 |Integra en un listado de proyectos priorizados la informacion Listado
Relaciones registrada en el sistema para la elaboracion del documento base priorizado
Comerciales con los programas y proyectos de inversion social de acuerdo a la
informaciéon enviada por las unidades coordinadas por la
Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y
Hospitales de Alta Especialidad.

18
Envia a la Direccion General Adjunta de Vinculacion y Referencia
Hospitalaria, el listado de proyectos priorizados del documento
base integrado.

Director General 19 | Recibe listado y valida la informacion contenida, dando lugar a la Listado

Adjunto de conformacion final del documento base para la elaboracion del priorizado
Vinculacion y Mecanismo de Planeacion de la Secretaria de Salud.
Referencia
Hospitalaria ¢ Procede?

20 |[NO: Informa a la Direccion de Relaciones Comerciales las
correcciones necesarias a realizar en el listado de proyectos
priorizados. Regresa actividad 17.

21 |SI: Envia a la Direccibn de Relaciones Comerciales el Documento
documento base en su version final, y da indicaciones para| mecanismos
realizar la preparacion del oficio con el que se dara respuesta al
requerimiento de la Direccién General de Planeacién y Desarrollo
en Salud, continua procedimiento.

Director de 22 |Recibe documentacion de envié final y prepara oficio de Oficio
Relaciones respuesta. Documento
Comerciales mecanismos
23 |Envia la Direccion General Adjunta de Vinculaciéon y Referencia
Hospitalaria el oficio para la firma correspondiente del Titular de
la CCINSHAE.

24 | Recibe oficio firmado y procede al envio formal de la informacién
respecto a los programas y proyectos de inversién social en salud
de las unidades coordinadas por la Comision Coordinadora de
Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad
a la Direccién General de Planeacién y Desarrollo en Salud.

TERMINA
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

Y REFERENCIA HOSPITALARIA,

DIRECTOR GENERAL ADJUNTO DE VINCULACION
DIRECTOR

DIRECTOR DE RELACIONES

COMISIONADO GENERAL ADJUNTO DE ADMINISTRACION Y COMERCIALES
FINANZAS
{ INICIO )
1
Recibe oficio de solicitud de
informacién por parte de la
DGPLADES en relacion a
proyectos.
Oficio
3
2 Recibe instrucciones, analiza
Instruye a la DGAVRH vy a al la mfor_mamon y. desarrq[la
DGAAF llevar a cabo acciones estrategias para la integracion
para la integracion. de la informacion.
4 5
Turna a la DRC el oficio e Recibe instrucciones y
indica las acciones a »| convoca a reunion de
desarrollar. trabajo.
Oficio Oficio
6

Revisa informacién cargada
por las unidades
coordinadas en el sistema
establecido
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DIRECTOR GENERAL ADJUNTO DE
VINCULACION Y REFERENCIA DIRECTOR DE RELACIONES

COMISIONADO HOSPITALARIA,  DIRECTOR  GENERAL COMERCIALES

ADJUNTO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Verifica con cada unidad
coordinada que el registro

7

en el sistema corresponda €
a lo registrado en cartera
de inversion.
. No
Si
PROCEDE
8
Informa a la unidad
para realizar las
correcciones
necesarias
L, 9
Valida la
informacion
registrada.
10

Analiza la informacion que
se registro en el sistema y
realiza un listado.

Listado de

proyectos
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DIRECTOR = GENERAL ADJUNTO DE
COMISIONADO VINCULACION Y REFERENCIA DIRECTOR DE RELACIONES
HOSPITALARIA, DIRECTOR GENERAL COMERCIALES
ADJUNTO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
11
13
Lleva acabo una
Analiza la informacion priorizacion  previa que
recibida por la DRC. permita obtener una vision
de necesidades.
Listado de Listado de
proyectos proyectos
12
PROCEDE Pone a consideracion de
la DGAVRH y la DGAAF
14 el listado priorizado.
Pide a la DRC
realizar un mayor __,
analisis en la
priorizacion
15
Presenta ante el
Titular de la
CCINSHAE la
propuesta.
16
- 17
Revisa y valida la
propuesta de priorizacion. »| Integra en un listado de

proyectos priorizados la
informacion registrada en el
sistema.

Listado
priorizado
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19 18
Recibe listado y valida la Envia a la DGAVRH
informacién contenida que da el listado  priorizado
lugar a la conformacion final del documento  base
del documento base. integrado.
Listado de Listado de
priorizado priorizado
No Si
PROCEDE
20
Informa a la DRC
realizar las
correcciones al
listado. 22
21 Recibe  documento y

Envia a la DRC el

documento en la
version  final e
indica preparar

oficio de respuesta.

Documento
mecanismo

prepara oficio

Documento

mecanismo

23
Envia oficio a la DGAVRH
para firma
correspondiente.
24
Recibe oficio firmado vy
envia documento de
manera formal a la
DGPLADES.

A
TERMINA

Oficio

Documento
mecanismo
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6.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA
odi n
Documentos Cod go_(cua do
aplique)
6.1 Reglamento Interior de la Secretaria de Salud. No aplica
6.2 Manual de Organizacion Especifico de la Comisién Coordinadora de No aplica
Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad b
6.3 Guia Técnica de Elaboracién de Manuales de Procedimientos de la Secretaria .
No aplica
de Salud
7.0 REGISTROS
Registros iEhmpe d.e’ Responsable de conservarlo C_Zod|g_o_ de rgglgtr_o 0
Conservacion identificacion Unica
7.1 Oficio de solicitud 3 afios Direccién de Relaciones No aplica
emitido por la DGPLADES Comerciales P
7.2 Listado de proyectos ~ Direccién de Relaciones .
. - . 3 afos . No aplica
de inversion social Comerciales
7.3_L|stan de pr_oyectos ~ Direccién de Relaciones :
de inversion social 3 afios . No aplica
L Comerciales
priorizado
7.4 Oficio respuesta a la 3 afios Direccién de Relaciones No aplica
DGPLADES Comerciales P
7.5 Doc_:umento 3 afios Direccion de Relacmnes No aplica
mecanismos Comerciales

8.0 GLOSARIO

8.1 CARTERA DE INVERSION: conjunto de activos en los que tenemos invertido dinero de manera

diversificada, es decir, es la cesta de activos en los que estamos invertidos.

8.2 DOCUMENTO BASE: Documento que refleja los diversos programas y proyectos de inversion que
requiere cada unidad coordinada por la Comision Coordinadora de institutos Nacionales de salud y

Hospitales de Alta Especialidad.

8.3 SISTEMA DE REGISTRO: Pagina electrénica desarrollada por la Direccién General de Planeacion y
Desarrollo en Salud en donde cada unidad registra el o los programas y/o proyectos requeridos para su

unidad.

8.4 PRIORIZACION: Clasificacion de las actividades en orden de importancia sobre la base de la capacidad

para llevarlos a cabo de manera oportuna, el establecimiento de prioridades.
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9.0 CAMBIOS DE ESTA VERSION

NUmero de Revision Fecha de actualizacion

Descripcién del cambio

01

Diciembre 2017

Por acciones de mejora

10.0 ANEXOS

10.1 Sistema de Registro
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1. PROPOSITO

Establecer el proceso estratégico que la Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y
Hospitales de Alta Especialidad (CCINSHAE) realizara para coordinar la participacion de los Institutos
Nacionales de Salud (INS), Hospitales Federales de Referencia (HFR) y Hospitales Regionales de Alta
Especialidad (HRAE's) en los procesos de Compra Consolidada para la adquisicion de bienes terapéuticos,
que se llevan a cabo en coordinacién con otras entidades del sector, y con ello obtener altos niveles de
efectividad y oportunidad en la atencion de todas las etapas del desarrollo del proceso.

2. ALCANCE

2.1 A nivel interno, es aplicable a la Direccidbn General Adjunta de Vinculacion y Referencia Hospitalaria
(DGAVyYRH) quien conduce las acciones necesarias para la coordinacion y desarrollo efectivo de la
participacion de los Institutos Nacionales de Salud, Hospitales Federales de Referencia y Hospitales
Regionales de Alta Especialidad en los procesos de Compra Consolidada para la adquisicién de bienes
terapéuticos, que se llevan a cabo en coordinacidn con otras entidades del sector.

La Direccion de Relaciones Comerciales (DRC) coordina, analiza y elabora estrategias que coadyuven
al desarrollo efectivo de la participacion de los Institutos Nacionales de Salud, Hospitales Federales de
Referencia y Hospitales Regionales de Alta Especialidad en los procesos de Compra Consolidada para
la adquisicion de bienes terapéuticos, que se llevan a cabo en coordinacion con otras entidades del
sector.

2.2 A nivel externo, es aplicable a las Unidades Médicas Coordinadas (UMC’s) por la CCINSHAE, siendo
estas: Institutos Nacionales de Salud (INS), Hospitales Federales de Referencia (HFR), Hospitales
Regionales de Alta Especialidad (HRAE's) y Organos Administrativos Desconcentrados (OAD) quienes
participan con su requerimiento a fin de asegurar el abasto oportuno de su unidad.

Ente Gubernamental Consolidador del Sector Publico (EGC), quien se coordina con la CCINSHAE para
concentrar la informacidn de los Institutos Nacionales de Salud (INS), Hospitales Federales de Referencia
(HFR), Hospitales Regionales de Alta Especialidad (HRAE's) y y Organos Administrativos
Desconcentrados (OAD).

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1 La Direccion General Adjunta de Vinculacion y Referencia Hospitalaria es el area encargada de conducir
a la Direccién de Relaciones Comerciales en la coordinacion, analisis y elaboraciéon de estrategias que
coadyuven al desarrollo efectivo de la participacion de los Institutos Nacionales de Salud, Hospitales
Federales de Referencia, Hospitales Regionales de Alta Especialidad y Organos Administrativos
Desconcentrados, en los procesos de Compra Consolidada para la adquisicion de bienes terapéuticos,
que se llevan a cabo en coordinacion con otras entidades del sector.

3.2 Es responsabilidad de cada uno de los Institutos Nacionales de Salud, Hospitales Federales de
Referencia, Hospitales Regionales de Alta Especialidad y Organos Administrativos Desconcentrados
Coordinados, entregar la informacién requerida por la DRC de manera puntual y conforme a lo solicitado
a fin de dar debido cumplimiento de la informacién que se enviara al ente Gubernamental Consolidador.
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3.3 Es responsabilidad de cada uno de los Institutos Nacionales de Salud, Hospitales Federales de
Referencia, Hospitales Regionales de Alta Especialidad y Organos Administrativos Desconcentrados
Coordinados, el analisis de claves a consolidar de acuerdo a sus necesidades y aquellas con las que
pudiesen obtener mejores condiciones en cuanto a precios, para generar mayor eficiencia y asegurar el
abasto oportuno.

3.4 Es responsabilidad de cada uno de los Institutos Nacionales de Salud, Hospitales Federales de
Referencia, Hospitales Regionales de Alta Especialidad Coordinados, que la documentacion y manejo
del recurso se de en términos adecuados de la normatividad vigente y a lo solicitado por la DRC.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Responsable

No.
Act.

Descripcion de Actividades

Documento o
Anexo

Comisionado

1

Recibe oficio de invitacion a participar en los
procedimientos de Contratacion Consolidada para la
adquisicion de bienes terapéuticos, emitido por el
Ente Gubernamental Consolidador del Sector Publico,
turnado a la Comisién Coordinadora de Institutos
Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad por parte de la Subsecretaria de
Administracién y Finanzas de la Secretaria de Salud.

Informa al Ente Gubernamental Consolidador del
Sector Publico que los Institutos Nacionales de Salud,
Hospitales Federales de Referencia y Hospitales
Regionales de Alta Especialidad estan coordinados
por la Comision Coordinadora de Institutos
Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad y que la coordinacion del proceso de
consolidacion se llevara a cabo por la Direccién
General Adjunta de Vinculacibn y Referencia
Hospitalaria y la Direccion de Relaciones
Comerciales.

Informa al EGC que cada una de las Unidades
coordinadas enviara de manera oficial la confirmacion
de su participacion.

Emite oficio circular dirigido los Institutos Nacionales
de Salud, Hospitales Federales de Referencia y
Hospitales Regionales de Alta Especialidad con copia
del oficio de invitacion emitido por el Ente
Gubernamental Consolidador, a fin de que le envien
la confirmacion de su participacion.

Turna oficio de invitacion a participar en los
procedimientos de Contratacion Consolidada para la
adquisicion de bienes terapéuticos a la Direccion
General Adjunta de Vinculacion y Referencia
Hospitalaria a fin de que conduzca el adecuado
desarrollo del proceso de consolidacion.

Oficio invitacion

Oficio

Oficio

Oficio circular

Oficio invitacion
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Responsable

No.
Act.

Descripcion de Actividades

Documento o
Anexo

Director General
Adjunto de
Vinculacién y
Referencia
Hospitalaria

Recibe oficio de invitacibn a participar en los
procedimientos de Contratacién Consolidada para la
adquisicién de bienes terapéuticos, emitido por el
Ente Gubernamental Consolidador.

Analiza las estrategias necesarias para el desarrollo
de las acciones que permitan conducir efectivamente
el proceso de consolidacion.

Instruye a la Direccién de Relaciones Comerciales las
estrategias a seguir para el éptimo desarrollo del
proceso de consolidacion.

Oficio invitacion

Director de
Relaciones
Comerciales

10

11

12

13

14

15

Recibe instrucciones de la Direccion General Adjunta
de Vinculacién y Referencia Hospitalaria referente al
oficio invitacion.

Analiza y elabora estrategias que coadyuven al
desarrollo efectivo de la participacion de las unidades
coordinadas.

Realiza una reuniéon en donde convoca a todas las
unidades coordinadas a fin de informar el panorama
general del proceso y forma de trabajo respecto al
proceso de consolidacion.

Solicita a cada wunidad coordinada enviar la
confirmacion de su participacion al Ente
Gubernamental Consolidador con copia a la Direccion
de Relaciones Comerciales-CCINSHAE a fin de
concentrar la informacion.

Se pone en contacto con el Ente Gubernamental
Consolidador como enlace de las unidades médicas
coordinadas a fin de mantener una misma linea de
comunicacion.

Recibe del Ente Gubernamental Consolidador la
peticion del requerimiento solicitado por parte de cada
unidad coordinada.

Solicita a las unidades coordinadas mediante correo
electrénico que le envien la informacion referente al
requerimiento de cada unidad en el formato especifico
definido para ello.

Oficio invitacion

Minuta de reunién

Correo
electrénico

Formato
reguerimiento
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Responsable

No.
Act.

Descripcion de Actividades

Documento o
Anexo

Unidades Médicas
Coordinadas

16

17

Reciben la peticion por parte de la Direcciéon de
Relaciones Comerciales.

Envian la informacién solicitada a la Direccion de
Relaciones Comerciales

Formato
requerimiento

Director de
Relaciones
Comerciales

18

19

20

21

22

23

24

25

Recibe la informacion de las unidades, analiza y
verifica si es correcto a lo solicitado.

¢ Procede?

No: Informa a la unidad que debe corregir la
informacién, debido a que no se encuentra conforme
a lo solicitado, regresa a la actividad 15.

Si: Informa a la unidad la correcta recepcién de la
informacion y continua en la siguiente actividad.

Integra el requerimiento de todas las unidades
coordinadas.

Envia al Ente Gubernamental Consolidador la
informaciéon debidamente analizada y verificada de
todas las unidades coordinadas participantes.

Concreta una reunion de trabajo con el Ente
Gubernamental Consolidador a fin de aclarar dudas o
comentarios respecto a la informacion que se envio.

Recibe constantemente comunicados del Ente
Gubernamental Consolidador, sobre el proceso de
consolidacién sea del &mbito de conocimiento o envié
de informacién requerida, antes de iniciar los eventos
de licitacion.

Comunica puntualmente cada aviso o solicitud de
informacion a las Unidades Médicas Coordinadas a fin
de que al ser requerida informacién sea enviada a la
Direccién de Relaciones Comerciales, en un plazo
establecido, procurando el oportuno cumplimiento a lo
solicitado por el EGC.

Formato
reguerimiento

Requerimiento
consolidado

Requerimiento
consolidado

Correo
electrénico
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No. . .. Documento o
Responsable Descripcién de Actividades
Act. Anexo
Unidades Médicas 26 Reciben los comunicados por parte de la Direccién de Correo
Coordinadas Relaciones Comerciales respecto al conocimiento de electrénico
informacion o solicitud de la misma a fin de preparar e
integrar lo requerido por la Direccion.
27 Envian la informacién solicitada o dudas al respecto | Informacién de la
del proceso de consolidacion a la Direccion de uMC
Relaciones Comerciales.
Director de 28 Recibe y analiza la informacién o dudas de las | Informacién de la
Relaciones Unidades Médicas Coordinadas a fin de integrarla umMC
Comerciales para envi6 de lo solicitado.
¢Procede?
29 No: Informa a las Unidades Médicas Coordinadas
para que corrijan la informacion, regresa a actividad
26.
30 Si: En caso de dudas por parte de las Unidades Correo
Médicas Coordinadas las retroalimenta mediante electronico
correo electrénico.
31 Envia informacion solicitada al Ente Gubernamental | Informacién de la
Consolidador y corrobora la recepcion del mismo. umMcC
32 Recibe notificacion del Ente Gubernamental
Consolidador donde comunican el inicio de los
eventos de licitacion que derivan del proceso de
consolidacion.
33 Comunica a todas las unidades coordinadas el inicio
de los eventos de licitacion, a fin de que se mantengan
al pendiente y atentos a ello.
34 Convoca a reuniones de trabajo periddicas a todas las Lista de
Unidades Médicas Coordinadas para la resolucién de asistencia
preguntas derivada de los eventos de licitacion.
35 Realiza seguimiento permanente y acompafiamiento

de las etapas de cada uno de los eventos de licitacion
con el EGC, hasta el cierre total del mismo.
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Responsable % Descripcion de Actividades DEEIENT ¢
Act. Anexo

36 Informa y envia de manera oportuna a cada Unidad Actas de los
Médica Coordinada las actas derivadas de cada una eventos de
de las etapas de los eventos de licitacion, asi como licitacion
informacion de suma importancia derivada de los
procesos de consolidacion.

37 Recibe observaciones y/o correcciones por parte de | Observaciones
alguna Unidad Médica Coordinada acerca del proceso Correcciones
de consolidacion.

38 Gestiona con el Ente Gubernamental Consolidador
las acciones necesarias para corregir algan error u
observacion solicitado por las Unidades Médicas
Coordinadas.

39 Elabora reportes de informacion referente al estatus Reporte de
gue guarda el proceso y lo informa a la Direccion compra
General Adjunta de Vinculacion y Referencia consolidada
Hospitalaria.

Director General 40 Analiza y verifica la informacion que recibié de la Reporte de
Adjunto de Direccién de Relaciones Comerciales. compra
Vinculacion y consolidada

Referencia Retroalimenta a la Direccibn de Relaciones
Hospitalaria 41 Comerciales a fin de implementar mejoras al reporte
que permitan la mejor comprension y desarrollo del
proceso de consolidacion.
Director de Integra la informaciéon final respecto al cierre del Resultados
Relaciones 42 proceso de consolidacién y aplica las mejoras
Comerciales realizadas por la Direccion General Adjunta de
Vinculacion y Referencia Hospitalaria.
Convoca a reunién de cierre con las Unidades Resultados
43 Médicas Coordinadas participantes a fin de presentar

los resultados y beneficios obtenidos del proceso de
compra consolidada, asi como las acciones de mejora
al mismo.

TERMINA
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

COMISIONADO

DIRECTOR GENERAL
ADJUNTO DE VINCULACION Y
REFERENCIA HOSPITALARIA

DIRECTOR DE RELACIONES
COMERCIALES

UNIDADES MEDICAS
COORDINADAS

< INICIO ’

v 1

Recibe oficio de
invitacién a participar en
los procedimientos de
Contratacion
Consolidada.

Oficio

invitaciéon

2

Informa al EGC que las
Unidades Meédicas se
encuentran coordinados
por la CCINSHAE vy el
seguimiento del proceso
se llevara a cabo por la
DGAVRH Yy la DRC

3

A

Informa al EGC que
cada una de las
Unidades coordinadas
enviara de manera
oficial la confirmacion de
Su participacion
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COMISIONADO

DIRECTOR GENERAL
ADJUNTO DE VINCULACION Y
REFERENCIA HOSPITALARIA

DIRECTOR DE RELACIONES
COMERCIALES

UNIDADES MEDICAS
COORDINADAS

| :

Emite oficio circular
dirigido a las Unidades
Médicas Coordinadas
con copia del oficio
invitacién emitido por el
EGC.

Oficio
circular

5

Turna oficio de
invitacién a la DGAVRH,
a fin de que conduzca el

6
Recibe oficio de
invitacién a la

participacion

adecuado desarrollo del
proceso de
consolidacion.

Oficio

invitacion

Contratacion
Consolidada emitido por

Oficio
invitacion

Analiza las estrategias
necesarias para el
desarrollo del proceso
de consolidacion.

8

Instruye a la DRC las
estrategias a sequir.
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COMISIONADO

DIRECTOR GENERAL

ADJUNTO DE VINCULACION Y
REFERENCIA HOSPITALARIA

DIRECTOR DE RELACIONES
COMERCIALES

UNIDADES MEDICAS
COORDINADAS

9
Recibe instrucciones de
la DGAVRH.
Oficio
invitacion
v 10
Analiza y  elabora
estrategias que
coadyuven al desarrollo
efectivo.
v 11
Realiza una reunién
para informar el
panorama general del
proceso.

Minuta
de
reunion

12

Solicita a cada unidad
coordinada enviar la
confirmacion de su
participacion al EGC.
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COMISIONADO

DIRECTOR GENERAL
ADJUNTO DE VINCULACION Y
REFERENCIA HOSPITALARIA

DIRECTOR DE RELACIONES
COMERCIALES

UNIDADES MEDICAS
COORDINADAS

Se pone en contacto
con el EGC como enlace
de las unidades
médicas coordinadas.

13

v 14

Recibe del EGC la
peticion del
requerimiento de cada
unidad coordinada.

Correo-E

\ 15

16

Solicita a las unidades
coordinadas él envi6 de

informacion referente al

Reciben la peticién por
parte del Director de
Relaciones

requerimiento. . Comerciales.
Formato
requerimiento
18 A 17

Recibe la informacién,
analiza y verifica si es
correcto a lo solicitado.

Formato
requerimiento

Envian la informacion
solicitada al Director de
Relaciones
Comerciales.

Formato
requerimiento
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COMISIONADO

ADJUNTO DE VINCULACION Y
REFERENCIA HOSPITALARIA

DIRECTOR GENERAL

DIRECTOR DE RELACIONES
COMERCIALES

UNIDADES MEDICAS
COORDINADAS

PROCEDE

Informa a la UMC la
correcta recepcion.

y 19

Informa a la
uMC las
correcciones a
realizar.

21

A 4

Integra el requerimiento

Requerimiento

consolidado
22

Envia informacién
analizada y verificada al
EGC.

Requerimiento

consolidado

23

Concreta reunion de
trabajo con el EGC.
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COMISIONADO

DIRECTOR GENERAL
ADJUNTO DE VINCULACION Y
REFERENCIA HOSPITALARIA

DIRECTOR DE RELACIONES
COMERCIALES

UNIDADES MEDICAS
COORDINADAS

24

Recibe constantemente
comunicados del EGC
sobre el proceso de
consolidacioén.

| 25

Comunica puntualmente
cada aviso o solicitud de
informacion a las UMC,

26

procurando el oportuno
cumplimiento a lo
solicitado por el EGC.

Reciben los
comunicados por parte

de la DRC.

\ 4 27

! 28

Recibe y analiza la
informacion.

Informacion

UmMC

Envian la informaciéon
solicitada a la DRC.

Informacion

umc
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REFERENCIA HOSPITALARIA
©
T 29
No Informa a la UMC las
PROCEDE correcciones
necesarias.
Si 30

En caso de dudas,
retroalimenta a las
UMC.

Correo-E

! 31

Envia informacioén
solicitada al EGC.

Informacion
umcC

32

Recibe notificacion del
EGC del inicio de los
eventos de licitacion.

v 33

Comunica a todas las
unidades coordinadas el
inicio de los eventos de
licitacion.

Correo-E

7
8

\/
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COMISIONADO

DIRECTOR GENERAL
ADJUNTO DE VINCULACION Y
REFERENCIA HOSPITALARIA

DIRECTOR DE RELACIONES
COMERCIALES

UNIDADES MEDICAS
COORDINADAS

| -

Convoca a reuniones de
trabajo periddicas a
todas las UMC.

Lista

asistencia

35
Realiza seguimiento
permanente y
acompafiamiento.
v 36

Infforma y envia de
manera oportuna a cada

UMC las actas.
37

Recibe observaciones
ylo correcciones por
parte de alguna UMC.

\4

Observaciones

©o
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COMISIONADO

DIRECTOR GENERAL
ADJUNTO DE VINCULACION Y
REFERENCIA HOSPITALARIA

DIRECTOR DE RELACIONES

COMERCIALES

UNIDADES MEDICAS
COORDINADAS

40

Analiza y verifica la

Gestiona con el EGC las
acciones para
correccion.

39

\ 4

informacion que recibio |«
de la DRC.

Reporte
Compra

v 41

Retroalimenta a la DRC
a implementar mejoras

Elabora reportes de
informacién e informa a
la DGAVRH.

Reporte
Compra
42

al reporte del proceso de
consolidacion.

A 4

Integra y aplica mejoras
de la informacion final
respecto al cierre del
proceso de
consolidacién

Convoca a reunion final
con las UMC para
presentar resultados.

Resultados

[ TERMINA
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Cdédigo (Cuando

Documentos .
aplique)
6.1 Reglamento Interior de la Secretaria de Salud. No aplica
6.2 Manual de Organizacion Especifico de la Comision Coordinadora de Institutos No aplica
Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad
6.3 Guia Técnica de Elaboracién de Manuales de Procedimientos de la Secretaria de No aplica

Salud

7. REGISTROS

. Tiempo de Cdbdigo de registro o
Registros iy Responsable de conservarlo S A
Conservacion Identificacién Unica

7.1 Oficio invitacion 3 afios Direccién de Relaciones Comerciales No aplica
7.2 Oficio circular 3 afios Direccién de Relaciones Comerciales No aplica
7.3 Minutas de reunién 3 aflos Direccion de Relaciones Comerciales No aplica
7.4 requerimiento para ~ . - . . .

q b 3 afios Direccion de Relaciones Comerciales No aplica
la compra consolidada
7.5 Informacion 3 afios Direccién de Relaciones Comerciales No aplica
actualizada P
7.6 Comentarios u
observaciones de 3 afios Direccién de Relaciones Comerciales No aplica
mejora
7.7 Proyectos con ~ . L . . .

rroyeck 3 afios Direccion de Relaciones Comerciales No aplica

mejoras aplicadas
7.8 Reporte de ~ . L . . .

b 3 afios Direccidn de Relaciones Comerciales No aplica
resultados

8. GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1 ABASTO: Suministro oportuno de bienes terapéuticos en las unidades médicas que lo requieren para la

prestacion de servicios a la poblacion.

8.2 BIENES TERAPEUTICOS: Medicamentos, vacunas y materiales de curacion que son parte fundamental en
la atencion a la derechohabiencia, dichos bienes incluyen insumos de uso comun, hasta aquellos
considerados de alta especialidad como oncolégicos, VIH, hipertensidn, diabetes, entre otros.
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8.3 COMPRA CONSOLIDADA: Compra que tiene como proposito concentrar los requerimientos de bienes
terapéuticos del Sector Publico para que a través de un mayor poder de negociacion y de estrategias de
compra, se puedan obtener mejores precios y garantizar el abasto oportuno en beneficio de la poblacién
usuaria.

8.4 ENTE GUBERNAMENTAL.: Institucién estatal cuya administracién esta a cargo del gobierno de turno, su
finalidad es brindar un servicio publico que resulta necesario para la ciudadania.

8.5 LICITACION: Sistema por el que se adjudica la realizacion de una obra o un servicio, generalmente de
caracter publico, a la persona o la empresa que ofrece las mejores condiciones.

8.6 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS: Medio o instrumento de informacién en el que se consignan en forma
metddica, los pasos y operaciones que deben seguirse para la realizacién de las funciones de una
dependencia o entidad. En ello se describe, ademas, los diferentes puestos o unidades administrativas que
intervienen y se precisa su responsabilidad y su participacion.

9. CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

NuUmero de Revision Fecha de Actualizacién Descripcion del Cambio

N/A N/A N/A

10. ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO
10.1 Formato Requerimiento
10.2 Lista de Asistencia

10.3 Oficio Suficiencia
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10.1 Formato de Requerimiento

i Requerimiento 2018

F

3

4 v A 4 Fi-|"Y v v b 4 v v v v v v v
s | 1 |oto]ooofooed oof 00 [o10.000.0022.00 |casemaToDECALCIOPOLYOCAD] ENY | 1 | P2A [0fMedicamenta] § 2689 3 -
& 2z | 010]000] 0101 00] 00 [010.000.0101.00 |ACIDOACETILSALICILICOTABLETA| ENV | 20 | TAB |01-Medicamenta] § 604 [ -
7 AL 010103 00] 00 [090.000.0103.00 |ACIDOACETILSALICILICO TABLETA] ENY 20 TAB |01-Medicomeonto] § 343 ] -
¢ 40100005302 00]  [010.000.5382.00 |LIPIDOS INTRAVENOSOS (LIPIDOST ENY | 1 | ENV |0FMedicomonts] § 165,82 s -
4 5 | ow|ooo|zrad 00]  [010.000.2740.00 |LIPIDOSINTRAVENOSOS(LIPFIDOSA ENY | 1 | CNV |0%-Medicamenta] §  SZLIE B .
10 ¢ | 010]000]4331 01]  [010.000.4331.01 |ZATIRLUKAST, TABLETA,20MG _ PONJ0TABLLTAS. 01 Medicamenta] §_ 223.23 [ .
T ]ow 4| 00| 90 [010.000.0104.00 |PARACETAMOL TABLLTACADATA] ENY | 10 | TAE |01-Medicaments] $ 3.0 [ -
12 ¢ | 010 000]0105] 00] 00 [010.000.0105.00 |PARACLTAMOL SUPOSITORIOCAD] ENV | 3 | SUP |0F-Medicaments] §  2.82 [ -
13 8 | 010] 000[109¢] 00| 00 |010.000.4096.00 |EROMOCRIPTINATABLETACADAT] ENV | 14 | TAB |01-Medicament] § 1786 [ -
14 10 | 010 [ 000] 1521] 00] 00 [010.000.1521.00 |CLORMADINONATABLETACADATA ENV | 10 | TAB M'Moli«mll| § 5t [ -
15 | 11| 010] 000]2410] 00| 00 |010.000.2410.00 | RIFAMPICINASUSPENSIONORALT, ENY | 1 | ENV |0FMedicamenta] §  $0.00 [} .
1 | 12 | 010 ] 000]4ssd 00] 00 [010.000.4582.00 |OSELTAMINIRCAPSULACADACAP| ENV | 10 | CAP |01-Medicamento] §  175.00 ] .
17 13 | 010 ] 000]o10¢] 00] 00 [010.000.0106.00 |PARACETAMOLSOLUCIONORALCA FCO | 15 | ML |01-Medicamento] § 348 ] .
1 4] on 00] 00 |010.000.0108,00 |MLTAMIZOL SODICOCOMPRIMIDO] ENV | 10 | COM |0%-Medicamonta] §  2.45 -
19 | 15 [ ow]ooofot0] o] 00 J010.000.0109.00 [METAMIZOL SODICO SOLUCIONINY] ENY 3| AMP [01-Modicamenta] §  6.54 s .
20 |1 | 010 0000204 00| 00 |010.000.0204.00 |ATROPINASOLUCIONINYECTABLE] ENY | 50 | AMP |01-Medicaments] $  104.41 [ .
21 17 | ot0] ooofo23 00| 00 [010.000.0233.00 [SCVOFLURANO,LIGUIDO,CADAENY ENY | 1 | ENV [01-Medicoment 540,11 -
22 | 1% | 010 0000234 00| 00 [010.000.0234.00 | DESFLURANOLIGUIDOCADAENVA] ENV | 1 | ENV |01-Medicaments] $ 1,633.50 .
23 [ 19 | 010 0000248] 00| 00 [010.000.0246.00 |PROPOFOLEMULSIONINECTABLE| ENV | 5 | ATA |01-Med to] § 66203 -
24 | 20| 010 ] 000[0z47 01] 00 [010,000.0247.01 |DEXMEDETOMIDINASOLUCIONING ENV | 5 | F.A |01-Medicaments] $  214.56 [ -
25 21| 010 000]0254 00| 00 [010.000.0254.00 |VECURONIO SOLUCIONINYECTABLY ENV | 50 | JGO |01-Medicamenta] $ 796,63 [ -
20 |2z | 010 000[02¢1] 00| 00 [010.000.02¢1.00 |LIDOCAINASOLUCIONINECTABLE| ENV | 5 | F.A ow.diwmnj $ LM [ -
21 (23| oW 0264 00] 00 [010,000.0262.00 |LIDOCAINASOLUCIONINTECTABLE| ENY | 5 | F.A |01-Medicamenta] $  87.19 [ -
2t 24 010] 0000264 00| 00 [010.000.0264.00 |LIDOCAINASOLUCIONAL10%CADH ENV | 1 | ENV |01-Medicaments| $ 9117 -
24 | 25 010 000] 0269 00| 00 [010.000.0265.00 |LIDOCAINA,CPINEFRINASOLUCION ENV | 5 | F.A |0V -Medicamente] $ 10482 ] -
30 26 | 010 ] 000] 0267 00] 00 |019.000.0267.00 |LIDOCAINA, EPINCFRINASOLUCION EHY | 50 | CHO |01-Medicamente] 8 #3.42 -
3 27| 010 000]0269 00] 00 [010.000.0269.00 |ROPIVACAINASOLUCIONINVECTAE ENV | 5§ | AMP |01-Medicaments] § 313,10 [ -
32 28 | 010 000]027d 00] 00 [010.000,0270.00 |ROPIVACAINASOLUCIONINVECTAE ENV | 5§ | AMP |0F-Medicaments] §  519.25 [ -
32 | 29 ] 010 000]0271] 00] 00 [010.000,0271.00 |EUPIVACAINA SOLUCIONINYECTAE ENY | 1 | ENV $ 459 [ .
24 30| 010 [ 000]02%1] 00] 00 [010.000.0291.00 |NLOSTIGMINASOLUCIONINVECTAY ENV | & | AMP § 1950 [ -
25 31| 010 ] 000|040 00] 00 [010.000.0402.00 |CLORTENAMINA TABLETACADATA| ENY | 20 s saT [ -
3 32| 010 000]040g 00] 00 [010.000.0405.00 |DIFENHIDRAMINA JARABE CADAT0] ENY | 0 $ 340 [ -
37 "33 | 010] 000[040%] 00| 00 |019.000.040%.00 | DIFENHIDRAMINA SOLUCIONINYEC] ENY | 1 $ 3045 [ -
3¢ 34 010 [ 0o0]oaed 00] 00 [ot0. 3,00 |CLORFENAMINA JARABECADAMIL| ENV | 40 $ [} -
39 | 35| 010 | 000]0 p0| 00 |010.000.0426.00 |AMINOFILINA SOLUCIONINYECTAB| ENY $ $ a4 ] -
40 3% | 010 | ov0] 0429 0] 00 [010.000.0429.00 |SALEUTAMOLSUSPENSIONENAEA ENV | 1 | ENV |01-Medicament [ [ .
4t 37| 00| 000]0431] 00] 00 [010.000.0431.00 | SALEUTAMOL JARABECADASHLY CHY | €0 | ML [0F-Medicament 405 s .
42 38| 010 | 000]0437 00| 00 |090.000.0437.00 rtwmcwmoorm._m NY 20 TAR ‘(-Ho‘un»lﬂ 26.94 $ -
4 39|00 00] 00 [010.000.0439.00 | SALEUTAMOLSOLUCIONPARANE] ENY | 10 | ML |0V-Medicamental §  29.68 [} .
44 40| 010 | 000]044f 00| 02 [010.000.0440.00 |FLUTICASONASUSPENSIONENAL ENV | 1 | FCO |01-Medicamente] §  175.55 ] -
45 41 010 000]04d1] 00| 00 |090.000.0441.00 | SALMETCROLSUSPENSIONEHALR| ENY | 120 | DSS |0t-Med el § 170.19 ] -
40 42 | 010 0000442 00| 00 [010.000.0442.00 |SALMETEROL-FLUTICASONAPOLY| ENV | 1 | ENV |01-Med: ol 8 6907 ] -
a1 43| 010]000]04a 00]  [040.000.0443.00 | SALMETEROL, KINAFOATO OE - FLUOINKALADOR PARA 120 0-Ma dicaments] § 11244 [ .
4t a4 010 0000445 00| 00 |010.000.0445.00 |BUDESONIOA-FORMOTEROLPOLY] ENY | 1 | ENV |01-Medicaments] §  249.67 [ .
45 | 45 | 010 0000445 00| 00 |010.000.0445.00 |BUDESOMIDA-FORMOTEROLFOLY] £V | 1 | ENY [01-Meds 295.00 s -
50 | 4k | 010] 0000447 00| 00 |010.000.0447.00 |SALMETEROL,FLUTICASONA.POLY ENY | 1 | DIS [01-Medicament 1700 [ -
51 | 47| 010| 0000450 00| 00 [010,000.0450.00 |FLUTICASONA. SUSPENSIONENAE| ENV | 1 | FCO |01-Medicaments] §  122.64 [ -
52 43| 010 | 000|046 00] 00 [010.000.0453.00 [KETOTIFENOSOLUCIONORALCADA ENV | 120 | ML |01-Medicamente] § 553 $ -
53 49 010 | 000]045d 00| 00 |010.000.04¢4.00 |CROMOGLICATODESODIOSUSPEN ENY | 1 | ENV |0F-Medicamental § 11261 s .
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Asunto:

10.2 Lista de Asistencia

UNIDAD

CORREQ ELECTRONICO INSTITUCIONAL Y

NONERE ALTERNO

CISCO Y TELEFONO
CELULAR

FIRMA
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Consolidada para la adquisicion de Bienes

Terapéuticos, que se llevan a cabo en

coordinacién con otras entidades del sector

10.3 Oficio Suficiencia
Anexo 2
(Datos del ente participante en la consolidacion)
M sunto: Se COmUnics autcrizacion

presupusstal  para  participar en compra
consolidada.

[Fecha)
{Mdmero d= oficia)

{ b
Director de Administracion del Instituto
Mexicano del Seguro Social

Presente -

Prirmer parrafo:
(Referencia a is invitacion para parficipar en i procedimiento de coniratacion consolidado).
Segundo parrafo:

En atencion a su solicitud me permito comunicarie que el o los (dafos de dentificacion def enfe o
enfes psriicipanfes) =i participars en el procedimiants de confratacidn consolidada que s& llevars
a cabo para la adguisicion de bienes terapéuticos.

Tercer parrafo:

Adicicnalmente, le manifiesto que el o los (datos de identificacion del enfe o entes parficipantes)
=i contarain) com los recursos presupwestarios suficientas para afrontar durante el ejercicio fiscal

2018, los compromisos que se asuman &n los procadimientos de compra y que le comesponda
cubrir.

Cuarto pamafo:

El presente documento se emite para todos los procedimientos de compra que == lleven a cabo
=n &l marco de la Compra Consolidada 2012, en los que se ssuman compromisos gue en su
momento debs cubsir con recursos presupuestarios propios el o los [datos de identificacion daf
enfe o entes parficipantes), incluyendo los gue en su caso, deberan verificarse en el gjercicio
20138,

Mota: Lo anterior, sin peruicio de la informacion adicional gque se considers oporiuno inclur 2n la
autorizacidn presupuesial.

Atentamente

{Datos del servidor publico competente
para emitir la autorizacion
presupuestal)

(= 2w cHaC 2ESE 28 o3 S EEnce o8 EE ol 2w =foo de edionces 00 presugueIie .

& grazwaie docunmic coATINU R W Ataro 2 o SCUERDS OF CONSOLDACHNS su-n Mever & omio T ow Ca ‘ConTakdecoa grm
aTicio flaced J048; calabvedc zo- af naticts Maricens da! Saparo Sooul oo0 T SARIEE SIGETSEnSES  ASOSEIRI gUe I8 SERcttan Ao el SisTo
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1. PROPOSITO

Dar cumplimiento a la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y a la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica privilegiando el principio de maxima
publicidad.

2. ALCANCE

21

2.2

2.3

A nivel interno, es aplicable al titular de la Comisiéon Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud
y Hospitales de Alta Especialidad (CCINSHAE), a la Direccion General de Politicas de Investigacion
en Salud, Direccién General de Coordinacion de Institutos Nacionales de Salud, Direccién General
de Coordinacion de Hospitales Federales de Referencia, Direccion General de Coordinaciéon de
Hospitales de Alta Especialidad, asi como a las diversas areas que dependen directamente de la
oficina del C. Comisionado (Direcciéon General Adjunta de Vinculacién y Referencia Hospitalaria,
Direccién General Adjunta de Administracion y Finanzas, Direccién de Relaciones Comerciales,
Direccién de Proyectos de Inversién Social, la Coordinacion de Proyectos Estratégicos) y personal
eventual.

Las areas del punto anterior intervienen en la recepcion de la Solicitud de Informacién para su
analisis y respuesta mediante memorandum o correo electrénico para contar con los elementos
necesarios y emitir una respuesta en tiempo y forma a la Unidad de Transparencia.

A nivel externo el procedimiento es aplicable al Comité de Transparencia y a la Coordinacion
General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos (Unidad de Transparencia) para que integre la
informacién solicitada y se envie al peticionario.

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1

3.2

3.3

3.4

Los Lineamientos se emiten a través del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién y Proteccién de Datos Personales.

Se restringe el envio de informacién cuando esta tenga el caracter de reservada o confidencial.

Esta Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad
solo estara obligada a entregar documentos que se encuentren en sus archivos, o bien la obligacion
de acceso a la informacién se dara por cumplida cuando se ponga a disposicién del solicitante para
consulta de documentos en el sitio donde se encuentren.

La Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad a
través de la Direccion de Proyectos de Inversion Social es el area facultada, por instrucciones del
Titular de la Comision, para el envio de la informacion publica a la Unidad de Transparencia de la
Secretaria de Salud.
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3.5 Larespuesta mediante oficio concerniente a una solicitud de informacién sera enviada a la Unidad
de Transparencia en un plazo de 8 dias habiles posteriores a la recepcion de la misma conforme a
la Guia para la Atencion de Solicitudes de Acceso a la Informacion Pablica de la Secretaria de Salud,
con la finalidad de que la Unidad de Transparencia emita la respuesta oficial en tiempo y forma al
solicitante en los plazos establecidos en el Articulo 132 de la Ley General de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Responsable Nk Descripcion de Actividades DEELINEIND ©
Act. Anexo
Director de la Unidad de 1 Envia mediante correo electrénico institucional la | Correo
Transparencia solicitud de informacién publica a la Unidad | electrénico
Administrativa de la Comision (Direccion de | Solicitud de
Proyectos de Inversion Social) para su atencion. Informacién
Publica
Director de Proyectos de 2 Recibe solicitud de informacion y la turna a través | Memorandum
Inversién Social de memorandum, correo electronico o de forma | Correo
verbal a la Direccion General, Direccion General | electrénico o
Adjunta, Direccion de Area o Subdireccion de la | Peticion verbal
CCINSHAE que resguarda o pueda tener la | Solicitud de
informacion. Informacion
Publica
Directores Generales, 3 Reciben la solicitud de informacién, integran la | Correo
Directores Generales documentaciébn 'y envian respuesta por | electrénico o
Adjuntos, memorandum, correo electrénico o de forma | Peticion verbal
Directores de Area 'y verbal a la Direccién de Proyectos de Inversion | Solicitud de
Subdirectores Social. Informacion
de la CCINSHAE Publica
Documentacion
Soporte
correspondiente
Director de Proyectos de 4 Recibe la informaciéon de la Direccién General, | Proyecto de
Inversion Social Direccion General Adjunta, Direccion de Area o | Oficio
Subdireccion de la CCINSHAE segun | Respuesta a la
corresponda, la analiza y elabora un proyecto de | Solicitud de
respuesta para su formalizacion. Informacién
5 Envia por oficio al Director de la Unidad de | Oficio de
Transparencia la respuesta que contiene la | Respuesta ala
informacién proporcionada por la Direccion | Solicitud de
General, Direccion General Adjunta, Direccion de | Informacién
Area o Subdireccion de la CCINSHAE responsable | Publica
de dar atencién a la misma, adjuntando la | Documentacion
documentacién soporte. Soporte
requerida

TERMINA
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

Direccién de Proyectos de _ Direcciones Generales,
Inversién Social Direcciones Generales Adjuntas,

Direcciones y Subdirecciones

Unidad de Transparencia

INICIO

1

Emite de Solicitud de
Informacién Publica

v 2

Correo Electrénico Recibe Solicitud
Informacion Publica
y Envia al area que

resguarda la
informacion

v 3

Memorandum

Recibe Solicitud de
Informaci6n Publica
| para integrar la
Documentacion
Soporte

Memorandum

|

Recibe Solicitud de
Informaci6n Publica

y
Documentacion
Soporte

A 4 S

Elabora Proyecto de
Respuesta
adjuntando la
6 Documentacion

Soporte

Recibe
Oficio de Respuesta Envia Oficio de Respuesta
ala Solicitud de
Informacion Pablica

ala Solicitud de
Informacién Publica
y Acusan de Recibido

FIN
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Cddigo (cuando

Documentos apligue)
6.1 Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica No aplica
6.2 Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica No aplica
6.3 Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos .
. No aplica
Obligados
6.4 Guia para la Atencién de Solicitudes de Acceso a la Informacién Publica de la .
. No aplica
Secretaria de Salud
6.5 Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion .
. No aplica
Documental de la Secretaria de Salud
7. REGISTROS
Registros lemoe @ Responsable de conservarlo Cienliy @ E1ss ©

Conservacion

Identificacion Unica

7.1 Oficio de Recepcion
y envio de
informacion

3 afos

Direccién de Proyectos de
Inversién Social

No aplica

8. GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1 UNIDAD DE TRANSPARENCIA.- Director de la Unidad de Transparencia en la Coordinacién General
de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos.

8.2 COMITE DE TRANSPARENCIA.- Organo Colegiado facultado para instituir, coordinar y supervisar,
en términos de las disposiciones aplicables, las acciones y los procedimientos para asegurar la mayor
eficacia en la gestion de las solicitudes en materia de acceso a la informacion, entre otras funciones

relevantes.

9. CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

NUmero de Revision

Fecha de actualizaciéon

Descripcion del cambio

1

Diciembre de 2017

vigente.

Por acciones de mejora del procedimiento

10. ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1 Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catalogo de Disposicibn Documental de la
Secretaria de Salud.
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10.1 Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental de la
Secretaria de Salud.

Destino e

: VALORES |- | il | conreiem

CLAVE SECCION'Y'SERES DOCUMENTALES DOCUIBTAS e | OO

- CLASFICADA

D Baja (B)
= it
12C | TANSPARERCAYACCSO AL NFORUACH L | e
121 |Disposiciones en materia de acceso a la informacion Legal $afios Baiios 12aflos H No
122 | Programas y proyectos en materia de accesos a lainforacion | Administrativo | 3afios 3afios bafios H No
003 Programflasyproyectosenmatenadetransparenmaycombateala it | G | Sl bt ! o
corrupcion i i
1204 [Unidad de enlace Administrativo | 3afios Jafios bafios H(m) No
w . Administrativo T TR ‘
125 | Comité de Informacion o barios ¢ Bafos | Lafes | Him) §
Juridico i 5

12C6 | Soliitudes de accesos a la informacidn Administrativo | 3afios Jafios bados | Him) |
1CT | Portal de transparencia Administrativo | 3afios 3afios barios H(m) No
12C8 | Clasficacion de informacidn resenvada Administrativo | 3afios 3afios bafios H(m) No
12C9 | Clasificacion de informacion confidendial Administrativo | 3afos 3afios bafios H(m) No
12C10 | Sistemas de datos personales Administrativo | 3afos Jafos bafos | H(m| §
1C1L | Instituto federal de acceso a la informacidn Administrativo | 3afios Jafios bafios H No
12012 | Archivos del Presidente electo Administrativo | 3afos Jafios bafios K No
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11. PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACION DEL CUMPLIMIENTO DE
PROGRAMAS DE ACCION ESPECIFICOS DE MEDIANO PLAZO EN INVESTIGACION,
ENSENANZA Y ASISTENCIA MEDICA (PAES)
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cumplimiento de Programas de Accién
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Investigacién, Ensefianza y Asistencia
Médica (PAES)

PROPOSITO

Evaluar el cumplimiento de los Programas de Mediano Plazo emitidos por la Comision Coordinadora

de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad (CCINSHAE) con el proposito de
garantizar que cada una de las areas responsables cumplan con las acciones comprometidas.

21

2.2

ALCANCE

A nivel interno, es aplicable al Titular de la Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud
y Hospitales de Alta Especialidad (CCINSHAE), a la Direccion General de Politicas de Investigacién
en Salud (DGPIS), Direccion General de Coordinacion de Institutos Nacionales de Salud (DGCINS),
Direccién General de Coordinacion de Hospitales Federales de Referencia (DGCHFR), Direccion
General de Coordinacion de Hospitales Regionales de Alta Especialidad (DGCHRAE) y la Direccion
General Adjunta de Vinculacion y Referencia Hospitalaria (DGAVRH), asi como a los Servicios de
Atencion Psiquiatrica y la Coordinacion de Proyectos Estratégicos.

A nivel externo, es aplicable a los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad,
asi como a las unidades bajo la coordinacién de los Servicios de Atencion Psiquiatrica respecto a
que sus actividades en materia de formacion de recursos humanos especializados y capacitacion,
investigacion y atencion médica, atiendan a la planeacién sectorial de mediano plazo contemplada
en los Programas de Accion Especificos de Medicina de Alta Especialidad e Investigacion para la
Salud.

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1

3.2

3.3

3.4

Los Programas de Mediano Plazo corresponden a los documentos producidos por la CCINSHAE
como Programas de Accidn Especificos de Mediano Plazo derivados del Programa Nacional de
Salud, una vez que estos han sido autorizados por el C. Secretario o la Subsecretaria de Integracion
y Desarrollo del Sector Salud.

Los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad, asi como los Servicios de
Atencion Psiquiatrica y las Direcciones Generales de la CCINSHAE son responsables de
instrumentar, en su ambito de competencia, los objetivos, metas y estrategias contemplados en los
programas de mediano plazo, y rendir cuenta de su avance conservando el soporte documental.

Los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad, asi como los Servicios de
Atencion Psiquiatrica informaran periédicamente, preferentemente en forma anual, al Organo de
Gobierno o instancia de autoridad competente, respecto a los avances y probleméatica que se ha
presentado en el cumplimiento de los Programas de mediano Plazo.

Las Direcciones Generales de la CCINSHAE instrumentaran los objetivos, lineas de accion y metas
gue les corresponde en la planeacion sectorial e informacion de su cumplimiento a la Coordinacion
de Proyectos Estratégicos, para su posterior integracion en el Informe del C. Comisionado.
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3.4 Es responsabilidad de cada Direccién General de la CCINSHAE implementar las acciones que
contribuyan al cumplimiento de los programas de mediano plazo, asi como del seguimiento a las
recomendaciones que al efecto se emitan.

3.5 Al interior de la CCINSHAE, la Coordinacién de Proyectos Estratégicos es el area responsable de
disefiar y dar seguimiento a la evaluacion de la implementacion de los Programas de Mediano Plazo,
asi como de informar de su cumplimiento al C. Comisionado.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Responsable

No.
Act.

Descripciéon de Actividades

Documento
0 anexo

Comisionado

1

Recibe con oficio del C. Secretario de Salud o de la
Subsecretaria de Integracion y Desarrollo del Sector
Salud, los Programas de Accion Especificos (PAES)
debidamente autorizados y los envia a la Coordinacion
de Proyectos Estratégicos para su conocimiento y
seguimiento permanente con las areas involucradas.

Oficio
Programas de
Accion
Especificos

Director Coordinacion
de Proyectos
Estratégicos

Recibe oficio y los Programas de Accién Especificos del
despacho del C. Comisionado, procede a su estudio y
desarrollo de los tableros de control respectivos.

Elabora propuestas del tablero de evaluacion para cada
Programa de Accion Especifico a partir de su
metodologia de operacién en materia de investigacion,
formacibn de recursos  humanos-capacitacion,
ensefianza y asistencia médica.

Envia por oficio o correo electrénico las propuestas de
Tablero de Evaluacion de los Programas de Accién
Especificos a las Direcciones Generales de la
CCINSHAE para su revision.

Oficio
Programas de
Accion
Especificos

Tablero de
Evaluacion PAES

Oficio o correo
Tablero de
Evaluacion PAES
(propuesta)

Directores Generales
de INS, HFR, HRAE,
DGPIS y SAP

Recibe de la Coordinacion de Proyectos Estratégicos
oficio o correo electrénico con la propuesta del Tablero
de Evaluacion de cada Programa de Accidn Especifico,
para su revision

¢ Es correcta la propuesta de tablero de control?

NO: Emite comentarios u observaciones que entrega a
la Coordinacion de Proyectos Estratégicos con los
tableros de control para su correccion y archiva
documentos soportes, regresa a la actividad 3.

Sl: Rubrica de aceptacion cada tablero conforme al
ambito de su competencia y los devuelve para su
difusion.

Oficio o correo
Tablero de
Evaluacion PAES
(propuesta)
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Responsable

No.
Act.

Descripcion de Actividades

Documento
0 anexo

Director Coordinacion de
Proyectos Estratégicos

8

Recibe el Tablero de Evaluacion de los Programas de
Accién Especificos de cada una de las Direcciones
Generales de la CCINSHAE debidamente autorizados

Elabora comunicado para oficializar la implantacion y
desarrollo de los Tableros de Evaluacién para los
Programas de Accion Especificos para los Institutos
Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad,
asi como para las Direcciones Generales de la
CCINSHAE.

Tablero de
Evaluacion PAES
(autorizados)

Oficio

Tablero de
Evaluacion PAES
(autorizados)

Directores Generales de
INS, HFR, HRAE,
DGPIS y SAP

10

11

12

Recaban informaciéon de los resultados obtenidos por
sus entidades en la implantacién de los Programas de
Accién Especificos.

Formulan Informe en la instrumentacion de los
Programas de Accidn Especificos y lo presentan para
conocimiento a la H. Junta de Gobierno o autoridad
superior de la entidad o Direccién General.

Envian a la Coordinacién de Proyectos Estratégicos,
conforme al calendario de entrega establecido, copia
del Informe presentado a la instancia de autoridad
competente junto con el Tablero de Evaluacion.

Tablero de
Evaluacion PAES

Informe
Tablero de
Evaluacion PAES

Director Coordinacion de
Proyectos Estratégicos

13

14

15

Recibe de las Direcciones Generales de la CCINSHAE
el reporte de avances del Tablero de Evaluacion de los
Programas de Accion Especificos, revisa el avance
alcanzado en el periodo respecto del comprometido, y
la justificacién a las variaciones, cuando correspondan

Evalla la suficiencia de la informacién que presenta el
Tablero de Evaluacién de las instituciones.

Revisa la informacién contenida en cada Tablero de
Evaluacion de los Programas de Accién Especificos y
emite recomendacion por cada instituto o Direccion
General de la CCINSHAE a:

e Variaciones en el avance de metas alcanzadas al
periodo contra lo programado.

Reporte de
Avance

Tablero de
Evaluacion PAES

Tablero de
Evaluacion PAES

Recomendaciones
Tablero de
Evaluacion PAES
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No. . . Documento
Responsable Descripcion de Actividades
Act. 0 anexo
e Incumplimiento de las lineas de accion
determinadas para cada estrategia especifica.

16 |Elabora Informe de Evaluacion del cumplimiento de los | Informe de
PAES en el periodo para el C. Comisionado Yy |Evaluacion
comunicados de exhorto a las Direcciones Generales | Oficios de exhorto
de la CCINSHAE para propiciar el mejor desempefio de
sus unidades o entidades coordinadas

Directores Generales de | 17 |Recibe las observaciones determinadas en el Informe | Tablero de
INS, HFR, HRAE, del C. Comisionado y el comunicado especifico que se | Evaluacion PAES
DGPIS y SAP emite para cada Direccion General de la CCINSHAE | Observaciones
en cuanto a:
e Implementacibn de acciones preventivas o
correctivas para mejorar el desempefio.
e Mejorar la consistencia de la informacion
presentada en el tablero de evaluacion.
e Maodificacién y/o adecuacion de los parametros de
medicién, control y resultados
e Establecer los medios de verificacion de las cifras.
e Impulsar la mejora en los servicios otorgados.
e Cualquier otra que se considere pertinente.

18 | Analiza las observaciones y emite recomendaciones a | Recomendaciones
sus unidades o entidades coordinadas para mejorar su | de Mejoras
eficiencia operativa, con base en las directrices de los
Programas de Accion Especificos de Mediano Plazo en
Investigacion, Ensefianza y Asistencia Médica, asi
como en la normatividad vigente en la materia

19 |Formulan Informe de Atencién y Seguimiento al|Informe de
Desempefio  Institucional de sus entidades | Atenciony

coordinadas y lo remiten al C. Comisionado

Seguimiento
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No. . .. Documento
Responsable Act. Descripcion de Actividades 0 anexo
Director Coordinacion de | 20 |Recibe del C. Comisionado el Informe de Atencién y | Informe de
Proyectos Estratégicos Seguimiento al Desempefio Institucional y evalla las | Atencién y
acciones realizadas por las Direcciones Generales de | Seguimiento
la CCINSHAE para mejorar el desempefio de sus
entidades coordinadas en el marco de la
instrumentacion de los Programas de Accion
Especificos.
21 |Envia Informe Ejecutivo de Resultados al C.|Informe Ejecutivo
Comisionado junto con las matrices del Tablero de | de Resultados
Evaluacion de cada programa Tablero de
Evaluacion PAES
Comisionado 22 | Recibe por oficio en la oficina de Control de Gestién | Oficio

el Informe Ejecutivo sobre el avance en la
instrumentacion de los resultados en Investigacion,
Ensefianza y Asistencia Médica para su conocimiento,
y en su caso envio al C. Secretario de Salud o a la
instancia competente.

TERMINA

Informe Ejecutivo
de Resultados
PAES
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

COMISIONADO

DIRECTORES GENERALES
INS, HFR, HRAE, DGPIS Y SAP

DIRECTOR COORDINACION DE
PROYECTOS ESTRATEGICOS

INICIO

Recibe con oficio del C.
Secretario de Salud o de la
Subsecretaria de Integracion y
Desarrollo del Sector Salud, los
Programas de Accion
Especificos (PAES

1

Oficio

Programas de Accién

Especificos

v 2

Recibe oficio y los Programas de
Accion Especificos del despacho del
C. Comisionado, procede a su
estudio y desarrollo de los tableros
de control respectivos

Oficio

Programas de Accién
Especificos

3

A 4

Elabora propuestas del tablero de
evaluacion para cada Programa de
Accion Especifico

Tablero de Evaluacion PAES
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Investigacién, Ensefianza y Asistencia
Médica (PAES)
DIRECTORES GENERALES DIRECTOR COORDINACION DE
COMISIONADO PROYECTOS ESTRATEGICOS

INS, HFR, HRAE, DGPIS Y SAP

4

Envia por oficio o correo
electrénico las propuestas del
Tablero de Evaluaciéon de los
Programas de Accion Especificos
a las Direcciones Generales de la
CCINSHAE para su revision

Oficio o correo

Tablero de Evaluacién
PAES (propuesta)

A 5

Recibe de la Coordinacion de
Proyectos Estratégicos oficio o correo
y la propuesta del Tablero de
Evaluacion de cada Programa de
Accién Especifico, para su revision

Oficio o correo

Tablero de Evaluacién
PAES (propuesta)
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Investigacion, Enseflanza y Asistencia
Médica (PAES)
COMISIONADO DIRECTORES GENERALES DIRECTOR COORDINACION DE
INS, HFR, HRAE, DGPIS Y SAP PROYECTOS ESTRATEGICOS

¢Es
correcta la
propuesta
del tablero

6

Emite comentarios u
observaciones que entrega a
la CPE con los tableros de
control para su correccion

Tableros de control

Documentos soportes

i

Rubrica de aceptacion
cada tablero conforme
y al ambito de su
competencia 'y los []

devuelve  para su
difusion

J 8

Tableros de control

Recibe el Tablero de Evaluacion de
los Programas de Accién Especificos
de cada una de las Direcciones
Generales de la CCINSHAE
debidamente autorizados

Tablero de Evaluacion
PAES (autorizados)
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Investigacién, Ensefianza y Asistencia
Médica (PAES)
DIRECTORES GENERALES DIRECTOR COORDINACION DE
COMISIONADO INS, HFR, HRAE, DGPIS Y SAP PROYECTOS ESTRATEGICOS
9

Elabora comunicado para oficializar
la implantacién y desarrollo de los
Tableros de Evaluacion

Oficio

Tablero de Evaluacion PAES
(autorizados)

¢ 10

Recaban informacién de los
resultados obtenidos por sus
entidades en la implantaciéon de
los Programas de Accion
Fsnecificos.

Reporte de avance

11

Formulan informe en la
instrumentacion de los Programas de
Accioén Especifico para presentarlo

Informe

Tablero de Evaluacién PAES

l 12

Envia a la Coordinacion de
Proyectos Estratégicos, copia del
informe presentado a la instancia
de autoridad competente junto
con el Tablero de Evaluacion
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Investigacién, Ensefianza y Asistencia
Médica (PAES)
DIRECTORES GENERALES DIRECTOR COORDINACION DE
COMISIONADO PROYECTOS ESTRATEGICOS

INS, HFR, HRAE, DGPIS Y SAP

13

Recibe de las Direcciones
Generales de la CCINSHAE el
reporte de avances del Tablero de
EPAE, revisa el avance alcanzado
v la iustificacion a las variaciones

Reporte de Avance

Tablero de Evaluacion
PAES

v 14

Evalta la suficiencia de la
informacién que presenta el Tablero
de Evaluacién de las instituciones.

Tablero de Evaluacion
PAES

\ 4 15

Revisa la informacién en cada
Tablero de Evaluacion y emite
recomendacién por cada instituto
o Direccion General de la
CCINSHAE a: variaciones en

metas alcanzadas,
incumplimiento de lineas de
accion

Recomendaciones

Tablero de Evaluacion
PAES
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Investigacion, Enseflanza y Asistencia
Médica (PAES)
COMISIONADO DIRECTORES GENERALES DIRECTOR COORDINACION DE

INS, HFR, HRAE, DGPIS Y SAP

PROYECTOS ESTRATEGICOS

16

Elabora Informe de Evaluacion del
cumplimiento de los PAES en el
periodo para el C. Comisionado y
comunicados de exhorto a las
Direcciones  Generales de la
CCINSHAF

Informe de Evaluacion

Oficios de exhorto

¢ 17

Recibe las observaciones
determinadas en el Informe del C.
Comisionado y el comunicado
especifico que se emite para cada
Direccion General de la CCINSHAE

Tablero de Evaluacién
PAES

Observaciones

\4 18

Emite recomendaciones a
unidades para mejorar la
eficiencia operativa, con base en
los PAES y normatividad vigente

Recomendaciones de
Mejoras
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Investigacién, Ensefianza y Asistencia
Médica (PAES)
COMISIONADO DIRECTORES GENERALES DIRECTOR COORDINACION DE

INS, HFR, HRAE, DGPIS Y SAP

PROYECTOS ESTRATEGICOS

19

Formulan Informe de Atencion y
Seguimiento al Desempefio
Institucional de sus entidades
coordinadas y lo remiten al C.
Comisionado

Recomendaciones de
Mejoras

Informe de
Atencion y Seguimiento

v 20

Recibe del C. Comisionado el
Informe de Atencién y Seguimiento
al Desempefio Institucional y evalia
las acciones realizadas por las
Direcciones Generales para mejorar
el desempefio de sus entidades

Informe de Atencion y
Seguimiento




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
- = — Rev. 0
SALUD Coordmam_on. de Proyectos Estratfeglcos /
SECRETARIA BE SATUD 11. Procedimiento para la evaluacion del \
cumplimiento de Programas de Accién
Especificos de Mediano Plazo en Hoja: 241 de 287
Investigacién, Ensefianza y Asistencia
Médica (PAES)
DIRECCION COORDINACION DE
COMISIONADO PROYECTOS ESTRATEGICOS

DIRECCIONES GENERALES

21

Envia  Informe Ejecutivo  de
resultados al C. Comisionado junto
con las matrices del Tablero de
Evaluacién de cada programa

Informe Ejecutivo de
Resultados

Tablero de Evaluacién
PAES

v 22

Recibe por oficio en la oficina de
Control de Gestién el Informe
Ejecutivo sobre el avance en la
instrumentacion de los resultados
en Investigacién, Ensefianza y
Asistencia Médica para su
conocimiento, y envio en su caso
al C. Secretario de Salud o a la
instancia competente.

Oficio

Informe Ejecutivo de

Resultados PAES

TERMINA
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Cdédigo (cuando

Documentos aplique)

6.1 Reglamento Interior de la Secretaria de Salud. No aplica
6.2 Manual de Organizacién Especifico de la Comisién Coordinadora de Institutos No aplica
Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad, vigente
6.3 Guia Técnica de Elaboracion de Manuales de Procedimientos de la .

. . No aplica
Secretaria de Salud, vigente
6.4 Programa Nacional de Salud 2013-2018 No aplica
6.5 Programa de Accién Especifico de Medicina de Alta Especialidad 2013-2018 No aplica
6.6 Programa de Accidn Especifico de Investigacién en Salud 2013-2018 No aplica

7. REGISTROS

Registros

Tiempo de
Conservacioén

Responsable de conservarlo

Codigo de registro o
Identificacién Unica

7.1 Oficio o correo
electrénico mediante los
cuales se entregan los

Coordinacion de Proyectos

PAES, propuestas y 3 afios Estratégicos No aplica
avances de los tableros
de control
7.2 Tablero de ~ Coordinacion de Proyectos .

g 3 aflos P No aplica
Evaluacion Estratégicos
7.3 Informe Ejecutivo 3 aflos Coordinacion de Proyectos No aplica

Estratégicos

8. GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1

Manual de Procedimientos: Medio o instrumento de informacion en el que se consignan en forma

metaddica, los pasos y operaciones que deben seguirse para la realizacion de las funciones de una
dependencia o entidad. En ello se describe, ademas, los diferentes puestos o unidades
administrativas que intervienen y se precisa su responsabilidad y su participacion.

8.2
Médica.

PAES: Programas de Accién Especifico de Mediano Plazo en Investigacion, Ensefianza y Asistencia
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9. CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

NUmero de Revision Fecha de actualizacion

Descripcion del cambio

1 Diciembre 2017

Por acciones de mejora del procedimiento
vigente.

10. ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1 Formato e instructivo Informe de Resultados Relevantes o Destacables del PAEMAE.

10.2 Formato e instructivo Informe de Resultados Relevantes o Destacables del PAEIS.
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(€1) sauopeLIeA se| e ugpedl|dx | (z1)opezuesly | (11) opewesdoq |

PIJUR1S SEIP [IW J0d SI[BILIOIOSOU SAU0DFJUI 3P BSE]

uonein A euolaw Jod souejeydsoy sosaida ap aleiuadiog

(0T) LT0Z B3N

Sopeqo.de sopesiadl SO Saluaipadxa ap aleluadiog

(6) dopedlpu|

(8) 1 0A32[qQ sopeyjnsay

5318YIVL1S30 0 SALNVAITIY SOQYLINSIY 10 INHOANI

8T0Z-ET0Z 'QYANYIDIdSI VLTV 30 YNIDIOIW 30 0213123453 NOIDDY 30 YIWVEO0Yd

Qvanvididsa v11v 3a S31V.LIdSOH A GNTYS 30 SIIYNOIDJYN SOLNLILSNI 30 YHOAYNIQY00D NOISIWOD



SALUD

SECRETARIA DE SALUD

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Rev. 0

11. Procedimiento para la evaluacion del
cumplimiento de Programas de Accion
Especificos de Mediano Plazo en Hoja: 246 de 287
Investigacion, Ensefianza y Asistencia
Médica (PAES)

Coordinacién de Proyectos Estratégicos (

10.1 Instructivo Informe de Resultados Relevantes o Destacables del PAEMAE.

COMISION COORDINADORA DE INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD Y HOSPITALES

DE ALTA ESPECIALIDAD

PROGRAMA DE ACCION ESPECIFICO DE MEDICINA DE ALTA ESPECIALIDAD. 2013-2018

N

© ® N O 0 oa W

11.

12.

13

INFORME DE RESULTADOS RELEVANTES O DESTACABLES

Instructivo para el llenado del PAEMAE

Registro de los anos a informar
Ano que se informa

Nombre de Entidad que reporta
Estrategia

Lineas de Acciéon

Avances o problematica relevante
Objetivo

Resultados Objetivo

Nombre del Indicador

. Meta

Programado
Alcanzado

Explicacion a las variaciones
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10.2 Formato Informe de Resultados Relevantes o Destacables del PAEIS.
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COMISION COORDINADORA DE INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD Y HOSPITALES DE ALTA ESPECIALIDAD

PROGRAMA DE ACCION ESPECIFICO INVESTIGACION PARA LA SALUD. 2013-2018

INFORME DE RESULTADOS RELEVANTES O DESTACABLES

Resultados Objetivo 1: (8)

10.2 Formato Informe de Resultados Relevantes o Destacables del PAEIS.

(13)
[

as variaciones

L4

: Explicacion a

Alcanz_ad_o_(_u;

Meta 2017 (10)

Prqgramgdo (11)

Indicador (9)
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10.2 Instructivo Informe de Resultados Relevantes o Destacables del PAEIS.

COMISION COORDINADORA DE INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD Y HOSPITALES
DE ALTA ESPECIALIDAD
PROGRAMA DE ACCION ESPECIFICO INVESTIGACION PARA LA SALUD. 2013-2018

[
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13.

INFORME DE RESULTADOS RELEVANTES O DESTACABLES

Instructivo para el llenado del PAEIS

Registro de los anos a informar
Ano que se informa

Nombre de Entidad que reporta
Estrategia

Lineas de Accién

Avances o problematica relevante
Objetivo

Resultados Objetivo

Nombre del Indicador

. Meta

Programado
Alcanzado

Explicacion a las variaciones
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2.2

3.

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

PROPOSITO

Evaluar la existencia y actualizacion de los Manuales de Organizacion Especificos, asi como de
Procedimientos de las diversas areas que forman la Comision Coordinadora de Institutos Nacionales
de Salud y Hospitales de Alta Especialidad con la finalidad de mantener permanentemente actualizados
estos documentos normativos para el correcto desempefio de las actividades de su personal.

ALCANCE

A nivel interno, es aplicable al titular de la Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud
y Hospitales de Alta Especialidad (CCINSHAE), a la Direccion General de Politicas de Investigacion
en Salud, Direccidon General de Coordinacién de Institutos Nacionales de Salud, Direcciéon General
de Coordinacién de Hospitales Federales de Referencia, Direccion General de Coordinacién de
Hospitales Regionales de Alta Especialidad, asi como a las diversas areas que dependen
directamente de la Oficina del C. Comisionado (Direccion General Adjunta de Vinculacién y
Referencia Hospitalaria, Direccion General Adjunta de Administracién y Finanzas, Direccién de
Relaciones Comerciales, Direccion de Proyectos de Inversion Social y la Coordinacion de Proyectos
Estratégicos).

A nivel externo, no es aplicable este procedimiento.

POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

La Coordinacion de Proyectos Estratégicos es el area responsable de supervisar la existencia y
actualizacion de los Manuales de Organizacion y Procedimientos de la CCINSHAE, y en su caso,
ante su inexistencia, emitir la recomendacion que proceda sobre su formulacion.

Es responsabilidad de cada area de la CCINSHAE formular sus Manuales de Organizacion y
Procedimientos, asi como mantenerlos actualizados, de acuerdo a las guias técnicas vigentes
emitidas por la Direccidon General de Programacion, Organizacién y Presupuesto de la Secretaria
de Salud.

Cada Direccién General o area que cuente con manuales autorizados es responsable de su custodia
y buen uso, asi como la difusion a su personal, y de informar a la Coordinacién de Proyectos
Estratégicos sobre quién es el depositario de cada manual.

Los manuales siempre estaran a disposicion del personal de la CCINSHAE.

El préstamo de manuales es responsabilidad de cada Direccion General y estara siempre
respaldado por un resguardo.

La Coordinacién de Proyectos Estratégicos es el area responsable de solicitar a las areas de la
Comisién, la actualizacién periddica de sus manuales de procedimientos y organizacion.
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3.7

3.8

Cualquier actualizacion sobre las atribuciones en el Reglamento Interior de la Secretaria de Salud y
su vinculacion con la Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad, deben ser comunicadas a la Coordinacion de Proyectos Estratégicos, por las areas
gue intervienen en la modificacion.

La formulacion de Manuales de Procedimientos se debe apegar a las directrices emitidas por la
Secretaria de la Funcién Publica respecto a los Manuales de Aplicacién General en materia de
Recursos Humanos y Organizacién, Recursos Financieros, Recursos Materiales y Servicios
Generales, asi como de Tecnologias de la Informacién.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Responsable

No.
Act.

Descripcién de Actividades

Documento o
anexo

Director General Adjunto
de Administracion y
Finanzas

1

Recibe por oficio o correo electrénico las guias
técnicas para la formulacién de manuales por parte
de la Direccion General de Programacion,
Organizacion y Presupuesto (DGPOP), 0 en su
caso, observaciones sobre los manuales enviados
a revision.

Oficio o correo
Guias Técnicas para
Elaboracion de
Manuales
Observaciones

Director Coordinacion de
Proyectos Estratégicos

Recibe oficio o correo electrénico con las Guias
Técnicas para la Elaboracion de los Manuales de
Organizacion y de Procedimientos vigentes, asi
como las observaciones propuestas por DGPOP

Revisa la existencia de manuales, ademas de su
vigencia en todas las areas de la CCINSHAE y
elabora Informe de Cumplimiento.

Emite recomendaciones, en su caso, en el contexto
de los Manuales de Aplicacion General de la
Secretaria de la Funcion Publica.

Envia por oficio o correo electrénico a los enlaces
de las Direcciones Generales y de area de la
Comisién, las recomendaciones sugeridas por la
Coordinacion de Proyectos Estratégicos y las
realizadas por DGPOP para su consideracion.

Oficio o correo
Guias Técnicas para
Elaboracion de
Manuales
Observaciones

Informe de

Cumplimiento

Recomendaciones

Oficio o correo
Recomendaciones y
Observaciones

Comisionado
Directores Generales
Directores Generales
Adjuntos

Directores de Area

Recibe las recomendaciones emitidas por la
Coordinacion de Proyectos Estratégicos, asi como
las determinadas por la DGPOP a efecto de revisar
su incorporacion.

Realiza o actualiza sus manuales de acuerdo a las
atribuciones sefialadas en el Manual de
Organizacion Especifico de la CCINSHAE o el
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud,
toma como referencia las guias técnicas para la
formulacion de manuales emitidos por la Direccion
General de Programacion, Organizacion vy
Presupuesto.

Oficio o correo
Recomendaciones y
Observaciones

Manual de
Organizacion Manual
de Procedimientos
(Propuesta-
Actualizacion)
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Responsable A Descripcion de Actividades Seretuislete
Act. anexo
8 Envia a la Coordinacién de Proyectos Estratégicos | Oficio o correo
por oficio o correo electrénico la propuesta o|Manual de
actualizacion de su Manual de Organizacién | Organizaciéon
(Direcciones Generales, Adjuntas y de area de la | Manual de
CCINSHAE) y de Procedimientos (areas que | Procedimientos
dependen del C. Comisionado, enviandose a la | (Propuesta-

DGPOP) para su revision.

Entrega con oficio a la Direccion General de
Programacion, Organizacion y Presupuesto la
propuesta 0 actualizacion del Manual de
Procedimientos de las Direcciones Generales de la
CCINSHAE en el ambito de su competencia para su
revision, notificando por oficio el proceso de su
gestibon o autorizacibn a la Coordinacion de
Proyectos Estratégicos.

Actualizacion)

Oficio

Manual de
Procedimientos
(Propuesta-
Actualizacién)

Director Coordinacion
de Proyectos
Estratégicos

10

11

12

Recibe la propuesta o actualizacion de los
Manuales de Organizacion y de Procedimientos de
las diversas areas de la CCINSHAE vy verifica su
contenido.

¢,Cumplen con los lineamientos establecidos por la
DGPOP?

NO: Emite comentarios o sugerencias que envia a
las diversas areas de la Comision con los manuales
de organizacion o de procedimientos para su
correccioén y archiva documentos soportes, regresa
a la actividad 7.

SlI: Incorpora la informacién en el apartado que le
corresponde del Manual de Organizacién o de
Procedimientos de la CCINSHAE y lo envia a la
Direccion General Adjunta de Administracion y
Finanzas para su entrega a DGPOP.

Oficio o correo
Manual de
Organizacion
Manual de
Procedimientos
(Propuesta-
Actualizacién)
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Responsable A Descripcion de Actividades Seretuislete
Act. anexo
Director General 13 | Recibe los manuales corregidos o actualizados de | Oficio
Adjunto de la Coordinacion de Proyectos Estratégicos y emite | Manual de
Administracién y oficio de solicitud de verificacién o autorizacién del | Organizacion
Finanzas Manual de Organizacién o Procedimientos Manual de
realizados por la CCINSHAE a DGPOP. Procedimientos
(Corregidos-

Actualizados)

TERMINA
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

Recibe por oficio o correo de guias
técnicas para formulacion de
manuales de Direccion General de
Programacion,  Organizaciéon y
Presupuesto (DGPOP)

Oficio o correo

Guias Técnicas para
Elaboracién de
manuales

A 4

Recibe oficio o correo
con guias técnicas para
la Elaboracion de los
manuales de
Organizacion y de
Procedimientos vigentes

Oficio o correo

Guias Técnicas para
Elaboracion de
manuales

Revisa la existencia de
manuales y la vigencia en
areas de la CCINSHAE

Informe de
cumplimiento

- COMISIONADO
DIRECTOR GENERAL ADJUNTO DE DIRECTOR COORDINACION DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS PROYECTOS ESTRATEGICOS DIRECTORES GEDI\IIEEEQIIE'ES’ ADJUNTOS ¥
‘ INICIO ’
X 1
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. COMISIONADO
DIRECTOR GENERAL ADJUNTO DE DIRECTOR COORDINACION DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS PROYECTOS ESTRATEGICOS DIRECTORES GED"I'EEARF/?I'E'ES' ADJUNTOS ¥

IIIIII

Emite recomendaciones en el
contexto de los Manuales de
Aplicacion  General de la
Secretaria de la Funcion

Publica
\jcomendaciones

\ 4

4

5

Envia por oficio o correo a los enlaces
de la DG y de area de la Comision las
recomendaciones por la Coordinacién
de Proyectos Estratégicos (CPE) y la
DGPOP

Oficio o correo

Recomendaciones
v observaciones v 6
Recibe las recomendaciones
emitidas por la CPE, asi como
las determinadas por la
DGPOP a efecto de revisar su
incorporacion

Oficio o correo

Recomendaciones
v observaciones
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DIRECTOR GENERAL ADJUNTO DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECTOR COORDINACION DE
PROYECTOS ESTRATEGICOS

COMISIONADO
DIRECTORES GENERALES, ADJUNTOS Y
DE AREA

Realiza o actualiza sus manuales de
acuerdo a las atribuciones sefialadas
en el Manual de Organizacién
Especifico de la CCINSHAE o el
Reglamento Interior de la Secretaria
de Salud, toma como referencia las
guias técnicas para la formulacién de
manuales emitidos por la DGPOP

Manual de Organizacion

Manual de Procedimientos
(Propuesta-Actualizacion)

8

Envia a la CPE por oficio o correo la
propuesta o actualizacion de su Manual
de Organizacion (Direcciéon Generales,
Adjuntas y de area de la CCINSHAE) y
de procedimientos (areas que
dependen del C. Comisionado,
enviandose a la DGPOP) para su
revision

Oficio o correo

Manual de Organizacién

Manual de Procedimiento
(propuesta-Actualizacion)
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DIRECTOR GENERAL ADJUNTO DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECTOR COORDINACION DE
PROYECTOS ESTRATEGICOS

COMISIONADO
DIRECTORES GENERALES, ADJUNTOS Y
DE AREA

Entrega con oficio a la DGPOP la
propuesta 0 actualizacion del
Manual de Procedimientos de las
Direcciones Generales de la
CCINSHAE para su revision,
notificando por oficio a la CPE

Oficio

9

Manual de Procedimientos
(Propuesta- Actualizacion)

10
A 4

Recibe la propuesta o
actualizacion de los Manuales
de Organizacion y
Procedimientos de las
diversas  areas de la
CCINSHAE vy verifica su
contenido.

Oficio o correo

Manual de Organizacién

Manual de Procedimiento
(propuesta-Actualizacion)
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DIRECTOR GENERAL ADJUNTO DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECTOR COORDINACION DE
PROYECTOS ESTRATEGICOS

COMISIONADO
DIRECTORES GENERALES, ADJUNTOS Y
DE AREA

Cumple con
lineamientos
por la
DGPOP?

Emite comentarios o}
sugerencias que envia a
diversas areas de la Comision
con los manuales para su
correccion

Manuales de organizacién o

procedimientos

Documentos soportes

12

y

Incorpora la informacion en el
apartado que le corresponde del

) 4 Manual de Organizacién o de
Procedimientos de la
7 CCINSHAE y lo envia a la

Direccién General Adjunta de
Administracién y Finanzas para
su entrega a DGPOP
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DIRECTOR GENERAL ADJUNTO DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECTOR COORDINACION DE
PROYECTOS ESTRATEGICOS

COMISIONADO
DIRECTORES GENERALES, ADJUNTOS Y
DE AREA

Recibe los manuales corregidos o
actualizados de la CPE y emite oficio
de solicitud de verificacion o
autorizacion del Manual de
Organizacion o Procedimientos

realizados por la CCINSHAE a
NGPOP

13

Oficio

Manual de Organizacién

Manual de Procedimiento
(Corregidos-Actualizados)

TERMINA
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Caodigo (cuando

Documentos aplique)
6.1 Reglamento Interior de la Secretaria de Salud. No aplica
6.2 Manual de Organizacién Especifico de la Direccion General de Gestion .
: : e . No aplica
Financiera y Administrativa
6.3 Manual de Organizacidon Especifico de la Comision Coordinadora de No alica
Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad b
6.4 Manual de Organizacién Especifico de la Direccion General de Coordinacién .
. ; No aplica
de Institutos Nacionales de Salud
6.5 Manual de Organizacion Especifico de la Direccion General de Coordinacion .
X : No aplica
de Hospitales Federales de Referencia
6.6 Manual de Organizacion Especifico de la Direccion General de Coordinacion No aplica
de Hospitales Regionales de Alta Especialidad b
6.7 Manual de Organizacion Especifico de la Direccion General de Coordinacion No aplica
de Hospitales Federales de Referencia b
6.8 Manual de Organizacion Especifico de la Direccion General de Politicas de .
S No aplica
Investigacion en Salud
6.9 Manual de Procedimientos de la Comisién Coordinadora de Institutos No aplica
Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad P
6.10 Guia Técnica de Elaboracion de Manuales de Organizacion de la .
. No aplica
Secretaria de Salud
6.11 Guia Técnica de Elaboracion de Manuales de Procedimientos de la No aplica

Secretaria de Salud

7. REGISTROS

Tiempo de

Registros 82
9 Conservacion

Responsable de conservarlo

Cddigo de registro o
Identificacién Gnica

7.1 Oficio o correo
electrénico mediante los
cuales se entregan las

guias técnicas, Coordinacion de Proyectos

3 aflos P No aplica
propuestas y Estratégicos
actualizaciones de los
manuales
7.2 Infprme de ~ Coordinacion de Proyectos .
Cumplimiento 3 afos P No aplica

Estratégicos

/.3 Recomendamones y ~ Coordinacion de Proyectos .
observaciones 3 afios No aplica

Estratégicos
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GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1 Manual de Procedimientos.- Medio o instrumento de informacion en el que se consignan en forma
metddica, los pasos y operaciones que deben seguirse para la realizaciéon de las funciones de una
dependencia o entidad. En ello se describe, ademas, los diferentes puestos o unidades
administrativas que intervienen y se precisa su responsabilidad y su participacion.

9. CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

NUmero de Revision Fecha de actualizacion

Descripcion del cambio

Diciembre 2017 .
vigente.

Por acciones de mejora del procedimiento

10. ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1 Oficios de autorizacion del Manual de Organizacion Especifico y de Procedimientos de la
CCINSHAE emitidos por la DGPOP.
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10.1 Oficio de autorizacion del Manual de Organizacion Especifico de la CCINSHAE

=

Subsacrataria de Administracion y Finanras
Direccion General de Programacicn,
Cirganizacidn y Presupueslo

SECRETARLA
D SaL U0

DGPOP/O7/ D03889
Meésico, D. F, 26 007 dnz

DR. ROMED 5. RODRIGUEZ SUAREZ

Titular de la Comisidn Coordinadora de Institutos Maclonales de Sabud ¥
Hospitales de Alta Especialidad

Fresente.

En relzcidn con al oficio CCINSHAEMGAAFIZ0B/2012. comunice a ustad que 2l Manual de
Organizaciin Especifics de ls Comisdn Coordinadora de Institutos Macionales de Saled v
Hospitales de Alta Especialidad nos, ha quedado registrado por la Direccdn de Dissdio y
Desarrollo Organizacional, bajo mi adscripoidn, con la clve MOEB-180-021-2012 y fecha de
autorizachdn 05 de octubre de 2012, come se establece en la oédula de registro de manuales
adrmarisirativos anexa al manual de ofganizacién especiico, mismo que se remite sn original
para los efecios pertinentes.  Asimisma, esta Direceidn Senaral conservard un tanto ariginal para
sU inclusiin en ¢l acervo nonmative de la Dependencia

Me parmito recordarie que el contenido, difiesién y observancis del misma, e responsabilidad de
asa Unidad.

Restero la seguridad de mi consideracidn v quedo de usted

Atentamente
El Director Genaral

£ > F
—— L R e
- _{/ﬁ'ﬁgﬂar‘t Maontiel Reyna

C. & p- lgor Rosatte \Valancia, Subssomtario de Adminisirasan y Finanzas, Presenie.
C.e C.F. Artonio Pérar Fesrdndes. Titular del Grgana Inlerna de Control an la 558 Presenis.

Reforma Mt 2506 — Ploo 19, Colonia Juisas, Delegaodn Cen uhbdma, 1, S6600 Bédom, O.F.
Tedéfiongg FEIIMID et SHSIASE, Fax 550230215
Buztn Slerdnioe de quefes y sugerendas: clisnbesdeoop@salud.gobums
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10.1 Oficio de autorizaciéon del Manual de Procedimientos de la CCINSHAE

Subsecretaria de Administracién vy Finanzas
Direccién General de Programacién, v,
Organizacién y Presupuesto 3 X

SECRETARIA
DE SALUD

DGPOP/O7! - (004429

1
i,
‘J
iy

Mexico, D. F., 2 g NOV 2012

DR. ROMEO RODRIGUEZ SUAREZ
Titular de la Comisién Coordinadora de Institutos I:«Iacionales de Salud y

Hospitales de Alta Especialidad b
Presente

En relacion con el oficio DGAVRH/034/2012, comunico a usted que el Manual de Procedimientos
de la Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad, ha quedado registrado por la Direccién de Disefio y Desarrollo Organizacional. bajo
mi adscripcién, con la clave MP-160 -017-2012 y fecha de autorizaciéon 28 de noviembre de 2012,
como se establece en la cédula de registro de manuales administrativos anexa al Manual de
Procedimientos, mismo que se remite en original para los efectos pertinentes. Asimismo, esta
Direccion General conservard un tanto original para su inclusion en el acervo normativo de la

Dependencia.

Me permito recordarle que el contenido, difusién y observancia del mismo, es responsabilidad de
esa Unidad.

Reitero la seguridad de mi consideracion y quedo de usted.

Atentamente
El Director General

s Mw/ '
ogart Montiel Reyna. -

c.c.p. igor Rosette Valenca - Subsecretario de Administracidn y Finanzas. Presente
c.c.p. C.P. Antonio Pérez Fernandez. Titular del Organo Interno de Control en la Secretaria de Salud. Presente
MHS/FBN V.-747 C. 26136
Reforma Nomero 156 - Piso 19, Colomia Juarez, Delegacon Cuauhtémoc, C.P. 06600 Meéxico, D.F.
Teléfonos 50621600 ext. 58536#, Fax 55-92-39-36
Buzén electrénico de quejas y sugerencias: clientesdgpop@salud.gob.mx
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2.2

PROPOSITO

Evaluar el cumplimiento de las metas comprometidas en el Presupuesto de Egresos de la Federacién
anual en materia de Formacion de recursos humanos para la salud, Investigacion y desarrollo
tecnoldgico en salud y Atencion a la salud que coordina la CCCINSHAE, con el fin de garantizar que
las entidades que participan cumplan con sus objetivos y programas institucionales en beneficio de su
poblacion.

ALCANCE

A nivel interno, es aplicable al Titular de la Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud
y Hospitales de Alta Especialidad (CCINSHAE), a la Direccion General de Politicas de Investigacién
en Salud, Direccion General de Coordinacién de Institutos Nacionales de Salud, Direccion General
de Coordinacion de Hospitales Federales de Referencia, Direccion General de Coordinacion de
Hospitales Regionales de Alta Especialidad, Servicios de Atencidn Psiquiatrica y a la Coordinacion
de Proyectos Estratégicos.

A nivel externo, la operacion de las acciones en materia de formacién y capacitaciéon de recursos
humanos, investigacion y atencion a la salud, se realizan a través de los Institutos Nacionales de
Salud, Hospitales Federales de Referencia, Hospitales Regionales de Alta Especialidad, Servicios
de Atencién Psiquiatrica y otras entidades que participan en los programas sustantivos. Estas
entidades, en el marco de su autonomia, estdn comprometidas a mejorar su operacion a partir de
las acciones de rectoria que establece la CCINSHAE de manera conjunta con la Direccién General
de Calidad y Educacion en Salud (DGCES) y la Direccidon General de Recursos Humanos (DGRH).

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1

3.2

3.3

3.4

La Coordinacién de Proyectos Estratégicos es el area responsable de integrar y dar seguimiento a
la evaluacion del cumplimiento de las metas comprometidas, analizar las desviaciones, asi como de
informar los resultados a nivel consolidado al C. Comisionado, a las Direcciones Generales de la
CCINSHAE, a la DGCES y DGRH.

Es responsabilidad de cada una de las Direcciones Generales de la CCINSHAE el implementar las
acciones y mecanismos de supervision que garanticen el cumplimiento de las metas comprometidas
en cada programa presupuestal en coordinacion con las entidades del subsector al que pertenecen
(Institutos Nacionales de Salud, Hospitales Federales de Referencia, Hospitales Regionales de Alta
Especialidad, Servicios de Atencién Psiquiatrica), ademas de la DGCES y DGRH en la formacion y
capacitacion de los recursos humanos, asi como de emitir las recomendaciones necesarias en el
ambito de su competencia.

En el caso del grupo de otras instituciones que no tengan linea directa de alguna de las Direcciones
Generales de la CCINSHAE, la Coordinacion de Proyectos Estratégicos sera quien evalle sus
resultados y emita las recomendaciones que procedan.

Es responsabilidad de cada una de las Direcciones Generales de la CCINSHAE, de la DGCES, de
la DGRH y de la Coordinacion de Proyectos Estratégicos contar con el soporte documental sobre
las acciones realizadas de la evaluacion y seguimiento del avance de las metas programaticas.
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3.5

3.6

Las areas de planeacién, en coordinacion con las areas sustantivas de ensefianza, investigacion,
atencion médica y de administracion de cada entidad seran las responsables de reportar a la
Coordinacion de Proyectos Estratégicos, los avances alcanzados en el periodo evaluado en sus
metas comprometidas y la explicacién a las desviaciones respectivas, asi como participar en los
distintos 6rganos colegiados establecidos como: Juntas de Organo de Gobierno, Comité de Control
y Desempefio Institucional (COCODI) o cualquier otra instancia de evaluacion.

En el caso de la DGCES y la DGRH, estas areas acopiaran la informacion de su area de
competencia con la evaluacién correspondiente y posteriormente enviaran sus reportes a la
Coordinacion de Proyectos Estratégicos.

La Coordinacion de Proyectos Estratégicos es la responsable de elaborar el Informe del Avance de
Indicadores Presupuestales por Programa que se envia a la Direccion General de Programacion y
Organizacion Presupuestal (DGPOP), asi como el registro de los resultados alcanzados a nivel
consolidado en el Portal Aplicativo de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (PASH).
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Responsable Nk Descripcion de Actividad DEEEs ©
Act. anexo
Director Coordinacion 1 Emite los lineamientos generales y criterios | Lineamientos para el
de Proyectos especificos que normaran el registro del|registro de indicadores
Estratégicos avance de los indicadores de cada programa | presupuestarios
presupuestal en materia de ensefianza,
investigacion y asistencia, asi como la precision
en la estructura de las justificaciones relativas
a las variaciones obtenidas en el periodo de
informacion.
2 Elabora comunicado para oficializar su | Oficio
implementacion y la emision de los reportes | Lineamientos para el
trimestrales de las metas programaticas | registro de indicadores
alcanzadas en cada periodo de evaluacion. presupuestarios
3 Da aviso por correo electronico a las entidades | Correo electrénico
coordinadas por la Comision, alas Direcciones | Calendario escalonado
Generales de la CCINSHAE, asi como a la
DGCES y DGRH respecto a las fechas en las
gue deberan enviar los reportes trimestrales de
los indicadores de cada programa presupuestal
segln calendario escalonado.
Directores Generales 4 Reciben de la Coordinacién de Proyectos | Oficio y correo
de la CCINSHAE Estratégicos los lineamientos y calendarios de | Lineamientos para el
Director General de registro vigentes, y los difunde entre los |registro de indicadores
Calidad y Educacion titulares responsables de las areas sustantivas, | presupuestarios
en Salud de planeacién y administracion de cada |Calendario escalonado
Director General de institucién para su aplicacion, y en el caso de la
Recursos Humanos DGCES y DGRH para su consideracién en
Entidades coordinadas los indicadores presupuestales de su
por la Comision competencia.
Titulares de 5 Recibe de las areas sustantivas de | Formatos reporte de
Planeacién de las ensefianza, investigacion, médica y de |avances de indicadores

entidades coordinadas
por la CCINSHAE

administracién de la institucion, los resultados
alcanzados en el periodo de evaluacién
respecto de las metas programadas, utilizando
los formatos exprofeso establecidos.

presupuestales
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No. . .. Documento o
Responsable Act. Descripcion de Actividad anexo
Titulares de Planeacion 6 Realiza evaluacion de consistencia, veracidad y | Reportes de avances
de las entidades suficiencia de la informaciéon presentada de |de indicadores
coordinadas por la acuerdo al desempefio y operacion real de las | presupuestales
CCINSHAE areas sustantivas, considerando en cada |(Entidad)
indicador su alcance, variaciones obtenidas, asi
como su la justificacion a las variaciones entre
la meta alcanzada y programada en cuanto a
causa, riesgos y acciones para su
regularizacion.
Correo electrénico
7 Envia por correo a la Coordinacion de Proyectos | Reportes de avances
Estratégicos los reportes de avance de |de indicadores
indicadores de cada programa presupuestal de | presupuestales
la entidad para sus comentarios. (Entidad)
Director Coordinacion 8 Recibe los reportes de avance y analiza la| Reportes de avances
de Proyectos informacion registrada en los indicadores de | de indicadores
Estratégicos cada entidad y programa presupuestal, emite | presupuestales
opinién respecto a: (DGCES, DGRH,
Entidad)
e Variaciones en el avance de metas
alcanzadas contra las programadas (%) del
indicador y variables.
e Explicacion de las variaciones conforme a
criterios de consistencia, de semaforizacion y
de resultados.
e Suficiencia y consistencia de informacion.
¢La informacion cumple con los lineamientos y
criterios establecidos?
9 NO: Envia reportes con observaciones a las
entidades con copia a sus Direcciones
Generales de Coordinacion para su
modificacion, archiva documentos soportes,
regresa a la actividad 4.
10 | SI: Emite notificacion de aceptacion del reporte

de indicadores del programa presupuestal
correspondiente y la envia a la DGCES, DGRH
y entidades para su conocimiento.
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No. . .. Documento o
Responsable Act. Descripcion de Actividad anexo
Director General de 11 Recibe las observaciones enviadas por la|Correo electrénico
Calidad y Educacion Coordinacion de Proyectos Estratégicos y las | Reportes de avances
en Salud revisa en cuanto a: de indicadores
Director General de presupuestales
Recursos Humanos ¢ Concordancia de las cifras y la justificacion a | (con observaciones)
Titulares de Planeacion las variaciones de las metas alcanzadas
de las entidades
coordinadas por la « Aplicacién de los parametros de consistencia,
CCINSHAE semaforizacion y resultados conforme a los
lineamientos establecidos.
e Comportamiento real de las variables, basado
en la operacidon institucional (enfoque
cuantitativo y cualitativo).
e Precision en la justificacién de los riesgos
determinados y en las acciones
implementadas para su regularizacion.

12 | Efectuan directamente en los reportes las |Reportes de avances
modificaciones y adecuaciones que procedan | de indicadores
segln su competencia (DGCES y DGRH), y para | presupuestales
las entidades previa consulta con las areas | (modificados)
sustantivas de ensefianza, investigacion,
asistencia y de administracion de la institucién,
enviando la actualizacion por correo a la
Coordinacion de Proyectos Estratégicos para su
revision final.

Director Coordinacion 13 |Recibe de la DGCES, DGRH vy titulares de | Correo electronico
de Proyectos planeacion de las entidades los reportes que | Reportes de avances
Estratégicos tuvieron modificacion de indicadores para su|de indicadores
evaluacion final. presupuesta|es
(modificados)

14 | Revisa que estén aplicadas las
recomendaciones observadas en los
indicadores de cada programa presupuestario.

15 |Evalta las aclaraciones y consideraciones

adicionales propuestas en las inconsistencias
determinadas.
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Responsable

No

Act.

Descripcion de Actividad

Documento o
anexo

Director Coordinacion
de Proyectos
Estratégicos

16

17

18

19

20

21

22

23

24

¢Las adecuaciones finales cumplen con las
recomendaciones sugeridas?

NO: Devuelve los reportes a la DGCES, DGRH,
y alas entidades para su correccion final, archiva
documentos soportes, regresa a la actividad 12.

Sl Envia notificacién de aceptacion del reporte
modificado ala DGCES, DGRH y entidades para
Su conocimiento e integracion correspondiente

Procesa los reportes consolidados por indicador
de los programas presupuestales

Revisa los resultados de cada subsector de
entidades que integran el grupo al que
corresponden.

Efectia un analisis global para determinar el
avance obtenido en el periodo, identificar las
principales variaciones de las metas alcanzadas
respecto a las programadas y los aspectos mas
sobresalientes que fueron establecidos en la
justificacion a las variaciones sobre el
incumplimiento de metas.

Ingresa al Portal Aplicativo de la Secretaria de
Hacienda (PASH) para registrar los avances de
cada indicador de los programas presupuestales
de ensefianza, investigacion y de asistencia
médica conforme al procedimiento establecido.

Captura las metas alcanzadas, en el periodo del
trimestre que se reporta, asi como las
justificaciones a las variaciones.

Envia la informacion registrada en el sistema a
la DGPOP y SHCP para su revision y validacién
respectiva.

Integra el informe trimestral del avance de
indicadores de desempefio de cada programa
presupuestal y lo envia por correo a la DGPOP
para su revision.

Concentrados por
indicador Pp

Correo electrénico
Informe trimestral
avance de
indicadores Pp

¢ Formato SP-2 y SP-3
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Responsable

No

Act.

Descripcion de Actividad

Documento o
anexo

Director Coordinacion
de Proyectos
Estratégicos

25

26

Elabora informe ejecutivo sobre la situacién
final que presentaron los indicadores en los
programas presupuestarios de ensefianza,
investigacion y asistencia que reportan las
entidades coordinadas por la CCINSHAE, con
base en el concentrado de avances de metas
programadas y alcanzadas en el periodo y lo
envia con oficio al C. Comisionado y a las
Direcciones Generales en su ambito de
competencia para su conocimiento y atencion
respecto a las observaciones que se
presentaron a el desempenio de las instituciones.

Formula, en los casos que proceda, oficio de
recomendaciones a los Servicios de Atencion
Psiquiatrica, Centros de Integracién Juvenil y al
Sistema Nacional DIF sobre los resultados
obtenidos en el trimestre para su seguimiento.

Oficio del C.
Comisionado
Informe Ejecutivo de
Resultados
alcanzados

Oficio de
recomendaciones

Comisionado

27

28

Recibe en la oficina de control de gestion el oficio
e informe ejecutivo sobre el Avance al periodo
de Metas de Indicadores de los programas de
Investigacion, Ensefianza y Asistencia Médica
gque turné la Coordinacibn de Proyectos
Estratégicos para su conocimiento.

Analiza comportamiento de cumplimiento de
metas al periodo, y en los casos que se
considere se emiten recomendaciones a los
Directores Generales de la CCINSHAE, para
mejorar el desempefio de las entidades bajo su
coordinacién

TERMINA

Oficio

Informe Ejecutivo de
Resultados
alcanzados

Informe Ejecutivo de
Resultados
alcanzados
(Recomendaciones)
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECTORES
GENERALES
(CCINSHAE)
(DGCES)
(DGRH)

DIRECTOR
COORDINACION DE
PROYECTOS ESTRATEGICOS

TITULARES
DE PLANEACION
DE LAS ENTIDADES
COORDINADAS
POR LA CCINSHAE

COMISIONADO

1

Emite los lineamientos generales y
criterios especificos que normaran el
registro del avance de los indicadores
de cada programa presupuestal en
materia de ensefianza, investigacion,
asistencia, y justificaciones a las
variaciones obtenidas en el periodo de
informacion

Lineamientos para el registro
de indicadores
presupuestarios

v 2
Elabora comunicado para oficializar su
implementaciéon y la emision de los
reportes trimestrales de las metas
programaticas

Oficio

Lineamientos para el registro de
indicadores presupuestarios

v 3

Da aviso por correo electrénico a las
entidades coordinadas por la
Comision, a las Direcciones
Generales de la CCINSHAE, asi
como ala DGCES y DGRH las fechas
en las que deberan enviar los
reportes  trimestrales de los
indicadores de cada programa
presupuestal

Correo electrénico

Calendario escalonado
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materia de Investigacion, Ensefianza y
Asistencia Médica
DIRECTORES
DIRECTOR GENERALES DETFIJTLl,ihAEF;Ec?oN
COORDINACION DE (CCINSHAE) DE LAS ENTIDADES COMISIONADO
PROYECTOS ESTRATEGICOS (DGCES)
(DGRH) COORDINADAS
POR LA CCINSHAE
4
Reciben de la CPE los

lineamientos y calendarios de
registro vigentes, los difunde
entre los titulares responsables
de las areas sustantivas, de
planeacion y administracion de
cada institucion para su
aplicacion, DGCES y DGRH
para su consideracién en
indicadores presupuestales

Oficio y correo electrénico

Lineamientos registro de
indicadores nresinuestaring

Calendario escalonado

\ 4 S
Recibe de las areas
sustantivas de
ensefianza,

investigacion, médica y
de administracion de la

institucion, los
resultados alcanzados
en el periodo de

evaluacion respecto de
las metas programadas

Formatos de reportes
de avances de
indicadores
presupuestales
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DIRECTOR
COORDINACION DE

PROYECTOS ESTRATEGICOS

DIRECTORES
GENERALES
(CCINSHAE)
(DGCES)
(DGRH)

TITULARES
DE PLANEACION
DE LAS ENTIDADES
COORDINADAS
POR LA CCINSHAE

COMISIONADO

6

Realizar evaluaciéon de
consistencia, veracidad
y objetividad de Ila
informaciéon de acuerdo
al desempefio y
operacion real de las
areas sustantivas

Reportes de avances de
indicadores
presupuestales
(Entidad)

Envia por correo a la
CPE los reportes de
avance de indicadores
de cada programa para
Ssus comentarios

Correo electrénico

Reportes de avances

de indicadores
presupuestales
(Entidad)
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DIRECTOR
COORDINACION DE
PROYECTOS ESTRATEGICOS

DIRECTORES
GENERALES
(CCINSHAE)
(DGCES)
(DGRH)

TITULARES
DE PLANEACION
DE LAS ENTIDADES
COORDINADAS
POR LA CCINSHAE

COMISIONADO

8

Recibe reportes y analiza la informacién
registrada en los indicadores de cada
programa presupuestal y emite una
opinion respecto a:

Variaciones en el avance de metas,
explicacion de las  variaciones,
suficiencia y consistencia

Reportes de avances de
indicadores

Presupuestales (DGCES,
DGRH, Entidad)

sla
informacién
cumple con los
lineamientos y
criterios
establecidos?

Envia reportes con observaciones
a las entidades con copia a sus
Directores Generales de
Coordinacion para su modificacion,
archiva documento soporte

Reportes con observaciones

Documentos soportes




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Rev. 0
Coordinacion de Proyectos Estratégicos /
SALUD on y °d (s
SECRETARIA BE SATUD 13. Procedimiento para la evaluacion del \
cumplimiento de metas programaticas en .
b etas programa Hoja: 278 de 287
materia de Investigacién, Ensefianza y
Asistencia Médica
DIRECTORES
DIRECTOR DE GENERALES DETFIJTLl,ihAEF;Ec?ON
COORDINACION DE (CCINSHAE) DE LAS ENTIDADES COMISIONADO
PROYECTOS ESTRATEGICOS (DGCES)
(DGRH) COORDINADAS
POR LA CCINSHAE

10

Emite notificacion de
aceptacion del reporte
de indicadores del
programa presupuestal
correspondiente y la
envia a la DGCES,
DGRH y entidades
nara sil conocimiento

Renorte de Indicadores

v 11

Recibe las observaciones
enviadas por la CPE y las
revisa en cuanto a:
Concordancia de cifras y
la justificacion a
variaciones de metas,
aplicacion de parametros,
precision en la
justificacion de los riesgos
determinados

Correo electrénico

Reportes de avances
de indicadores
presupuestales (con
observaciones

_—
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materia de Investigacion, Ensefianza y
Asistencia Médica
DIRECTORES
DIRECTOR GENERALES DET;H','\‘AERAEC?ON
COORDINACION DE (CCINSHAE) DE LAS ENTIDADES COMISIONADO
PROYECTOS ESTRATEGICOS (DGCES)
(DGRH) COORDINADAS
POR LA CCINSHAE

12

Efectian  directamente
las  modificaciones 'y
adecuaciones que
procedan, previa
consulta, con las areas
sustantivas, enviando la
actualizacién por correo a
la CPE para su revision
final

Reportes de avances
de indicadores
presupuestales
(modificado)

13

Recibe de la DGCES,
DGRH y entidades los
reportes que tuvieron
modificacion de
indicadores para su
evaluacian final

Correo electrénico

Reportes de avances

de indicadores
presupuestales
(modificado)
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materia de Investigacién, Ensefianza y
Asistencia Médica
DIRECTORES
DIRECTOR GENERALES DETFIJTLl,ihAEF;Ec?ON
COORDINACION DE (CCINSHAE) DE LAS ENTIDADES COMISIONADO
PROYECTOS ESTRATEGICOS (DGCES)
(DGRH) COORDINADAS
POR LA CCINSHAE

14

Revisa que estén aplicadas las
recomendaciones observadas en los
indicadores de cada programa
presupuestario

Reportes de avances de
indicadores presupuestales
(modificados)

l 15

Evalta las aclaraciones y
consideraciones adicionales
propuestas en las inconsistencias
determinadas

ilas

adecuaciones
finales

cumplen?

Devuelve los reportes a la DGCES,
DGRH, y a las entidades para su
correccion final.

Reportes de avances de
indicadores presupuestales
(modificados)

Documentos soportes
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materia de Investigacién, Ensefianza y
Asistencia Médica
DIRECTORES
DIRECTOR GENERALES DETFIJTLl,ihAEF;Ec?ON
COORDINACION DE (CCINSHAE) DE LAS ENTIDADES COMISIONADO
PROYECTOS ESTRATEGICOS (DGCES)
(DGRH) COORDINADAS
POR LA CCINSHAE

17

Envia notificacién de aceptacion del
reporte modificado a la DGCES,
DGRH y entidades para su
conocimiento e integracion
corresnondiente

Renorte modificado

18

Procesa los reportes consolidados
por indicador de los programas
nresiniestales

Concentrados por indicador Pp

Revisa los resultados de cada
subsector de entidades que integran
el grupo al que corresponde

Concentrados por
indicador Pp

20

Efectia un andlisis global para
determinar el avance obtenido en el
periodo, identifica las principales
variaciones de las metas alcanzadas

Concentrados por indicador Pp

l 21

Ingresa al Portal Aplicativo de la
Secretaria de Hacienda (PASH) para
registrar los avances de cada
indicador de los  programas
presupuestales de  ensefianza,
investigacion y de asistencia médica

Concentrados por indicador Pp




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Asistencia Médica

SALUD Coordinacion de Proyectos Estratégicos /

13. Procedimiento para la evaluacién del \
cumplimiento de metas programaticas en
materia de Investigacion, Ensefianza y

Rev. 0

Hoja: 282 de 287

DIRECTORES

DIRECTOR GENERALES

COORDINACION DE (CCINSHAE)
PROYECTOS ESTRATEGICOS (DGCES)
(DGRH)

TITULARES
DE PLANEACION
DE LAS ENTIDADES
COORDINADAS
POR LA CCINSHAE

COMISIONADO

22

Captura las metas alcanzadas, en el
periodo del trimestre que se reporta,
asi como las justificaciones a las
variaciones

Concentrados por
indicador Pp

Envia la informacién registrada en el
sistema ala DGPOP Y SHCP para su
revision y validacion respectiva

Correo de notificacion

¢ 24

Integra el informe trimestral del
avance de indicadores de
desempefio de cada programa
presupuestal y lo envia por correo a
la DGPOP para su revision

Concentrados por
indicador Pp

Elabora informe ejecutivo sobre la
situacion final que presentaron los
indicadores en los programas
presupuestales de  ensefianza,
investigacion y asistencia que
reportan las entidades coordinadas
por la CCINSHAE, y lo envia con
oficio al C. Comisionado y a las
Direcciones Generales en su ambito
de competencia para su
conocimiento y atencion

Oficio del C. Comisionado

Informe Ejecutivo de Resultados
alcanzados
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DIRECTOR
COORDINACION DE
PROYECTOS ESTRATEGICOS

DIRECTORES
GENERALES
(CCINSHAE)
(DGCES)
(DGRH)

TITULARES
DE PLANEACION
DE LAS ENTIDADES
COORDINADAS
POR LA CCINSHAE

COMISIONADO

.
| .

Formula, en los casos que proceda,
oficio de recomendaciones a los
Servicios de Atencién Psiquiatrica,
Centros de Integracién Juvenil y al

Sistema Nacional DIF sobre los R

resultados obtenidos en el trimestre
para su seguimiento

Oficio de recomendaciones

A 4 27

Recibe en la oficina
de control de gestion
el oficio e informe
ejecutivo sobre el
Avance al periodo de
Metas de Indicadores
de los programas de
Investigacion,
Ensefianza y
Asistencia Médica

Oficio

Informe
Ejecutivo de
Resultados

alcanzados

Analiza cumplimiento
de metas al periodo, y
en los casos que se
considere se emiten
recomendaciones a

Generales de la
CCINSHAE

Directores

Informe Ejecutivo
de Resultados
alcanzados

(recomendaciones)

TERMINA
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Cddigo (cuando
Documentos aplique)
6.1 Reglamento Interior de la Secretaria de Salud. No aplica
6.2 Manual de Organizacion Especifico de la Comision Coordinadora de No aolica
Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad P
6.3 Guia Técnica para la Elaboracion de Manuales de Procedimientos de la .
. : No aplica
Secretaria de Salud, vigente.
6.4 Matriz de Indicadores para Resultados. No aplica
6.5 Lineamientos para el Reporte de Metas de Indicadores :
No aplica
Presupuestales.
6.6 Lineamientos para el Seguimiento de la Matriz de Indicadores de .
No aplica
Resultados de los Programas Presupuestales.

7. REGISTROS

: Tiempo de Cédigo de registro o
Registros . Responsable de conservarlo e R
Conservacion Identificacion Unica
7.1 Oficio o correo
electrénico mediante los 3 afios
cuales se entregan los Coordinacion de Proyectos .
; . P No aplica
lineamientos, reportes Estratégicos
de avance y
concentrados
7.2 Informe trimestral ~ Coordinacion de Proyectos .
3 afios < No aplica
de avance Estratégicos
7.3 Informe Ejecutivo 3 afios Coord|,na_1C|on de Proyectos No aplica
Estratégicos

8. GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1 Manual de Procedimientos: Medio o instrumento de informacion en el que se consignan en forma
metddica, los pasos y operaciones que deben seguirse para la realizacion de las funciones de una
dependencia o entidad. En ello se describe, ademas, los diferentes puestos o unidades
administrativas que intervienen y se precisa su responsabilidad y su participacion.

8.2 Pp: Programas Presupuestales de Ensefianza, Investigacion y Asistencia Médica.
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9. CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

Numero de Revision Fecha de actualizacion Descripcion del cambio

1 Diciembre 2017 P_or acciones de mejora del procedimiento
vigente.

10. ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1 Formato Reporte de Avance Trimestral de Indicadores Presupuestarios.
10.2 Ejemplo Concentrado por Indicador del Programa Presupuestario.
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10.2 Ejemplo Concentrado por Indicador del Programa Presupuestario.
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